PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE RENDAS MOBILIARIAS

SISTEMA ISS - CURITIBA
LIVRO ELETRONICO

- curitiba

Mais agilidade e tecnologia pra vocé

Curitiba -2017



ONONUT A WWON —

SUMARIO

Conceito
Finalidade
Base Legal
Obrigacdo Tributdria
Obrigacdo Acesséria no ISS
Prestador de Servico
Tomador de Servico
Usudrios do Sistema

. Contabilistas

. Empresas

. Grdficas

. Fisco
Cadastro para Acesso ao Sistema

Credenciamento de Contabilistas e/ou Esc. de Contab.
. Auto Credenciamento (obrigatdrio)
. Credenciamento Especifico (facultativo)

Utilizacdo do Sistema - Guias
. Contribuinte

. Cadastrar Usudrios Dependentes

. Transmitir Arquivos

. Histérico Transmissdo de Arquivo

. Cadastro Provisério

. Dados Contador Responsavel
. Definir Clientes (para contabilistas)

. Declaracoes

NV OO NNNOTOT T OO OB DNMNDMNDMNDAEDNMNOWLWWW

. Documento Emitido - Normall 10
. Dcto Emitido — Retencdo Orgdo PUblico 10
. Documento Recebido - Normal 10
. Dcto Recebido — Retencdo Fonte 11
. Dcto Recebido - Subst. Trib/Ret. Orgdo PUblico 11
. Emisscdo DAM'S 12
. EmissGdo DAM’s 12
. EmissGdo DAM Estimativa 13
. Emisscdo DAM Avulso 13
. Vincular Pagamento 13
. Pesquisa DAM's Emitidos 13
. AIDF's NF 14
. Contabilista 14
. Relatdrios 15

Equipe: ISS Curitiba



1 - CONCEITO

O Sistema ISS — Curitiba consiste na emissdo do Livro de Registro dos
Servicos Prestados e Tomados via processamento eletrénico de dados.

Além do livro eletrbnico o Sistema permite a emissGdo de DAM's
(documento de arrecadacdo municipal), solicitacdo de AIDF — Autorizacdo
para Impressdo de Documentos Fiscais e para contabilistas a inclusdo de
empresas sob sua responsabilidade técnica.

2 - FINALIDADE

Registrar os documentos emitidos e/ou recebidos relativos aos servigcos
prestados e/ou tomados de terceiros.

3 - BASE LEGAL

- Lei Complementar n°® 40/2001
- Decreto Municipal n° 1.442/2007
- Decreto Municipal n® 67/1981

4 - OBRIGACAOQ TRIBUTARIA
O Cddigo Tributdrio Nacional estabelece em seu artigo 113:

Art. 113. A obrigacdo tributdria é principal ou acessoria.

§ 1° A obrigacdo principal surge com a ocorréncia do fato gerador, tem
por objeto o pagamento de ftributo ou penalidade pecunidria e extingue-se
juntamente com o crédito dela decorrente.

§ 2° A obrigacdo acesséria decorre da legislacdo tributdria e tem por
objeto as prestacdes, positivas ou negativas, nela previstas no interesse da
arrecadacdo ou da fiscalizacdo dos fributos.

§ 3° A obrigacdo acessoéria, pelo simples fato da sua inobservancia,
converte-se em obrigacdo principal relativamente d penalidade pecunidria.

5- OBRIGACOES ACESSORIAS NO ISS

- Inscrever-se no cadastro municipal;

- Fornecer dados corretos para o cadastro;

- Apresentar documentos fiscais e contdbeis para fiscalizacdo;

- Atender nofificacoes;

- Apresentar relacdo de pagamentos efetuados a prestadores de servico;
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- Emitir Notas Fiscais em ordem cronoldgica, com identificacdo e
endereco do usudrio do servico;

- Fazer o registro das notas fiscais de prestacdo de servicos no Livro de
Registro dos Servicos Prestados.

6 - PRESTADOR DE SERVICO

E a empresa ou o profissional autbnomo que presta servico.
7 - TOMADOR DE SERVICO

E o destinatdrio do servico prestado. Podendo em alguns casos ser o
responsdavel tributdrio.

8 - USUARIOS DO SISTEMA

8.1 - CONTABILISTAS

Usudrios que realizam atividades contdbeis dos conftribuintes pelos quais
sdo responsdveis técnicos. O Sistema ISS-Curitiba possibilita dois tfipos de
credenciamento destes profissionais: Auto Credenciamento e Credenciamento
Especifico.

8.2 - EMPRESAS (Confribuintes)

Prestadoras e ou tomadoras de servicos que possuem contabilidade
prépria.

8.3 - GRAFICAS
Empresas do ramo grdfico responsdveis pela impressdo de Notas fiscais

8.4 - FISCO

Responsavel pela gestdo do Sistema e acompanhamento das acdes de
contribuintes, contabilistas e graficas.
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9 - CADASTRO PARA ACESSO AO SISTEMA

Para utilizacdo do Sistema é necessdrio efetuar o cadastro como NOVO
USUARIO.

O Cadastro deve ser feito por:

- empresas com contabilidade prépria,

- contabilistas e escritérios de contabilidade na condicdo de
responsdveis técnicos por empresas, devendo preencher o auto
credenciamento,

- graficas devidamente credenciadas junto ao municipio.

10 - CREDENCIAMENTO DE CONTABILISTAS OU ESCRITORIOS DE CONTABILIDADE

10.1 - AUTO CREDENCIAMENTO (obrigatério)

Ao efetuar o cadastro de Novo Usudrio os contabilistas e/ou escritdrios de
contabilidade devem aceitar e concordar com o0s fermos do auto
credenciamento e informar seu CRC (pessoa juridica ou fisical).

DADOS PARA AUTO - CREDENCIAMENTOD

Desejo me credenciar comeo centabilista para utilizag2o do Sistema ISS-Curitiba na condicdo de responsavel técnico por empresas.
Contrato
TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE
O Profissionzal Contabilista acima gqualificado compromete-s= e responsabiliza-se = utilizar o Sistema ISS-Curitiba de

acorde com a legislagae vigente. Qualquer ato realizade de forma que wvenha lesar o patriménic publico acarretard ne
descradenciamento do contabilista & na aplicacdo das sancdes penais cabiveis.

Concordo com o Termo de Compromisse e Responsabilidade acima.

CR.C escritério contabilidade I:lCRC responsdvel tdenico |

O auto credenciamento possibilita:

- inclusdo das empresas sob sua responsabilidade técnica,

- declaracdo eletrbnica de servicos e

- emissdo de DAM’s (Documento de Arrecadacdo Municipal).

10.2 - CREDENCIAMENTO ESPECIFICO (facultativo)

O credenciamento especifico possibilita:
- consultar Situacdo Cadastral,
- efetuar DenUncia Espontdnea e parcelamento.

Deve ser solicitado somente apds a realizacdo do Auto Credenciamento,
via processo, contendo os seguintes documentos:

Profissional Autbnomo:
- requerimento,
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- Certificado de Regularidade junto ao CRC/PR e

- fotocopia do documento de identidade (RG ou CRC).

Pessoa Juridica:

- requerimento,

- Certificado de Regularidade junto ao CRC/PR da Pessoa Juridica,

- Certificado de Regularidade junto ao CRC/PR dos sécios e

- fotocodpia do Contrato Social e Ultima alteracdo, registrados no érgdo
competente.

11 - UTILIZACAO DO SISTEMA - GUIAS

A navegacdo no sistema ocorre por meio da tecla TAB ou do ‘mouse’.

{ Contador; EMPRESA XYILTDA CNP2: 09259 73405257-40 Inscricdo Municipai: 17 19777.777-9  Endereco:

1 Cliente: Para selecionar o cliente dique na lupa ao lado! b D\ | &:
Contribuinte | Declaraghes |Emissio DAM's | AIDF'sHF | Contabilista | Relatérios |

O exemplo acima é de utilizagcdo por um contabilista, onde aparecem
além dos dados da empresa usudria no momento, dados do Cliente, quando
houver a selecdo do mesmo e a guia Contabilista.

11.1 - CONTRIBUINTE
Disponivel a todos os tipos de usudrio.

Compreende as funcdes de:
- consulta ao cadastro,

- atualizacdo de dados complementares da empresa e do usudrio
(apenas os dados que estiverem em branco).

Permite:

- Cadastrar Usudrios Dependentes,

- Transmitir Arquivos de documentos fiscais,

- Consultar Histérico de Transmissdo de Arquivo,
- Efetuar Cadastro Provisério e

- Verificar Dados do Contador Responsdvel.

Para o usudrio tipo Contabilista, permite ainda:
- Definir e Selecionar Clientes

Exemplo da tela para o Contabilista:
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Contribuinte

11.1.1 - Cadastrar Usudrio Dependente

Disponivel exclusivamente ao usudrio titular (principal).

Permite o cadastro de usudrios dependentes para utilizacdo do sistema,
como por exemplo, de funciondrios ou mesmo o contabilista, se este for de fora
do municipio de Curitiba.

O usudrio dependente deve ter nome e senha especificos para acesso
ao sistema.

11.1.2 - Transmitir Arquivo

Permite que os tomadores / prestadores de servico facam a transferéncia
da declaracdo dos documentos (emitidos e/ou recebidos) através de um
arquivo texto gerado a partir dos lancamentos contdbeis.

Para tanto, o arquivo deve obedecer ao ‘layout’ disponibilizado pela
Prefeitura.

11.1.3 - Histérico Transmissdo de Arquivo

Permite que o usudrio consulte a situacdo do arquivo fransmitido para
verificar se 0 mesmo foi processado com sucesso ou com erro.

Quando processado com sucesso o Sistema possibilita a pesquisa dos
documentos e a emissdo de DAM's.

Quando processado com erro o Sistema informa as inconsisténcias que
devem ser corrigidas para reenvio.

OBS.: 0os arquivos serdo processados a noite.
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HISTORICO DE TRAMSMISSAO DE ARQUIYDS

Data Data

N2 Controle  Inscricao Situagan
Nome Arquive L e ebe Munid el MEs Ano Hec;l;ﬁ:‘ntn 'H':::Jaigin Daclarante B
PMC_DZ_2008.122 172 TTTITY 2 2008 #3(2008 4/3/2008 ACHE Lt Processado &
com Buceszo
PMC_02_2008.115 115 79 2 2008 28f3/2008  refafaos PEMELde ”'c'g;:‘;:;"
(] 7E CHAR |

11.1.4 - Cadastro Provisério

Disponivel a todos os tipos de usudrio.

Permite o registro de um cadastro provisério que serd feito quando
houver a necessidade de declarar documentos emitidos ou recebidos de uma
empresa ou pessoa fisica que ainda ndo estd cadastrada no Sistema ISS-
Curitiba.

11.1.5 - Dados Contador Responsavel

Disponivel aos usudrios tipo Empresas e Grdficas.
Permite consultar, junto ao Sistema, sua inclusdo na Lista de Escritério sob
a responsabilidade de um contabilista.

11.1.6 - Definir Clientes

Disponivel apenas para os Contabilistas.

Permite a inclusdo e selecdo de empresas sob sua responsabilidade. Para

inclusdo de um cliente, deve-se clicar em Definir Clientes, Incluir,
informar a Inscricdo Municipal ou CNPJ e Confirmar.

Para selecionar um cliente, deve-se clicar na lupa (&L ) que se encontra a
direita no topo da pdgina e informar a Inscricdo Municipal ou CNPJ ou CPF.
Para selecdo automdtica, entrar no item Definir Clientes e clicar na imagem

(ﬂ%) a frente do nome da empresa que se deseja trabalhar .

Apds a selecdo de um cliente, todas as acodes realizadas no Sistema
referir-se-Go ao cliente selecionado.

Para desabilitar a selecdo de um cliente e atuar no Sistema em nome do
proprio usudrio, deve-se clicar na borracha (&) que se enconfra a direita no
topo da pdgina.

Equipe: ISS Curitiba



CONSULTAR CLIENTES
Inscricao Municipal Nome
00 00 123456-7 EMPRESA ABC LTDA %
04 01 TRS432-1 EMPRESA XYZ SiC LTDA &

Inst, Municipal: : (ONPESQUISAR) (X FECHAR |

11.2 - DECLARACOES

Disponivel a todos os tipos de usudrio.

Compreende as funcdes de:

- Registro e/ou edicdo dos documentos fiscais (emitidos e recebidos),
- Pesquisa dos documentos declarados e

- Baixa Sem Movimento Tributdvel.

Declaracoes
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11.2.1 - Documento Emitido — Normal

A modalidade de tributacdo Normal refere-se aos servicos prestados
onde o recolhimento do imposto devido cabe ao préprio prestador.

Deve ser utilizada ainda na eventualidade da prestacdo de um servico
para fora do municipio de Curitiba, sendo o imposto devido no local da
prestacdo do servico, para tanto ao efetuar o lancamento deve-se desmarcar
a coluna Gerar Pagamento.

DECLARACAOQ DOCUMENTOS EMITIDOS

Exercicio  Mas Tipo Sarie
|2DIZIS J ISelecionnd I Selecione ------ = J I Selecione ------ = J NORMAL
Gerar Dcto  Nimero  Ndmero Valor Data Inscricdo
Pagto Cancel. Inicial Final Valor Deducao Emissdo Municipal kb bR
0 E | | oo o0 I | I OX

[WConFRmaR] (X[ FECHAR |

11.2.2 - Documento Emitido — Retenc&o Orgéo PUblico

A modalidade de tributacdo Retencdo Orgdo Publico refere—sg aos
servicos prestados onde o recolhimento do imposto devido cabe ao Orgdo
PUblico tomador do servico, conforme determina o Art. 8°A da LC 40/2001.

DECLARACAO DOCUMENTOS EMITIDOS - RETENCAO ORGAO PUBLICO

As aliquotas do Municipio de Curitiba sao 2%, 2,5%, 3%, 4% e 5% de acordo com a LC 40/2001 e alteracbes. Demais aliguotas pertencem ao
Simples Nacional.

Exercicio  Més Tipo Série

|201? v H b || Selecions ------> v || | Definir Aliquota Padrio : Yo

Local Prestacdo Servico

[Dentro do Municipie v]

Tomador de Servigo

Namero
Documento

[ . 0.0 [ 0.0 [ | [zoov] | [ | O X

Gerar Pagto Dcto Cancel. Valor Valor Deducdo Data Emissdo o Insc.Mun CNP]

[WTEONFRMAR] (K[ FECHAR |

11.2.3 - Documento Recebido — Normal

Na modalidade de tributacdo Normal devem ser lancados todos os
servicos tomados cujo imposto € devido pelo proprio prestador.
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DECLARACAO DOCUMENTOS RECERIDOS

Exercicio  Més Tipo Série
|m v“SeIeciu:-nnﬂlSeleci-:-ne ------ ﬂ NORMAL

Valor Data Inscricdo
Deducio Emissdo Municipal it ek

E | | | 0,00 | | i 10X

Gerar Pagto Nimero Yalor

11.2.4 - Documento Recebido — Retencdo Fonte

Na modalidade de tributacdo Retencdo Fonte devem ser lancados os
servicos tomados de empresas que eventualmente ndo forneceram a Nota
Fiscal, ou por autbnomos que ndo possuam cadastro junto ao Municipio,
conforme prescreve o Art. 8° da LC 40/2001, casos estes em que o imposto é
devido pelo tomador dos servicos.

DECLARACAO DOCUMENTOS RECEBIDOS

Exercicio  Més Tipo Sétie

|W v“SeIecinnn;I |seleciane ------ =] RETENCAD NA FONTE

Laocal Prestagdo Servigo
IDentro do Municipio;l

Prestador de Servico

¥alor Data InscHcao
Deducio Emissdo Municipal dlili, LhE

T |l |l 0,00/ | I | i 10X

Gerar Pagto Namero Valor

[IconFrmar| (X[ FECHAR |

11.2.5 - Documento Recebido - Substituicdo Tributdria/Retencdo Orgdio PUblico

Na modalidade de fributacdo Retencdo Orgdo Publico devem ser
lancados os servicos tomados pelas Pessoas Juridicas de Direito PuUblico de
acordo com o Inciso XI, do Art. 8° da LC 40/01.

Na modalidade de tributacdo Substituicdo Tributdria devem ser lancados os
servicos, referentes aos 13 itens da lista de servicos sujeitos G substituicdo
tributdria de acordo com a LC 116/03, gquando tomados de empresas
estabelecidas fora do municipio de Curitiba, conforme alteragcdes promovidas
pela LC 65/07.
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DECLARACAO DOCUMENTOS RECEBIDOS - SUBSTITUICAO TRIBUTARIA / RETENCAO OGRGAO PUOBLICO

As aliquotas do Municipio de Curitiba sdo 2%, 2,5%, 3%, 4% e 5% de acordo com a LC 40/2001 e alteragbes. Demais aliquotas pertencem ao
Simples Nacional.

Exercicio Mas Tipo Série

[z017 _w] [saneira 7] [selecione —-——-> ¥ ]|

Selecione a Aliquots padria: 2,00% ¥

Local Prestacdo Servico
Dentro do Municipio ¥

Prestador de Servico

Gerar Pagto Nimero Valor R Data

- Inscricio
Dedugdo Emissdo Alig.

s CNP]
Municipal
s | | | 0.9 | 00 | | [z00% v] | [ |

0O X

[wTconFirmar] X[ FECHAR |

11.3 - EMISSAO DAM’S

Disponivel a todos os tipos de usudrio.
Compreende as funcdes de:

- Emiss@do de DAM's (Documento de Arrecadacdo Municipal),
- Emissdo DAM Estimativa,

- Emissdo DAM Avulso,
- Vincular Pagamento e
- Pesquisa de DAM’s Emitidos e pagamentos realizados.

Emissao DAM =5

11.3.1 - Emissdo DAM’s

Esta funcdo permite a emissdo do DAM para os documentos emitidos ou
documentos recebidos de acordo com as declaracoes realizadas.
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EMISSAOQ DAM PAGAMENTO

Exerdios | 2008 =] mas: [ abril d;‘ﬁ’f [emitide =) Alig.: [5% o] 02 20/05/2008 [CPESQUISAR

' Pagarnento:

B[ FECHAR |
11.3.2 - Emissdo DAM Estimativa

Esta funcdo deve ser utilizada pelas empresas enquadradas no Regime
Especial de Estimativa.

11.3.3 - Emissdo DAM Avulso

Esta funcdo deve ser utilizada somente quando, por alguma razdo, o
contribuinte deixar de efetuar a declaracdo dos documentos emitidos e/ou
recebidos.

EMISSAO DAM PAGAMENTO AVULSO

Exercicio: [2008 =] mas: [abil =] Tribute: [15S Normal 2]  Receitar [ | walerDedugie: [ ]

Fecaita Tributduel: | | aAliqueta: | 5% x| Imposto: l:l Data Pagamento: [20/05/2008
Total 3 Recolher: g

Desconto Incentivo Fiscal: l:l l:l [B[CESCONTS TMCENTIVG FISCAL

Dbservactes

300 caracteres disponiveis para as observagdes

Importante:
2 IS5 pago via pagamento avulso, devera ser vinculado aos docurnentos emitidos declarados,

o[ CONFIRMER | [X] FE CHAR

11.3.4 - Vincular Pagamento

Esta funcdo deverd ser utilizada quando da emissdo e pagamento do ISS
por meio do DAM Avulso.

De acordo com o § 3° do Art. 10, do Decreto n° 1.442/07, apds o
pagamento o contribuinte terd 15 (quinze dias para vincular tal pagamento
aos documentos declarados.

11.3.5 - Pesquisa DAM’s Emitidos

Esta funcdo permite pesquisar os DAM's emitidos e os pagamentos
efetuados.

Permite ainda visualizar os documentos que estdo vinculados aos DAM’s
emitidos e/ou pagos.
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DOCUMENTOS DAM ™ s EMITIDOS
Exercicio: Més: |A|:uri| "I |CuPESQLITSAR

Data Emissdo  Data Vencimento  ValorTotal Exercicio Més Identificacio Baixa  Data Pagamento  Valor Pago

£/5/2008 20/5/2008 89,00 2008 04 813009172044 i
6/5/2008 20/5/2008 49,00 2008 04 £13009173040 =
(X[ FECHAR |

11.4 - AIDF'S NF

Disponivel a todos os tipos de usudrios.
Esta funcdo permite:

Para usudrios em geral:

- Consulta a solicitacdes de documentos fiscais,

- Consulta as autorizacdes para impressdo de documentos fiscais e

- Cancelamento de Notas Fiscais com data de validade vencida, ou
seja, apos fevereiro de 2010.

Para usudrios fipo grafica (estabelecida em Curitiba):
- Solicitacdo de autorizacdo para impressdo de documentos fiscais
para seus clientes.

11.5 = CONTABILISTA

Disponivel aos usudrios do fipo Contabilista.
Permite a consulta aos dados dos usudrios.

Para os contabilistas com credenciamento especifico, possibilita
consultar a Situacdo Cadastral, efetuar Denuncia Espontdnea e Parcelamento
para seus clientes.

Informiacoes do Contabilista

Outbras Aplicacoes
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11.6 — RELATORIOS
Disponivel para todos os tipos de usudrio.

Possibilita a emissdo de relacdo de documentos declarados a partir das
movimentacodes registradas no sistema.
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Desenvolvimento:

A CIDADE DA GENTE
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