PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

DECRETO N° 610

Dispde sobre os procedimentos administrativos
destinados a celebracdo de contratos,
convénios, acordos e outros ajustes, para
orgaos e entidades da Administragdo Publica
Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio
de Curitiba.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CURITIBA, CAPITAL DO ESTADO DO PARANA, no uso das atribuicdes
legais que lhe foram conferidas pelo inciso 1V do artigo 72 da Lei Orgénica do Municipio de Curitiba, com
base no Protocolo n°® 04-023471/2019,

considerando a necessidade de estabelecer a uniformizacdo dos procedimentos administrativos
destinados a celebracdo de contratos, convénios, acordos e outros ajustes no @mbito da Administracéo
Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Curitiba, segundo os ditames da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei Federal n° 13.726, de 8 de outubro de 2018, a Lei Federal n°
13.655, de 25 de abril de 2018, e demais normas correlatas;

considerando a necessidade de otimizar os procedimentos administrativos de forma a facilitar a gestao e
a fiscalizacdo de contratos e demais ajustes no &mbito do Municipio de Curitiba,

DECRETA:

Capitulo |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os procedimentos administrativos destinados a celebracédo de contratos, convénios, acordos e
outros ajustes, para 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do
Municipio de Curitiba serado regidos por este decreto.

Art. 2° Para fins deste decreto, entende-se por:

| - 6rgao promotor: aquele que requisita o0 bem ou a contratacdo do servico e é responsavel pela
assinatura e gestédo dos termos;
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Il - 6rgdo instaurador: aquele responsavel pela instauracdo e homologagéao da licitacao;

Il - gestor: agente publico de cada 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Direta ou Indireta,
formalmente designhado, encarregado do controle e fiscalizacdo dos atos decorrentes da contratacdo;

IV - autoridade competente: representante do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Municipal
designado por ato normativo especifico;

V - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrbdes de desempenho e qualidade possam ser concisa e
objetivamente definidos no objeto do edital, em perfeita conformidade com as especificacées usuais
praticadas no mercado;

VI - parcela de maior relevancia técnica e valor significativo: aquela que prepondera sobre as outras
parcelas que compdem o objeto a ser licitado e leva em conta ndo somente o valor das parcelas que
compdem o objeto, mas também o volume dos servigos de cada parcela e, principalmente, a
complexidade de execucédo de cada uma delas;

VII - equilibrio econbmico-financeiro: manutencao de condi¢cdes de pagamento inicialmente estabelecidas
no contrato, a fim de que se mantenha estavel a relagéo entre os encargos do contratado e a retribuicdo
do Municipio, para a justa remuneragdo da obra, servi¢o ou fornecimento;

VIII - reajustamento de precos: alteracdo de precos contratuais, conforme estiver definido no edital ou no
contrato:

a) reajuste de precos: espécie de reajustamento de precos efetuado pela aplicacdo de indices oficiais
gerais, especificos, setoriais ou definidos pelo Municipio, de acordo com o objeto da contratacao;

b) repactuacéo: espécie de reajustamento de precos que visa adequar o valor original do contrato,
baseado em planilha analitica de custos, aos novos precos de mercado, observada a variacdo efetiva
dos custos de execuc¢ao do objeto.

IX - revisdo de precos: espécie de recomposicao de equilibrio econdmico - financeiro para restabelecer a
relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo do
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Municipio para a justa remuneragdo da obra, servigo ou fornecimento, objetivando a manutencao do
equilibrio econdémico-financeiro do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucédo do
ajustado, ou ainda, em caso de for¢ca maior, caso fortuito, fato do principe, configurando alea econémica
extraordinaria e extracontratual,

X - credenciamento: sistema por meio do qual a Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional
convoca e registra interessados, destinado a contratacdo de servigos junto aqueles que satisfacam os
requisitos definidos pela Administracdo Publica Municipal;

Xl - apoio: auxilio mediante prestacao de servicos ou doacdo de qualquer material, condicionado a
publicidade por meio de impressdo do nome do 6rgéo ou entidade apoiador ou de sua logomarca em
gualquer material de publicidade relacionado ao evento, bem como a qualquer outro beneficio indireto;

XIl - eventos: os eventos propriamente ditos e também as publica¢6es de revistas, periddicos, panfletos
de campanhas institucionais, carnés para pagamento de impostos, manutencao de prédios, espacos
publicos ou outros materiais utilizados pela Administracdo Publica para atender suas finalidades;

XIII - projeto de patrocinio: o descritivo minucioso do evento, acao, atividade, publicacao, ou outro
interesse de patrocinio do 6rgdo ou entidade do Municipio, que podera ser por lotes, com o respectivo
descritivo da contrapartida de publicidade, com os critérios de julgamento e de desempate;

XIV - fiscal do contrato: agente publico formalmente designado que tenha conhecimento técnico
suficiente para auxiliar o gestor do contrato na fiscalizacdo do objeto contratado;

XV - agente publico: todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem remuneracao, por
eleicdo, nomeacao, designacgao, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo,
mandato, cargo, emprego ou fungcdo na Administragdo Publica Direta, Indireta ou Fundacional de
gualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios, de Territério, de
empresa incorporada ao patrimdnio publico ou de entidade para cuja criacdo ou custeio o erario haja
concorrido ou concorra com mais de cinquenta por cento do patriménio ou da receita anual;

XVI - pregoeiro e respectiva equipe de apoio: aqueles cuja atribuicéo inclui, dentre outras, o recebimento
das propostas e lances, a andlise de sua aceitabilidade e sua classificacdo, bem como a habilitacédo e a
adjudicacédo do objeto do certame ao licitante vencedor, quando n&o houver interposicéo de recurso;
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XVII - convénio - parceria entre entes federados ou pessoas juridicas a eles vinculadas ou decorrentes
da aplicacdo do disposto no artigo 199, paragrafo 1° da Constituicdo Federal;

XVIII - convénio de cooperacao entre entes federados: pacto firmado exclusivamente por entes da
Federag&o, com o objetivo de autorizar a gestédo associada de servi¢os publicos, desde que ratificado ou
previamente disciplinado por lei editada por cada um deles;

XIX - aquisi¢céo e contratacdo estratégica: aquela assim definida em normativa expedida pela Secretaria
Municipal de Planejamento e Administracéo;

XX - apostilamento: espécie de registro administrativo, que pode ser feito no instrumento de avenca ou
nos demais instrumentos habeis que o substituem, firmado pela autoridade competente;

XXI - planilha de custos e formacéo de precos: documento a ser utilizado para detalhar os componentes
de custos que incidem na formacéao do preco;

XXIl - salario: componente da planilha de custos e formacado de precos que indica o valor a ser
efetivamente pago ao profissional envolvido diretamente na execugdo contratual, ndo podendo ser
inferior ao salario minimo ou ao estabelecido em lei, acordo ou convencao coletiva de trabalho, ou
sentenca normativa;

XXIII - encargos sociais: componentes da planilha de custos e formacéo de precos destinados as
alocacdes dos custos de mao de obra decorrentes da legislacao trabalhista e previdenciaria, estimados
em funcéo das peculiaridades da contratacéo, calculados mediante incidéncia percentual sobre a
remuneracao;

XXIV - insumos de mao de obra: componentes da planilha de custos e formacédo de precos destinados as
alocacbes dos custos decorrentes da execucdo dos servi¢os, tais como transporte, seguros de vida e de
saude, alimentacgéo, e, ainda, custos relativos a uniformes e EPI’s;

XXV - materiais e equipamentos: componentes da planilha de custos e formacéo de precos destinados
as alocacdes dos custos relativos a materiais, utensilios, suprimentos, maquinas, equipamentos, entre
outros, utilizados diretamente na execucdo dos servigos;
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XXVI - despesas operacionais e administrativas: componentes da planilha de custos e formacéo de
precos destinados as alocagdes dos custos indiretos envolvidos na execugao contratual decorrentes dos
gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de seus
contratos;

XXVII - obra: toda construgéo, reforma, fabricacéo, recuperacdo ou ampliacdo, realizada por execucao
direta ou indireta;

XXVIII - servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administracao, tais como: demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operacdo, conservacao,
reparacdo, adaptacdo, manutencao, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos
técnico-profissionais;

XXIX - servigos prestados de forma continua: sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando
a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgéo ou entidade,
de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestacdo de um servi¢o publico ou o cumprimento
da misséo institucional;

XXX - servigcos considerados ndo continuados ou contratados por escopo: sado aqueles que impdem aos
contratados o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em um periodo predeterminado,
podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusao do objeto.

Capitulo Il

DA COMPETENCIA

Art. 3° A celebracdo de contratos, convénios, acordos e outros ajustes a serem firmados entre o
Municipio de Curitiba e outros Municipios, Estados e Unido, inclusive com os respectivos Poderes
Legislativo e Judiciario, compete exclusivamente ao Prefeito Municipal.

Art. 4° Os atos referentes a contratos, convénios, acordos ou outros ajustes com fornecedores de bens e
servigos para o Sistema Unico de Saude - SUS competem ao Secretario Municipal da Saude,
independentemente de valor.

Art. 5° Fica delegada aos Secretarios Municipais e ao Procurador-Geral do Municipio competéncia para
autorizar e firmar contratos, convénios, acordos e outros ajustes com entidades da Administracéo Publica
Direta e Indireta e com particulares.
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Art. 6° Fica igualmente delegada competéncia aos Secretarios Municipais e ao Procurador-Geral do
Municipio, respeitadas as competéncias legais dos 6rgaos, para, no atendimento dos fins das
respectivas pastas:

| - instaurar, homologar e adjudicar procedimentos licitatorios;

Il - dispensar a licitacdo ou autorizar a inexigibilidade nos casos previstos na Lei Federal n® 8.666, de 21
de junho de 1993;

Il - decidir sobre requerimentos de reajustamento e revisdo de precos contratuais;

IV - aplicar as san¢des administrativas decorrentes de procedimentos executados no ambito de sua
atuacéao.

81° A ratificacdo dos atos de dispensa e de inexigibilidade de licitagcdo a que se refere o artigo 26 da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sera efetuada pela autoridade superior aquela que as
autorizou.

§2° Em consonancia com o disposto no artigo 198, inciso | da Constituicdo Federal e artigo 9°, inciso Il
da Lei Federal n° 8.080, de 19 de setembro de 1990, que define a Secretaria Municipal da Satde como
6rgédo de direcdo unica do SUS na esfera municipal, nas situa¢cdes previstas no paragrafo anterior, a
ratificacdo se dara pelo proprio Secretario Municipal da Saude, salvo nas hipoteses em que este ja as
tiver autorizado.

83° Os Secretarios Municipais e o Procurador-Geral do Municipio ficam autorizados a subdelegar o
exercicio dos atos a que se reportam os incisos I, Il e lll deste artigo, aos Superintendentes e ao
Subprocurador-Geral do Municipio, mediante publicacdo de portaria.

84° A aplicacdo das sancfes administrativas referidas no inciso IV deste artigo, exceto a declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica, podera ser expressamente
subdelegada aos Superintendentes e ao Subprocurador-Geral do Municipio, mediante publicagéo de
portaria.
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85°% A apreciacdo do recurso interposto contra a aplicacdo de san¢des administrativas, exceto a
declaracao de inidoneidade, serd de competéncia dos Secretarios Municipais, Presidentes das entidades
da Administracédo Publica Indireta e do Procurador-Geral do Municipio.

86° Exceto na hip6tese de aplicacdo de declaracdo de inidoneidade, compete ao Prefeito Municipal a
decisao sobre recurso interposto contra a aplicacdo de san¢des administrativas aplicadas em primeira
instancia pelos Secretarios Municipais e Procurador-Geral do Municipio.

§7° Na hipétese de aplicacdo de declaracao de inidoneidade, cabe pedido de reconsideracado da decisdo
de Secretarios Municipais, Presidentes das entidades da Administracdo Publica indireta ou Procurador-
Geral do Municipio, conforme o caso.

Art. 7° Os procedimentos licitatérios serdo instaurados, homologados e adjudicados pelos Secretarios
Municipais, de acordo com as competéncias legais de seus érgdos, assim como ocorrerd em relacao aos
procedimentos para dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, devendo as despesas, em todos 0s casos,
correr a conta das dotacBes orcamentarias dos 6rgdos promotores.

81° Quando o 6rgdo promotor for uma Secretaria Extraordinaria Municipal, as despesas correrdo a conta
das dotacbes orcamentarias nos termos das normas especificas.

§2° Quando adotada a modalidade pregéo e ndo houver interposicdo de recurso, a adjudicagdo compete
ao pregoeiro.

Art. 8° Compete privativamente a autoridade competente do 6rgdo promotor do procedimento licitatorio,
da sua dispensa ou inexigibilidade, assinar os respectivos termos, realizar a sua gestdo, assim como
aplicar penalidades deles decorrentes.

Paréagrafo unico. Quando a licitacdo for instaurada por Secretaria diversa do 6rgdo promotor, se 0
instaurador for também responsavel pela fiscalizagéo técnica do ajuste, os termos devem ser assinados
por ambos 0s Secretarios Municipais e as penalidades por questdes técnicas serdo aplicadas pelo 6rgao
instaurador.

Art. 9° No ambito da Administracao Publica Direta, independentemente do valor e do objeto, de acordo
com as suas competéncias legais, compete a cada 6rgdo que possuir comissdo permanente de licitacdo
ou pregoeiro nomeado instaurar, operacionalizar e homologar as licitac6es para atendimento de suas
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demandas.

Art. 10. A regra do artigo anterior ndo se aplica:

| - nas licitagBes para aquisi¢cdo e contratacao estratégica, cuja competéncia de instaurar, operacionalizar
e homologar é da Secretaria Municipal de Planejamento e Administracdo, assim como o
acompanhamento e o monitoramento da gestdo da contratacdo dela decorrente;

Il - nas licitagdes para aquisi¢do e contratacao de que participe mais de um 6rgéo, incluindo a Secretaria
Municipal de Planejamento e Administracdo, compete a esta os procedimentos de instauracdao,
operacionalizacdo e homologacao;

Il - nas licitagBes para aquisicdo e contratacao de que participe mais de um 6rgdo e sem a participacao
da Secretaria Municipal de Planejamento e Administracéo, compete aquele que detenha a maior parcela
do valor da licitacdo os procedimentos de instauracao, operacionalizacdo e homologacao.

Paragrafo Unico. Os casos omissos, ndo disciplinados por meio deste artigo, deverdo ser objeto de
normativa expedida pela Secretaria Municipal de Planejamento e Administracao.

Art. 11. A andlise do edital, do contrato, seus aditivos e de outros ajustes e ainda, o assessoramento
juridico quanto a gestdo destes, cabera ao Procurador do Nucleo Juridico do 6rgao ou a Assessoria
Juridica da entidade que promoveu a licitacdo, sua dispensa ou inexigibilidade, por forca de sua
competéncia legal, exceto:

| - quando o 6rgdo promotor ndo possuir comissao de licitagdo, pregoeiro e Nucleo Juridico préprio para
0 seu assessoramento, hipdtese em que as andlises e pareceres juridicos serdo realizados pela
Consultoria Juridica da Procuradoria Geral do Municipio;

Il - quando o érgdo promotor, mesmo nao possuindo comissdo de licitacdo ou pregoeiro préprio, tiver
pregoeiros do 6rgdo instaurador indicados para o seu atendimento especifico e também tiver Nucleo
Juridico préprio para o seu assessoramento, hipétese em que caberdo a este as andlises e pareceres
juridicos.

Paragrafo unico. Os casos omissos ndo disciplinados por meio deste artigo deverdo ser objeto de
normativa expedida pela Procuradoria Geral do Municipio.
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Art. 12. As entidades da Administracdo Publica Indireta poderdo ser incluidas nas contratacdes da
Administracdo Publica Direta, mediante manifestacdo prévia de seus respectivos dirigentes e anuéncia
da autoridade competente responsavel pelo procedimento, condicionadas a anterior existéncia de
convénio para tal fim.

Art. 13. A administracdo das questdes referentes aos seguros obrigatorios ou facultativos, de vida em
grupo e de acidentes pessoais coletivos dos servidores, no ambito da Administracdo Publica Direta,
Autarquica e Fundacional do Municipio é de exclusiva responsabilidade do Instituto Municipal de
Administracdo Publica - IMAP.

Art. 14. O estudo, planejamento, controle e contratacdo dos demais seguros obrigatdrios ou facultativos
de bens, direitos, créditos e servigos demandados pelos 6rgédos e entidades autarquicas e fundacionais
do Municipio séo de responsabilidade de cada ente municipal, podendo haver orientacdo e consultoria
por parte do Instituto Municipal de Administracao Publica - IMAP.

Paragrafo unico. Aplica-se o contido neste artigo ao seguro de vida em grupo instituido pela Lei
Municipal n°® 14.753, de 20 de novembro de 2015, em razao de tratar-se de direito concedido aos
integrantes da Guarda Municipal.

Art. 15. A Procuradoria Geral do Municipio assistira o Prefeito Municipal, os Secretarios Municipais e os
Presidentes das Autarquias e Fundac¢des, na forma do paragrafo Unico do artigo 38 da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, para a celebracdo de contratos, convénios, acordos e outros ajustes.

Capitulo 1l

DA GESTAO DOS CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E OUTROS AJUSTES

Art. 16. As atividades de gestéo e fiscalizagc&do da execucdo contratual sdo o conjunto de acdes que tem
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para 0sS servigos
contratados, verificar a regularidade das obriga¢cbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como
prestar apoio a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao
departamento competente para a formalizacado dos procedimentos relativos a alteracdes contratuais e
pagamento, eventual aplicacdo de san¢des, extingdo dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar
o cumprimento das clausulas avencadas e a solugédo de problemas relativos ao objeto.
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Art. 17. Todos os contratos, convénios, acordos e outros ajustes deverdo ter gestor e suplente,
designados prévia e expressamente pelo Superintendente do 6rgdo ou Diretor das Autarquias e
Fundacdes, mediante ciéncia expressa, com conhecimento acerca do objeto ajustado, bem como dos
procedimentos e normas a ele aplicaveis, devendo agir de forma precipuamente preventiva, pautando-
se, dentre outros, pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
proporcionalidade, razoabilidade, finalidade, motivacéo, eficiéncia e interesse publico, tendo as seguintes
atribuicbes e responsabilidades, sem prejuizo de outras estabelecidas em normas especificas:

| - acompanhar o andamento dos processos nos diversos setores envolvidos, desde a fase interna do
procedimento de contratacdo até a sua formalizacdo e assinatura dos termos, incluindo a elaboracéo do
orcamento basico;

Il - acompanhar e fiscalizar os atos procedimentais e 0s contratos, convénios, acordos ou outros ajustes
gue estiverem sob sua gestéo, procedendo a verificacdo e controle dos prazos, valores e cumprimento
das obrigactes das partes;

Il - prestar informacdes e apresentar relatorios sobre os contratos, convénios, acordos ou outros ajustes
gue estiverem sob sua gestdo, quando solicitado;

IV - comunicar com antecedéncia a autoridade competente da necessidade de prorrogacdo dos prazos
dos contratos, convénios, acordos ou outros ajustes que estiverem sob sua gestdo, bem como da
previsdo da disponibilidade orcamentaria;

V - verificar informacdes e instruir o feito quando das altera¢des contratuais, sejam por aditivo ou
apostilamento;

VI - verificar se a parte mantém as condi¢cfes de habilitacdo durante a execuc¢édo do objeto contratado,
convénio, acordo ou outro ajuste;

VIl - verificar nos contratos, convénios, acordos ou outros ajustes que envolvam mao de obra, se as
condicbes estabelecidas no acordo, convencédo ou dissidio coletivo de trabalho ou instrumentos
equivalentes estdo sendo cumpridas;

VIII - verificar periodicamente, se a parte estd atendendo as normas trabalhistas e se os empregados
estdo usando os equipamentos de protecéo individual - EPI, sendo que, na hipétese de constatada a
falta de utilizac&o, emitir notificacdo com dia e horario e colher a assinatura do responsavel;

10
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IX - verificar se os responsaveis técnicos da empresa estdo efetivamente atuando na execucgéo do
contrato;

X - verificar se a parte esté utilizando os materiais e insumos ajustados;

XI - verificar diretamente se a mao de obra prevista no ajuste esta corretamente alocada, identificando:

correspondéncia de quantidade, comparacgéo de controles de jornada apresentados pela empresa com
0s empregados presentes no local, fornecimento e utilizacdo efetivos de equipamentos de protecao
individual ou coletiva, entre outros, devendo ainda comparar a documentagédo acostada ao processo de
pagamento de cada fatura com os elementos de verificacdo aqui indicados;

XIl - comunicar por escrito imediatamente a autoridade competente a ocorréncia de atrasos e
irregularidades na execucado do ajuste;

XIlI - responsabilizar-se pela comunicagcdo com a contratada ou participe em todos os casos
necessarios, inclusive pelo encaminhamento de intimacéo ou notificacdo por atos decorrentes do
procedimento de aplicacdo de penalidade administrativa;

XIV - efetuar o controle do prazo da garantia contratual;

XV - atestar o recebimento do objeto, utilizando-se de especialista quando necessario, atendidos os
termos dos artigos 73 e 74 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

XVI - acompanhar os processos de pagamento, bem como verificar a documentacdo apresentada pela
contratada, atestar as despesas e encaminhar para os setores financeiros competentes;

XVII - responsabilizar-se pelas providéncias relativas a prestacdo de contas do contrato, convénio,
acordo ou outro ajuste, encaminhando-a aos setores competentes para sua avaliacao;

XVIII - verificar a titularidade dos imoOveis onde serdo realizadas obras municipais e, se for o caso, adotar
as providéncias necessarias para transferéncia dos iméveis ao patriménio municipal;

11
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XIX - adotar as providéncias necessarias para obtencdo dos alvaras de construgdo, de localizacéo e
funcionamento, licenga ambiental, bem como o Certificado de Vistoria e Concluséo de Obra - CVCO;

XX - atuar como preposto nas audiéncias, quando designado pela Procuradoria Geral do Municipio;

XXI - solicitar ao setor competente a liberacdo da caucado, apenas mediante quitacao integral e
tempestiva de todas as verbas rescisdrias dos empregados alocados para o cumprimento do objeto;

XXIl - mensalmente, formalizar, por meio de documento assinado conjuntamente com o responsavel
legal da contratada e mediante protocolo, o recebimento da fatura e demais documentos exigidos no
ajuste;

XXIII - na hipétese da parte interessada solicitar atestado de capacidade técnica, o gestor repassara a
autoridade competente as informacgdes necessarias para analise e decisdo quanto a sua emissao.

81° A designagdo do gestor, contemplando obrigatoriamente a de seu suplente, devera ser nominal e
constara do respectivo termo, sendo que sua eventual substituicdo dar-se-a por apostilamento, desde
gue atendidos os requisitos deste decreto.

§2° Nas hipodteses que envolvam obras ou exijam conhecimento especializado, podera ser indicado, por
ordem de servico, um fiscal do contrato, convénio, acordo ou qualquer outro tipo de ajuste, que podera
auxiliar o gestor no desempenho de algumas das suas atribuicdes, sempre, sob sua responsabilidade.

§3° O gestor e o fiscal do contrato serdo responsabilizados funcionalmente no caso de nao cumprimento
de suas atribuicfes, assegurados, em todos 0s casos, o contraditorio e a ampla defesa.

84° Aos gestores e fiscais ndo poderao ser atribuidas responsabilidades derivadas de competéncias de
outros Orgaos ou setores.

Capitulo IV

DAS CONTRATACOES

12
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SECAO |

ASPECTOS GERAIS

Art. 18. Para aquisicdo de bens e servigcos comuns sera utilizada obrigatoriamente a licitagdo na
modalidade de pregéo, preferencialmente na sua forma eletrdnica.

Paragrafo anico. Compete ao 6rgdo promotor a definicdo da modalidade licitatoria, devendo ser
devidamente atestado nos autos por responsavel ou especialista que os bens ou servigos sdo comuns,
bem como a elaboracgéo de justificativa consistente no caso da utilizacdo de modalidade diversa da
prevista no caput.

Art. 19. A licitacdo na modalidade pregdo néo se aplica as obras e servigos de engenharia, locacfes
imobiliarias e alienacdes em geral, que serdo regidas pela legislacao especifica.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, os servigos de engenharia poderdo ser licitados na modalidade
pregao, desde que os 6rgaos técnicos atestem que, no caso, podem ser considerados servicos comuns.

Art. 20. As licitacBes cujos objetos sejam da mesma natureza ou obras com planta padronizada, quando
nao puderem ser realizadas em um uUnico certame, deverdo ser promovidas de modo a evitar o
fracionamento do objeto licitado.

Art. 21. Os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio
deverdo, sempre que possivel, quando da elaboracdo do edital para registro de pregos, enviar convites
entre si para adesao e solicitacdo de cotas, visando obter proposta mais vantajosa pela compra em
maior escala.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, no &mbito municipal, sera permitida a utilizacdo das atas de registro
de precos por 6rgao ou entidade da Administracéo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio
gue nédo tenha aderido e solicitado suas cotas oportunamente, hipétese permitida somente se houver
previsdo expressa no edital, se existir suficiéncia de fatores para a adeséo, devendo o pedido ser
formalizado via sistema informatizado, com a necessaria apresentacao de justificativa consistente e
respeitados os quantitativos licitados.
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Art. 22 . E vedada a utilizacdo da modalidade convite ou tomada de precos, conforme o caso, para
parcelas de uma mesma obra ou servi¢co, ou ainda para obras e servicos da mesma natureza e no
mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente, sempre que 0 somatorio de
seus valores caracterizar o caso de tomada de precos ou concorréncia, respectivamente, exceto para as
parcelas de natureza especifica que possam ser executadas por pessoas ou empresas de especialidade
diversa daquela do executor da obra ou servico.

Art. 23. Nos editais de licitacBes e nas minutas de contratos fundamentadas em dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo para contratacdo de obras ou para prestacdo de servicos com mao de obra
alocada pelas empresas contratadas, devera ser incluida clausula na minuta do contrato que preveja a
realizacdo do pagamento mediante a apresentacdo dos seguintes documentos as respectivas faturas:

| - certiddo negativa de débitos previdenciarios e de terceiros referente ao més imediatamente anterior;

Il - guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria, devidamente quitadas;

Il - guias de recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co - FGTS devidamente quitadas e
Relacdo de Empregados - RE envolvidos na execucdo do objeto contratado, acompanhada do respectivo
protocolo oficial de envio;

IV - folhas de salario dos empregados envolvidos na execuc¢ao do objeto contratual, com discriminacao
das verbas pagas;

V - declaracdo do responsavel legal pela empresa dando conta da regular quitacdo de todos os direitos
sociais trabalhistas de seus empregados;

VI - termos de rescisdo contratual firmados no periodo e correspondente termo de quitacdo das verbas
rescisoérias e recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o - FGTS, acompanhado do
relatério e Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS - GRRF ou outra que vier a substitui-lo;

VIl - declaracdo do responséavel legal da empresa, contendo indicacdo dos empregados que
desenvolveram as atividades previstas no objeto do contrato por posto de trabalho e periodo, integral ou
parcial, de atuagdo no més de apuracdo, com indicativo expresso da jornada cumprida em cada posto de
trabalho e horéario de intervalo de cada empregado;

14
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VIII - certiddo negativa de débitos trabalhistas - CNDT;

IX - certiddes de regularidade fiscal federal, estadual e municipal.

81° A declaragdo mencionada no inciso VIl deste artigo devera trazer, ainda, a qualificacao civil e
numero da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS de cada um dos empregados envolvidos,
bem como o motivo de eventual afastamento durante o més.

§2° O contratado devera manter as condi¢cdes de habilitacao e qualificacdo, sua regularidade fiscal e
trabalhista durante a vigéncia do periodo contratual, sob pena de rescisao do contrato.

§3° A falta de anexac¢do de qualquer documento no processo hdo ensejara a retencao do pagamento,
devendo o Municipio, apés realiza-lo, conceder prazo de até 30 dias, prorrogavel por duas vezes,
totalizando o prazo maximo de 90 dias para a respectiva anexacao e, ao final, na hipétese de nao
regularizacdo, tomar as medidas necessarias ao processo administrativo destinado a rescisédo do ajuste.

84° Para as prorrogacdes previstas no paragrafo anterior, a autoridade competente, decidira
motivadamente em processo administrativo, mediante solicitacdo e justificativa do contratado.

85° Os documentos previstos neste artigo deverdo estar vigentes e poderdo ser apresentados na forma
original, eletrbnica ou autenticada, conforme o caso, sendo que a autenticacao podera ser realizada pelo
servidor que os receber.

86° Os documentos de que trata o presente artigo poderdo, no que couber, ser substituidos pelo
documento emitido pelo Setor de Cadastro de Fornecedores, denominado “Relagéo de Fornecedores”,
desde que o cadastro da pessoa juridica esteja devidamente atualizado.

Art. 24. Os editais e as minutas de contratos fundamentadas em dispensa ou inexigibilidade de licitag&do
poderao prever hipéteses e procedimentos de glosas, compensacéao, retencao de garantias e de créditos
da contratada ou qualquer outra forma autocomposi¢cao para ressarcimento de valores ao Municipio,
desde que o ato seja devidamente motivado e atenda ao interesse publico e aos principios da licitagc&o.

Art. 25. Nas contratacdes de servigos de natureza continuada deve-se observar que o prazo de vigéncia
originario, de regra, é de até 12 meses.
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81° Excepcionalmente, este prazo podera ser fixado por periodo superior a 12 meses, devidamente
motivado, diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto.

§2° E juridicamente possivel a prorrogacdo do contrato por prazo diverso do contratado originariamente.

Art. 26. A antecipacdo de pagamento depende de previsdo no edital e nas minutas de contratos
decorrentes de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo e somente deve ser admitida em situacdes
excepcionais, devidamente justificada pela administracdo, demonstrando-se a existéncia de interesse
publico, observados os seguintes critérios, cumulativamente:

| - represente condigdo sem a qual ndo seja possivel obter o bem ou assegurar a prestagdo do servico,
ou propicie sensivel economia de recursos;

Il - adocgéo de indispensaveis garantias, como as do artigo 56, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993, ou cautelas, como a previsdo de devolucdo do valor antecipado caso n&o executado o objeto, a
comprovacédo de execucédo de parte ou etapa do objeto e a emisséo de titulo de crédito pelo contratado,
entre outras.

Art. 27. Nas hip6teses em que os servicos forem prestados durante a vigéncia contratual, ainda que esta
ja esteja expirada, os pagamentos deverdo ser realizados com fundamento no contrato.

SECAO Il

DOS REQUISITOS ESSENCIAIS PARA A INSTAURACAO DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS AS
CONTRATACOES

Art. 28. As contratagdes decorrentes de procedimento licitatorio ou de hipéteses de inexigibilidade ou
dispensa de licitacado serdo sempre precedidas de pesquisa de mercado, e também de declaracao
firmada pelo agente publico responsavel pela pesquisa de que os precos fixados no processo estédo de
acordo com os praticados no mercado.

Paragrafo Unico. Na declaragéo referida no caput deverd ser indicado se as empresas consultadas se
enquadram no conceito de microempresas ou empresas de pequeno porte.
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Art. 29. A estimativa de precos relativamente a mao de obra para prestacdo de servicos terceirizados
sera elaborada com base em planilha analitica de composicao de custos da mao de obra e dos insumos,
e observara os seguintes critérios:

| - os salarios dos empregados terceirizados serdo fixados com base em acordo ou convencao coletiva
de trabalho da categoria profissional pertinente;

Il - havendo mais de uma categoria em uma mesma contratagcdo, os salarios serdo fixados com base no
acordo ou na convengao coletiva de cada categoria profissional;

IIl - ndo havendo acordo ou convengdo coletiva de trabalho, os salérios seréo fixados com base em
precos médios obtidos em pesquisa de mercado, em fontes especializadas, em empresas privadas do
ramo pertinente ao objeto licitado, ou em 6érgéos publicos;

IV - 0s encargos sociais e tributos deveréo ser fixados de acordo com as leis especificas.

Art. 30. A estimativa de preco de materiais, de equipamentos, de insumos, e de servigos contratados
para fornecimento de bens, devera ser elaborada com base na média aritmética simples de, no minimo,
trés referéncias de preco, obtidas, isoladas ou conjuntamente, por meio de pesquisa de pre¢os no
mercado, em 6rgdos ou em entidades da Administracdo Publica.

81° Na impossibilidade de elaboracéo da estimativa de preco com base na média aritmética simples de,
no minimo, trés referéncias de preco, a estimativa sera feita com base no menor preco.

§2° Quando for adotada a metodologia da estimativa de preco pelo calculo da média aritmética simples,
deverao ser excluidos os valores extremos e desarrazoados que possam alterar significativamente a
tendéncia central do resultado da amostra.

§3° Para fins deste decreto, os precgos praticados em 6rgdos ou em entidades da Administracdo Publica
se provam, dentre outras formas, por meio de resultados de recentes processos licitatérios, de
aquisicdes e contratacdes recentemente empenhadas, de pregos registrados em atas de registro de
precos vigentes, ou de precos praticados em contratos em execucao;
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84° No caso de servigos de engenharia, a estimativa de precos devera ser elaborada, preferencialmente
e no que couber, com base em precos obtidos no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da
Construcéo Civil - Sinapi, ou em tabelas oficiais.

Art. 31. As pesquisas de precos no mercado poderdo ser realizadas na internet, pelo sistema
informatizado, por telefone, via e-mail ou correspondéncia, em publicacdes especializadas, e
pessoalmente junto a fornecedores, devendo o responsavel pela pesquisa rubricar e atestar a veracidade
das pesquisas, observadas as seguintes orientacdes:

| - no caso de pesquisa de precos realizada em lojas na internet, devera ser juntada aos autos a copia da
pagina pesquisada em que conste o prec¢o, a descricdo do bem, e a data da pesquisa;

Il - no caso de pesquisa de precos realizada por telefone, devem ser registrados e juntados aos autos, o
namero do telefone, a data, o horario, 0 nome da empresa e das pessoas que forneceram o orgamento;

Il - no caso de pesquisa de precos realizada por e-mail ou correspondéncia, deverao ser juntados aos
autos o pedido e a resposta do fornecedor, sendo que eventual auséncia desta resposta devera ser
indicada formalmente nos autos;

IV - no caso de pesquisa de precos em publicacdes especializadas, devera ser juntada aos autos a copia
da capa e da pagina pesquisada ou, alternativamente, indicado o nimero da publicagdo e da pégina
pesquisada;

V - no caso de pesquisas de preco pessoalmente realizadas junto a fornecedores, devera ser juntado
aos autos documento em nome da empresa contendo a data, 0 nome e a assinatura do representante ou
responsavel pelo fornecimento do preco.

Art. 32. Para as pesquisas de pre¢os no mercado via e-mail ou por correspondéncia deverao ser
adotados os seguintes procedimentos:

| - apbs 2 dias Uteis, contados da emissao do e-mail ou da correspondéncia, ndo havendo resposta, 0
responsavel pela pesquisa de precos devera reiterar o pedido;

Il - decorrido o prazo de 4 dias Uteis, contado da emissdo do primeiro e-mail ou da primeira
correspondéncia, os procedimentos relacionados a estimativa de precos poderdo ser continuados com
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base nas propostas ja obtidas, ainda que em namero inferior a 3, desde que comprovado que 0s
procedimentos previstos neste artigo foram adotados.

Art. 33. Nas contratacdes destinadas exclusivamente para Micro Empresas - ME ou Empresas de
Pequeno Porte - EPP, microempreendedor individual, produtor rural pessoa fisica, agricultor familiar ou
sociedade cooperativa de consumo, as pesquisas de precos no mercado deverdo ser elaboradas com
base em orgcamentos disponibilizados por pessoa juridica ou fisica da mesma natureza a que a
contratacdo for destinada.

Art. 34. Na hip6tese de contratacdes diretas fundamentadas no artigo 25, da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, devera ser juntada justificativa de preco mediante a comparacdo da proposta
apresentada com precos praticados pela futura contratada junto a outros 6rgéos publicos ou pessoas
privadas, cuja auséncia devera ser motivada pela autoridade competente do 6érgao promotor.

Art. 35. Constatada a inviabilidade da obtencdo de precos nas formas previstas neste decreto,
justificadamente, poderéo ser adotadas outras soluc¢des a fim de ndo frustrar a compra ou a contratacdo
pretendida.

Art. 36. Compete ao 6rgdo promotor a afericdo do valor do objeto a ser contratado, podendo, na
impossibilidade de realiza-la, recorrer a outro 6rgao especializado ou com experiéncia para fazé-lo.

Art. 37. Os 6rgaos da Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional deverdo observar as
normas e procedimentos para cadastro regulamentadas no &mbito do Municipio para fins de contratacdo
relativa a compras, obras e servicos de qualquer natureza.

Art. 38. Para as aquisi¢ces de bens, servi¢cos e contratac6es de obras, bem como para acréscimos e
prorrogacdes em contratos, convénios, acordos ou outros ajustes, com a devida previsdo nas leis
orcamentarias, cabe aos setores financeiros a indicacédo da dotacdo orcamentaria e as providéncias para
a obtencéo da Declaracdo do Ordenador da Despesa, nos termos dos incisos | e Il do artigo 16 da Lei
Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000, e Lei Federal n® 4.320, de 17 de marc¢o de 1964.

§1° E vedado iniciar o procedimento licitatério com indicagdo de recurso orcamentario condicionado a
aprovacao da respectiva lei de crédito pela Camara Municipal.

§2° Cabem aos Nucleos de Assessoramento Administrativo dos érgaos da Administracdo Publica Direta
ou aos setores respectivos das entidades da Administragdo Publica Indireta, as providéncias para gerar
no sistema informatizado as autorizacdes para licitar ou aditar, conforme o caso, antes das providéncias
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previstas no caput deste artigo.

SECAO IlI

DAS COMISSOES DE LICITACAO E DOS PREGOEIROS

Art. 39. Compete as comissoes de licitacdo e aos pregoeiros, além de outras atribuicdes constantes do
ato de designacao, a elaboracéo dos editais a partir da definicdo do objeto e dos parametros indicados
no termo de referéncia pelo 6rgdo promotor.

81° A presente disposi¢do também se aplica as comissfes especiais de licitacdo e as comissdes de
chamamento publico, as quais deverdo ser designadas previamente a elaboracdo do edital.

§2° Quando a comissao for composta por servidores de diversos 6rgaos, a designagéo dar-se-a por meio
de decreto especifico do Prefeito Municipal.

Art. 40. Na Administragdo Publica direta, somente as Secretarias Municipais de Obras Publicas, do Meio
Ambiente, do Abastecimento, de Planejamento e Administracdo, da Educacao, da Defesa Social, da
Saude e de Transito poderdo constituir comissao objetivando a realizacao de licitagcBes nas modalidades
de concorréncia, tomada de precos e convite ou pelo regime diferenciado de contratacao.

81° A comisséo de licitacdo de que trata este artigo sera Unica para o julgamento de propostas
apresentadas a todas as licitagcbes a serem realizadas no ambito da pasta.

§2° Os 6rgdos municipais ndo mencionados no caput deste artigo que pretenderem adquirir bens e
servigos por meio de licitagdo deverdo encaminhar solicitagdo, por meio de processo administrativo
devidamente instruido, ao 6rgdo instaurador competente.

Art. 41. Para aquisicao de bens e servi¢os cujo objeto apresente especificidades extraordinérias, deverao
ser constituidas comissdes especiais de licitagao.

81° No caso de concurso, o julgamento seré feito por uma comisséo especial integrada por pessoas de
reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame, servidores publicos ou nao.
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82° No caso de leildo, o procedimento serd operacionalizado por leiloeiro, de acordo com a legislacao
especifica.

Art. 42. Serao designadas pela autoridade competente, por meio de portaria, comissdes especiais de
chamamento publico e de projetos de patrocinio.

Art. 43. A Secretaria Municipal de Planejamento e Administracdo poderd indicar servidores para compor
as comissodes de licitacdo, de credenciamento e de chamamento publico de outros 6rgaos.

Art. 44. Os procedimentos relativos ao pregdo serdo conduzidos por pregoeiro e equipe de apoio
designados conforme regulamentagéo especifica, indicados previamente em cada processo, por meio de
portaria.

81° Cabera ao titular da pasta do érgéo instaurador do pregao indicar o pregoeiro e a respectiva equipe
de apoio.

§2° O pregoeiro e 0s membros da equipe de apoio deverdo ser servidores efetivos ou comissionados da
Administracdo Publica, preferencialmente integrantes das comissdes de licitacao.

83° No caso de impedimento, o pregoeiro sera substituido por membro da equipe de apoio, devidamente
capacitado.

Art. 45. S&o condicdes indispenséaveis para a investidura na funcao de pregoeiro:

| - participar e concluir curso para capacitacao especifica de pregoeiro, presencial ou a distancia, com
duracdo minima de 20 horas;

Il - participar e concluir curso basico de licitacdes e contratos administrativos, presencial ou a distancia,
com duracdo minima de 20 horas;
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Il - possuir escolaridade minima de nivel médio completo;

IV - comprovar o efetivo exercicio, na area administrativa, de servi¢os correlatos a area de licitacdo por,
no minimo, 180 dias;

V - ter sido membro efetivo da equipe de apoio de pregoeiro em, no minimo, 20 processos licitatorios;

VI - pertencer aos quadros proprios da Administracao Publica Direta, Autarquica e Fundacional do
Municipio ou ocupar cargo comissionado;

VIl - n&o ter sofrido penalidade disciplinar nos 5 anos anteriores a designagao.

81° A mera capacitagdo por meio de curso especifico ndo gera direito ao servidor a designagao
automatica como pregoeiro nem ao recebimento da gratificacdo dela decorrente.

§2° A comprovacdo do cumprimento dos requisitos previstos neste artigo devera ser encaminhada para
andlise e validacdo da Secretaria Municipal de Recursos Humanos ou setor equivalente no caso das
entidades autarquicas e fundacionais.

Art. 46. A Secretaria Municipal de Planejamento e Administragdo nomeara pregoeiros de suporte lotados
neste 6rgao para planejar e coordenar as atividades da area de suporte técnico do sistema e-Compras,
referentes as aquisicdes e contratacdes eletrbnicas.

Paragrafo Unico. Os servidores indicados ndo respondem pelos procedimentos realizados nas aquisi¢cdes
e contratagBes, mas somente por questdes operacionais atinentes ao sistema e-Compras.

Art. 47. No ambito da Administracdo Publica Autarquica e Fundacional, a autoridade competente devera
nomear o pregoeiro e 0s membros da equipe de apoio, obedecidas as disposi¢cdes deste decreto.

Art. 48. Fica autorizada a implantacé@o da gratificacdo a que alude o artigo 121, inciso V, alinea "c", da Lei
Municipal n° 1.656, de 21 de agosto de 1958, no percentual de 30% do padrdo 324, referéncia "A" da
tabela de vencimentos dos servidores, aos membros das comissdes de licitacdo instituidas, aos
pregoeiros de suporte e aos pregoeiros designados no ambito da Administracdo Publica Direta,
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Autarquica e Fundacional.

§1° A gratificagdo a que se refere o caput deste artigo ndo sera estendida aos presidentes das
comissdes permanentes de licitacdo, aos presidentes e membros das comissdes especiais de licitacao,
nem aos integrantes das comissdes especiais de projetos de patrocinio e de chamamento publico.

§2° A gratificacdo a que se refere o caput deste artigo ndo produzira efeitos de incorporagdo aos
vencimentos ou proventos do servidor, nem serd utilizada como base de calculo para contribuicao
previdenciaria.

83° Cabera a cada autarquia e fundacéo publica do Municipio deliberar, na forma do seu estatuto e
considerando sua peculiaridade de funcionamento, sobre a implantacdo da gratificacao.

84° A despesa com o0 pagamento de gratificacdo de que trata o caput ficara a cargo de cada 6rgao ou
entidade que fizer nomeacao de servidor para atuar como membro de comissao ou pregoeiro.

85° N&o perdera a gratificagcdo o servidor que se ausentar em virtude de férias, licenca prémio, luto,
casamento, doenca comprovada, servicos obrigatorios por lei ou de atribuicBes decorrentes de sua
funcéo, conforme previsto na Lei Municipal n. 1.656, de 21 de agosto de 1958.

SECAO IV

DO PROCEDIMENTO PREPARATORIO RELATIVO AS CONTRATACOES DECORRENTES DE
LICITACOES

Art. 49. Cumpre ao setor requisitante do 6rgdo promotor encaminhar, por meio de processo devidamente
autuado, pedido de aquisicdo de bens ou servigcos ao setor de compras ou a comisséo de licitacao,
contendo todos os elementos necessarios ao procedimento licitatorio, dentre eles:

| - termo de referéncia, devidamente assinado, com a especificacdo do bem ou servi¢o solicitado e o
detalhamento das condicBes da contratacdo e a indicacao dos critérios de sustentabilidade adotados;

Il - justificativa pormenorizada e consistente da necessidade da aquisi¢do ou da contratacao;
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Il - informacao técnica, mediante atesto, de que o objeto a ser contratado se trata de obra ou servico de
engenharia, quando couber;

IV- pesquisa mercadoldgica, termo ou valor de referéncia, orcamento ou planilhas de precgos
acompanhadas de tabela de comparacdo de valores;

V - minuta do contrato, quando for o caso;

VI - indicacdo do gestor e de seu suplente, com suas respectivas matriculas, pelo Superintendente do
6rgado ou Diretor da Autarquia ou Fundacao, mediante ciéncia expressa;

VIl - encaminhamento dos autos a Coordenadoria de Custos e Analise de Projetos da Secretaria
Municipal de Financas ou setores financeiros das entidades autarquicas e fundacionais, conforme a
competéncia, na hipotese de existéncia de planilha de composi¢cdo de custos;

VIII - encaminhamento para deliberacédo pelo Conselho de Gestdo e Responsabilidade Fiscal - CGRF,
Nnos casos previstos em seu Regimento Interno;

IX - autorizacado para licitar ou dispensar, contendo a indicacao de dotagdo orcamentdria e declaracdo do
ordenador de despesas, devidamente assinada.

81° Na hipdtese de a licitacdo ser realizada por comissdo pertencente a 6rgdo ou entidade diversa
daquela do ordenador da despesa, mediante delegagédo ou termo de convénio, conforme o caso, devera
ser enviada solicitacdo expressa pelo 6rgdo promotor, devidamente instruida com as informacbes e
documentos previstos nos incisos | a IX deste artigo.

82° Na hip6tese de haver financiamento parcial ou total com recursos federais ou garantia por
instituicdes federais para a contratacdo de obras e, ainda, quando a exigéncia constar do instrumento de
repasse, deverd ser inserido no procedimento um alerta sobre o fato, para que o edital seja publicado
também no Diario Oficial da Uni&o.

83° Na ocasido do encaminhamento dos autos & Coordenadoria de Custos e Andlise de Projetos da
Secretaria Municipal de Financas a que se refere o inciso VIl deste artigo, a instrucao processual devera
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estar completa, sendo que eventual alteracéo de planilha exigira a nova apreciacdo daquele setor.

84° Excetuam-se da regra prevista no inciso VIl deste artigo as licitagfes para contratagéo de obras e as
licitacdes destinadas a contratacdes de outros servicos, cuja competéncia para andlise da planilha de
composicao de custos seja atribuida a outro 6rgdo, nos termos da legislagcédo especifica.

Art. 50. Para as aquisicGes de bens, servi¢os e contratacdes de obras, precedidas de processo licitatorio,
a tramitacao sera a seguinte:

| - instrucdo do procedimento pelo 6rgédo promotor, mediante anexac¢ao dos documentos indicados no
artigo anterior;

Il - instauracdo da licitagdo pela autoridade competente do 6rgdo que ird operacionalizar o procedimento,
mediante “Termo de Instauragdo”.

Il - indicac&o de comisséo de licitacdo ou pregoeiro e membros da equipe de apoio, juntando cépia do
ato de designacao, a quem cabera a elaboragéo do edital a partir da definicdo do objeto, dos parametros
ou termo de referéncia, fornecidos pelo 6rgéo promotor;

IV - elaboracao e juntada do edital pela comisséo de licitagdo ou pregoeiro, com todo o seu conteudo,
inclusive, se for o caso, planilhas de custos e orcamento basico elaborado pelo 6érgédo promotor;

V - aprovacgédo do edital pelo 6rgdo promotor;

VI - emissao de parecer por Procurador do Municipio, nos termos do paragrafo Unico do artigo 38 da Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, contendo a andlise da minuta do contrato redigida pelo 6rgéo
promotor e a rubrica na minuta aprovada,

§1° E condicdo para a emissdo de parecer por Procurador do Municipio a completa instrucdo dos
procedimentos e a aprovacao da minuta do edital pelo érgao promotor.

§2° Em havendo alteracdes realizadas pelo gestor designado pelo 6rgdo promotor nas informacgdes ou
documentos apds o Termo de Instauracdo, estas devem ser novamente subordinadas a avaliacao da
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autoridade responsével pela licitagdo.

SECAO V

DOS EDITAIS DE LICITACAO

Art. 51. Na contratacdo de servicos, o edital enunciara que a empresa mais bem classificada devera
apresentar o detalhamento da composicéo dos custos e 0s respectivos percentuais praticados, ficando
vedada a inclusdo de tributos de natureza direta e personalissima que oneram pessoalmente a
contratada, tais como o Imposto de Renda - IR e a Contribuicdo Sobre o Lucro Liquido - CSLL, que ndo
podem ser repassados ao contratante.

81° Considerando a isencdo de pagamento do Imposto Sobre Servigos - ISS prevista no artigo 85, inciso
V, da Lei Complementar Municipal n°® 40, de 18 de dezembro de 2001, com redacéao dada pela Lei
Complementar Municipal n® 48, de 9 de dezembro de 2003, para a prestacdo dos servigcos previstos nos
subitens 7.02 e 7.05 da Lista de Servi¢cos anexa a Lei, quando contratados pela Administracdo Publica
Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio, fica vedada a inclusdo do imposto no BDI da empresa.

§2° A isencao citada no paragrafo anterior ndo se estende aos prestadores de servigos de engenharia
consultiva e de servigos auxiliares ou complementares a construcao civil, hipétese em que o imposto
podera compor o BDI da empresa.

83° Na contratacdo de obras e servi¢cos de engenharia, quando couber, o edital enunciard que a empresa
mais bem classificada devera apresentar o detalhamento da composicédo de seu Beneficio e Despesas
Indiretas - BDI (despesas indiretas + lucro operacional + impostos/taxas) e 0s respectivos percentuais
praticados, ficando vedada a inclusao de tributos de natureza direta e personalissima que oneram
pessoalmente a contratada, tais como o Imposto de Renda - IR e a Contribuigdo Sobre o Lucro Liquido -
CSLL, que ndo podem ser repassados ao contratante.

Art. 52. Nas licitagcdes de obras ou servicos do tipo "menor preco”, mediante apresentacao de proposta
de desconto sobre o valor global, o edital deve estabelecer, como critério de aceitabilidade dos precos
unitarios, que estes ndo possam ultrapassar os valores maximos constantes do orcamento realizado pela
Administracdo Publica, sob pena de desclassificacdo da proposta.

81° Nas contratacfes de aquisicdo de bens e servicos, inclusive para servicos de manutencdo em geral,
o edital podera admitir a aplicacao de percentual de desconto linear ofertado, sobre a(s) tabela(s) de
preco(s), correspondente a diferenca entre o valor apresentado no orcamento base e a proposta
vencedora da licitacdo do tipo menor preco, desde que constem do processo administrativo os seguintes
pressupostos:
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| - a adocdo deste critério seja feita de forma excepcional, mediante demonstracéo de que a aplicacédo do
tipo "menor preco” pura e simples é econdmica e operacionalmente inviavel;

Il - seja atestado que a adog&o do critério ndo resulta em restricado a competitividade ou outro prejuizo ao
Municipio;

Il - prévia existéncia de tabela de precos;

IV - seja tecnicamente justificada a homogeneidade dos itens correspondentes ao objeto da contratacéo,
0s quais devem ser sujeitos a controle de precos.

§2° Consideram-se homogéneos, para fins de aplicacdo do paragrafo anterior, os itens que compdem a
tabela, que sdo compativeis com a natureza do objeto.

§3° Independentemente da modalidade licitatdria utilizada para as contrata¢des previstas no §1° deste
artigo, os autos deverao ser instruidos com o orcamento- base, o qual devera se basear em histérico de
guantitativos em contratacdes semelhantes, bem como, nos casos de servicos de engenharia de
manutencao, devera constar a respectiva Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART do orgamento-
base para fins de valorac&o do futuro objeto a ser contratado.

84° O valor constante do orcamento-base fixara o valor a ser contratado quando o objeto da licitacédo
consistir em alguma das contrata¢gdes previstas no paragrafo 1° deste artigo, sendo que a diferenca
percentual entre a proposta vencedora da licitagcdo do tipo menor preco e o valor apresentado no
orcamento-base sera aplicado linearmente a todos os itens homogéneos constantes da(s) tabela(s)
oficial (is) de preco(s) objeto da licitacao.

Art. 53. E vedada a exigéncia simultanea de comprovacéo de capital minimo ou de patrimonio minimo e
de garantia de proposta nos editais de licitacao, de acordo com a legislacao aplicavel.

Art. 54. N&do podera ser exigida a comprovacgao de vinculo do responsavel técnico com a empresa na
data da abertura do procedimento licitatério, mas apenas como condicdo da assinatura do contrato.
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Art. 55. E vedada a exigéncia de namero minimo de atestados de capacidade técnica em licitacdes.

Art. 56. Nos editais poder&o ser previstos prazos de vigéncia dos contratos maiores que os de execucao
do objeto.

Paragrafo Unico. A diferenca mencionada neste artigo devera ser justificada no processo e nao podera
ser substancial, devendo ser suficiente apenas para a tramitacdo do procedimento, cumprimento do
prazo de recebimento provisorio e definitivo do objeto, bem como para ultimar as providéncias relativas
aos pagamentos.

Art. 57. Os editais deverdo prever a impossibilidade de participar da licitacdo dos interessados
declarados inidéneos por qualquer esfera federativa, ou suspensos de licitar ou impedidos de contratar
com o Municipio de Curitiba, enquanto durarem os efeitos da sancao.

Art. 58. Para a comprovacao de qualificac@o técnico-operacional das empresas licitantes, ndo podera ser
exigido percentual minimo em patamar superior a 50% dos quantitativos dos itens de maior relevancia da
obra ou servigo, salvo em casos excepcionais, quando houver justificativa técnica fundamentada.

Art. 59. Para contratacdo de servigos que envolvam méao de obra, devera o edital exigir que a empresa
junte ao processo a comprovacdo da data-base e a indicacdo do sindicato de todas as categorias
profissionais, cujas informacgdes deverdo constar no respectivo contrato.

Art. 60. Nos editais e minutas de contratos relativos as contratagdes de servicos continuos firmados por
prazo determinado, estendendo-se a necessidade da contratacdo por mais de um exercicio financeiro,
devera ser feita a previsao das formas de manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato,
definidas conforme o objeto.

Paragrafo Unico. Os critérios para solicitagdo, concesséo e alteragdes de valores contratuais para a
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro serdo definidos mediante normativa instituida pela
Secretaria Municipal de Finangas, unidades designadas ou setores financeiros de modo correlato nas
entidades autarquicas e fundacionais, conforme o caso.

Art. 61. Os editais deverdo estabelecer os critérios de reajuste, conforme definicdo da Secretaria
Municipal de Financas, admitida a ado¢ao de indices oficiais de precos correlacionados ao objeto do
contrato no caso de insumos, de materiais e de equipamentos.
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Paragrafo Unico. Na falta de indice especifico ou setorial, o critério terd como base normativa da
Secretaria Municipal de Finangas, unidades designadas ou setores financeiros de modo correlato nas
entidades Autarquicas e Fundacionais, conforme o caso.

Art. 62. No caso de licitagBes cujos recursos de financiamento sejam total ou parcialmente oriundos de
empréstimos internacionais, devera ser observado o seguinte:

I - no caso de conflito entre as normas da instituicdo financeira internacional e a legislacéo brasileira,
sera observado o disposto no artigo 42, 85°, da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, adotando-
se as normas internacionais, desde que ndo conflitem com as disposi¢des da Constituicdo Federal,

Il - se ndo houver conflito, serdo adotados os parametros estabelecidos nas normas brasileiras.

SECAO VI

DAS PUBLICACOES

Art. 63. Ap6s aprovado o edital por Procurador do Municipio, o procedimento tera continuidade pela
comissao de licitagcdo ou pregoeiro, com a abertura do certame licitatorio, seguindo os tramites previstos
na legislagéo especifica.

Art. 64. Os editais, avisos e demais comunicacdes inerentes ao procedimento licitatério deverdo ser
publicados na forma preconizada pela legislacdo e regulamentacdo pertinentes.

Art. 65. O custo de publicacdo em jornal de grande circulacdo e, quando for o caso, em Diario Oficial da
Unido, ficara a cargo do 6rgdo promotor.

8§1° O custo de que trata o caput ficard a cargo da Secretaria Municipal de Planejamento e
Administracdo quando houver varios 6rgaos participando, inclusive a Secretaria Municipal de
Planejamento e Administracéo.
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§2° Na auséncia de participacdo da Secretaria Municipal de Planejamento e Administragcdo em
procedimento para realizacdo de licitacdo que envolva varios 6rgéos, a despesa de publicacao ficara a
cargo do 6rgao que detenha maior participagcao no processo.

Art. 66. Os 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional deverdo, além
do disposto no artigo anterior, disponibilizar a integra dos editais, avisos e comunica¢des na rede
mundial de computadores, no sitio eletrdnico da Prefeitura Municipal de Curitiba ou das entidades,
conforme o caso.

Paragrafo Gnico. Para os avisos e comunicagfes aos licitantes, o Municipio podera, ainda, utilizar o fac-
simile, correspondéncia eletrénica ou outro meio que assegure a ciéncia, juntando ao processo
comprovante de envio e recebimento por parte do licitante.

SECAO VI

DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

Art. 67. Apos a homologacéo e adjudicacdo do objeto licitado, o processo sera encaminhado com a
minuta ja preenchida pela comissao de licitacdo ou pelo pregoeiro, quando for o caso, ao Nucleo de
Assessoramento Administrativo para as seguintes providéncias:

| - gerar o numero sequencial do contrato em sistema informatizado;

Il - quando houver a necessidade de recolhimento de caucdo, encaminhar o processo para a Secretaria
Municipal de Financgas, para que esta calcule, valide e realize os demais procedimentos necessarios ao
seu recolhimento e controle.

Art. 68. Ultimadas as providéncias contidas no artigo anterior, os termos serdo lavrados pelo Nucleo de
Assessoramento Administrativo, com base na minuta constante dos autos, que colhera a assinatura da
autoridade competente.

Art. 69. Apés a assinatura da autoridade competente, 0s autos serdo encaminhados para a Secretaria
Municipal de Planejamento e Administracdo para coleta das demais assinaturas, conforme definido em
normativa instituida por este érgéo.

30



PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Art. 70. Ultimadas as assinaturas, o processo sera encaminhado para a Divisdo de Contratos, Convénios
e Termos da Consultoria Juridica da Procuradoria Geral do Municipio para a publicacao do ajuste, nos
termos do paragrafo Unico do artigo 61 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e arquivamento.

Paragrafo Uunico. No ambito da Administragcdo Publica Autarquica e Fundacional, ultimadas as
providéncias contidas nos artigos anteriores, os termos serdo lavrados pelo setor competente, que
colhera a assinatura da autoridade competente e dos demais interessados e providenciara a publicacdo
dos ajustes, nos termos do paragrafo Unico do artigo 61 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
e arquivamento.

Art. 71. Considerando o disposto no paragrafo unico do artigo 38 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, fica dispensada a assinatura em contratos e demais ajustes pela Procuradoria Geral do
Municipio.

Art. 72. A cépia do contrato ja assinado e os comprovantes de recolhimento da garantia contratual e de
publicacdo do respectivo extrato na imprensa oficial serdo juntados ao processo que originou a
contratacdo, bem como toda a documentacdo decorrente de sua execucao.

Art. 73. No caso de contratos celebrados a partir de procedimentos licitatérios que envolvam mais de um
lote, deverdo ser abertos tantos processos quantos forem o0s termos contratuais deles decorrentes,
devendo o processo originario ser arquivado no érgdo que o instaurou, até o término da vigéncia e da
execucao da obra ou servigo.

81° Preferencialmente, a cada tramitacdo do processo relativo ao contrato, este devera ser
acompanhado do processo originario, apés solicitado seu desarquivamento provisorio.

§2° Na impossibilidade de encaminhamento do processo originario, nos termos do paragrafo anterior,
devera ser providenciada a juntada em cada processo mencionado no caput deste artigo, no minimo, a
cépia dos seguintes documentos:

| - edital;

Il - documentacéo e proposta da empresa vencedora,

31



PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Il - ata de julgamento da licitacéo;

IV - adjudicacao;

V - homologacéo;

VI - termo contratual;

VII - ordem de servico, se houver.

SECAO VIl

DO PROCEDIMENTO RELATIVO AS CONTRATACOES DIRETAS

Art. 74. Para as aquisicdes de bens, servicos e contratacfes de obras mediante dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, a tramitacdo sera a seguinte:

| - autuacao e instrucdo do procedimento com os documentos mencionados nos incisos | a IX do artigo
49 deste decreto, acrescidos dos seguintes:

a) caracterizagdo, por meio de relatério, ou descricdo de uma das situacdes de licitacdo dispensada,
dispenséavel ou inexigivel, nos termos dos artigos 17, 24 e 25 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993;

b) justificativa da escolha do fornecedor ou executante, acompanhada de comprovacdo das condi¢des
gue o tornam apto a execuc¢do do objeto;

c) proposta assinada pelo fornecedor ou executante, com o detalhamento das condi¢cbes da contratacao
e de precos;
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d) declaracdo da proponente de que néo foi declarada inidénea por qualquer esfera federativa e de que
ndo esta suspensa de licitar ou impedida de contratar com o Municipio;

e) comprovacao de regularidade cadastral do fornecedor ou executante perante o Municipio;

f) justificativa de compatibilidade dos pre¢os propostos com aqueles praticados no mercado, quando
couber;

g) parametros da contratacdo, com a especificagdo do objeto contratado, das obrigagdes das partes, dos
prazos e valores, do cronograma de desembolso, das condi¢cdes de execucdo, dentre outros elementos
necessarios para consecucao do objeto;

h) minuta do contrato, elaborada pelo érgdo promotor, quando for o caso;

i) encaminhamento dos autos a Coordenadoria de Custos e Analise de Projetos da Secretaria Municipal
de Financas ou setores financeiros das entidades autdrquicas e fundacionais, conforme competéncia,

j) deliberacao pelo Conselho de Gestdo e Responsabilidade Fiscal - CGRF nos casos previstos no seu
Regimento Interno;

k) autorizacdo para licitar ou dispensar, contendo a indicacdo da dotacdo orcamentaria e anexacao da
declaracdo do ordenador da despesa, no que se refere ao exigido pelos incisos | e Il, do artigo 16 da Lei
Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000, e da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de
1964;

I) emisséo de parecer por Procurador do Municipio, nos termos do paragrafo Unico do artigo 38 da Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, contendo a analise da minuta do contrato redigida pelo 6rgéo
promotor e a rubrica na minuta aprovada,;

m) encaminhamento para o Nucleo de Assessoramento Administrativo para as providéncias
administrativas em sistema informatizado;
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n) ratificacdo pela autoridade competente e publicacdo da dispensa ou inexigibilidade da licitagcédo e
respectiva juntada do ato aos autos, visando a eficicia, consoante o disposto no artigo 26 da Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

0) encaminhamento para o Nucleo de Assessoramento Administrativo para lavratura do contrato ou para
providéncias administrativas, quando a contratagéo ocorrer por outros instrumentos admitidos na forma
da lei.

§1° E condic&o para a anélise e emiss&o de parecer juridico a completa instrugdo do procedimento.

§2° Somente é obrigatdria a emisséo de parecer por Procurador do Municipio nas contratagfes de
pequeno valor com fundamento no artigo 24, | ou Il ou da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
guando houver minuta de contrato cujo objeto seja a prestacdo de servicos com obrigacdes que se
prolongam no tempo, ou haja o gestor suscitado davida juridica sobre tal contratacao, aplicando-se o
mesmo entendimento as contratagcées fundadas no artigo 25 da mesma lei, desde que seus valores
subsumam-se aos limites previstos nos incisos | e Il do artigo 24 do referido diploma legal.

83° Excetuam-se da regra prevista na alinea "i" do inciso | deste artigo os processos destinados a
contratacdo de obras e as contratagdes de outros servigos, cuja competéncia para analise seja atribuida
a outro 6rgao, nos termos da legislacéo especifica.

Art. 75. Nas contratacbes de pequeno valor com fundamento no art. 24, |1 ou Il ou da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, além do disposto no artigo anterior, devem ser observadas as seguintes
regras:

| - € vedado o fracionamento de despesas para a adocao de dispensa de licitacao;

Il - o gestor indicado pelo 6rgao ou entidade promotor(a) devera certificar-se e declarar que a op¢ao por
dispensa de licitagdo n&o representa fracionamento de aquisicdo ou contratacdo que deveriam ser
licitadas por uma das modalidades previstas na legislacdo vigente;

Il - deverdo ser considerados pelo gestor todos os objetos da mesma natureza, de acordo com as
caracteristicas de homogeneidade, similaridade e finalidade.
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8§1° Os procedimentos de dispensa de licitagcdo previstos no caput deste artigo poderdo ser
operacionalizados de forma eletronica.

82° Para fins deste decreto, entende-se por dispensa de licitacdo eletrbnica o procedimento em que a
disputa pelo fornecimento de bens ou servicos comuns é feita por meio de sistema eletrénico, que
promova a comunicacgao pela internet, utilizando de recursos da tecnologia de informacéo.

Art. 76. Na hip6tese de contrata¢cfes diretas fundamentadas no artigo 24, IV, da Lei Federal n® 8.666, de
21 de junho de 1993, deveré ser juntada justificativa complementar sobre a impossibilidade de aguardar
0 tempo necessério a realizagdo do procedimento licitatorio.

Art. 77. Nos procedimentos para contratacdo mediante dispensa ou inexigibilidade de licitacéo, aplicam-
se as exigéncias previstas no art. 51, caput e paragrafos, no que couber, devendo o detalhamento
mencionado ocorrer antes da efetiva contratacao.

Art. 78. Na hipotese de aquisicdo de bens realizada mediante dispensa ou inexigibilidade de licitacao
derivada de determinacédo judicial, a tramitacdo do processo sera prioritaria e obedecera ao
procedimento estabelecido no artigo anterior, sendo indispensavel o encaminhamento da determinagao
judicial pela Procuradoria Geral do Municipio, ficando dispensada a aprovacdo do parecer pela
Consultoria Juridica da Procuradoria Geral do Municipio.

Capitulo V

DAS REGRAS ESPECIFICAS PARA CONVENIOS, ACORDOS E OUTROS AJUSTES

Art. 79. Para a celebracdo de convénios, a proposta apresentada pelo interessado devera ser
formalizada em papel timbrado da instituicdo e o plano de trabalho devera conter todo o detalhamento
das responsabilidades assumidas por cada um dos participes, além de, no minimo, os seguintes
elementos:

| - identificacdo do objeto a ser executado;

Il - metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;
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Il - etapas ou fases da execucéo;

IV - plano de aplicacéo dos recursos financeiros;

V - cronograma de desembolso;

VI - previsdo do inicio e do fim da execucéo do objeto, e da conclusédo das etapas ou fases programadas.

81° Na hipotese de convénios decorrentes da aplicagéo do 81° do artigo 199, da Constituicdo Federal,
além do plano de trabalho, o proponente devera apresentar a seguinte documentacéao:

| - copia do estatuto devidamente registrado;

Il - copia da ata de elei¢cdo e posse da Diretoria em exercicio;

Il - prova de inscri¢do junto ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

IV - copias da cédula de identidade e do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF do representante legal e do
tesoureiro da Entidade;

V - copia do Certificado de Registro de Entidades de Fins Filantrépicos ou do registro em conselhos,
guando for o caso;

VI - coOpia da lei que declara ser a instituicdo de utilidade publica ou do enquadramento como
Organizacdo Social - OS ou Organizacao da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP;

VIl - certidBes de regularidade fiscal nos ambitos federal, estadual e municipal, inclusive a negativa de
débito previdenciario;
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VIII - certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS;

IX - certiddo negativa de débitos trabalhistas;

X - comprovante de abertura de conta especifica para o projeto em banco oficial.

82° Nos casos de convénios que nao envolvam repasse financeiro, o procedimento previsto neste artigo
pode ser simplificado ou adequado ao caso, podendo ainda ser exigida uma documentagdo minima, de
acordo com justificativa expressa da autoridade competente do 6rgdo ou entidade e sob sua
responsabilidade.

83° A documentagdo minima prevista no paragrafo anterior devera conter obrigatoriamente as certidoes
de regularidade previdenciéria e fiscal municipal.

84° A vigéncia do convénio devera ser conforme o prazo previsto para o alcance das metas tracadas no
plano de trabalho, ndo se aplicando o inciso Il do artigo 57, da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de
1993.

§5° E vedada a inclus&o posterior de metas que n&o tenham relacdo com o objeto inicialmente pactuado.

Art. 80. Na hipotese de o projeto ser formulado por 6rgdo ou entidade do Municipio e houver mais de
uma instituicdo similar para o seu desenvolvimento, sera obrigatéria a realizacdo de chamamento publico
visando a garantia do direito constitucional de isonomia.

Paragrafo Unico. Somente serd dispensada a exigéncia do chamamento publico quando houver
declaracdo expressa da autoridade competente de que somente uma organizacao podera desenvolver o
objeto do ajuste, com base em justificativa técnica.

Art. 81. A prestacdo de contas relativa ao cumprimento do plano de trabalho pela signataria dos
convénios, acordos e outros ajustes atendera as normas especificas e sua exigéncia, de modo formal, é
de responsabilidade de seu gestor.
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Art. 82. Aos convénios de cooperacao entre entes federados, previsto no artigo 241, da Constituicdo
Federal, aplicam-se as regras da Lei Federal n°® 11.107, de 6 de abril de 2005, Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993, e as disposi¢cfes deste decreto, no que couber.

Art. 83. Todos os convénios, acordos e outros ajustes deverao ter gestor e suplente, designados prévia e
expressamente, com conhecimentos acerca do objeto ajustado, bem como dos procedimentos e normas
a ele aplicaveis, devendo agir de forma precipuamente preventiva, pautando-se, dentre outros, pelos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, proporcionalidade, razoabilidade,
finalidade, motivacao, eficiéncia e interesse publico, com as atribui¢cdes previstas no artigo 17 deste
decreto.

Art. 84. O procedimento relativo a celebracdo de convénios, acordos e outros ajustes podera ser iniciado
tanto a partir de um plano de trabalho como de projeto elaborado, e obedecera a seguinte tramitacao:

| - formulacdo da proposta pelo interessado, dirigida a autoridade competente, devidamente autuada,
apresentando plano de trabalho ou projeto e documentacéo pertinente;

Il - andlise da proposicao pela autoridade competente, manifestando de forma justificada e detalhada o
interesse na celebragdo do convénio ou ajuste e a aprovacdo do plano de trabalho ou projeto, sempre
considerando a sua compatibilidade com os programas e a¢cbes do 6rgdo ou entidade municipal,

Il - encaminhamento da minuta do respectivo termo de ajuste e designacao formal do gestor e suplente,
mediante ciéncia;

IV - parecer financeiro conclusivo sobre questdes técnicas na aplicagédo de recursos, cuja competéncia é
da Secretaria Municipal de Financas ou dos setores financeiros da Administracdo Publica Autarquica e
Fundacional, conforme o caso, quando houver previsdo de repasse de recursos baseado em planilhas de
composicao de custos, ou na hipétese de haver plano de aplicagéo;

V - encaminhamento para deliberacdo pelo Conselho de Gestdo e Responsabilidade Fiscal - CGRF nos
casos previstos no seu Regimento Interno.

VI - indicacdo, quando for o caso, pelo setor financeiro, da dotacao orcamentaria e anexac¢ao da
declaracdo do ordenador da despesa, no que se refere ao exigido pelos incisos | e Il, do artigo 16 da Lei
Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000, e da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de
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VII - manifestacdo do Procurador do Municipio, quanto ao cabimento do instituto do convénio, acordo ou
outro ajuste no caso, analisando e rubricando a minuta elaborada pelo 6rgao promotor;

VIl - encaminhamento ao Nucleo de Assessoramento Administrativo para as providéncias
administrativas em sistema informatizado e posterior tramite para lavratura do termo de convénio, acordo
ou outro ajuste se for o caso;

IX - quando houver a necessidade de recolhimento de caucdo, encaminhar o processo para a Secretaria
Municipal de Financas, para que esta calcule, valide e realize os demais procedimentos necessarios ao
seu recolhimento e controle;

X - Ultimadas as assinaturas, o processo sera encaminhado para a Divisdo de Contratos, Convénios e
Termos da Consultoria Juridica da Procuradoria Geral do Municipio para a publicacdo do ajuste, nos
termos do paragrafo Unico do artigo 61 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e arquivamento.

81° No ambito da Administracdo Publica Autarquica e Fundacional, ultimadas as providéncias contidas
nos artigos anteriores, 0s termos serdo lavrados pelo setor competente, que colhera a assinatura da
autoridade competente e dos demais interessados e providenciara a publicacdo dos ajustes, nos termos
do paragrafo Unico do artigo 61 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e arquivamento.

§2° A elaboragéo do parecer juridico e analise da minuta do termo respectivo somente ocorrera apos a
instrucdo completa do procedimento.

83° A autoridade competente responsavel pelo procedimento devera atentar para as disposi¢cdes dos
convénios que envolvem verba federal, verificando a necessidade de publicacdo de atos no Diario Oficial
da Unido.

Capitulo VI
DAS ALTERACOES DE CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E OUTROS AJUSTES
Art. 85. Quaisquer alteracbes em contratos, convénios, acordos e outros ajustes deverao ser

formalizadas, sempre que possivel, no processo que deu origem ao termo primitivo, observado o
disposto no artigo 73 deste decreto.
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Art. 86. Excepcionalmente, quando se tratar de solicitacdo de prorrogacdo incluindo reajuste,
repactuacao, revisao de precos, acréscimo e supresséo, os procedimentos poderdo ser autuados
separadamente, para evitar que seja expirado o prazo de vigéncia do termo de ajuste original, devendo
ser tal desmembramento referenciado em ambos 0s processos.

81° O processo desmembrado devera ser instruido com o termo originario e aditivos, se houver.

§2° Depois de encerrados, 0S processos serdo anexados ao processo originario do contrato.

Art. 87. Quando se tratar de prorrogacao de vigéncia de contratos, convénios, acordos e outros ajustes,
gue demande a elaboragdo de termo aditivo, sem alteragcdo dos valores originarios, o processo
obedecera a seguinte tramitacao:

| - apresentacdo, pelo 6rgao promotor, de:

a) justificativa detalhada da necessidade, do interesse na continuidade do ajuste e da vantajosidade
econbmica, quando for o caso;

b) informacéo sobre o desempenho da contratada ou participe;

c¢) informacg&o sobre a regularidade da prestagéo de contas, quando for o caso;

d) anuéncia expressa da contratada ou participe em relacédo a prorrogacdo, concordando em manter os
precos até entdo praticados e dando plena e irrestrita quitacdo de todos 0s pagamentos ou repasses ja
efetuados pelo Municipio;

e) comprovacao da regularidade fiscal, previdenciaria, FGTS e trabalhista da contratada ou participe, por
meio de certiddes ou cadastro municipal atualizado;

f) declaracdo da contratada ou participe de que nao foi declarada inidénea por qualquer esfera federativa
e de que nédo esta suspensa de licitar ou impedida de contratar com o Municipio;
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g) informagao do gestor se existe processo sancionatorio em tramite e, se houver, em que estagio se
encontra.

h) informacdo sobre existéncia de processos em tramite que tenham como objeto reajustamento ou
revisdo de valores contratuais.

Il - atendidos os requisitos do inciso anterior, 0 processo serd encaminhado:

a) ao Nucleo de Assessoramento Administrativo para gerar autorizacdo para aditar em sistema
informatizado;

b) ao setor financeiro respectivo, para conhecimento e indicacdo da dotacdo orcamentaria e anexacao da
declaracao do ordenador da despesa, no que se refere ao exigido pelos incisos | e Il, do artigo 16, da Lei
Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000, e da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de
1964, dando conhecimento ao setor solicitante;

¢) ao Procurador do Municipio que atue junto ao 6rgdo ou entidade, para parecer quanto a legalidade do
pedido, contendo a analise da minuta do termo aditivo redigida pelo érgdo promotor e a rubrica na minuta
aprovada,

d) no caso da Administracdo Publica direta, o processo seguird para o Nucleo de Assessoramento
Administrativo respectivo para a lavratura do termo;

e) quando houver a necessidade de recolhimento de caucdo, encaminhar o processo para a Secretaria
Municipal de Financas, para que esta calcule, valide e realize os demais procedimentos necessarios ao
seu recolhimento e controle.

Paragrafo Unico. E condicdo para a analise prevista na alinea "c", do inciso |l deste artigo a completa
instrucdo dos procedimentos.

Art. 88. No termo aditivo da prorrogacao deverdo constar:
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| - clausula indicando que a contratada ou participe da plena e irrestrita quitacdo de todos os pagamentos
ou repasses ja efetuados pelo Municipio;

Il - renovagéo ou prorrogacao da garantia, quando esta estiver prevista no termo originario.

Art. 89. No ambito da Administracéo Publica direta, na hip6tese de prorrogacdo excepcional de contratos
de servigos continuos com fundamento no 84° do artigo 57 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, apds a instrugdo completa nos termos desde decreto, o processo devera ser encaminhado a
Consultoria Juridica no Municipio para ratificagdo do parecer juridico.

Paragrafo unico. Na hipotese de prorrogagdo excepcional, deveré ser juntada justificativa sobre a
impossibilidade de aguardar o tempo necessario a realizacao do procedimento licitatorio.

Art. 90. A vantajosidade econdmica para a prorrogacdo de contratos de servigos terceirizados de
natureza continua, de que trata o inciso | da alinea "a" do artigo 87, deste decreto, estara assegurada,
dispensando-se a realizacdo de pesquisa de pregos, quando:

| - houver previsao contratual de que as repactuacdes dos itens envolvendo a folha de salarios seréo
efetuadas com base em convencédo ou acordo coletivo de trabalho, sentenca normativa ou lei,
previamente definidos no edital ou no contrato;

Il - houver previsdo contratual de que os reajustes dos itens envolvendo insumos, materiais e
equipamentos serdo efetuados com base em indices oficiais de pregos, previamente definidos no edital
ou no contrato.

Paragrafo unico. Nos demais casos, quando nao houver previsédo de reajuste contratual com base em
indices de precos, a comprovacao da vantajosidade econdmica do contrato devera ser realizada
comparando-se, analiticamente, o valor vigente do contrato com o de pesquisa de precos, por item ou
itens de custo.

Art. 91. Na hipo6tese de alteracdo do contrato, decorrente de acréscimo e supresséo, o procedimento
devera ter o seguinte tramite:
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| - apresentacdo pelo 6rgdo promotor de:

a) justificativa detalhada da necessidade de alteracéo;

b) manifestacdo da contratada ou participe;

c) andlise dos setores técnicos da unidade administrativa, demonstrando o percentual correspondente a
alteracéo pretendida;

d) encaminhamento a Coordenadoria de Custos e Analise de Projetos da Secretaria Municipal de
Finangas, conforme competéncia, e no caso das Fundac¢fes e Autarquias, para 0s seus respectivos
setores financeiros;

e) encaminhamento ao Nucleo de Assessoramento Administrativo, para gerar autorizacdo de aditar em
sistema informatizado;

f) encaminhamento ao setor financeiro respectivo, para conhecimento e indicacdo da dotacéo
orcamentaria e anexacao da declaracdo do ordenador da despesa, no que se refere ao exigido pelos
incisos | e Il, do artigo 16, da Lei Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000, e da Lei Federal
n° 4.320, de 17 de marcgo de 1964, dando conhecimento ao setor solicitante;

g) encaminhamento ao Procurador do Municipio que atue junto ao 6rgao ou entidade, para parecer
guanto a legalidade do pedido, contendo a analise da minuta do termo aditivo redigida pelo érgao
promotor e a rubrica na minuta aprovada,;

h) quando houver a necessidade de recolhimento de cau¢do, encaminhar o processo para a Secretaria
Municipal de Financas, para que esta calcule, valide e realize os demais procedimentos necessarios ao
seu recolhimento e controle;

i) encaminhamento dos autos para lavratura dos termos pelo Ndcleo de Assessoramento Administrativo,
nao cabendo a este nenhuma revisao, que colhera a assinatura da autoridade competente;
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j) ap6s a assinatura da autoridade competente, os autos serdo encaminhados para a Secretaria
Municipal de Planejamento e Administracdo para coleta das demais assinaturas, conforme definido em
normativa instituida por este 6rgéo;

k) encaminhamento a Divisdo de Contratos, Convénios e Termos da Consultoria Juridica da
Procuradoria Geral do Municipio para publicagcdo nos termos do paragrafo Unico do artigo 61 da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e arquivamento.

§1° E condicdo para a andlise prevista na alinea "g" do inciso | deste artigo a completa instrucdo dos
procedimentos e a aprovacdo da minuta do edital pelo érgdo promotor, mediante rubrica na minuta
acostada, referenciada em despacho apartado.

§2° As alteracdes contratuais decorrentes de acréscimos e supressfes de obras serdo encaminhadas
para as respectivas unidades técnicas dos 6rgdos, para andlise e manifestacao, ndo sendo necessario o
encaminhamento dos autos a Coordenadoria de Custos e Analise de Projetos da Secretaria Municipal de
Financgas.

Art. 92. Além da manifestagéo técnica cabivel em cada caso, a Coordenadoria de Custos e Analise de
Projetos da Secretaria Municipal de Finangas, conforme competéncia, ou os setores financeiros das
entidades autarquicas e fundacionais deveréo informar especificadamente o valor original do contrato,
considerando a atualizacéo, se houver, o valor do aditivo, o valor global do contrato, o percentual da
alteracdo e o percentual acumulado dos acréscimos e supressfes, quando houver.

Paragrafo Unico. As manifestacdes técnicas, conforme competéncia da Coordenadoria de Custos e
Andlise de Projetos da Secretaria Municipal de Financas, estdo dispostas no artigo 171 deste decreto.

Art. 93. E expressamente vedada a compensacédo dos percentuais de acréscimos e supressdes para
efeito da apuracdo dos percentuais previstos na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

Capitulo VII
DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO SECAO |

DAS REGRAS GERAIS APLICAVEIS AOS CONTRATOS DE SERVICOS CONTINUOS

Art. 94. E admitido o reajustamento dos precos dos contratos de servigos continuos, desde que seja
observado o interregno minimo de 12 meses, que serd contado da seguinte forma:
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| - no caso de repactuacdo de mao de obra, a partir da data prevista no acordo, ou na convencao coletiva
de trabalho ou na sentenca normativa vigente e devidamente registrada a época da apresentacao da
proposta, ou lei, motivadores do pedido de repactuacao;

Il - no caso de reajustes dos precos dos insumos, a partir da implementacéo do direito da contratada,
tendo por referéncia a data de apresentacdo da proposta ou do orcamento a que a proposta se referir,
conforme fixado no edital ou no contrato;

Il - os custos decorrentes de convencéo, acordo coletivo de trabalho, sentenca normativa ou definidos
pelo poder publico poderdo ser reajustados com base nos respectivos instrumentos legais, na mesma
data em que ocorrer a repactuacdo da mao de obra.

81° Os reajustamentos produzirdo efeitos financeiros a partir das datas previstas neste artigo.

§2° Os reajustamentos subsequentes ao primeiro produzirdo efeitos financeiros 12 meses apds, a contar
da data de inicio dos efeitos financeiros da Ultima repactuacdo ou reajuste ocorridos.

§3° Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas - bases diferenciadas,
a repactuacdo devera ser dividida em tantas quantas forem os acordos, dissidios ou convencdes
coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

Art. 95. Nos contratos de servigos prestados por meio da disponibilizacdo de empregados terceirizados
na forma de postos de trabalho, com ou sem fornecimento do material necessério a realizacdo dos
servigos, quando houver previsdo no edital ou no contrato de que os custos dos insumos, dos materiais e
dos equipamentos serao corrigidos por meio de indice de precos, o reajustamento podera ser realizado,
simultaneamente:

| - para a mao de obra, por meio de repactuacgéo;

Il - para os insumos, materiais e equipamentos, por meio de reajuste.
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81° Os insumos, materiais e equipamentos poderdo ser reajustados simultaneamente com a mao de
obra quando decorrido, no minimo, o interregno de 12 meses, a partir da data do orgamento ou da
proposta, conforme fixado no edital ou no contrato.

§2° Quando o interregno minimo de 12 meses previsto no paragrafo anterior néo tiver sido cumprido,
serdo repactuados exclusivamente os custos vinculados a mao de obra.

Art. 96. Os reajustamentos de precos serdo precedidos de solicitacdo da contratada, e acompanhados
de:

| - no caso das repactuacdes:

a) documentos indispensaveis a comprovacgdo da alteracdo dos pre¢cos de mercado de cada um dos
itens da planilha a serem alterados, quando for o caso;

b) novo acordo ou convencao coletiva de trabalho, sentenca normativa ou lei, que fundamentam o pedido
de repactuacéo;

c) demonstracdo da alteragdo dos custos, por meio de apresentacdo das planilhas analiticas de
composicdo de custos e formacédo de precos.

Il - no caso de reajustes de precos de insumos, de materiais e de equipamentos seréo efetuados com
base na indicacédo dos indices oficiais de precos, ou outro critério indicado pela Secretaria Municipal de
Financas, previamente definidos no edital ou no contrato, correlacionados ao objeto do contrato.

81° Em todos os casos de requerimentos de reajustamento de precos, a contratada devera apresentar
planilhas separadas conforme a natureza do pedido, com os respectivos documentos comprobatdrios,
em face de sua temporalidade.

§2° E facultado ao gestor a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢éo
do processo.
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Art. 97. E vedada a inclus&o, por ocasifo dos reajustamentos, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal.

Art. 98. Inexistindo convencao coletiva ou acordo coletivo de trabalho, a repactuacado dos precos da mao
de obra terd como base a pesquisa de precos realizada na mesma fonte utilizada para a fixagdo da
remuneracao inicial, devendo ser observados os mesmos critérios fixados quando da elaboracdo da
estimativa de precgos.

Paragrafo Unico. No caso previsto no caput deste artigo, inexistindo a mesma fonte utilizada para
elaboracdo do orcamento inicial, podera ser utilizada nova fonte, desde que devidamente justificado.

Art. 99. Em caso de reajuste, quando o indice estiver previsto no contrato, a alteracdo podera se dar
mediante apostilamento, cuja indicagdo do percentual correspondente e o respectivo célculo serdo de
competéncia do setor requisitante do 6rgdo promotor, de acordo com as normativas internas, e setores
financeiros nas entidades autarquicas e fundacionais, conforme o caso.

Paragrafo Unico. A comprovacao do apostilamento deverd ser juntada nos autos.

Art. 100. Cabera revisado de precos, desde que cumpridos 0s requisitos previstos no artigo 65, Il, d, da
Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

81° Compete a parte a demonstracéo cabal da ocorréncia do fato gerador da revisdo e dos impactos
excessivamente onerosos por ele gerados diretamente na equacdo econdmico-financeira do contrato,
nos termos do caput deste artigo, justificando e comprovando, de forma consistente e detalhada, as
alteragcBes dos precos dos itens, apresentando o indice de variacdo pretendida, conforme o caso, bem
como a analise financeira e demonstrativos de célculos de valores do contrato.

82° As alteracGes dos valores contratuais advindas da revisdo de precos, considerardo ainda a
manifestacdo da Coordenadoria de Custos e Andlise de Projetos da Secretaria Municipal de Financas,
ou setores financeiros de modo correlato nas entidades autarquicas e fundacionais, conforme o caso.

83° ApOs realizados os célculos pela Coordenadoria de Custos e Analise de Projetos da Secretaria
Municipal de Finangas ou os setores financeiros das entidades autarquicas e fundacionais, compete ao
gestor do contrato o atesto quanto a existéncia de evento externo a vontade das partes, imprevisivel ou
previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, que gere onerosidade excessiva ao contratado,
cabendo-lhe a anédlise técnica final da recomposicédo do equilibrio econémico- financeiro pleiteada.
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Art. 101. Cabe a parte solicitar as altera¢cdes para manutencado do equilibrio econémico-financeiro,
guando for o caso, justificando e comprovando, de forma consistente e detalhada, as alteracdes dos
precos dos itens constantes de suas planilhas, apresentando o indice de variacdo pretendida, conforme
0 caso, bem como a analise financeira e demonstrativos de calculos de valores do contrato.

Paragrafo Unico. Em todos os casos de requerimentos de revisdo de precos, a contratada devera
apresentar planilhas separadas conforme a natureza do pedido, com os respectivos documentos
comprobatérios, em face de sua temporalidade.

Art. 102. As alteracBes dos valores contratuais para a manutencéo do equilibrio econémico-financeiro,
considerardo os calculos realizados pela Coordenadoria de Custos e Analise de Projetos da Secretaria
Municipal de Financas, conforme competéncia, ou setores financeiros de modo correlato nas entidades
autarquicas e fundacionais, conforme o caso.

Paragrafo Unico. Nao se exige interregno minimo de prazo entre a assinatura do contrato e a data do
pedido para a concessao da revisao.

Art. 103. Caso a contratada ndo requeira tempestivamente o reajuste de precos, repactuacdo ou revisao
de precos e prorrogue o contrato sem pleitea-los, ocorrera a preclusédo do direito.

81° N&o se aplica o disposto no caput deste artigo:

| - guando ressalvado no termo aditivo de prorrogacéo o direito de reajustamento ou revisdo de precos ja
pleiteado pela contratada, preferencialmente indicando-se o numero dos autos em que tramita;

Il - guando o acordo ou convencao coletiva de trabalho ainda estiver pendente de registro no Ministério
de Trabalho, devendo ser inserida no termo aditivo de prorrogacgéo clausula por meio da qual resguarde
a contratada o direito a repactuacdo a ser exercido em até 30 dias da data do registro, prorrogavel
motivadamente pela autoridade competente, sob pena de precluséo.

8§20 Sera considerado como marco temporal para analise da preclusdo a data do protocolo do
requerimento.
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§3° Ocorrera preclusdo se houver expiragcdo do prazo de vigéncia do contrato sem prévio exercicio do
direito ao reajustamento ou revisdo de precos pela contratada.

Art. 104. Na hipétese de contratos celebrados originalmente por prazos superiores a 12 meses, devera
constar clausula que preveja a necessidade de exercicio de direito ao reajustamento de pregcos em até
12 meses contados da data do inicio da vigéncia da contratacdo, e assim sucessivamente, a cada 12
meses, sob pena de preclusdo temporal.

Art. 105. As decisbes de concesséo, deferimento parcial ou indeferimento referentes aos requerimentos
de reajustamento e revisdo precos deverdo ser devidamente motivadas pela autoridade competente e
encaminhadas a ciéncia da contratada, garantidos os direitos ao contraditério e ampla defesa.

SECAO Il

DO REAJUSTE DE PRECOS DOS CONTRATOS DE SERVICOS NAO CONTINUOS, CELEBRADOS
POR PRAZO DETERMINADO OU POR ESCOPO

Art. 106. Os precos unitarios e o saldo do contrato poderdo ser reajustados, por apostilamento,
utilizando- se a variagdo do indice oficial de pre¢cos adotado no edital ou no contrato, acumulado em 12
meses, com base nos critérios indicados na normativa da Secretaria Municipal de Financgas.

81° Os reajustes deveréo ser precedidos de solicitacdo da contratada;

82° O saldo contratual sobre o qual incidira o reajuste devera ser informado pelo gestor do contrato,
devendo ser observado o disposto no inciso | do 82° do artigo 171 deste decreto;

83° Na apuracao do saldo contratual para incidéncia do reajuste serdo deduzidos, além dos servicos
medidos e pagos até o momento de aquisicdo do direito ao reajuste, 0S servicos previstos em
cronograma fisico-financeiro, mas nédo executados por culpa exclusiva da contratada.

Art. 107. Na hipétese de alteracéo do contrato para manutencéo de seu equilibrio econémico-financeiro,
o procedimento obedecera ao tramite estabelecido no artigo 91 deste decreto.

§1° Cabe a contratada solicitar reajustamento de precos e revisdo de precos justificando e comprovando
o seu direito.
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§2° Os reajustamentos de precos e as revisbes de precos, considerardo a manifestacdo da
Coordenadoria de Custos e Andlise de Projetos da Secretaria Municipal de Financas, conforme
competéncia, ou setores financeiros das entidades autarquicas e fundacionais, conforme o caso.

Capitulo VIII
DAS PENALIDADES AOS FORNECEDORES DE BENS, SERVICOS OU OBRAS
SECAO |

DAS ESPECIES DE PENALIDADES

Art. 108. Nos termos do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, as penalidades
previstas para o inadimplemento do contrato, sem prejuizo de sua rescisao e reparagao pelos prejuizos
na esfera civel e sang¢des criminais, sdo as seguintes:

| - adverténcia;

Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

Il - suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o Municipio;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcéo Publica.

Art. 109. Considera-se inadimplemento o descumprimento contratual em situac@es tais como:

| - a ndo entrega do objeto contratado;

Il - a entrega em atraso do objeto contratado;
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IIl - a entrega parcial do objeto contratado em relag@o a quantidade ou as especificagdes e condi¢cbes
pré-determinadas.

Art. 110. A aplicacdo de penalidades ndo prejudica o direito do Municipio de recorrer as garantias
contratuais para se ressarcir pelos danos causados, podendo, ainda, reter créditos decorrentes do
contrato ou promover a cobranca judicial ou extrajudicial por eventuais perdas e danos.

Art. 111. A adverténcia poderd ser aplicada para situacées de inadimplemento do contrato sem prejuizos
a Administragao.

Art. 112. A multa somente sera aplicada se houver previsdo expressa ho instrumento convocatdrio ou no
contrato, e obedecera aos procedimentos previstos em lei e no presente decreto, observado o seguinte:

I - no caso de atraso injustificado na execucdo do contrato, a multa de mora seré de até 1% ao dia sobre
o valor da parcela ou etapa inadimplida do contratado, observado o prazo maximo de 10 dias;

Il - vencido o prazo do inciso anterior, a Administracao devera avaliar o interesse publico na continuidade
do ajuste, podendo rescindir a relagdo contratual, sem prejuizo das demais sancdes previstas;

lIl - no caso de inadimplemento do contrato, podera ser aplicada multa punitiva de 10% sobre o valor
remanescente da contratacéo;

IV - as multas de mora e punitiva poderéo ser cumuladas.

81° A forma de fixag@o dos valores da multa moratoria prevista no inciso | deste artigo devera constar do
edital ou no contrato, observadas as peculiaridades do objeto licitado e a proporcionalidade dos valores
envolvidos na contratacéo.

§2° Os editais e contratos poderdo, mediante justificativa fundamentada, estabelecer percentual diverso
do mencionado no inciso Il deste artigo, bem como estipular como base de calculo o valor da parcela ou
etapa ou da contratacéo.
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Art. 113. A suspenséo temporéria de participagdo em licitagcdo e o impedimento de contratar com o
Municipio poderdo ser aplicados por prazo ndo superior a 2 anos, em casos de irregularidade ou de
pratica de condutas graves, tais como:

| - para situacdes de inadimplemento com prejuizos graves, potenciais ou efetivos, & Administragdo ou
ao interesse publico, devidamente descritos e mediante fundamentacao;

Il - quando for constatada a reincidéncia no mesmo contrato;

Il - quando a pessoa fisica ou juridica ja tiver sido penalizada, ao menos, 3 vezes nos ultimos 5 anos
pelo Municipio.

Paragrafo Unico. Nas contratagcfes decorrentes de licitacdes na modalidade de pregdo, o prazo
mencionado no caput deste artigo sera de até 5 anos.

Art. 114. O impedimento de participar em pregdes eletrénicos realizados pelo Municipio se dar&
mediante cancelamento do cadastro eletronico, pelo periodo de até 5 anos, sempre que a licitante ou
pessoa fisica ou juridica vencedora dessa modalidade de licitacao:

| - se identificar no momento da sessédo do envio de lances, fizer declaracéo falsa, ndo apresentar a
comprovacao de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista ou néo retirar o empenho no prazo
fixado;

Il - apresentar lances que visem tumultuar o pregao eletrénico ou interpuser recurso protelatério;

Il - ndo efetuar a entrega, ndo prestar os servicos contratados ou nao fornecer o objeto de acordo com
as especificacdes exigidas.

Art. 115. A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica sera
aplicada em casos de gravissima irregularidade ou de préatica de condutas ilicitas, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade
competente que aplicou a penalidade.
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Paragrafo unico. A reabilitacdo serd concedida sempre que a contratada ressarcir a Administragao
Publica pelos prejuizos resultantes de sua conduta e apds decorrido o0 prazo da suspensao temporaria
do direito de licitar e impedimento de contratar com a Administragéo.

Art. 116. A declaracdo de inidoneidade aplicada pela Administracdo Publica de qualquer esfera
federativa e a suspenséo do direito de licitar ou contratar aplicada pelo Municipio ndo tém efeito
retroativo e ndo acarreta a rescisdo dos outros contratos vigentes.

81° Excetua-se da regra prevista no caput deste artigo e, diante do caso concreto, podera o Municipio
rescindir os contratos vigentes com o sancionado desde que sejam indicadas nos autos a que se refere o
contrato as razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante.

§2° A resciséo prevista no paragrafo anterior ocorrera apenas a partir da data da deciséo irrecorrivel que
aplica a san¢do a contratada, sendo devido o pagamento apenas pelos servi¢os prestados ou bens
fornecidos até entéo, relacionados ao objeto do contrato.

83° A aplicacdo das penalidades previstas no caput deste artigo impede a nova contratacdo do
sancionado, enquanto durarem os efeitos da sancdo, bem como a prorrogacdo do prazo de vigéncia de
eventuais outros contratos vigentes firmados pelo sancionado.

84° O disposto neste artigo se aplica também aos convénios, acordos e outros ajustes.

Art. 117. As sanc¢des de declaracao de inidoneidade e suspensao do direito de licitar ou contratar
poderdao também ser aplicadas a pessoas fisicas ou juridicas cuja conduta ou omissao visem a frustrar
0s objetivos da licitacdo, observado o artigo 88, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 118. A decisdo sobre a penalidade a ser aplicada cabe a autoridade competente, nos termos do
artigo 6° deste decreto, a qual fica facultada a dispensa da aplicacdo, mediante decisdo motivada e
desde que demonstrada a inexisténcia de prejuizo, em hipéteses, tais como:

| - entrega parcial da quantidade contratada e o restante entregue em prazo compativel com as
necessidades da Administracéo;
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Il - entrega, no prazo, de marca diversa da cotada, desde que a substituicdo seja devidamente justificada
pelo fornecedor e o bem ou servi¢o tenha qualidade igual ou superior e haja autorizacdo prévia e
expressa pela autoridade competente;

Il - prestagéo de servicos de modo diverso, mas atingindo os objetivos da Administracéo.

SECAO Il

DO PROCEDIMENTO RELATIVO A APLICACAO DAS PENALIDADES

Art. 119. O gestor devera comunicar por escrito ao Diretor da area a qual esta afeto o ajuste sobre a
ocorréncia de qualquer irregularidade na execucéo do ajuste.

§1° Quando na estrutura do 6rgao inexistir a funcao de Diretor, a ocorréncia devera ser comunicada ao
Superintendente.

§2° A comunicagdo seré autuada em separado e devera informar, detalhadamente, as circunstancias de
descumprimento contratual, contendo, no que couber:

| - tempo de atraso de entrega ou defeito do produto;

Il - o descumprimento das condicBes de execucao do servico ou obra;

Il - a eventual ocorréncia de prejuizo ao Municipio;

IV - o histérico de penalidade do contratado;

V - cépia da nota de empenho ou, se houver, do ajuste e aditivos;

VI - cépia do edital, se houver;
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VII - cépias de todas as correspondéncias anteriores havidas entre as partes, relacionadas a ocorréncia
ensejadora da comunicacao;

VIII - manifestac@o do setor técnico do contratante, se necessario;

IX - outras informacdes relevantes do caso concreto.

§3° Quando o prejuizo ndo puder ser quantificado de imediato, deverdo ser informadas as circunstancias
relevantes que possam oportunamente servir de indicativo para sua afericao.

84° A instauracao do processo sancionatério devera ser informada no processo que deu origem a
contratacao.

Art. 120. O Diretor da area a qual esté afeto o ajuste ou o Superintendente, quando na estrutura do 6rgao
inexistir a funcdo de Diretor, comunicard ao contratado da imputacdo de descumprimento contratual,
para efeito de defesa prévia, por meio de intimacdo, que devera conter, no minimo:

| - identificagcdo do intimado e de seu representante legal;

Il - prazo e destinatario para protocolo de resposta;

Il - descrigdo das irregularidades verificadas, indicando as clausulas contratuais ou disposi¢cdes
editalicias descumpridas;

IV - indicacdo das sancdes passiveis de aplicagdo, conforme previsdo no ajuste ou edital.

81° O prazo de defesa prévia sera de 10 dias uteis, contados do recebimento da intimagéo.
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82° Por meio do mesmo ato, a autoridade competente podera intimar a parte para regularizar
imediatamente sua conduta, sem prejuizo da aplicacdo de eventuais penalidades.

83° As intimac¢des ao representante legal da pessoa juridica ou pessoa fisica poderéo ser pessoais ou
por via postal com aviso de recebimento, sendo que, em qualquer caso, devera ser juntada aos autos a
comprovacdo da efetiva entrega com a indicacdo do receptor.

Art. 121. Apresentada defesa prévia, sua juntada ao processo devera ser acompanhada do respectivo
protocolo e de comprovacdo da data do recebimento da intimagao prevista no artigo anterior deste
decreto, para controle da tempestividade.

81° Compete ao gestor do contrato se manifestar sobre a defesa apresentada, buscando, se for o caso,
manifestagdes técnicas para melhor instru¢éo processual.

§2° Devidamente instruidos, os autos deverdo ser encaminhados para emissao de parecer juridico por
Procurador do Municipio.

Art. 122. Ultimados os procedimentos do artigo anterior cabera a autoridade competente, observado o
artigo 6° deste decreto, proferir decisdo motivada pela aplicacdo ou ndo das penalidades previstas no
edital ou contrato.

§ 1° A motivacéo da decisdo devera conter obrigatoriamente, no minimo:

| - os fatos e fundamentos juridicos que a ensejam;

Il - concordancia com fundamentos de decisdes técnicas anteriores, referindo-as como parte integrante
do ato, ou discordancia, devidamente fundamentada.

82° Nas entidades autarquicas e fundacionais, em que ndo h& subordinagcdo hierarquica ao Chefe do
Executivo, a aplicacdo de penalidades devera ser delegada a autoridade diversa de seu titular, de modo
a garantir instancia recursal.

56



PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

83° Cabe ao gestor do contrato, convénio ou ajuste dar conhecimento ao sancionado do ato proferido
pela autoridade competente que aplicou a penalidade, recolhendo comprovante de sua ciéncia.

Art. 123. Da aplicacédo da penalidade, cabera recurso dirigido a autoridade competente que proferiu a
deciséo, no prazo de 10 dias uteis, a contar da ciéncia da deciséo, para juizo de reconsideracdo no
mesmo prazo.

81° O recurso de que trata este artigo podera suscitar ilegalidade no procedimento sancionatério,
contrapor raz6es de mérito ou apresentar de forma comprovada fato novo, suficiente a alterar a decisao
recorrida.

82° Na hipotese de o recorrente requerer fotocdpias do processo dentro do prazo recursal, o respectivo
protocolo devera ser anexado ao processo sancionatorio, e o prazo recursal ficard suspenso entre a data
do pedido e a entrega efetiva das fotocdpias solicitadas.

83° Mantida a deciséo, o recurso sera remetido a autoridade superior para deliberacdo quanto a
atribuicdo de efeito suspensivo, na hipotese de justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagéo,
caso a penalidade seja imediatamente executada, cabendo-lhe, apds, determinar a instrugcéo adicional
gue julgar necessaria ou, se tratando da Administracao Publica direta, a remessa dos autos a Consultoria
Juridica da Procuradoria Geral do Municipio.

84° Da aplicacdo da penalidade de declaracéo de inidoneidade, cabe apenas pedido de reconsideracéo
da decisdo aos Secretarios Municipais, Presidentes das entidades da Administracdo Publica indireta ou
Procurador-Geral do Municipio, conforme o caso.

Art. 124. A decisdo que examinar o recurso devera conter motivagado, nos termos do §1°, do artigo 122
deste decreto, cabendo a intimacgéo de seu teor ao contratado, mediante publicacdo na imprensa oficial e
no sitio eletrénico do Municipio.

Paragrafo Unico. Mantida a deciséo recorrida, o gestor devera solicitar formalmente ao setor competente
da Secretaria Municipal de Planejamento Administracdo para que a sancdo seja anotada no cadastro
municipal, cabendo a este o envio das informacdes para o Tribunal de Contas do Estado do Parana e
para o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS.

Art. 125. Concluida a apreciagédo do recurso de que trata o artigo 123 deste decreto considerar-se-a
exaurida a esfera administrativa.
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Capitulo IX

DO CHAMAMENTO PUBLICO
SECAO |

NORMAS GERAIS

Art. 126. Serdo observadas as seguintes possibilidades para a caracterizacdo das hipoteses de
chamamento publico:

| - quando se caracterizar a inviabilidade de competicdo e, por consequéncia, da realizacdo de certame
licitatério, por impossibilidade de estabelecer critérios objetivos de afericdo da condicdo mais vantajosa
para a Administracdo Publica;

Il - quando a celebracdo do ajuste com todos os interessados habilitados configurar- se na hip6tese mais
vantajosa ao longo do tempo;

Il - quando, em face do interesse publico, for conveniente celebrar 0 ajuste com 0 maior nimero possivel
de interessados, mediante condi¢des pré-fixadas pela Administracéo.

Paragrafo unico. Cabera ao Procurador do Municipio a analise acerca da legalidade do chamamento
publico no caso concreto.

Art. 127. O chamamento publico sera promovido e julgado segundo os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, probidade administrativa, vinculagcao ao instrumento
convocatério, isonomia, julgamento conforme critérios estabelecidos em edital e outros correlatos.

Art. 128. O chamamento publico seré instruido e autuado, devendo conter, no minimo, o seguinte:

| - especificagdo do bem ou servigo solicitado;
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Il - justificativa pormenorizada e consistente da necessidade do ajuste;

Il - pesquisa mercadolégica, termo ou valor de referéncia, tabela oficial, orcamento ou planilhas de
precos, conforme o caso;

IV - detalhamento das condi¢6es do ajuste;

V - indicacéo do gestor e seu suplente;

VI - caracterizacdo de alguma das possibilidades mencionadas no artigo 126 deste decreto;

VII - justificativa dos valores envolvidos;

VIII - pardmetros do ajuste, com a especificagdo de seu objeto, das obrigacdes reciprocas, dos prazos e
Valores, do cronograma de desembolso ou forma de pagamento, das condi¢cées de execuc¢do, dentre
outros elementos;

IX - manifestacdo da Coordenadoria de Custos e Analise de Projetos da Secretaria Municipal de
Financas, nos termos dos paragrafo 1° do artigo 171, deste decreto, ou setores financeiros das entidades
autarquicas e fundacionais, conforme a competéncia, na hipotese da existéncia de planilha de
composicdo de custos;

X - autorizacao para licitar ou dispensar, contendo a indicacdo de dotacao orcamentaria e declaragéo do
ordenador de despesas, no que se refere ao exigido pelos incisos | e Il, do artigo 16, da Lei
Complementar Federal n°® 101, de 4 de maio de 2000 e da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964,
juntada pelo setor financeiro;

Xl - emissado de parecer por Procurador do Municipio;

Xl - no caso da Administragcéo Publica Direta, o processo seguird a Consultoria Juridica da Procuradoria
Geral do Municipio para aprovacdo do parecer juridico, somente nos casos em que 0sS ajustes
ultrapassem o valor estabelecido na alinea "a", do inciso Il, do artigo 23, da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993;
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Xl - encaminhamento para o Nucleo Assessoramento Administrativo para realizar as providéncias
administrativas em sistema informatizado;

XIV - ratificacdo e publicagdo da inexigibilidade de licitacdo, nos termos do artigo 26 da Lei Federal n°®
8.666, de 21 de junho de 1993, quando for o caso;

XV - indicacéo de comissédo especial de chamamento publico, a quem cabera a redacao do edital a partir
dos parametros ou termo de referéncia fornecidos pelo 6érgéo promotor;

XVI - juntada do edital pela referida comisséao;

XVII - aprovacéao do edital pelo érgdo promotor;

XVIII - emissao de parecer para aprovacao do edital por Procurador do Municipio;

XIX - publicagéo do edital, na forma preconizada pela legislacdo e regulamentacdo pertinentes;

XX - realizacdo do procedimento conforme previséo do edital;

XXI - publicagéo do resultado do procedimento na imprensa oficial e no sitio eletrénico da Prefeitura
Municipal de Curitiba ou das entidades autarquicas e fundacionais, conforme o caso;

XXII - celebracéo dos instrumentos pertinentes originados do procedimento realizado.

Art. 129. Os editais de chamamento publico conterdo todos os elementos necessarios para a verificacao
da habilitacdo dos interessados, bem como os critérios de sele¢é@o, de desempate, os valores a serem
pagos ou repassados, se for 0 caso, e as respectivas minutas dos ajustes, entre outros considerados
relevantes.

60



PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Art. 130. Os avisos contendo os resumos dos editais deverdo ser publicados em jornal de grande
circulacdo e na imprensa oficial, obedecendo aos prazos estabelecidos pelo artigo 21, paragrafo 2°, da
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

81° Os prazos mencionados neste artigo serdo os da modalidade licitatéria que seria aplicavel ao caso
em funcéo do valor envolvido, nos termos do artigo 23, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

§2° Na impossibilidade de se pré-estabelecer o valor do ajuste, a abertura do procedimento ocorrera 15
dias apo6s a ultima publicagéo.

Art. 131. Quando houver mais de uma instituicdo similar para o desenvolvimento de um projeto
apresentado a Administracdo, o projeto serd recebido e analisado pela autoridade competente ou a
guem delegar e seguird o tramite previsto no artigo 128 deste decreto.

Paragrafo Unico. A autoridade competente devera manifestar de forma justificada e detalhada o interesse
na celebragéo do ajuste, sempre considerando a compatibilidade com os programas e a¢fes do 6rgao ou
entidade.

SECAO Il

DO CREDENCIAMENTO

Art. 132. Para a prestag&o dos servicos, os credenciados deveréo ser contratados formalmente.

Paragrafo Unico. Os credenciamentos serdo precedidos de chamamento publico, cujo procedimento esta
definido no artigo 128 deste decreto.

Art. 133. O credenciamento pressupde adocao de precos definidos em tabelas oficiais ou decretadas
pelo Prefeito Municipal apds procedimento administrativo para a indicacdo dos valores e sera aplicavel,
exemplificativamente, nos seguintes casos:

| - efetiva possibilidade da execucdo dos servigos ou fornecimento de bens por diversos prestadores, de
modo concomitante;
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Il - formacdo de um banco de fornecedores de bens e servigos para atendimento as necessidades da
Administracdo, desde que nao possa ser enquadrada em hipotese de registro de precos;

Il - contratac@o de pessoas fisicas ou juridicas para prestacao de servigos de palestras, oficinas, cursos,
treinamentos, desenvolvimento e orientacéo de trabalhos e afins.

Art. 134. Na elaboragéo dos editais para credenciamento, deverdo ser atendidos 0s seguintes requisitos,
dentre outros:

| - explicitagéo do objeto a ser contratado ou do projeto a ser executado;

Il - fixacdo de critérios e exigéncias minimas a participacao dos interessados;

Il - indicacao de tabela oficial de precos dos diversos servigos a serem prestados, dos critérios de
reajustamento e das condi¢cdes e prazos para 0 pagamento dos servicos;

IV - isonomia na prestacéo dos servi¢cos obedecidas condi¢des pré-determinadas;

V - vedacao expressa de pagamento de qualgquer sobretaxa em relacéo a tabela adotada;

VI - estabelecimento das hipdteses de descredenciamento, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa;

VII - possibilidade de rescisdo do ajuste, pelo credenciado, a qualquer tempo, mediante notificacao a
Administragdo com a antecedéncia fixada no termo;

VIII - previsdo dos usuarios denunciarem irregularidade na prestacéo dos servigos ou no faturamento.
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Paragrafo Unico. O pagamento dos credenciados sera realizado de acordo com a demanda, por meio de
contrato ou empenho, conforme o caso, tendo por base o valor pré-definido pela Administracéo.

Art. 135. Os editais poderao prever a possibilidade de credenciamento dos interessados a qualquer
tempo, obedecidos os critérios neles fixados.

81° Na hip6tese mencionada neste artigo, os editais deverao ser publicados ha imprensa oficial e no sitio
eletrénico da Prefeitura Municipal de Curitiba, no minimo, a cada 12 meses.

§2° Os editais poderdo prever a possibilidade de sua prorrogacao, que podera ocorrer mediante
justificativa da autoridade competente, se mantidas as razdes da inexigibilidade de licitacdo e 0os demais
requisitos para credenciamento previstos neste decreto, observados os critérios de distribuicao de
servigcos estabelecidos no instrumento convocatoério e os contratos ja firmados.

SECAO IlI

DO PATROCINIO EM FAVOR DO MUNICIPIO

Art. 136. A Administracao Publica Direta, Autarquica e Fundacional podera obter patrocinio da iniciativa
privada para a realizacdo de seus eventos, obedecidas as regras estabelecidas neste decreto, sendo
obrigatéria a realizagdo de chamamento publico, cujo procedimento esta definido no artigo 128 deste
decreto.

Art. 137. O patrocinio podera ser concedido por uma ou varias pessoas, fisicas ou juridicas, conforme
dispuser o edital.

Art. 138. O patrocinio podera ser estabelecido de forma integral ao evento ou por lotes, devendo o edital
prever especificadamente cada item de patrocinio e sua contrapartida publicitaria, quando for o caso.

Art. 139. O critério de desempate devera ser estabelecido nos editais, bem como a forma de publicidade
gue sera autorizada.

Art. 140. Os editais poder&o prever o patrocinio exclusivo de uma empresa de cada ramo do comeércio ou
de prestacdo de servi¢cos para cada evento, visando a maior valorizacdo do espaco publicitario, de
acordo com critérios estabelecidos no edital.
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Art. 141. E vedada a publicidade de natureza religiosa ou politico-partidaria, bem como de produtos
fumigeros, bebidas alcodlicas, medicamentos, terapias, defensivos agricolas e outros que atentem contra
a moral e os bons costumes.

SECAO IV

DO PATROCINIO EM FAVOR DO MUNICIPIO POR CADASTRO NA INTERNET

Art. 142. O patrocinio podera ser também efetivado por meio de Cadastro, no endereco da internet site
www.curitiba.pr.gov.br para as pessoas fisicas e juridicas interessadas em patrocinar eventos, a¢des,
atividades, publicacdes de revistas, periddicos, folders, carnés, manutencao de prédios, espacos
publicos ou outros materiais de interesse da Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do
Municipio, mediante contrapartida de publicidade, conforme especificacdes técnicas dos projetos de
patrocinio que serdo objeto de cada procedimento seletivo.

Paragrafo Unico. O cadastro serd simplificado e as pessoas fisicas e juridicas interessadas poderdo se
cadastrar, a qualquer tempo, contado da publicacdo de chamamento publico, mediante a indicacao da
sua razao social, nome fantasia, seu nimero de registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda - CPJ/MF ou Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda CPF/MF da
descricao do seu objeto social, conforme o caso, indicacdo de representante legal, enderecos fisicos e
eletrbnicos, contatos telefénicos e eletrbnicos, por meio do site www.curitiba.pr.gov.br no icone
CADASTRO DE PATROCINADORES.

Art. 143. Sera designada comissdo de chamamento publico, visando a realizacdo de procedimento para
cadastramento de interessados em patrocinar eventos, acfes, atividades, publicacdes de revistas,
periédicos, folhetos, carnés ou outros materiais de interesse da Administracdo Publica Direta, Autarquica
e Fundacional do Municipio, mediante contrapartida de publicidade.

Paragrafo Unico. A comisséo fara publicar edital de chamamento publico para o cadastramento dos
interessados com as regras a serem respeitadas nos procedimentos seletivos de cada projeto de
patrocinio, respeitado o disposto neste decreto.

Art. 144. O cadastro devera ser simplificado, abrangera todas as entidades e 6rgaos da Administracao
Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio, podera ser dividido por espécies amplas de
eventos ou por itens mais especificos e as pessoas fisicas ou juridicas poderéo se cadastrar em quantas
areas tiver interesse em patrocinar.
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Art. 145. Os cadastrados serdo convidados pelo 6rgdo promotor do respectivo projeto para cada projeto
de patrocinio por meio eletrénico, visando a realizacdo do procedimento seletivo.

Art. 146. Os procedimentos seletivos serdo realizados por comissfes de projetos designadas para este
fim.

Paragrafo Unico. Compete a autoridade competente do 6rgao promotor responsavel pelos respectivos
projetos de patrocinio a nomeac¢do das comissdes de projetos.

Art. 147. O procedimento seletivo sera iniciado com a formalizacdo de processo administrativo pela
comissédo de projeto, mediante a anexacdo do seguinte:

| - cépia da publicacédo do resumo do edital de chamamento do cadastro de interessados;

Il - copia da relagdo dos cadastrados no site, para o respectivo 6rgédo ou entidade, na area ou item, do
projeto de patrocinio e respectivos convites;

Il - cépia do projeto de patrocinio com as especificacfes, as condi¢cdes necessarias, critério de
julgamento e critério de desempate, que devera ao final ser o sorteio;

IV - copia da designacdo da comisséo do projeto de patrocinio do 6rgéo ou entidade;

V - cépia do convite aos interessados.

Art. 148. Podera ser disponibilizado pela internet ou encaminhado por endereco eletrénico, o projeto
constando todos os dados necessarios a respectiva analise, formas de patrocinio, critérios de julgamento
e a data e horario para procedimento seletivo em reunido com a comissao do projeto.

Art. 149. O patrocinio deveréa ser o auxilio mediante doacdo de qualquer material ou contratacao de
servigos de terceiros, condicionado a publicidade por meio de impressdo do nome do patrocinador ou de
sua logomarca em qualquer material de publicidade relacionado ao evento, bem como a qualquer outro
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beneficio indireto, desde que conste expressamente do projeto de patrocinio.

Art. 150. Nos projetos de patrocinio a Administracdo elegera, além do item obrigatério, no minimo um
item secundario que sera facultativo para ser utilizado como critério de julgamento.

Art. 151. No julgamento das ofertas sera considerada a melhor proposta para a Administracdo aquela
gue contiver item ou itens secundarios ou facultativos de patrocinio que, somados ao obrigatorio,
resultarem na maior pontuacao para a prestacdo do objeto, conforme dispuser cada projeto de
patrocinio.

Paragrafo Unico. A escolha da melhor proposta devera ser motivada.

Art. 152. Apés a aplicagao do critério de julgamento, havendo empate de propostas de patrocinio, devera
ser utilizado o sorteio.

Art. 153. Em qualquer hipétese devera ser lavrado um contrato com os elementos necessarios ao
patrocinio.

Paragrafo Unico. Os contratos decorrentes de cadastro na internet serdo encaminhados, diretamente,
para a Divisdo de Contratos, Convénios e Termos da Consultoria Juridica da Procuradoria Geral do
Municipio para a publicacdo nos termos do paragrafo Unico do artigo 61 da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, e arquivamento.

Art. 154. Em contrapartida ficard a pessoa fisica ou juridica contratada, autorizada a veicular propaganda
publicitaria nos espacos, conforme o layout integrante de cada projeto ou ainda de outra forma desde
gue haja previsdo no projeto.

81° Somente serdo permitidas propagandas institucionais, sendo vedada a publicidade de instituicées
ligadas a produtos fumigeros, bebidas alcodlicas, medicamentos, terapias, defensivos agricolas, de
instituicbes de natureza religiosa ou politico-partidaria e publicidade que atente contra a moral e os bons
costumes.

§2° Fica excepcionado da vedacdao prevista no paragrafo anterior deste artigo, o evento Pré-Carnaval de
Curitiba, no que se refere a publicidade de marcas de bebidas alcodlicas.
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Art. 155. A pessoa fisica ou juridica contratada somente podera ceder, total ou parcialmente, a
contrapartida de direito de publicidade a terceiros, mediante contrato oneroso ou nao, conforme dispuser
0 projeto e o contrato.

Art. 156. Caso a empresa a que foi adjudicado o objeto do procedimento seletivo venha a se recusar em
assinar o contrato dentro do prazo de 5 dias, contados da data de convocacéo, realizada dentro do prazo
de validade da proposta, caracterizara a perda do direito a contratagéo.

Paragrafo Unico. Na hipétese deste artigo, a adjudicada podera ser penalizada pelo Municipio nos termos
do artigo 108 e seguintes deste decreto, cuja sancdo sera aplicada de acordo com a gravidade da
conduta e com os prejuizos eventualmente causados.

Art. 157. A vencedora do procedimento seletivo ndo tera direito a recebimento a qualquer espécie de
pagamento pela execuc¢do do objeto contratado.

Art. 158. As propagandas deverdo ser previamente aprovadas pelo Municipio.

SECAO V

DO APOIO A EVENTOS

Art. 159. O Municipio podera apoiar eventos culturais, turisticos, esportivos, educacionais e outros
publicos ou privados, desde que comprovado o interesse publico e dentro das finalidades legais do 6rgao
ou entidade.

Paragrafo Unico. O apoio previsto neste artigo sera prestado mediante servicos para a infraestrutura do
evento, impressao de material grafico ou outros elementos previamente licitados para este fim,
autorizagcfes para uso de espacos publicos ou outras providéncias administrativas, tendo como
contrapartida a veiculagdo de publicidade do Municipio no material publicitario e ainda no local do
evento.

Art. 160. Para a concessdo de apoio a eventos serd necessaria a instru¢cdo de procedimento
administrativo com, no minimo, o seguinte:
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| - solicitagdo do promotor do evento privado ou publico de concessao de apoio justificado e detalhado,
contendo a identificacdo do evento, bem como informacdo do tempo em que o evento vem sendo
realizado, da sua abrangéncia, publico registrado, da sua periodicidade e outros elementos necessarios
para a avaliacdo do Municipio;

Il - parecer técnico fundamentado sobre o interesse publico e especifico do 6rgdo ou entidade, de acordo
com as suas finalidades e competéncias legais, e sobre a razoabilidade e proporcionalidade do valor do
apoio em relacdo aos resultados e beneficios para o Municipio, contendo, sempre que possivel, dados
numeéricos, pesquisas e comparativos, e ainda:

a) relacdo custo/beneficio da acao;

b) viabilidade técnica, econdmica e financeira da agéo;

C) retornos a serem obtidos;

d) avaliacdo da eficiéncia, eficacia e efetividade dos resultados a serem alcancados;

e) ganhos de midia que poderao advir em favor do Municipio.

Il - informacado técnica sobre a existéncia de registro de precos das locagfes, das prestagdes de
Servigcos ou outros, solicitadas para o apoio, ou ainda, se for o caso, de tempo habil para a realiza¢do da
licitacdo, quando necesséria;

IV - informagé&o do setor financeiro sobre a existéncia de recurso orcamentério para a licitagéo e ainda
recurso financeiro para a contratacdo visando a concessao de apoio, quando for o caso;

V - parecer juridico do Procurador do Municipio;

VI - decisédo fundamentada da autoridade competente;
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VIl - prévio empenho da despesa.

Art. 161. Os 6rgaos ou entidades deverao indicar gestores dos contratos ou empenhos para fiscalizar a
entrega de material ou prestacdo de servicos demandadas para o evento, que ap0s a sua realizagao,
deverdo juntar ao procedimento administrativo o respectivo "atesto” da sua realizagéo.

81° Na prestacdo de contas a ser apresentada pelo promotor do evento devem constar os documentos
comprobatdrios que evidenciem o destino dado as colaboragdes recebidas as custas do eréario, em
consonancia com a avaliacdo sistematica dos resultados obtidos, bem como demonstradas a efetiva
veiculacdo de publicidade do Municipio no material publicitario e no local do evento.

§2° Apos a realizacdo do evento, deverdo ser avaliados os resultados obtidos em favor do Municipio com
a concessao do apoio, mediante relatério conclusivo elaborado pelo gestor e ratificado pela autoridade
competente da Pasta.

Capitulo X

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 162. Os prazos dos contratos e outros ajustes serdo contados na forma da lei.

Paragrafo Unico. Quando houver o emprego da expressao "entra em vigor a partir da data de sua
assinatura" ou "na data de sua assinatura”, incluir-se-a o dia da assinatura do termo.

Art. 163. Os contratos, convénios, acordos e outros ajustes ndo lavrados pelo Municipio e que sejam
encaminhados para assinatura do Prefeito Municipal deverdo ser remetidos a Consultoria Juridica da
Procuradoria Geral do Municipio para analise, pelo 6rgédo ou entidade da Administragcdo Publica
municipal interessada, com prévia manifestacao do respectivo Nucleo de Assessoramento Juridico.

Paragrafo Unico. O encaminhamento mencionado no caput sera efetuado mediante requerimento
devidamente protocolizado, acrescido, dentre outros documentos, de justificativa técnica e anuéncia da
autoridade competente para a celebracéo do contrato, convénio, acordo ou outro ajuste, designacéo de
gestor e suplente, plano de trabalho, quando for o caso, e, havendo contrapartida, indicacdo da dotacdo
orcamentaria e declaracdo do ordenador da despesa.
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Art. 164. Os termos dos ajustes que ndo necessitem ser cadastrados na WEB- CONTRATOS deveréo
ser encaminhados pelo 6rgao promotor para a Divisdo de Contratos, Convénios e Termos da Consultoria
Juridica da Procuradoria Geral do Municipio, para cadastro no Sistema de Gestdo Publica - SGP e
atribuicdo de numeracédo sequencial.

§1° Ultimados os procedimentos definidos no caput, os autos serdo devolvidos ao 6rgdo promotor para a
respectiva lavratura do ajuste com posterior retorno dos autos a Divisdo de Contratos, Convénios e
Termos da Consultoria Juridica da Procuradoria Geral do Municipio, para arquivamento.

§2° Os contratos, convénios, acordos e outros ajustes nao lavrados pelo Municipio, deverdo ser
remetidos a Divisdo de Contratos, Convénios e Termos da Consultoria Juridica da Procuradoria Geral do
Municipio para as providéncias necessarias relativas a numeracao, cadastro, publicacdo e arquivamento,
conforme o caso.

§3° Excetuam-se das regras do caput deste artigo os contratos de patrocinio decorrentes de cadastro na
internet cuja formalizacéo, atribuicdo de numeracgéo sequencial e controle competirdo ao 6rgdo promotor,
devendo a c6pia do instrumento ser encaminhada a Divisdo de Contratos, Convénios e Termos da
Consultoria Juridica da Procuradoria Geral do Municipio, para arquivamento.

Art. 165. Os procedimentos relativos aos apostilamentos serdo conduzidos pelo 6rgdo promotor, que
sera também responsével pela elaboragdo da minuta do termo.

§1° O o6rgéao promotor devera providenciar o encaminhamento do processo ao Nucleo de
Assessoramento Administrativo para as providéncias administrativas em sistema informatizado e
posterior tramite para lavratura do termo;

§2° Quando houver a necessidade de recolhimento de caucao, o processo devera ser encaminhado para
a Secretaria Municipal de Finangas, para que esta calcule, valide e realize os demais procedimentos
necessarios ao seu recolhimento e controle;

§3° Havendo necessidade de manifestagéo juridica sobre o cabimento ou conteudo do termo de
apostilamento, os autos devem ser encaminhados ao Procurador do Municipio do érgéo.

84° ApoOs os procedimentos previstos no caput, os autos deverdo ser encaminhados a Divisdo de
Contratos, Convénios e Termos da Consultoria Juridica da Procuradoria Geral do Municipio para
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inclusdo da informacao no sistema e demais procedimentos cabiveis.

Art. 166. Aos contratos de locacao de iméveis aplicar-se-4 a legislacao civil especifica, os principios da
Administracdo Publica, sendo que as alteracdes contratuais deverdo ser formalizadas por meio de
termos aditivos e os reajustes de valores anuais decorrentes de mera aplicacdo de indice estabelecido
contratualmente deverao ser formalizados por apostilamento.

Art. 167. Podera ser adotada arbitragem para a solucdo de conflitos originados dos contratos do
Municipio.

Paragrafo Unico. A adocéo da arbitragem devera ser justificada pela autoridade competente e submetida
a aprovacao do Procurador-Geral do Municipio.

Art. 168. Na hipétese de parecer juridico ou parecer técnico concluir pela possibilidade de aprovacao de
edital ou de celebracao de contrato, convénio, acordo ou outro ajuste com ressalvas, devera o gestor
sanar os aspectos ressalvados ou, mediante ato formal, exarado pela autoridade competente maxima do
orgdo ou entidade da Administracdo Publica Municipal, justificar a preservacdo desses aspectos ou sua
excluséo.

Art. 169. Sera regulamentado por meio de norma especifica o regime juridico das parcerias entre a
Administracdo Publica e as organiza¢6es da sociedade civil, em regime de mltua cooperacao, para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execuc¢ao de atividades ou de
projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboragdo, em
termos de fomento ou em acordos de cooperacao.

Art. 170. S&o apliciveis aos contratos, convénios, acordos e outros ajustes celebrados no ambito do
Sistema Unico de Saude, quando couber, as disposicfes deste decreto.

Art. 171. Compete a Secretaria Municipal de Financgas:

| - expedir normas internas, no ambito de sua competéncia, para observancia de procedimentos
atinentes a este decreto;

Il - definir os indices e a forma de sua aplicagdo nos contratos formalizados pelo Municipio.
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Il - editar normativas relativas a forma de recolhimento da caucao.

IV - apoiar e publicar orientagdes para os célculos de valores a serem realizados pelas unidades
gestoras ou designadas, assim como fazer verificagbes conforme plano anual quanto a sua efetiva
aplicagao.

V - emitir orienta¢gBes para os célculos de valores a serem realizados pelos setores requisitantes dos
orgdos promotores ou unidades designadas, assim como fazer verificagdes conforme plano anual quanto
a sua efetiva aplicacgéo.

VI - analisar o caso submetido a sua analise, por demanda da autoridade competente do 6rgdo promotor.

§1° Os orgaos promotores somente deverdo encaminhar os processos a Coordenadoria de Custos e
Andlise de Projetos da Secretaria Municipal de Financas, quando da existéncia de planilha de
composicao de custos em que se explicitem todos os dados referidos nos incisos XXI a XXVI do artigo 2°
para calculos nas seguintes hipoteses:

| - orcamento basico dos processos licitatorios, exclusivamente na fase interna da licitacéo, respeitada a
excecgdo prevista no 84° do artigo 49 deste decreto;

Il - orcamento basico dos processos relativos as contratacdes diretas, respeitada a excecao prevista 83°
do artigo 74 deste decreto.

Il - requerimentos protocolados durante a vigéncia do contrato, que tenham como objeto reajustes,
repactuacdes, reequilibrios, acréscimos e supressdes. Em tais casos, a Coordenadoria de Custos e
Andlise de Projetos da Secretaria Municipal de Financas emitira, exclusivamente, manifestacdo sobre o
valor atualizado do contrato, o percentual da alteracdo e o percentual acumulado dos acréscimos e
supressoOes, quando houver.

82° nas hipoteses de contratos de obras, cujos requerimentos tenham sido protocolados durante a
vigéncia do contrato, os 6rgdos promotores somente deverdo encaminhar os processos a Coordenadoria
de Custos e Andlise de Projetos da Secretaria Municipal de Financas para célculos nas seguintes
hipbteses:
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| - se o requerimento for de reajuste do valor contratual, exclusivamente, para manifestacdo sobre o valor
atualizado do contrato e o percentual da alteracdo, devendo, para tanto, a unidade gestora encaminhar
os saldos contratuais dos itens componentes da contratacdo a serem reajustados;

83° nas hipoOteses de contratos de servicos de engenharia, cujos requerimentos tenham sido
protocolados durante a vigéncia do contrato, os 6rgaos promotores somente deverdo encaminhar os
processos a Coordenadoria de Custos e Analise de Projetos da Secretaria Municipal de Financas
guando da existéncia de planilha de composicdo de custos em que se explicitem todos os dados
referidos nos incisos XXI a XXVI do artigo 2° para céalculos nas seguintes hipoteses:

| - que tenham como objeto reajustes, repactuacdes, reequilibrios, acréscimos e supressfes. Em tais
casos, a Coordenadoria de Custos e Analise de Projetos da Secretaria Municipal de Financas emitira,
exclusivamente, manifestacdo sobre o valor atualizado do contrato, o percentual da alteracdo e o
percentual acumulado dos acréscimos e supressdes, quando houver.

Art. 172. As rescisdes unilaterais deverao ser precedidas de motivacdo nos autos, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

Art. 173. Os procedimentos iniciados antes da vigéncia do presente decreto serdo processados com
base no decreto anterior.

Art. 174. Os ajustes existentes no momento da entrada em vigor deste decreto permanecerdo regidos
pela legislacdo vigente ao tempo de sua celebracdo, sem prejuizo da aplicacao subsidiaria deste
decreto, naquilo em que for cabivel.

Art. 175. Aplica-se este decreto no caso de alteracdo de ajustes decorrentes de requerimentos
protocolados a partir da sua vigéncia.

Art. 176. Os 6rgdos e entidades municipais deverdo envidar esfor¢os para que todos 0s processos de
aquisicdo ou contratacdo sejam digitalizados e disponibilizados no Portal da Transparéncia no sitio
eletrbnico da Prefeitura Municipal de Curitiba.

Art. 177. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
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Art. 178. Fica revogado o Decreto Municipal n° 1.251, de 14 de novembro de 2018, publicado no Diéario
Oficial Eletrénico - Atos do Municipio n° 232, de 11 de dezembro de 2018.

Rafael Valdomiro Greca de Macedo Vanessa Volpi Bellegard Palacios

Prefeito Municipal Procuradora-Geral do Municipio

PALACIO 29 DE MARCO, 21 de maio de 2019.
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