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DECRETO N° 879

DispBe sobre a implementacdo do Processo Eletronico
para servicos do Departamento de Cadastro Técnico —
UCT, da Secretaria Municipal do Urbanismo — SMU e
estabelece os procedimentos administrativos para a
tramitacdo de processos para 0s servigcos que especifica.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CURITIBA, CAPITAL DO ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuicbes legais, de acordo com o inciso IV do artigo 72 da Lei Organica do
Municipio de Curitiba e com base no Protocolo n.° 04-026463/2020;

considerando a necessidade de promover a agilidade e simplificacdo dos procedimentos
relacionados ao licenciamento urbano afetos ao Departamento de Cadastro Técnico -
UCT, da Secretaria Municipal do Urbanismo - SMU,;

considerando o contido nos Decretos Municipais n.°s 1.048, de 2 de outubro de 2018 e
1.051, de 2 de outubro de 2018, que dispdem sobre a aprovacdo de Projetos de
Regularizagdo de Lote em Planta de Loteamento, Cadastramento, Unificacdo e/ou
Subdivisao de lotes ou glebas no Municipio de Curitiba, e da outras providéncias;

considerando o contido no Decreto Municipal n.° 848, de 15 de agosto de 2018, que
dispbe sobre o uso do meio eletrdnico para a realizagdo do processo administrativo no
ambito municipal,

DECRETA:

Art.1° Os processos administrativos referentes aos servicos do Departamento de
Cadastro Técnico - UCT, listados no inciso |, deverdo ser protocolados em meio eletrénico
através do Portal de Servicos da Prefeitura Municipal de Curitiba — PMC.

| - Parcelamento do Solo:

a) cadastramento;

b) unificagédo;

c¢) subdiviséo;

d) regularizacao de lote.

81° As solicitagBes deverdo atender o disposto em regulamentacao especifica de cada
servigo.

8§2° Os servicos listados no inciso | poderdo ser solicitados individual ou
concomitantemente em um mesmo protocolo.

Art.2° Para fins de aplicagdo deste decreto consideram-se como participantes do
processo:

| - Solicitante ou interessado: usuario logado no Portal de Servigos da PMC.
Il - Profissional habilitado: responsavel técnico, registrado perante os érgdos federais

fiscalizadores do exercicio profissional, respeitadas as atribuicbes e limitacdes
consignadas por aqueles organismos.
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Il - Proprietario: pessoa fisica ou juridica detentora da posse legal do imével conforme
registro e/ou averbacgédo na matricula do Registro de Iméveis ou transcrigéo.

Art.3° A aprovagdo dos projetos ocorrera sempre em nome do(s) proprietario(s).

81° Em casos que envolvam mais de um proprietario, deverdo ser informados, no
formulério e nos projetos, os dados de todos os envolvidos, incluindo cénjuges;

§2° Em caso de espdlio, a documentacao devera ser assinada pelo inventariante oficial,
conforme respectiva documentagéo comprobatoria.

Art.4° O processo eletrbnico, com o cadastro concluido e acompanhado de toda a
documentacdo obrigatéria sera encaminhado para analise do setor competente apds a
apropriacdo pela PMC dos valores da GR — guia de recolhimento, correspondente ao
servigo solicitado.

8§1° O prazo maximo para pagamento da GR é de 30 (trinta) dias apos a conclusdo do
cadastro, sob pena de cancelamento automético do processo.

§2° Em caso de necessidade de quitagdo de GR complementar, esta sera enviada ao
solicitante apés a analise do processo eletrdnico.

Art. 5° A documentacéo obrigatéria varia de acordo com o servi¢co solicitado, conforme
descrito nos incisos | a V:

| - Sdo documentos obrigatérios para todas as solicitagdes:

a) projeto de parcelamento, conforme Normas Técnicas vigentes e padres estabelecidos
pelo Departamento de Cadastro Técnico — UCT, acompanhado de ART / RRT / TRT
quitada;

b) matricula(s) do(s) Registro(s) de Imdvel(eis) do(s) lote(s), atualizada(s) a até 90
(noventa) dias.

Il - Se houver doagéo de lote, referente a atingimento viario, devera apresentar também o
levantamento topogréfico, na mesma escala do projeto de parcelamento, contendo norte
geografico, largura de rua(s), rumos ou azimutes, distancia até a rua transversal mais
proxima, area e metragem do(s) lote(s) e locacdo das edificacBes existentes,
acompanhado de ART / RRT / TRT quitada.

11l - Em caso de projeto de cadastramento de lote(s) devera apresentar também:

a) levantamento topografico, na mesma escala do projeto de parcelamento, contendo
norte geografico, largura de rua(s), rumos ou azimutes, distancia até a rua transversal
mais proxima, area e metragem do(s) lote(s) e locacdo das edificagOes existentes,
acompanhado de ART / RRT / TRT quitada;

b) cépia da planta arquivada no registro imobiliario e/ou certiddo de ndo arquivamento.

IV - Em caso de projeto de regularizagdo de lote(s) devera apresentar também:

a) levantamento topogréafico, na mesma escala do projeto de parcelamento, contendo
norte geografico, largura de rua(s), rumos ou azimutes, distancia até a rua transversal
mais proxima, area e metragem do(s) lote(s) e locacdo das edificagbes existentes,
acompanhado de ART / RRT / TRT quitada;

b) cépia da planta arquivada no registro imobiliario e/ou certiddo de ndo arquivamento;
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¢) histérico do registro de imdveis do lote retroagindo a 27 de dezembro de 1966.

V - Em caso de lote(s) oriundo(s) de retificacdo administrativa ou judicial ou usucapido,
devera também apresentar também:

a) copia do oficio da manifestacdo do Municipio de Curitiba na agcdo em questéo;

b) copia da planta arquivada que originou a matricula (retificagdo administrativa - solicitar
junto ao Registro de Imoveis; retificacdo judicial e usucapido - solicitar nos Autos da Vara
onde ocorreu a Agao);

C) registro anterior constando na mesma a retificacdo jA4 averbada (exclusivo para
retificacdo administrativa).

Paragrafo Unico. Poderd ser solicitada documentacdo adicional, se houver necessidade
de esclarecimentos técnicos ou documentais durante a andlise do processo.

Art.6° O reconhecimento do solicitante pelo Portal de Servicos da PMC obedecera ao
contido no artigo 6° do Decreto Municipal n.° 848, de 15 de agosto de 2018, sendo que
para a utilizacdo de login e senha (sem certificado digital) o cadastro devera ser validado
presencialmente pela PMC.

81° O login com certificado digital é obrigatério para o profissional habilitado.

§2° O solicitante representante legal de pessoa juridica deverd anexar certiddo
simplificada emitida pela Junta Comercial ou certiddo de breve relato, expedida pelo
Cartdrio de Titulos e Documentos e Registro Civil de Pessoas Juridicas.

83° Em caso de necessidade de procuragao particular, esta devera ser acompanhada do
documento com foto e assinatura do outorgante.

Art.7° Os documentos que contenham assinatura dos participantes no processo, serao
anexados em formato “.pdf” ao processo eletrobnico e deverdo ser assinados por
certificado digital e-CPF no caso de pessoa fisica e e-CNPJ no caso de pessoa juridica.

Paragrafo Unico. Facultada a assinatura por certificado digital para o(s) proprietario(s)
quando se tratar de pessoa fisica. O documento podera ser assinado em meio fisico,
posteriormente digitalizado em formato “.pdf’ e anexado ao processo eletronico, legivel e
em escala, acompanhado de documento com foto e assinatura, ou com firma reconhecida
em cartorio, conforme Lei Federal n.° 13.726/2018.

Art.8° O profissional e/ ou empresa habilitados que se responsabilizem pela atividade
profissional mediante apresentagdo de ART/ RRT ou TRT, segundo o caso, devera estar
em situagdo regular junto & SMF quanto ao imposto sobre servigos — ISS.

Art.9° Apoés a analise técnica do processo pelo setor competente sera publicado parecer
com o resultado da analise no Portal de Servigos da PMC.

81° O prazo maximo para atendimento das solicitacdes constantes no parecer, pelo
solicitante, sera de 30 (trinta) dias. Serdo toleradas duas analises complementares por
protocolo.

82° Todos os prazos decorrentes dos processos eletrbnicos sdo contados em dias

corridos e comegam a contar no dia seguinte da publicagcdo do parecer no Portal de
Servigos da PMC, dia util ou néo.
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§3° E de responsabilidade do solicitante 0 acompanhamento do processo eletrdnico. Os
prazos estipulados ndo serdo prorrogados sob a alegac¢do de desconhecimento de seu
andamento.

84° Em caso de necessidade de apresentagdo de documentos emitidos por 6rgaos
externos a Prefeitura Municipal de Curitiba, o prazo para retorno podera ser prorrogado
mediante justificativa feita dentro do prazo inicial estipulado.

Art.10. O processo eletrdnico podera ser encaminhado para analise técnica de outra
secretaria ou 6rgdo municipal competente.

Paragrafo Unico. Em caso de encaminhamento interno, o 6rgdo ou secretaria podera
solicitar outros documentos e/ou projetos para a verificagdo das condicdes minimas para
a sua devida andlise e aprovagéo conforme legislagéo vigente.

Art.11. O processo eletrdnico podera ser indeferido nas seguintes situacoes:

| - ndo cumprimento do prazo disposto no §1° do artigo 99

Il - projeto e/ou documentos apresentados em desconformidade com os parédmetros
estabelecidos pela legislacdo vigente;

11l - ndo atendimento das solicita¢cdes ou adequacdes do parecer publicado.

Paragrafo Unico. Em caso de indeferimento do processo ndo havera devolugcdo de
importancia ou reaproveitamento dos valores pagos em processos posteriores.

Art.12. Os documentos expedidos pelo Departamento de Cadastro Técnico — UCT, serdo
assinados pelo servidor competente por certificado digital e disponibilizados em meio
eletrdnico ao solicitante no Portal de Servigos da PMC.

Art.13. Este decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.

§1° Para os processos em andamento em meio fisico, fica estabelecido o prazo de 180
dias para sua conclusao.

§2° Para fins de aplicacdo do §1° sdo considerados processos em andamento aqueles
com ultimo registro de tramitagdo no Sistema Unico de Protocolo — SUP em data néo
superior a 180 (cento e oitenta) dias.

83° O processo fisico podera ser adotado excepcionalmente nos termos do artigo 5° do
Decreto Municipal n.° 848, de 15 de agosto de 2018.

PALACIO 29 DE MARCO, em 2 de julho de 2020.

Rafael Valdomiro Greca de Macedo Jalio Mazza de Souza
Prefeito Municipal Secretéario Municipal do Urbanismo
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