
Prefeitura Municipal de Curitiba 
Secretaria Municipal de Planejamento, Finanças e Orçamento 

Departamento de Rendas Mobiliárias 
Av. Cândido de Abreu, nº 817 – Térreo 

Centro Cívico 80530-908 – Curitiba – Paraná 
VERSÃO 1.01 

 
 

1 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

CURITIBA - 2021 



Sumário 

 
Dados Gerais ............................................................................................................................. 3 

Dados do usuário ..................................................................................................................... 5 

Dados do contador responsável .......................................................................................... 8 

Endereços .................................................................................................................................. 9 

Espécie/Atividades comerciais .......................................................................................... 10 

Mensagens ............................................................................................................................... 11 

Cadastrar usuário dependente ........................................................................................... 12 

Consultar regimes especiais ............................................................................................... 13 

Cadastro provisório ............................................................................................................... 14 

Consulta Cadastro Reservado de Tomadores ............................................................... 15 

Token ......................................................................................................................................... 16 

Situação Cadastral ................................................................................................................. 19 

Categorizar Serviços ............................................................................................................. 21 

Cadastro CPOM Simplificado .............................................................................................. 23 

 

  



Prefeitura Municipal de Curitiba 
Secretaria Municipal de Planejamento, Finanças e Orçamento 

Departamento de Rendas Mobiliárias 
Av. Cândido de Abreu, nº 817 – Térreo 

Centro Cívico 80530-908 – Curitiba – Paraná 
VERSÃO 1.01 

 
 

3 
 

ABA CONTRIBUINTE – ISS CURITIBA 
 

As funções abaixo estão disponíveis para todos os usuários: 

-Consulta ao cadastro; 
-Atualização de dados complementares da empresa e do usuário; (apenas os 
dados que estiverem em branco); 
 

 
Permite, portanto: 

 
- Cadastrar usuários dependentes; 
- Transmitir arquivos de documentos fiscais, 
-Consultar histórico de Transmissão Arquivo; 
- Efetuar cadastro provisório e verificar dados do contador responsável.  

 
Para o usuário tipo Contabilista, permite ainda:  

 
- Definir e Selecionar Clientes 
- Consultar situação cadastral 
- Consultar espécie/atividades comerciais existentes no cadastro 

 

_____________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



Dados Gerais 
Essa função permite ao contribuinte, visualizar os dados cadastrados no 

sistema e edita-los. (Obs.: Apenas os dados com fundo branco podem ser alterados). 
 
 
 

1. Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 
 

 
 
 

2. Segundo Passo: Clicar em “Dados Gerais”. 
 

 
 

3. Terceiro Passo: Se necessário preencher as informações: Telefone 
Comercial; Nome Fantasia e Logomarca, esses podem ser alteradas. (Obs.: 
apenas os dados com fundo branco podem ser alterados). 

 

 
 

4. Quarto Passo: Caso necessário, realizar alterações, deve-se clicar no botão 
“Confirmar”, caso contrário,clicar no botão “Fechar”. 
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_______________________________________________ 

Dados do usuário 
 

Essa função permite consultar os dados dos usuários cadastrados com acesso 
ao sistema, e altera-los se necessário. 
 

1. Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 
 

 
 

2. Segundo Passo: Clicar em “Dados do Usuário”. 
 

 
 

3. Terceiro Passo: Nessa janela ficam armazenados os dados dos usuários 
cadastrados, para alteração clicar no ícone com formato de documento. 

 
 

4. Quarto Passo: Nessa janela é possível alterar os dados do usuário, como 
nome completo, número de telefone, redefinição de senha e e-mails. 
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5. Quinto Passo: Se for necessário realizar alterações, clicar no botão 
“Confirmar”, caso contrário, clicar no botão “Fechar”. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Dados do contador responsável 
 

Essa funçãopermite visualizar os dados cadastrados do contador responsável e 
da empresa. 

 
 

1. Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 
 

 
 

2. Segundo Passo: Clicar em “Dados do contador responsável”. 
 

 
 

3. Terceiro Passo: Nessa janela é possível visualizar os dados cadastrados do 
contador responsável. 
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Endereços 
 

Essa função permite visualizar os dados do endereço cadastrado. 
 

Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 

 
 
Segundo Passo: Clicar em “Endereços”. 

 
 
Terceiro Passo: Nessa janela é possível visualizar os dados de endereço cadastrado. 

 
 
  



_______________________________________________ 

Espécie/Atividades comerciais 
 

Essa função permite visualizar as atividades em que a empresa está 
cadastrada. 

 

1. Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 
 

 
 

2. Segundo Passo: Clicar em “Espécie/Atividades comerciais”. 
 

 
 

3. Terceiro Passo: Nessa janela é possível visualizar as atividades em que a 
empresa está cadastrada. 
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_______________________________________________ 

Mensagens 
 

Essa função permite visualizar as mensagens recebidas. 

 
1. Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 

 

 
 

2. Segundo Passo: Clicar em “Mensagens”. 

 
 

3. Terceiro Passo: Nessa janela é possível visualizar a Caixa de Entrada. 
 

 
  



_______________________________________________ 

Cadastrar usuário dependente 
 

Disponível exclusivamente ao usuário titular (principal). Permite o cadastro de 
usuários dependentes para utilização do sistema 

1. Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 
 

 
 

2. Segundo Passo: Clicar em “Cadastrar usuário dependente”. 
 

 
 

3. Terceiro Passo: Nessa janela é possível cadastrar o usuário dependente 
preenchendo os dados do usuário e dados do login. 

 
 

4. Quarto Passo: Depois de preenchido Clicar no botão “Confirmar” caso 
contrário Clicar no botão “Fechar”. 
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_______________________________________________ 

Consultar regimes especiais 
 

Essa função permite visualizar os regimes especiais em que a empresa é 
optante. Ex.: regime do Simples Nacional, ISS Fixo entre outros. 

 

1. Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 
 

 
 

2. Segundo Passo: Clicar em “Consultar regimes especiais”. 
 

 
 
 

3. Terceiro Passo: Nessa janela é possível visualizar os regimes especiais da 
empresa. 

 

 
  



_______________________________________________ 

Cadastro provisório 
 

Disponível para todos os usuários. Permite o registro de um cadastro 
provisório, que será feito quando houver a necessidade de declarar documentos 
emitidos ou recebidos de uma empresa, ou então, pessoa física que ainda não está 
cadastrada no Sistema ISS Curitiba. 

 
1. Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 

 

 
 

2. Segundo Passo: Clicar em “Cadastro provisório”. 
 

 
 

3. Terceiro Passo: Informar “CNPJ” e “CPF” e Clicar no botão “Pesquisar”. 
 

 
 

4. Quarto Passo: Depois de pesquisar, selecionar o cadastro e Clicar no botão 
“Confirmar” caso contrário Clicar no botão “Fechar”. 
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_______________________________________________ 

Consulta Cadastro Reservado de Tomadores 
 

Função que permite a visualização do Cadastro Reservado de Tomadores. 
 

1. Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 
 

 
 

2. Segundo Passo: Clicar em “Consulta Cadastro Reservado de Tomadores”. 
 

 
 

3. Terceiro Passo: Nessa janela é possível visualizar o Cadastro Reservado de 
Tomadores. 

 

 
  



_______________________________________________ 

Token 
 

Essa função permite criar um Token para utilização do Web Service – ISS 
Obras. 
 
 
 

1. Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 
 

 
 

2. Segundo Passo: Clicar em “Token”. 
 

 
 

3. Terceiro Passo: Clicarno botão “Solicitar Token”. 
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4. Quarto Passo: Clicar no botão “Confirmar”. 

 

 
  



5. Quinto Passo: Token criado com sucesso, na “Lupa” é possível consultar 
detalhes do Token, e na “Lixeira” permite que o Token seja excluído. 
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_______________________________________________ 

Situação Cadastral 
 

Essa função permite a visualizaçãodos débitos da empresa. 

1. Primeiro passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 
 

 
 

2. Segundo passo: Clicar em “Situação Cadastral”. 
 

 
 

3. Terceiro Passo: Verificaçãodos débitos pendentes na Situação Cadastral da 
empresa. 

 



 
  



Prefeitura Municipal de Curitiba 
Secretaria Municipal de Planejamento, Finanças e Orçamento 

Departamento de Rendas Mobiliárias 
Av. Cândido de Abreu, nº 817 – Térreo 

Centro Cívico 80530-908 – Curitiba – Paraná 
VERSÃO 1.01 

 
 

21 
 

_______________________________________________ 

Categorizar Serviços 
 

Função que permite categorizar os serviços da empresa de acordo com a(s) 
atividade(s) incluída(s) no alvará. 

1. Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 
 

 
 

2. Segundo Passo: Clicar em “Categorizar Serviços”. 
 

 
 

3. Terceiro passo: Informar a “Descrição”, em seguida escolha as atividades. 
 



 
 

4. Quarto Passo: Clicar no botão “Confirmar”. 
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_______________________________________________ 

Cadastro CPOM Simplificado 
 
Destinado ao Cadastro de Prestadores de Outros Municípios.Poderão utilizar 

este cadastro os tomadores cujas atividades desenvolvidas sejam as de: 
 
-Operadoras de planos privados de assistência à saúde; 
-Seguradoras de planos privados de assistência à saúde; 
-Sociedades seguradoras; 
-Sociedades de capitalização; 
-Agências de viagens; 
-Agências de viagens e turismo; 
-Empresas de aviação. 
 

1. Primeiro Passo: Clicar na aba “Contribuinte”. 
 

 
 

2. Segundo Passo: Clicar em “Cadastro CPOM Simplificado”. 
 

 
 

3. Terceiro Passo: Clicarno botão “Novo”. 
 



 
 

4. Quarto Passo: Inserir todas as informações solicitadas nesta aba. 

 
 

5. Quinto Passo: Inserir todas as informações solicitadas nesta aba. 
 

 
 

6. Sexto Passo: Clicar no botão “Incluir atividade”. 
 

 
 

7. Sétimo Passo: Informar “Grupo (Item) ”, “Espécie (Subitem)” e então clique em 
“Pesquisar”. 
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8. Oitavo Passo: Selecione o item de acordo com a atividade que está 
cadastrada no CNPJ da empresa e,por fimClicar no botão “Confirmar”. 

 

 
 

9. Nono Passo: Clicar no botão “Confirmar”. 
 

 


