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INTRODUCAO

Este manual se destina a orientar os integrantes do processo de licenciamento do
correto preenchimento do formulario eletrbnico, para solicitacdo de licenciamento de
Publicidade ao Ar livre do tipo letreiro, anincio e anuncio em logradouro publico, para
novos alvards, renovacgdes, cancelamentos e trocas de titularidades. Aqui sado
contemplados os detalhes gerais dos formularios eletrénicos, assim como
parametrizacdes relevantes ao processo de licenciamento.

A responsabilidade pelo correto preenchimento dos dados e documentos a serem
anexados ao formulario é EXCLUSIVA do solicitante logado no portal, que assume
conhecer a legislacdo vigente, seus parametros e critérios.

Considerando que o licenciamento € um processo integrado com algumas Secretarias e
Orgdos Municipais, o cadastramento do projeto contém diversos campos a serem
preenchidos, de modo que sejam prestadas todas as informagdes que cada um desses
O0rgaos necessita para dar sua concordancia ao processo.

O sistema de licenciamento eletrénico foi desenvolvido de modo a agilizar o processo
de aprovacédo, sem necessidade de papéis e deslocamentos.

Em caso de duvidas, prevalece a Legislacdo vigente referente a Publicidade ao ar livre.
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01. ACESSANDO O PORTAL

01.1. Acesse o formulario pelo Portal da Prefeitura de Curitiba - PMC clicando AQUI.
01.2. Cligue em "Cadastrar", caso seja sua primeira vez acessando o Portal.

01.3. Caso ja possua Cadastro no Portal, basta clicar em "Login".

Controle de
Portal do ekl
Propoganda

Re uere nte da Clicando nos botdes sbaino, vock serd
direcionado para o e-Cidadio
. —
SM IR
A solcith sou alvarh do publcidedes de forma eletrdnica. Fa — — 9 I Cadastrar I

01.4. Voceé sera redirecionado para a pagina do Cadastro Unico do Municipio de Curitiba
- e-Cidadao, onde podera se Cadastrar ou Entrar utilizando CPF, Certificado Digital ou
Certificado Digital em Nuvem.

Para maiores informacdes verifigue AQUI.

E-CIOADAD
@ CURITIEA CURITIBACUVE 166 ACESSOAINFORMACAD SECRETARIAS

@ cidaddo

CONTROLE DE PUBLICID
ADE E PROPAGANDA - HOM

Entre ou Cadastre-se

Dbbwiiride 50t ok s i o

Obs. Caso apareca a mensagem "As informagcbes que vocé esta prestes a enviar ndo
estao protegidas"”, clique em "Enviar mesmo assim".

®

As informacGes que vocé esta prestes a enviar nao estao
protegidas

Como o formuldrio € eny uma conexdo que ndo & segura, suas informagbes

ficardo visiveis para oulras pessoa

EMviar mesmo assim I e — —
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02. CADASTRO DA SOLICITACAO

02.1. Apés realizar o login, vocé sera redirecionado a tela inicial do portal CPP.
A primeira etapa do processo € identificar o interessado do licenciamento.

IMPORTANTE

Pessoa Juridica: para o caso de letreiro e anuncio, apenas Pessoas Juridicas poderao
ser os interessados pelo licenciamento.

Para o caso de letreiro devera ser o proprietario do estabelecimento comercial; para o
caso de anuncio devera ser a empresa de publicidade, necessariamente.

Pessoa Fisica: poderé solicitar alvara para pintura artistica, apenas.

Controle de
Publicidada &
Propaganda

SMU - Secretaria Municipal do Urbanismo

Pessoa Jurldica m

02.2. Cliqgue em "Pessoa Juridica", caso seja Pessoa Juridica, ou em "Pessoa Fisica",
caso seja Pessoa Fisica T T

Contrale da I Controle de I
Publicidode & Publicidode &
Progaganda I Bropaganda I
EMU - Secretaria Municipal do Urbanismao I SMU - Secretaria Municipal do Urbanismo I p—
Passoa Jurldica I Pessoa Fisica I
I Pessoa Juridica |Ie“Fm — — — Pessoa Juridica I Pessoa Fisica Ie — — —
[l ===

02.3. Em seguida, em "EILTROS DE PESQUISA"™:

02.3.1. Quando se tratar de Pessoa Juridica: Pesquise utilizando o CNPJ ou o0 Nome
Fantasia da Empresa.

02.3.2. Quando se tratar de Pessoa Fisica: Pesquise utilizando o CPF ou pelo Nome;

Pessoa Juridica Pessoa Fisica Pessoa Juridica Pessoa Fisica

PESSOA JURIDICA PESSOA FiSICA
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03. CADASTRO PESSOA FiSICA/JURIDICA

03.1. Caso vocé ndo encontre a pessoa pelo seu numero de documento, devera clicar
em "Cadastrar" para fazer o Cadastro de Interessado.

03.1.1. Quando se tratar de Pessoa Juridica:

1. Insira 0 CNPJ (as outras informacdes serdo completadas automaticamente).

2. Complemente os campos E-mail e Telefone.

3. Leia os Termos e Condicoes.

4. Clique no quadradinho mostrando que Compreende e aceita os Termos e

Condicdes.

03.1.2. Quando se tratar de Pessoa Fisica:

1. Insira o CPF, Nome, E-mail, Telefone.

2. Leia os Termos e Condic0es.

3. Clique no quadradinho mostrando que Compreende e aceita os Termos e

Condicoes.
PESSOA JURIDICA PESSOA FiSICA
Cadastro de Interessado Cadastro de Interessado

DADOS DO INTERESSADO

DADOS DO INTERESSADO

V30 & M0Hito 08 Tarmos & Compreendo e aceito os Termos e

Condighes Condigbes

IMPORTANTE

Obs.1. Podera aparecer a mensagem "N&o existe Inscricdo Municipal emitida para este
CNPJ, favor comparecer a Secretaria Municipal de Financas ou entrar em contato pelo e-
mail alvaracomercial@curitiba.pr.gov.br para informagbes e/ou regularizagdo." Neste
caso devera comparecer & SMF para adequar sua solicitacdo, e s6 apés isso conseguira
iniciar o processo de cadastramento.

Obs.2. Caso tenha selecionado o tipo de pessoa errado, basta apenas retornar a pagina
anterior e iniciar novamente o cadastramento.

Obs.3. Fique atento ao tempo sem utilizacdo do portal; se entrar em tempo de repouso
sera necessario efetuar novo login de acesso e iniciar novamente o cadastramento. Este
procedimento se repetira ao longo de todo o formulario e utilizacdo da ferramenta.
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04. FILTROS DE PESQUISA

Exemplo:

04.1. Apés Cadastrar, volte a pagina anterior no Portal e siga a etapa 03.1 do Manual.

=" Nome Fantasia RazSo Sockl It Agio Ao CFF Nome i Al Ao
CNPJ DA EMPRESA"  ‘NOME DA EMPRESA"  RAZAO SOCIAL DA TR REGUCRIENT "CPF DA PESSOA" “"NOME DA PESSOA FiSICA"

EMPRESA"

Obs. Caso seja necessario editar alguma informacédo do interessado, basta clicar em

"Editar". Editar Interessado

IMPORTANTE: deverdo ser informados os dados do estabelecimento comercial ou da
empresa de publicidade, necessariamente.

04.2. Em seguida, clique em "Requerimento" e a seguinte pagina sera aberta:

Pessoa Juridica

DADOS DO INTERESSADO

REQUERIMENTOS
= = e s e

[ Voltar l
Obs. E nessa area onde sera possivel cadastrar novos requerimentos, acompanhar
processos em andamento e editar formularios com cadastramento ndo concluido. Caso

um formulério ndo tenha seu preenchimento concluido, ele também ficara disponivel
para edicdo neste ambiente.

Pessoa Juridics
DADOS DO INTERESSADO
Legenda de
REQUERIMENTOS — — — = situa¢des do
protocolo
"N° AlVara"  XX-XXXXXXIXXXX Renovagcdo de Alvara de Letreiro | < | r VISUA E possivel visualizar
"NC Alvard”  XX-XXXXXXIXXXX Renovagédo de Alvara de Andncio I & I I LPRMR ) I P eloul ,|n_1prllr_n|r Od
r— B — e ormuiario clicando
XX-XXXXXXIXXXX issa 4 i ISLA w/i P
Emissé&o de Alvara de Letreiro I I I | J I em "Visualizar" oule
XX-XXXXXXIXXXX Emisséo de Alvara de Anincio I I !_ [ VISUALIZAR ) ( aPRIM ._I "Imprimir"

IMPORTANTE: os formularios ficardo agrupados por empresa a ser representada.
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05.1. NOVOS REQUERIMENTOS - ANUNCIO

05.1.1. Para dar inicio a uma nova solicitacdo de Alvara de Anudncio, clique em "Novo
Requerimento”.

Pessoa Juridica —— — |r Novo requenmento
L

DADOS DO INTERESSADO '1:- VISUALIZAR '::3

REQUERIMENTOS
o S S Y BN

Voltar l

05.1.2. Para iniciar o cadastramento sera necessario escolher o licenciamento
pretendido, conforme abaixo. Escolha sua solicitacdo e clique em "Iniciar Requerimento”;

Novo Requerimento

TIPO DE REQUERIMENTD

IpoSoliciacan _______I

Emissdo de Alvara de AnGncio ——9 I_lell @——

Emissio de Alvard de Antincio [ — 4
Emissdo de Alvara de Letreire

| Bancas de Revistas

" Mobiliario Urbano
Pintura Artistica
Renevagdo de Alvard de Andncio
Renovagio de Alvara de Andncio com Troca de Projeto
Renovagdo de Alvara de Andncio com Troca de Titularidade
Renovagdo de Alvard de Letreiro
Cancelar Alvard de Andncio
Cancelar Alvard de Letreiro

05.1.3. O formulario se abrira e sera possivel o inicio do preenchimento dos dados.

Requerimento

DADOS DO INTERESSADO e

REQUERIMENTO - EMISSAD DE ALVARA DE ANUNCIO

Ermissdo de Alvara de Ancne b

Noveo Imdvel * Arengdo: £ obrigade a adidonar um ou mals imdvels

indicacso ficcal Inscriclo imobiiiris Endereqo Agdo
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05.2. CADASTRO DE IMOVEL - ANUNCIO

05.2.1. Cliqgue em "Novo Imoével" e sera redirecionado para a pagina a seguir:

Cadastro de Imdvel

DADOS DO IMOVEL

05.2.2. Insira 0 numero da Indicacao Fiscal e clique no simbolo da lupa. Os dados do
imovel serdo automaticamente apresentados, conforme informacdes da base de lotes da
PMC.

IMPORTANTE: Apesar da localizacdo do lote por sua indicacao fiscal, a relacdo do
anuncio é realizada pela testada do imovel. Caso se utilize de um imovel com mais de
uma testada, e também se utilize de seu potencial maximo de publicidade, devera ser
cadastrada cada uma das vias utilizadas.

Exemplo: SELECIONE UM ENDEREGO *

"N° CEP" "NOME DA RUA" "N°" "NOME DO BAIRRO"  {_ SELECIONAR

—_—_———
.’\ SELECIONAR )

“N° CEP" "NOME DA RUA" "Ne "NOME DO BAIRRO"

05.2.3. Apds selecionar a via desejada, clique em "Salvar".
Obs. Nédo esqueca de informar se o lote € vago ou se possui edificacao. 0——\

DADOS D0 IMOVEL

XX XXX XXX XXX XXX XXXX XXX I
DADOS DO IMOVEL

XXXXX-XXX "Nome da Rua" XXXX
"Nome do Bairro" "Complemento”

XX, XX
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IMPORTANTE: As anuéncias prévias do Conselho Municipal do Urbanismo - CMU ou da
Céamara Técnica do Patriménio Cultural Edificado e Paisagem Urbana - CAPC, nos
casos em que sao exigidas, deverdao ser obtidas antes do cadastramento do
licenciamento.

Fique atento aos prazos de licenciamento definidos pela legislacdo vigente. Se nao
forem cumpridos, os processos de licenciamento serdo automaticamente encerrados,
sem direito a reaproveitamento de valores ja pagos.

Obs.1. No campo "Numero do processo" devera ser apresentado protocolo deferido do
orgdo competente e, no campo "Parecer" devera ser anexado parecer provido para a
solicitacdo em andamento.

Obs.2. E obrigatéria a apresentacdo de profissional responsavel técnico ao
licenciamento do andncio, juntamente com anotacfes, registro ou termo de
responsabilidade devidamente quitado e valido. Estes dados deverédo ser preenchidos.
Aqui deveré ser informado o nimero do documento relativo as estruturas do painel.

Requerimento

DADOS DO INTERESSADO ((visuaLzan )

REQUERIMENTO - EMISSAD DE ALVARA DE ANUNCIO

: — —

nOmero do processo CMUACAPC e Parecer-CMUACAPC <— ——
Responsawvel Tecnico N* do Registro Profissional ART/RRT
Empresa Contratada N® do Registro da Empresa Contratada

sencdo de Taxa de Requerimento

Voltar Avangar

FIQUE ATENTO: A isencao de taxa, conforme Lei 11.095/2004, se destina apenas a
6rgaos publicos. Em caso de falsa informacédo o processo sera indeferido.
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05.3. CADASTRO DE PUBLICIDADE - ANUNCIO

05.3.1. Vocé tera que preencher cada publicidade individualmente. Por exemplo, se

forem dois ou mais painéis isolados, cada um devera ser cadastrado separadamente.
Requerimento

DADOS DO INTERESSADO

REQUERIMENTO - EMISSAD DE ALVARA DE ANUNCIO

le Andncio -

—_——
|- Atenclio: Preencher cada painel individualmente
Jd

05.3.2. Cligue em "Nova Publicidade" e vocé serda redirecionado para a pagina onde ira
inserir corretamente os dados da publicidade.

Antncio

DADOS DA PUBLICIDADE

Emissdo de Alvarad de Andncio

Imidvel * Publicidade *

Dupla Face *

Area dao Painel (m3) * Altura maxima (m) Recuo Frantal (m)
Afast. dafs) divisa{s) na esquerda (m) Afast. da(s) divisa(s) na direita {m)
Afast. do Painel (m) Comprimentd do Painel (m) Altura do painel (m)
Posigan da publicidade em relacao a0 alinhamento predial * Afast. Entre Painels Isolados (m)
w

[ Voltar [ Limpar ]

IMPORTANTE: no caso de anuncio do tipo DUPLA FACE, COM
ANGULO DE ATE 20°, devera ser informada apenas a area de uma
das faces do painel.
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05.3. CADASTRO DE PUBLICIDADE - ANUNCIO

05.3.3. Clique "Imével" e selecione a testada objeto do licenciamento solicitado. Em
seguida, preencha com o restante das informagdes relativas a dimensdo e locagéo do
painel publicitario.

05.3.4. Para os casos de anuncio do tipo dupla face até 20° entre faces, devera ser
informada apenas a area de uma das faces.

05.3.5. Para o caso de propostas diferenciadas, relativas a area de exposi¢cdo de
publicidade, toda a area da proposta deverd ser considerada no licenciamento da
publicidade.

05.3.6. Apos preencher todas informagdes, clique em "Salvar”; entdo sera redirecionado
novamente para a tela do 05.3.1. onde podera cadastrar o restante das publicidades se
houver, sempre seguindo a etapa 05.3.2.

05.3.7. Com todas as publicidades cadastradas, clique em "Avancar" e vocé sera
encaminhado para a pagina de documentacao.

Caso a éarea total maxima permitida de anuncio seja extrapolada, ndo sera possivel a
sequéncia no cadastramento da solicitacdo, FIQUE ATENTO AO ATENDIMENTO
INTEGRAL DA LEGISLA(;AO VIGENTE.

Caso a publicidade pretendida também néo seja permitida, conforme legislacéo vigente -
Anexo Il do Decreto -, também nao serd possivel a conclusao do licenciamento.

05.4. ANEXACAO DE DOCUMENTOS - ANUNCIO

Siga até o capitulo 11 para maiores informac¢des quanto a anexacdo de documentos
obrigatérios ao licenciamento.
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ALVARA DE LETREIRO




06.1. NOVOS REQUERIMENTOS - LETREIRO

06.1.1. Para dar inicio a uma nova solicitacdo de Alvara de Letreiro, cligue em "Novo
Requerimento”.

Pessoa Juridica —— — |r Novo requerimenta —I
L

DADOS DO INTERESSADO '1:- VISUALLZAR ':3

REQUERIMENTOS
o S S Y N

Voltar ]

06.1.2. Para iniciar o cadastramento serd necessario escolher o licenciamento
pretendido, conforme abaixo. Escolha sua solicitacdo e clique em "Iniciar Requerimento”;

Novo Requerimento

Tipasolicitacao r——————j
s, |1 R | «——
L I .J
Emissdo de Alvara de Andncio  SpS—p———

Emissdo de Alvard de Letreiro

| Bancas de Rewistas
[ Mobiliario Urbano

Pintura Artistica

Renovagdo de Alvara de Anuncio

Renovagdo de Alvard de Anlncio com Troca de Projeto

Renovagdo de Alvard de Antuncio com Troca de Titularidade,

Renovagao de Alvara de Letreiro

Cancelar Alvara de Andncio

Cancelar Alvara de Letreiro

06.1.3. O formulario se abrira e sera possivel iniciar o preenchimento dos dados.
EMISSAO DE ALVARA DE LETREIRO

Requerimento

DADOS DO INTERESSADO

REQUERIMENTO - EMISSAD DE ALVARA DE LETREIRO

treiro ~

Novo Imidwel * Atengdo: E obrigado a adiclonar um ou mals Imévels.

Indicaglo fscal Inscrigio Imobdliria Endereqo Ago

16



06.2. CADASTRO DE IMOVEL - LETREIRO

06.2.1. Clique em "Novo Imdvel" e seré redirecionado para a pagina a seguir:

Cadastro de Imével

DADOS DO IMOVEL

06.2.2. Insira 0 numero da Indicacao Fiscal e clique no simbolo da lupa. Os dados do
imovel serdo automaticamente apresentados, conforme informacdes da base de lotes da
PMC.

IMPORTANTE: Apesar da localizacdo do lote por sua indicagéo fiscal, o licenciamento
do letreiro é realizado em relagdo a fachada frontal da edificacdo. Caso se utilize de
imoével com mais de uma fachada, e também se utilize do potencial maximo de
publicidade de mais de uma fachada frontal, aqui devera ser cadastrada cada uma das
vias utilizadas para qual a fachada faz frente.

SELECIONE UM ENDEREGO 4

(" sE LECIONS Q\_.

"N° CEP" "NOME DARUA"  "N*" "NOME DO BAIRRO" \_SELECIONAR
"N° CEP" "NOME DA RUA" "NO" "NOME DO BAIRRO" | _SELECIONAR )

Exemplo:

06.2.3. ApoOs selecionar a Rua desejada, as informacdes serdo preenchidas
automaticamente. Clique em "Salvar".
Obs. Nao esqueca de informar a Extenséo linear da fachada do estabelecimento

ComerciaL.___________________________.\

Obs. Nao esqueca de informar se o lote é vago ou se possui edificacdo. @—

\
EMISSAO DE  Cadastro de Imével | I
ALVARA DE | ]
LETREIRO [ owosoomore. ] | I
| ]
.xx..x-);x.xxx XXX XXXKXXXK. XXX r_ _ -ie — —’/ I
L I
DADOS DO IMOVEL I
XXXXX-XXX “Nome da Rua" XXXX I
"Nome do Bairro" I_”Cﬂp\e_meﬂ _________ _I /I
I
=1
E3je—=
Fp—
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IMPORTANTE: As anuéncias prévias do Conselho Municipal do Urbanismo - CMU ou da
Céamara Técnica do Patrimbnio Cultural Edificado e Paisagem Urbana - CAPC, quando
exigidas, deveréo ser obtidas antes do cadastramento do licenciamento.

Fique atento aos prazos de licenciamento definidos pela legislacdo vigente. Se nao
forem cumpridos, os processos de licenciamento serdo automaticamente encerrados,
sem direito a reaproveitamento de valores ja pagos.

Obs.1. No campo "Numero do processo" devera ser apresentado protocolo deferido do
orgdo competente, e no campo "Parecer” devera ser anexado o parecer provido para a
solicitacdo em andamento.

Obs.2. E obrigatéria a apresentacdo de profissional responsavel técnico ao
licenciamento do letreiro, juntamente com anotacdes, registro ou termo de
responsabilidade devidamente quitado e valido, para os casos previsto na legislacédo
vigente. Aqui devera ser informado o niamero do documento relativo as estruturas do
painel.

Requerimento

DADOS DO INTERESSADO ((visuaLzan )

REQUERIMENTO - EMISSAD DE ALVARA DE ANUNCIO

: — —

nOmero do processo CMUACAPC e Parecer-CMUACAPC <— ——
Responsawvel Tecnico N* do Registro Profissional ART/RRT
Empresa Contratada N® do Registro da Empresa Contratada

sencdo de Taxa de Requerimento

Voltar Avangar

FIQUE ATENTO: A isencao de taxa, conforme Lei 11.095/2004, se destina apenas a
6rgaos publicos. Em caso de falsa informacédo o processo sera indeferido.
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06.3. CADASTRO DE PUBLICIDADE - LETREIRO

06.3.1. Vocé tera que preencher cada publicidade individualmente. Por exemplo, se
forem dois ou mais letreiros, cada um devera ser cadastrado separadamente.

Requerimento

DADCS DO INTERESSADD

REQUERIMENTO - EMISSAO DE ALVARA DE LETREIRO

— Mova Publlcldaﬁg Atenglio: Preencher cada paine] indiidualmente,

06.3.2. Cligue em "Nova Publicidade" e vocé sera redirecionado para a pagina onde ira
inserir corretamente os dados da publicidade.

Letreiro

DADDS DA PUBLICIDADE

06.3.3. Clique "Imovel" e selecione o endere¢co da testada objeto do licenciamento
solicitado. Em seguida, preencha o restante das informacgdes.

06.3.4. Apos preencher todas informagdes, clique em "Salvar”, entdo sera redirecionado
novamente para a tela do 06.3.1. onde podera cadastrar o restante das publicidades se
houver, sempre seguindo a etapa 06.3.2.

06.3.5. Com todas as publicidades cadastradas, clique em "Avancar" e vocé sera
encaminhado para pagina de documentacao.

Caso a érea total maxima permitida de letreiro seja extrapolada, ndo sera possivel a
sequéncia no cadastramento da solicitacdo, FIQUE ATENTO AO ATENDIMENTO
INTEGRAL DA LEGISLAQAO VIGENTE.
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06.4. COMO CALCULAR A AREA DE LETREIRO

06.4.1. A area maxima definida para a instalacdo de letreiros ou placas para publicidade
ou propaganda na fachada das edificagBes corresponde a 1/2 (metade) do comprimento
da fachada da edificacdo multiplicado por 1,00m.
Obs.1. Esse célculo serve apenas para letreiros de edificacdes nao histéricas.
Obs.2. Todas as publicidades deverao ser somadas em um mesmo calculo.

AREA MAXIMA
de publicidade

por edificacéo

comprimento da fachada

2

10,00

| o 1
1 IMPORTANTE: 1
I Devera ser considerada a area |

. — 2
Exemplo - X 1100m - 5’00m | do poligono formado pelas
2 Ilinhas imediatamente externas |
ue contornam o elemento, ou of
| conjunto de elementos que |
! _ _fagam alusdo amarca. _ _ !
:E)t(err_1plc()j Exemplo Exemplo letreiro
fe r:nr: e letreiros de de fachada tipo
achaca fachada: letra-caixa:
LEAEDER Letreiro de fachada 02 Letreiro tipo letra-caixa
Letreiro de fachada fachada 01 e e e e e q
AREA MAXIMA DE o AREA MAXIMA | I
MAXIMA DE DE
PUBLICIDADE 1,00m FUBLERARE PUBLICIDADE 1,00m : : 1,00m
PERMITIDA PERMITIDA PERMITIDA 1 1
[ . -1
L d L I} L I [ I
L) v L) LI ) L] v
5,00m 1,00m 4,00m 5,00
ou ou
Letreiro de fachada Letreiro de fachada 01 Letreiro de fachada 02 Letreiro tipo letra-caixa
(5,00m x 1,00m) x {(4,00m x 1,00m) + (1,00m x 1,00m)} x (5,00m x 1,00m) x 1,00m = 5,00m?
1,00m = 5,00m? 1,00m = 5,00m?
10,00m 10,00m 10,00m
b - [ - L -
| 1 | 1 - 1
Exemplo letreiros de fachada + Exemplo adesivo em vitrine +
letreiro de recuo: letreiro de recuo:
0,565m
—
Letreiro de Letreiro de Letreiro de r
fachada 01 fachada 02 fachada 03 Adesivo em vitrine ) A area de um
- - AREA
: : r= ; ! MAXIMA DE circulo é pi vezes
AREA _AREA _AREA AREA MAXIMA BB o raio elevado ao
AREA MAXIMA DE MAXIMA DE MAXIMA DE 1.00m DE 1.00m PERMITIDA
MAXIMA DE PUBLICIDADE [l PUBLICIDADE [l PUBLICIDADE J PUBLICIDADE ’ quadrado
2’00m PUBLICIDADE! PERMITIDA PERMITIDA PERMITIDA PERMITIDA (A=T1r).
PERMITIDA Letreiro
: : : : : : OU .—. de recuo
1,00m 1,00m 1,00m 4,00m

Letreiro de
fachada 03

Letreiro de fachada 01
{(1,00m x 1,00m) + (1,00m x 1,00m) +
(1,00m x 1,00m) + (2,00m x 1,00m)} x
1,00m = 5,00m?

Letreiro de fachada 02

Adesivo em vitrine

Letreiro de
recuo 04

{(4,00m x 1,00m) + (3,14 x 0,5652)} x 1,00m
=5,00m?

Letreiro de recuo

10,00m

10,00m
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RENOVAGAO ALVARA

DE ANUNCIO




07.1. NOVOS REQUERIMENTOS - RENOVACAO ANUNCIO

07.1.1. Para dar inicio a uma nova solicitacdo de Renovacédo de Alvara de Anuncio,
cliqgue em "Novo Requerimento”.

Pessoa Juridica —— — |r Novo requerimento
L

( visuaLZaR )

DADOS DO INTERESSADO

REQUERIMENTOS
e S Y R

Voltar ]

07.1.2. Para iniciar o cadastramento serd necessario escolher o licenciamento
pretendido, conforme abaixo. Escolha sua solicitacdo e clique em "Iniciar Requerimento”;

Novo Requerimento

TIPO DE REQUERIMENTD

TinoSolicitacas —————

posolicitatas —I= =
Emissan de Alvard de Anuncio —— Jv II Ie ——
t—Ja, J

Emissdo de Alvara de Andncle - ey
Emissao de Alvara de Letreiro

| Bancas de Revistas

Mobilidrio Urbano
Pintura Artistica
Renovagdo de Alvard de Andncio com Troca de Projeto
Renovagdo de Alvara de Andncio com Troca de Titularidade
Renovagdo de Alvara de Letreiro
Cancelar Alvara de Antncio

|_Cancelar Alvara de Letreiro

07.1.3. O formulario se abrird e sera possivel inserir 0 nUmero e o ano do alvara que
deseja renovar; clique em "Avancar".

RENOVAGAO DE ALVARA DE
ANUNCIO

Novo Requerimento

TIPC DE REQUERIMENTO

| Voltar | Avancar
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07.2. CADASTRO DE IMOVEL - RENOVACAO ANUNCIO

07.2.1. Automaticamente aparecera o imovel solicitado, ndo sendo necessario
cadastramento. Clique em "Visualizar" caso deseje visualizar ou editar as informagdes do

imovel.
Requerimento

DADOS [0 INTERESSADD

REQUERIMENTD - REMOVAGAD DE ALVARA DE ANONOID

XX XXX XXX XXX XXX Nome da Rua” — —

07.2.2. Caso edite alguma informacéo, clique em "Salvar".

RENOVAGCAO
DE ALVARA Imovel
DE ANUNCIO

DADOS DO IMOVEL

XX XXX XXX XXX XXXX XXX XXX
DADOS DO IMOVEL

XXXXX-XXX "Nome da Rua" XXXX

"Nome do Bairro" "Complemento”

XX, XX
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IMPORTANTE: As anuéncias prévias do Conselho Municipal do Urbanismo - CMU ou da
Céamara Técnica do Patrimbnio Cultural Edificado e Paisagem Urbana - CAPC, quando
exigidas, deverédo ser obtidas antes do cadastramento do licenciamento.

Fique atento aos prazos de licenciamento definidos pela legislacéo vigente Se nédo forem
cumpridos, os processos de licenciamento serdo automaticamente encerrados, sem
direito a reaproveitamento de valores ja pagos.

Obs.1. No campo "Numero do processo" devera ser apresentado protocolo deferido do
orgdo competente, e no campo "Parecer" devera ser anexado parecer provido para a
solicitacdo em andamento.

Obs.2. E obrigatéria a apresentacdo de profissional responsavel técnico ao
licenciamento do anudncio, juntamente com anotacfes, registro ou termo de
responsabilidade devidamente quitado e valido. Estes dados deverdo ser preenchidos.
Aqui deveré ser informado o numero do documento relativo as estruturas do painel.

Requerimento

DADOS DO INTERESSADO ((visuaLzan )

REQUERIMENTO - EMISSAD DE ALVARA DE ANUNCIO

: — —

nOmero do processo CMUACAPC e Parecer-CMUACAPC <— ——
Responsawvel Tecnico N* do Registro Profissional ART/RRT
Empresa Contratada N® do Registro da Empresa Contratada

sencdo de Taxa de Requerimento

Voltar Avangar

FIQUE ATENTO: A isencao de taxa, conforme Lei 11.095/2004, se destina apenas a
6rgaos publicos. Em caso de falsa informacédo o processo sera indeferido.
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07.3. CADASTRO DE PUBLICIDADE - RENOVAGCAO ANUNCIO

07.3.1. Apo6s a etapa 07.2.2. serd necessario inserir corretamente os dados da
publicidade clicando em "Visualizar".

Requerimento

DADOS DO INTERESSADD

REQUERIMENTO - RENCVACAD DE ALVARA DE ANUNCIO

Area do Painel (m)

"Nome da Rua" el_ & " ] I

07.3.2. Cligue "Imével" e selecione o endereco da testada objeto do licenciamento
solicitado. Em seguida, preencha com o restante das informacoes.

Publicidade

DADOS DA PUBLICIDADE

"Nome da Rua"

Area do Painel (m3) * Aboura mé&xima {m) Recuo Frontal (m)

Voltar Salvar Excluir

IMPORTANTE: para os casos em haja mais de um painel no alvara, devera ser
cadastrada em separado cada uma das publicidades. VER ITEM 6.3 deste Manual para
maiores informacées em como proceder.

07.3.3. Em seguida clique em "Salvar" e em seguida "Avancar" e vocé sera encaminhado
para pagina de documentacao.
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RENOVAGAO ALVARA

DE LETREIRC




08.1. NOVOS REQUERIMENTOS - RENOVACAO LETREIRO

08.1.1. Para dar inicio a uma nova solicitacdo de Renovacdo de Alvara de Letreiro,
cliqgue em "Novo Requerimento”.

Pessoa Juridica —— — |r Novo requerimenta —I
L

DADOS DO INTERESSADO '1:- VISUALLZAR ':3

REQUERIMENTOS
o S S Y N

Voltar ]

08.1.2. Para iniciar o cadastramento serd necessario escolher o licenciamento
pretendido, conforme abaixo. Escolha sua solicitacdo e clique em "Iniciar Requerimento”;

Novo Requerimento

TIPD DE REQUERIMENTO

TipoSolicitacao

-
Emissdo de Alvara de Anuncio __ilE I e——
Emissao de Alvara de Anuncio — _I
Emissdo de Alvard de Letreie | —
7 Bancas de Revistas
| ‘J Muobilisrio Urbano
Pintura Artistica
Renovagdo de Alvara de Antncio
Renovagdo de Alvard de Andncio com Troca de Projeto
Renovagido de Alvara de Antncio com Troca de Titularidade
Renovagdo de Alvard de Letreiro
Cancelar Alvara de Anincio
| Cancelar Alvara de Letreiro

08.1.3. O formulario se abrir4 e sera possivel inserir 0 nUmero e o ano do alvara que
deseja renovar, clique em "Avancar".

RENOVAGAO DE ALVARA DE
LETREIRO

Novo Requerimento

TIPC DE REQUERIMENTO

| voltar | Bvangar
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08.2. CADASTRO DE IMOVEL - RENOVACAO LETREIRO

08.2.1. Caso o imovel possua mais de uma testada, tera que selecionar para qual rua

deseja.
Selecdo de Imoével

(1 Rus Mo Baimo Ao
BOGI0-260 REPUBLICA ARGENTINA 3000 PORTAD I I e—_
PORTAD I -50I|;1:i0r-|ar i e — —

A0I0-000
[ p——

08.2.2. Automaticamente aparecerd o imovel solicitado, ndo sendo necessario

cadastramento. Clique em "Visualizar" para acrescentar a medida da extensao linear da

fachada.
Requerimento
XX XXX XXX XXX XXX XXX Nome da Rua” — — L
~ L
RENOVACAO
DE ALVARA
DE LETREIRO
08.2.3. Complemente a informacéo "Extenséao linear da fachada”, clique em "Salvar".
DADOS DO IMOVEL \I
XX XXX XXX XXX XXXXLXXXX XXX
DADOS DO IMOWEL
XXXXX-XXX "Nome da Rua" XXXX I
"Nome do Bairro" "Complemento" /
[ecenssoinearaa ocnagaem |
XX, XX I I6 —
e 4
==,
——|E
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IMPORTANTE: As anuéncias prévias do Conselho Municipal do Urbanismo - CMU ou da
Céamara Técnica do Patrimbnio Cultural Edificado e Paisagem Urbana - CAPC, quando
exigidas, deverédo ser obtidas antes do cadastramento do licenciamento.

Fique atento aos prazos de licenciamento definidos pela legislacdo vigente. Se nao
forem cumpridos, os processos de licenciamento serdao automaticamente encerrados,
sem direito a reaproveitamento de valores ja pagos.

Obs.1. No campo "Numero do processo" devera ser apresentado protocolo deferido do
orgdo competente, e no campo "Parecer" devera ser anexado parecer provido para a
solicitacdo em andamento.

Obs.2. E obrigatéria a apresentacdo de profissional responsavel técnico ao
licenciamento do letreiro, juntamente com anotacdes, registro ou termo de
responsabilidade devidamente quitado e valido, para os casos previsto na legislacédo
vigente. Aqui devera ser informado o niamero do documento relativo as estruturas do
painel.

Requerimento

DADOS DO INTERESSADO ((visuaLzan )

REQUERIMENTO - EMISSAD DE ALVARA DE ANUNCIO

: — —

nOmero do processo CMUACAPC e Parecer-CMUACAPC <— ——
Responsawvel Tecnico N* do Registro Profissional ART/RRT
Empresa Contratada N® do Registro da Empresa Contratada

sencdo de Taxa de Requerimento

Voltar Avangar

FIQUE ATENTO: A isencao de taxa, conforme Lei 11.095/2004, se destina apenas a
6rgaos publicos. Em caso de falsa informacédo o processo sera indeferido.
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08.3. CADASTRO DE PUBLICIDADE - RENOVAGCAO LETREIRO

08.3.1. Apd6s a etapa 08.2.3. serd necessario inserir corretamente os dados da
publicidade clicando em "Visualizar".

Requerimento

DADOS DO INTERESSADD

REQUERIMENTO - RENCVACAD DE ALVARA DE ANUNCIO

Area do Painel (m)

"Nome da Rua" el_ & " ] I

08.3.2. Clique em "Imével" e selecione o endereco da testada objeto do licenciamento
solicitado. Em seguida, preencha com o restante das informacoes.

Publicidade

DADODS DA PUBLICIDADE

Solic a0

Renovacdo de Alvara de Letreiro

midvel * Localizagao Tipo de Letreirg
"Nome da Rua" = Fachada - =
Arey do Letreiro (m# Algura mdxdma (m) Becus Frontal (m)
0
Afa sa(s) na esq a (m ast. dais) divisals) na direita (m
Afast. do Letreiro {m) Comprimento do letreire {m Altura do letredro (m)
sicao do fast. Entre Letreiros o3 (m
Obligue - 0,00

Voltar m Excluir

IMPORTANTE: quando houver mais de um painel no alvara, devera ser cadastrada em
separado cada uma das publicidades. VER ITEM 5.3 deste Manual para maiores
informacBes em como proceder.

08.3.3. Em seguida clique em "Salvar" e em seguida "Avancar" e vocé serd encaminhado
para pagina de documentacao.
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ETAPAS GOMUNS A

TODOS 0S SERVIGOS




09. ANEXACAO DA DOCUMENTAGCAO

Obs. Lembre-se sempre de colocar todos os documentos corretamente, de acordo com

o que foi preenchido na etapa anterior, pois o processo podera ser indeferido caso forem
encontradas irregularidades.

09.1. Nessa tela vocé terd que inserir toda a documentacdo necessaria Todos o0s
documentos que possuirem um asterisco (*) sdo de anexac¢ao obrigatoria.

DOCUMENTOS

Formatas aceitos: Jpg, .png e .pdf. Tamanho méximo: 10 M.

[ le———

09.2.1. Para anexar a documentacao, clique no simbolo de "clips" . Procure pela

pasta onde os arquivos estdo salvos e selecione aquele necessario. Repita esse
processo para todos 0s arquivos.

Obs. Sera possivel anexar apenas um documento por campo. Caso necessario agrupe
0s documentos em um Unico arquivo.

Anexe SOMENTE arquivos no formato PDF.

Exemplo: | d Ui = Pasta Exemplo CPP - olEN

QEERN nicio  Compartilhar Exibsir

1 Mowo: tem =

| Picil azesso ~ -
o Propriedades
pasta =)

Pasta Exenplo CPP v & : o

X] ART, RRT cu TET referente  instalagdo, .

ART, FRT ou TRT referente 40 projeto st
5| Certidbe Simpldicads erstida pels Junts .
| Crogui de implantaghe do betreirs
] Documento de identidado do representa
& Fenggeatia datada de snével
b Grupo domeéstico & Procuagho ou storizagho da empresa i
18 Meis computader

i Area de Trabalho

& Downdoads

£ Imagens

i Meowwe volume (0<)
Wi Rede

=

09.2.2. Apoés a anexacgdo da documentacgéo, Leia os Termos e Condi¢ées e 0 Termo
de Responsabilidade; cligue no quadradinho mostrando que Compreende e aceita 0s
Termos e Condigbes e 0 Termo de Responsabilidade. Cligue em "Einalizar".
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10. GUIA DE RECOLHIMENTO

10.1. A guia de recolhimento sera automaticamente gerada ao fim do preenchimento de
seu formulario.
Para visualiza-la deverda retornar a tela inicial de requerimentos, e visualizar o formulario

preenchido.
« Clique em "Visualizar".
Pessoa Juridica
DADOS DO INTERESSADO ((wsuarzan )
Aard N Salictacso Sruaclo | Ao
XX-XXXXXXIXXXX T r__} [
_7|\_
oltar

« Clique em "Guia de Pagamento".

Requerimento
XX-XXXXXXIXXXX

1:* Em Andamento

| Dados | Pendéncias Alvaras | Guias de Pagamento I(——

« Cliqgue em "Download".

Requerimento
XX-XXXXXXIXXXX

% Pagamento Pendents

Dadod Pendindiad Abvdrdd Gulas de Pagamento

GUIAS DE PAGAMENTO

10.2. O formulario sera encaminhado para analise pelo Departamento somente
depois da compensacao bancaria do pagamento da guia de recolhimento.

Este tempo de compensacgdo varia por instituicdo financeira, porém dura em média 3
dias uUteis apGs o pagamento.

Caso necessario, apés analise do formulario podera ser gerada taxa complementar, que
sera enviada durante o processo de licenciamento.

Fique atento ao prazo de validade do documento; ndo serd possivel a atualizacdo da
data de validade da guia. Caso ndo seja paga, o formulario serd automaticamente

encerrado face ao desinteresse, e o cadastramento do formulario devera ser novamente
iniciado.

Obs. Ndo é necessario anexar 0 comprovante de pagamento.
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11. ANALISE DO PROCESSO E PENDENCIAS

11.1. A andlise da solicitacdo somente acontecera ap0s a compensacao bancaria do
pagamento da guia de recolhimento, quando o formulario sera automaticamente
disponibilizado ao Departamento.

11.2. A analise técnica podera seguir para o deferimento da solicitacdo ou, em caso de
pendéncias, adequacdes ou informacBes complementares poderd gerar uma
"pendéncia” ao requerente.

Obs. Para saber a situacdo do seu protocolo, basta olhar os simbolos ou entrar no
protocolo.

DADOS D0 INTERESSADD

XXXXKXXXIXXXX D I ¢ | e

Controde de
Publicidode
Propagondo

SMU - Secretaria Municipal do Urbanismo

Requerimento
XX-XXXXXXIXXXX

st P

 puy——

Dados Pendincias Alvards Guias de Pagamento

( wisuaLzan )

11.3. Apds clicar em "Pendéncias”, clique em "Responder" para visualizar e responder.

Requerimento
XX-XXXXXXIXXXX

Pendincias I
—— -
Dados I Pendéncias I Alvards Guias de Pagamento

PENDENCIAS
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12. VISUALIZACAO E ATENDIMENTO DAS PENDENCIAS

12.1. Em "Pendéncias" verifique com atencéo a descricao realizada e so entédo siga para
"responder"”. Requerimento

XX-XXXXXXIXXXX

Pendéndas

Dados Pendincias Abvaras Guias de Pagamento

PENDENCIAS

12.2. Nessa péagina vocé podera responder em forma de texto e anexar a documentacao
caso necessario.

12.2.1. Para responder em forma de texto, acrescente sua resposta na caixa de texto
"Resposta”.

12.2.2. Para anexar a documentacao, clique no "clips" “ , uma pasta do seu
computador com seus arquivos ira abrir. Procure pela pasta onde os arquivos estao
salvos e selecione aquele necesséario. Em seguida clique em "Salvar".

Exemplo:

DOCUMENTOS

Formatos aceltos: |pg, .png & .pdf. Tamanho maxime: 10 MEB.

—sl 1

| Sp— |

Obs. Poderemos encaminhar modelos de documentos para auxiliar no atendimento das
pendéncias, para visualiza-lo clique em "Baixar".

Ao requerente
Para dar continuidade 30 processo, deverd:
= Adenmiar arnietn de acardn oo a Prodetn de B demiadn sm aneen nara eonsulfat
) >___.|
Praja ] — — 1
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12. VISUALIZACAO E ATENDIMENTO DAS PENDENCIAS

Dados

PENDENCIAS

12.3. Apés atendimento das solicitacbes, 0 processo sera automaticamente
encaminhado para analise pelo setor responsavel.

Obs. A cada nova atualizacdo do seu processo por parte do Setor, um e-mail sera
enviado para conhecimento.

FIQUE ATENTO: o prazo maximo para atendimento de pendéncias é de 30 dias,
conforme definido pela legislacao vigente. Caso o prazo ndo seja atendido, seu processo
sera automaticamente encerrado em face do tempo decorrido. Nao havera
reaproveitamento de valores pagos em novas solicitacbes face a alegacdo de
desconhecimento dos procedimentos e prazos de licenciamento.

12.4. Na aba "Pendéncias" vocé podera visualizar todas as pendéncias respondidas e

avaliadas pelo Setor. Em alguns casos, a pendéncia podera ser reprovada, podendo ser
0 caso de complementacédo ou de indeferimento, cabendo ao Setor decidir.

| Pendéncias Alvaras Guias de Pagamento
Y J

i
i
E

—= - 9 Pendéncia

A ack: o ki f A if r I_ [ e e _> "aprovada"
02 & ara da ade a deverd - Anexar ART ! r vel Técn I I \ VISLALIZAR :-
a ! o Pro T I I VISUALIZAR /

= . Pendéncia

2023 I N aghmrd "reprovada"”

. I I WISLIe
L——l
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13. ALVARA EXPEDIDO

13.1. Apos atendimento de pendéncias e da legislacdo vigente, 0 processo seguira para
seu deferimento.

13.2. Apés a assinatura dos documentos pertinentes e a expedicao do alvara, tudo ficara
disponivel online, junto ao formulario da solicitagdo.

Para visualizacao devera:

13.2.1. O alvara: junto a aba "alvara".

13.2.2. Croqui ou demais documentos: junto a aba "pendéncias".

Requerimento
XX-XXXXXXIXXXX

Pendbncias

Dadas Pendéncias Ahards Guias de Pagamenso

Ml Dt ca B Dista da Walldude Fuxle Ak

13.2.3. Para visualizar e baixar o projeto aprovado e assinado, cligue em "Dados", role a
pagina para baixo até os "Documentos"” e clique no "Lapi: %,

DOCUMENTOS

Centiddo Simolificada emitida pela lunta Comercial - oroorietario

Obs. O arquivo sera baixado como um arquivo zip. Para visualiza-lo clique com o botéo
direito do mouse em cima do arquivo e depois em "extrair tudo" ou "extrair para...".
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13. ALVARA EXPEDIDO

13.3. E importante fazer o download do Alvara e do projeto aprovado para conferéncia
dos dados. Caso encontre algum dado incorreto, contate imediatamente o Setor por

telefone ou pelo e-mail.

Exemplo Alvara Expedido e Projeto
Assinado:

ALVARA DE PUBLICIDADE XXIXXXX
EMISSAO

Processo XX-XXXXXXIXX

ALVARA DE ANONCIO
APROVADO NOS TERMOS DO DECRETO W' 40272014 E PORTARIA W' 312020

R oot e i L M St o SRR i i 1 B M b T
=

B e o s W
2 o s

LOTE MAGO

[ ———

rvms, __ PREL [ 5 TR TR RAT TAL ICA, WA DO COTA

N T L

— T e T
e e e el re g [y o e
B

sun | amne] o

PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA
EECAETARIA ULSACIPAL DE LIREANIEMO

FROJETO DE PUBLICIDADE - ANUNCIO

XXX
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14. FINALIZAGCAO DO PROCESSO

14.1. Apos recebimento do Alvara e projeto assinado, terd que finalizar o processo
enviando o Relatério Fotografico e a Declaracdo de Instalagédo pela aba "Pendéncias".

14.1.1. Na aba "Pendéncias", verifique com atencdo a descricdo realizada, relacionada
ao Relatorio Fotogréfico e Declaragdo, e s6 entdo siga para "responder”

Controle de
Publickiods ¢
Propagonda

SMU = Secrataria Municipsl do Urbanismo

Requerimento
XX-XXXXXXIXXXX
Pendbndad

Dados Pendincias Anarks Gulas dé Pagaments

Duts Descrigho. vallacio Ao

==
L——1

A

14.1.2. Para responder em forma de texto, acrescente sua resposta na caixa de texto
"Resposta’".

14.1.3. Para anexar a documentacao, clique no "clips" , uma pasta do seu
computador com seus arquivos ird abrir. Procure pela pasta onde o Relatério Fotogréfico
e a Declaracéo se encontram e selecione o arquivo necessario. Em seguida clique em

"Salvar".
[ evotvcna ... |

__)I_T_._.'I

[ ——

DOCUMENTOS

Formates aceltos: |pg, png e .pdf. Tamanho maximo: 10 MEB.

— |
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14. FINALIZAGCAO DO PROCESSO

14.2. Apés atendimento da solicitacdo, 0 processo sera automaticamente encaminhado
para analise pelo setor responsavel.

14.3. Na aba "Pendéncias" vocé podera visualizar todas as pendéncias respondidas e
avaliadas pelo Setor.

14.3.1. Se a Declaracdo e o Relatorio Fotografico forem aprovados: o protocolo sera
deferido e encerrado, ndo sendo necessario dar continuidade ao processo.

14.3.2. Se a Declaracédo e o Relatorio Fotografico forem reprovados: sera aberta uma
nova pendéncia para adequacao.

Controle de
Publicidode &
Propagonda
SMU - Secretaria Municipal do Urbanismo

Requerimento
XX-XXXXXXIXXXX

Dados Pendéncias Alvaras Gulas de Pagamento

PENDEMCIAS

Pendéncias
"aprovadas"

14.3.3. Lembre-se de retornar para a Renovacao do Alvara pelo menos 30 dias antes da
data de vencimento do Alvara.
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Controle de Publicidade e Propaganda
publicidade@curitiba.pr.gov.br
41 3350 8867

Plantao Técnico presencial
www.agendaonline.curitiba.pr.gov.br
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