PREFEITURA MUNICIPAL DE
GURITBA

MANUAL ELABORAGAO DA
LEI ORGAMENTARIA ANUAL - LOA



Consideracfes

<Ano-1>

Essa expressdo deve ser interpretada pelo ano correspondente ao exercicio
financeiro anterior ao ano de referéncia dos lancamentos.

<Anol>

Essaexpressédo deve ser interpretada pelo ano correspondente ao primeiro exercicio
financeiro de referéncia dos langamentos.

<Ano+2>

Essa expressdo deve ser interpretada pelo ano correspondente ao segundo
exercicio financeiro de referéncia dos langcamentos.

<Ano+3>

Essa expressao deve ser interpretada pelo ano correspondente ao terceiro exercicio
financeiro de referéncia dos lancamentos.

<Ano+4>

Essa expressédo deve ser interpretada pelo ano correspondente ao quarto exercicio

financeiro de referéncia dos lancamentos.



MANUAL DE INFORMACOES DAS PROPOSTAS PARCIAIS NO SGP- LOA

| - INFORMACOES INICIAIS

= Acesse o0 Sistema de Gestdo Publica — SGP, no Modulo Planejamento

Orcamentario.
=>» Selecione o exercicio de trabalho - ano <Anol> - e a empresa onde serao

efetuados os langamentos da receita e da despesa para a Proposta Parcial da LOA 2025.

Planejamento Orgamentario

Sistema de Gestao Piblico

Exeecicior | <A

Empresa { <Sedecione

As informacdes da receita, aprovadas na LDO <Anol>, foram migradas para a
PLOA <Anol>, e deverao ser revisadas e readequadas nos respectivos periodos <Anol>,
2025 e 2026.

As informacfes da despesa da etapa LDO foram migradas para PLOA <Anol>, e

deveréo ser revisadas e readequadas.

Os tetos orcamentarios por grupo de despesa e fonte deveréo ser observados para

o langamento da despesa.

Cabera aos NAFs e DAFs, juntamente com os responsaveis pela elaboracdo da PLOA

em cada 6rgdo da Administracdo Municipal, a revisdo, a adequacdo e o lancamento

das informacdes no sistema SGP, para a elaboracdo da Proposta da Lei

Orcamentaria Anual para <Ano1>.




Os relatérios e os documentos a serem encaminhados a SMF, referentes a proposta
parcial para a elaboracdo da Lei Orcamentaria Anual de <Anol>, se encontra na Instrucéo
Normativa da SMF.

REGISTRO DAS INFORMACOES NO SGP

Os registros a serem langados compreendem:

a Registro das Agdes e seus Detalhamentos - no menu “Acdes /
Detalhamento da Acéo *;

0 Registro das Receitas - no menu “LOA / Receita Prevista”;

0 Registro das Despesas - no menu “‘LOA / Dotacdo Orcamentaria”.

Menu e Submenu

O modulo Planejamento Orgamentéario contém o menu para cadastro das informacoes,

conforme layout abaixo:

Planejamento Orgamentario

Sistemd T abelas AcBespa PPABevisado LDO |LOA |Relatéios LO& ECA/FMDCE PMS Feramentas Janelas Ajuda

E= e 3 72 3

Il - ACOES ORCAMENTARIAS

As Acdes ja se encontram cadastradas no sistema SGP, conforme o ANEXO | - Das
Metas e Prioridades da Administracdo Municipal, da LDO <Anol>, e deverdo ser

reavaliadas de acordo com a necessidade de cada 6rgao da Administracédo Publica.
Para o cadastro de novas acgfes sera utilizado o “Formulario para Cadastro de
Acao Orgcamentaria”, o qual devera ser encaminhado ao Departamento de Orgamento da

SMF, para analise e aprovacao pelos envolvidos na montagem das propostas parciais.

A acdo s6 pode estar vinculada a uma entidade, programa, funcdo e subfuncao.

As acdes de investimento e seus valores serdo definidos pela SMF, de acordo com
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as prioridades de investimento a serem estabelecidas em conjunto com as

secretarias/érgdos municipais. Estas acdes deverdo ser quantificadas em unidades de
medida.

A relacéo das acdes cadastradas para <Anol>, podera ser listada no menu “Acdes

[ Cadastro”, em seguida aparecerao as telas “Cadastro de Acdes / Listagem de Acdes”:

=> Na tela, execute o comando “Imprimir’ = , para a escolha e impresséo do
relatorio desejado.
[FPLN192F100] - Cadastro de AcGes o || =
O @ 4@E)e
Agao ]TotalHecurso]
- 4
Codgo D [FPLN134B000] - Listagem de Acdes e = ==
’7 Selegdo
Tipo Pragramma: | [<TODOS> [ Mostrar
-
- Meta Fizsica
" PPA " LDO " LOA (" Ewecuc3io  * Todos
Periodo
@) [~ Listar Somente Inativas [~ Listar Somente Alteradas
Drata Inicial
é Gerar Relatdrio x Cancelar Qﬁiuda

Programa

Outras opgbes poderdo ser selecionadas na tela “Listagem de Acgdes” para
visualizacao dos relatorios, sendo:

- Opcao PPA, lista somente as acdes e metas fisicas valoradas no periodo do
PPA <Anol>;

- Opcéo LDO, lista somente as acOes e metas fisicas valoradas no periodo da
LDO <Anol>;

- Opcéo LOA, lista somente as acdes e metas fisicas valoradas no periodo da
PLOA <Anol>;

- Opcéao Todos, lista as acdes e metas fisicas valoradas no periodo PPA
<Anol>, LDO <Anol> e PLOA <Anol>;

- Também podera ser listada a relacdo de a¢bes cadastradas de um programa
especifico, selecionando o programa desejado.



[FPLN134B00D] - Listagem de Acdes o] B |3

Selecio
|F‘r-:-grama: IDUEH vl |F'F|DGHAMA Wivia CURITIBA QUE NAD DOF |

Meta Fisica
|—F PP,  LDO LA " Ewecuciin % Todos |
[~ Listar Somente Inativas [~ Listar Somente Alteradas
% Gerar Relatdria x LCancelar @aiuda
01 - Prefaitura Municipal de Contita
Lintagem de Acles

Programa: 0001 . PROGRANA VIVA CURITIRA QUE NAD DORME

AR PRODUTD MEE T FESICA PERIODO |IMATIVA,
PPA LOG LO& EXECUCAD

* 1001 - REFORMA DE ECLAPAMENTOS DE SEGURANCA - Eguagarsinios ielamagos 1 1 1 LDG H
DEFESASOCIAL

* 1003 - ADUISIGAD E REFOSIGAD DE EQUIPAMENTOS E Egqupamantas § mabinais a3gandos 418 450 450 LDD M
MATERI4L PERMAMENTE - DEFESA SOCIAL

3003 TRANSFERENCIADE RECURSCS A ENTIDACES THemas o colasarssiin o e sk i1 'Ll i1 LDo M
PRrOLS GUE ATLAM tok AREA DE A8 TENCI & realizades
PESSOA IDCSA - LA

® 1004 - TRANGFERENCIA OE RECURSCS A5 ENTIDADES Tarmmis S8 COLBTOrRCH0 S lermes akm 23 0 M [1%] M
PRRASAS SUE AT ok ARES DE A58518 TEyEa & [ RTE
PESS0A, C0M DEFICERCLA - FAD

® 1005 - ACUISICAD E REPOSICAD DE EQUIPANENTOS E Egpigarmanion & Madiiais soguncos Fi 30 n 1] ]

UATERIAL PERMAMENTE - FAS

SGP - Satera de Gestia Plbics Pigna 1

Detalhamento da Acéo

O detalhamento devera ser inserido para as acdes que necessitem de maiores
informacdes, principalmente no caso de investimentos, a¢des para a crianga e adolescente
e para o idoso, podendo ser identificado por regional quando necessario ou ser abrangente

como as ac¢des administrativas.

Para auxiliar o Programa de Georreferenciamento, foi incluido o campo OBRA, o
gual deve ser marcado quando o detalhamento se referir a OBRA. Os campos Tipo, Data

e Usuério sdo automaticos, conforme o login do usuério e ndo necessita de preenchimento.

[FPLN135F000] - Detalhamento da Acio =] @ ==
* U8 &
Acho I nz 34 EDNSTHUI;‘.EEI DE QUADRAS COEERTAS EM ESCOLAS MUNICIPAIS
Detalhamentos
Regionsl DescicBo Regionsl | Detahamento | Dtea| Tipe | Diata [Ususiic [w
| Corchat o3 processos das constrectes das Quadess Cotn W (P FuilariadaTal
|| 1| ADMINIS TRACED REGI Constouir Quacks Coberta na Escola Vils Tomes, F P Fulara de Tal
| | 3| ADMIMIS TRACED REGI Escels Murseipal Pial, Erdas Masgues das Samtes, = |E Fullsria daTal
|| 4| ADMIMIS TRACED REGI Constoar Quadsa Coberta na Escols Raul Gebeck = F Fullaria deTal .
Jusstificaliva para as Emendas




Cadastro do Detalhamento da Acéao

O detalhamento da Ac¢éo sera utilizado para desdobrar e identificar as atividades a
serem executadas em cada Acéo.

Planejamento Orcamentario
Sisterna  Tabelas | Agfies PP PPABewizado LDO LOA Relatdrios LOA ECA/FMDCA PMS  Eemamentas Janelas  Ajuda
:-'.Efl EEE Cadastro
n Detalhamento da Acdo

[FPLMN136F000] - Detalhamento da Agdo
pas VIS e

Acdo |1124 $4% IMPLANTACAD DE OERAS E ACOES PARA A MELHORLE DO TRANSPORTE COLETIVD
Dt allharmerntos
Regional| Desenclo Regional | Detalharnerito | Obea] Tia [ Data |
lrplantar elevadoies & ampliar estacdes bo easlentes. P
Deservolver software para a platafiorma do projeto Transyg W
| Immplemerdas melhorias & ampliacBo de vias de transporte.
Implantar melhonas em pomtos de parada de dribus
Implantar o desalinhamento de estacies Wibo,
Reformar & amphar bermanals do ransporte coletieo,
Imnplantar vias enchusivas para o arsporte coletvo,

|

i e
TOTTDOTOO

No menu “Acdes / Detalhamento da Acao”:

= Coloque o numero da Acéo e selecione o | a Acao que deseja incluir o
detalhamento;

= Na coluna da regional, selecione a regional se necessario. Em seguida insira
o descritivo do detalhamento;

= Marque o campo OBRA, quando o detalhamento exigir;

= Selecione o comando “Confirmar” & ou a tecla F9, para gravar os dados;

= Apods a confirmacgao dos dados, selecione o comando “Imprimir” =) , para
impressao e conferéncia dos detalhamentos cadastrados.

IMPORTANTE

o Atencdo especial quanto a correta utilizagéo ortografica, pois o detalhamento
da Acao estara no relatério “Programa de Trabalho”, que compdbe os relatorios de
publicacdo do PLOA.



o No detalhamento devera iniciar a frase com letra mailscula e o restante da

frase com letras minusculas.

o Excluir aquele cadastro realizado, que por algum motivo ndo sera utilizado,
posicionando o cursor sobre a linha e executar o comando “CTRL+DEL”, em seguida o

comando “Confirmar” & ou a tecla F9, para gravar os dados.

Relatorio de Agbes

O Relatério contendo as Acbes esta a disposicdo no menu “Relatérios LOA /

Proposta Parcial / Relatério de Agdes”, com diversas combinacdes.

Somente as ac¢fes valoradas na LOA fardo parte destes relatérios.

Planejamento Orcamentario
Sisterna  Tabelas Agies PPA  PPARevisado LDO LOA | Belatérios LOA ECA/FMDCA PMS  Feramentas Janelas Ajuda

= E’r: @, § ? % Orgamento '
1 Proposta Parcial L Q.D.D.
Consolidacéo 3 Programa de Trabalho
Relagdo Orgio / Unidade Consolidado Desdobramento da Programacéo

Despesa Fixada por Subelemento

Natureza da Despesa - Anexo 02

Receita por Categoria Econdmica - Anexo 02

Relatério de Agdes

[FPLN132B000] - Relatério de Agdes - LOA =] & |
Selegdo
(rg&o: 26 - | [INSTITUTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACED POBLICA [v Mostrar
Uridade:  |001 = | |Gabinete do Presidente [w Mostrar
Fung3o: 0s - | |PREVIDENCIA SOCIAL [ Mostrar
SubFungdo: 272 - | |Previdéncia do Regime E statutaria v Mostrar
Programa:  |0007 ~ | |PROGRAMA VIVA CURITIBA TRANSPARENTE [ Maostrar
Acin: ,7 #h [ Todas
Opgies Lapout Impressao
" Listagem sem valores " Por Matureza da Despesa " Alteracdes LDO {” Publicagdo Destinagio Fecursos
" Publicagio " Ateragies PPA/LDOALODA
&b Gerar Relatdrio x LCancelar @ Ajuda




| 05 - Instituto Murscipal de Adeinistrac s Pdblca
Reintdris S Arbes por Oeple, Unitase, Funclia, SuFuscle & Pregriena

g 6 . IMSTITUTO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD POBLICA
Unidada: 201 . Gabimote do Prosldents

Fungho: 09 . PREVIDENCIA SOCIAL

Sub Fungho: 372 . Previdiincia do Regime Extatutirio

Programa: 0007 . PROGRAMA VIVA CURITIBA TRANSPARENTE

Azl Produto Mota Fisica Waloe
= Z21 - APCETE PafLA COBERTIURA [0 DEFICIT ATARIAL D0 REGAE Aportes efetuados 12 2.254.000.00
PROPRID D PREVIDEMOM, SOCIAL - AP
Total por Programa 275400000
Total por SubFungio 2000, W)
Total por Fungho 30000, 40
Total por Unidade 204,000, 00
Total por Orghao 3FL 000,00
Total Goral 284,000, 00

S0 - Satkwa o6 Delis Poblea Pagia 1

I — CADASTRANDO A RECEITA

As informacfes da receita, lancadas no momento da elaboracédo da LDO, foram
migradas para a etapa da PLOA. Portanto, o usuario deveré verificar as informacoes
existentes e adequa-las a Proposta Parcial da LOA <Anol>.

A receita “Provavel”, referente ao exercicio “<Ano-1>" devera ser informada pelos

0rgaos que possuem receita prépria e Fundos Municipais.

A coluna “Provavel <Ano-1>" sera o somatorio da receita realizada “até julho” mais
os valores provaveis de realizacéo até dezembro de <Ano-1>. Portanto, informar os valores
para a coluna compreendendo possiveis receitas como formalizagdo de convénios,
acordos, ajustes e outras receitas que ndo tenham sido previstas no momento da

elaboracao da LDO.

A projecao da receita sera realizada para o exercicio de referéncia <Anol> e mais

dois subsequentes.

IMPORTANTE:

o As receitas do exercicio financeiro de <Ano-1>, servirao de base de calculo
para a previsdo de <Anol> e estas deverdo estar contabilizadas no SGP até o més de
julho/<Ano-1>, para compor relatérios consolidados.



No interior do aplicativo, navegue até o menu “LOA”, onde abrira o submenu

“Receita Prevista”, conforme demonstrado abaixo:

No menu “LOA / Receita Prevista”:

Planejamento Orcamentario
Sizterna  Tabelas Agfes PPA  PPAHewizado LDO | LOA Belatdros LOA ECA/FMDCA PMS  Eemamentas Janelas Ajuda
= E:':c &, § 7 % Dotagdo Orgamentdria
Corrigir Fungde/Subfuncao
Receita Prevista
Valoragdo da Despesa/Receita a Reclassificar
Limnites de Despesa LOA

Processamento L

=>» As receitas que aparecerao na tela sdo aquelas ja informadas no momento

da elaboracado da LDO;

=>» Execute o comando “Selecionar” = ou tecla F6 e aguarde o aparecimento
dos caodigos de receitas analiticas, previamente cadastradas para o 6rgao e unidade;

=>» Faca a readequacéo das informacdes, se necessario, para cada codigo de
receita, deixando com valor zero (R$ 0,00) as receitas que ndo serdo apresentadas na
Proposta da Lei Orcamentéaria Anual para <Anol>;

=>» Selecione o comando “Confirmar” ou a tecla F9, para que o registro seja

armazenado na base de dados do sistema;

=

=>» Selecione o comando “Imprimir” ou a tecla F3, para a impressao de

relatérios e conferéncias.

Tela de Langcamento da Receita:
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]_]Q = '

1) 9 8e&
Recedas Previsla

| = | INSTITUTO DE PESOUISA E PLANEJAMENTO URBAND DE CURITIBA

| o + | [Gatarete do Presndents

Receils ]l}ew-:h |F1m-.h~¢-t-nu:- I-Fl'v'-- I-nn;.-:- }awt. | A
B 13110711101 000000000000 | Alugusdis & Anendainentos Uibsnos R$ .00 R$ .00 A% .00 R$.00
| 1301007 0200 0000000000 | Receita de Conlrato de Permizs3o de Lo R% .00 R4 2800000 R§ 28.000,00 R%.00
132000 00 0700 0000000000 | Receda de Remunerasbo de Outros Depdatos A$.00  REESSO00000  FASESS00000 Fi$ .00
_| 132101 01 001 0000000000 RemuneracSo de Oubros Depdsitos de Recursc F§ .00 R$ 70000000  R§ TO0000,00 R$§ .00
13210500 (2000000000000 | Rendmenbos de Agdes R$ .00 A% .00 A% .00 A% .00
_[1E11I000 010000000000 | Servipos de Comerciskzag Bo de Livios, Periddi R$ .00 R$ .00 R$ .00 R$ .00
_ 161101 01 M 020000000000 Servigo De Comercisizac o De Produtos, Dadk A% .00 A% .00 A$ .00 R%.00
| 161107 01 (r0n 0000000000 | Senvipos de Vienda de Editais R$ .00 R$ .00 R$ .00 R$ .00
| 1611001 0200000000000 Servipo: de Fotocdpias E/Ou Cépias Helogrifi R% .00 R$ .00 R§ .00 R$ .00 "
Stuacho Arecada;Bo
Receias Comerdes 0.00 2 138.1000.00 21320000.00 0.00
Recedas de Capital 0,00 0.00 0.00 0.00
Deduclies ds Receta 0,00 0.00 0.00 0,00
Feceita: Cosrerdes [rdrsorpament b 0.00 0.00 0.00 0,00
Recelas de Capial Int o amentbns: 0,00 0.00 0.00 0,00
Todal da Receks 0.00 2158100000 2152000.00 0,00
Tolal Geral da Feceis 0.00 2138.000.00 2 132000.00 0,00
IMPORTANTE:

O sistema ndo permitira lancamentos da receita com valores inferiores a R$

1.000,00 (mil reais) e devera resultar sempre em um namero maltiplo de mil. Caso isso nao

ocorra, 0 sistema emitira o seguinte aviso:

Q O \alor Orgado para a Dotagdo deve ser miltiplo de 1,000,000 {mil}!

x|

Para a inclusdo de um novo cddigo de receita ou fonte de recurso, € necessario

encaminhar o “Formulario para Abertura de Cédigo de Receita” ao Departamento de
Orcamento, da SMF, sempre de acordo com a Portaria Interministerial STN/SOF n° 163,
de 2001, e suas alteracdes, bem como a Instrucdo Técnica TCE-PR n° 20, de 2003, e suas

atualizacoes.

Os valores das receitas de Aplicagdo Financeira, iniciados pelos codigos 1321 e alguns
codigos da classe 1922, deverédo ser informados por Fontes de Recurso, somente para a

coluna do exercicio da proposta parcial.
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o | @3 8|

B 9 98&

Receta Pravista :
Or 26 - | |IMSTITUTO MUNICIFAL DE ADMINISTRACED POBLICA
| - | (Gabinele do Presiderts
Receita | Descigio | Provivel <anoa= | cancas | | -
|| 132101010907 0000000000 | RemuneracSo de Dulros Depdsitos de Recursc A$.00 A$1.017.00000 R$1.053.000,00 A% 00
| (16110101000 0000000000 Servigas de Comercisizacto de Livios, Peribdi RE .00 R$.00 R$ .00 R$ .00
|| 181100 010201 0000000000 | Servicas de Capacitacio R$.00 R$.00 R$ .00 A% .00
| [ 1611010103010000000000 | Servigos de Venda de Editaiz A .00 A3$.00 R$ .00 A% 00
|_{1611010103020000000000  Servigos de Fotocdpias E/Ou Cdpias Hebogrsfi RE .00 R%.00 R$ .00 R$ .00
| {1521 030100 000000000000 Receits De Sequios Deconente da Inderizach RE .00 F$ .00 Fi§ .00 g 00
| | 19225301 02020000000000 | Devohcbo de 5 aliio A$.00 R3$.00 R$ .00 A% .00
| 1] 13229301 93020000000000  DevohsgSo de Saliio R$.00 8700000  --|  FA$91.000,00 R$ 00
1533991 10204 QDO L o o o ke § sl B ol hihios, sl P e ot Flmrsrus BE NN B 0. B . =5y |} -

_5. 5o Anecadach | [FPLNOS1F300] - Previsio por Fonte - *
Receitas Comentes Recels
Receitas de Capdal 1922390 SS0A000000000 | DevohsSo de Salbio

Dedugtes da Fecesta | Fonbes

Receitas Conentes Irirad|_|Fonte | Descrigho [Prowivel <ano J <t -
Recursos do Tesowo [Dezcentalizados)
2081

sl e Recurss Préprios da situto Muricipsl de Adminisiracdo Publica
Total da Recsila

Total Gersl da Receta

b

v Corfems Tatal (.00 0,00

Para comparacgao e ajuste dos valores da receita e da despesa langados por Fontes de
Recurso e afim de manter o equilibrio entre a receita e a despesa, sugerimos a emissao
do relatério “Comparativo das Receitas e Despesas por Fontes”, que se encontra no menu
“Relatérios LOA/Consolidacdo/Comparativo das Receitas e Despesas por Fontes”.

Para auxilio podera também ser utilizado o relatério “Comparativo da Receita Provavel

com a Proposta”.

Planejamento Orcamentario

Sistema Tabelas AcBes PPA  PPARevisado LDO LOA | Relatdrios LOA ECA/FMDCA PMS  Feramentass Janelas  Ajuda

§|EE%‘§|?|% Orgamento ,'

Proposta Parcial 3

Consolidagio 3 Resumao de Fechamento

Relagio Orgdo / Unidade Consolidado Demonstrative das Despesas

Comparativo das Receitas e Despesas por Fontes

Comparativo da Receita Provavel com a Proposta

Consolidade Geral da Despesa - Valores Propostos
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Gm 0 - Pt Kurcipsl de Habiag S0 o imeiss Socel
Camparaies fas Raatal o Deigiass por Fores
Copha  AP000 - FUNDD MUBSCIPAL DE MABITACAD DE INTERE $3E SOCTIAL
Usidsde 43007 Dabemate do Predidems
| Foste 3 Rudeins de Ologs Cmensns d Diisie de imatres  OUCK | |svratimatos | FRHES
Boret it Dhradeig e W gl [ e I L ) L
N TR % DE TERCERDE: « PESSuJURIDNCA A 22 e 0
i - SERACEE Fuy S D ORI A E Rl 1 e
FESRO
HMFY . ORRAS FIRSTALACEFS 6D 00
i - EOUEAMENTO% £ MTERAL PESMMENTE 0 0
S - ADUISICAD OF MdveS B30 o0
MG - DERRESAS DE EMERCCOS ANTERORES o) 80
o i 2w Chibdn Dl e A L0000 M08 - BURVIGDS D CORSLLICRA 5 o
ais
3 1 Cuforga Creraea go Dy e Cangings TTEG 00 M0 B0 . WATERRR DF CONSLRAD 220 o)
DO - Incipg § 2 %2 Lai BF 158690008 - Fil
ary
1otal da | oaie 500,050 50 1,960 i
| Tosts  HAY  Heosha de Trassleiiacis do Dasiis de Comnss 100 Ar 17 da Lol SAEUHN TRRIE |
Pesia Teneripien Vel [epeenn  Demcrigin Valor
W - CRRAS F St a00FS i i
*tanin SN0 A0 - DUTROS SERVICOS DU TERCEROS - RLSS0LURDCA 0
v - GG Ted SO0 B0 BN - WAATEERM OF CONELRN g s
Total da F cate 1.000.900 10 1,000 000 80
|_1otal Cearmd i3 4% 800 50 17 450 o) 90

Relatérios da Receita

O sistema esta preparado para a impressao e visualizacdo de dois tipos de relatorios

da receita, na prépria tela de lancamento dos valores, menu “LOA / Receita Prevista”.

=> Na tela Receita Prevista, selecione o comando “Imprimir”

escolha o relatorio desejado, “Listagem” ou “Publicacao”.

=

ouateclaF3e

a) Tipo _de Impressao “Listagem” - emissdo do relatério “Receita”, com

informacdes do exercicio em vigéncia “<Ano-1>" e dos proximos trés exercicios.

[FPLNO51B00Q] - Receita Prevista — =

Selecdo
Tipo de Impressdo
@ Listagem " Publicago
Més Apropriagdo |7« | |Julho
Orgio: ~| [<TODOS>
Unidade: <TODAS>
é Gerar Relatario x Cancelar @&iuda

Para o campo “Més Apropriagao”, informar o més definido como “julho”, para a

importacao das informacdes, que equivale a coluna “Realizada até Més” no relatorio.
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8 B o Debptte b - B 1 ] P A B o 0
g 8 Bkl b Dhtnh Dt 5 Bbriata Akl Wtemats & 557 i T A T o 0
RIRGRORGNINN  Dvims Maosies Coreeie i V20 1 00050 BT
TN Cemas Rt Camsus 1 £ 18050 1 0 B BT
A i v wE 3o0a 5 IR
PRI Cu o 1 12 L 15 000 5 10800 10
i OO S i 13 0.3 38 10885 BT
R HOOOO000000  Chtrmn Facsmss - Promdens - Puncen 5 12 DL 15 000 50 800 10
T SOOI Bt Skt i 13 B0 B8 1085 BT
PR 200000 matmcban Pooies & 12 D30 200050 00 0
T S ubsilad Fuie & 13 B30 80 T 5 BT
IO Meowin de Cantw 5 G B 001300 0 LEELTE
ONOEEERRNE  Dunk Pt b Cipas 1 EEE 34 0 000 20 R
OO Cama Fiani b Dot 1 T T4 00 20 R
TRMROERHRINEGING  Ovies Maoeies de Ciods i G a2 R
SRR O i G I e 3 29 R
T OO 1 0 00 L T 4000100 20 17 780 00
S OO e i S 0 i 36 50 0 26 19 5 S 58
TSN i F & LU T ¥ 2T 0 50 300 50 17 D0 0.5
A INANONN R T D o TOC 7 s I 12 0 08T 000 0 B T B 1. 50 B 0 2000 1
Havaitsn Carramiey 1000 HET o e i 56 e+ 00 9L (F-1- ok
Hemedary do [Capeldad k- L E L U 1 e 20 10 fad e 20 oF E 000 x4k
Dwdugiin i Bucsm T i 1% 1K um am
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b) Tipo de impressédo ‘“Publicacdo” — emissdo do relatério “Evolugcédo da

Receita Municipal’.

IMPORTANTE:

o Gerar o relatorio da receita “Tipo de Impressao = Publicacdo” e conferir estas
informagdes com os valores de encerramento do balanco apresentado ao TCE-PR.
Havendo divergéncia nos valores, informar ao Departamento de Orcamento na SMF.

o Conferir os valores das receitas langados na coluna “Provavel”’, que deverdo
ser iguais ou maiores do que as receitas apresentadas na coluna “Realizada até JUL”.

IV — CADASTRANDO A DESPESA

A despesa orcamentaria esta limitada por grupo de despesa e fonte de recurso para

cada orgao da administracéo.

As informacdes da despesa, langadas no momento da elaboracdo da LDO <Anol>,

foram migradas para a etapa da PLOA <Anol>. Assim, o usuario deverd verificar as

informacgdes existentes e adequa-las a Proposta Parcial, atentando ao fato de que os

valores est&o limitados por Grupo de Despesa e Fonte de Recursos para cada Orgéo.

As fontes de recursos vinculadas que nao foram programadas na LDO, deverao ser
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informadas ao Departamento de Or¢camento para suas inclusdes e liberagdes dos limites

da despesa. As fontes de recursos destinadas a

atender despesas de investimento seréo

liberadas conforme definigcdes entre SMF e secretarias/6rgaos envolvidos.

Para o cadastro da despesa, utilizar o menu “LOA / Dotacdo Orcamentaria”:

Planejamento Orcamentario

Sigtema Tabelaz Acdes PPA  PRA Bewvizado

e Z 7|4

=

Receita

Dotagdo Orgamentaria

LDO | LO4A RBelatdrios LOA  ECA/FMDCA PMS  Feramentas Janelas  Ajuda

l

Comgir Fungdo/Subfungdo

Prevista

Valoragde da Despesa/Receita a Reclassificar

Limites de Despesa LOA

Processamento

Os limites da despesa podem ser consultados na seguinte tela:

Planejamento Orcamentario

Sisterna Tabelas Aces PPA  PPARevisado LDO | LOA Belatdrios LOA EC&/FMDCA PMS  Femamentzs Janelas  Ajuda

=

?

0w a 3 =

Deotacde COrgamentaria

|

Corrigir Fungdo/Subfuncio

Receita

Prevista

Valoragdo da Despesa/Receita a Reclassificar

Limites de Despesa LOA

Processamento »
[FPLNOGOF300] - Limites de Despesa LOA o] @ |3
» & E@
Limites Despesa
(Orgam: 30 FUNDO DE URB&NIZACAD DE CURITIBA
Unidade: {001 Gahinete do Presidente
Grupo Despeza: |3 Outraz Despeszas Comentes
Fonte | Descrgao “alor Limite ~
L 001 Recursos do Tesouro [Descentralizados) 0.00
| 007 Potencial Construtivo 0.
| (B3 Receitas Intraorgamentanas - P. 863/05 STH 9.400.000,00
| 078 Recurszos do Tranzporte Municipal de Paszzageiros 819,000.000,00
| 084 Recurszos Proprios do Fundo de Urbanizagdo de Curitiba 0,00
| 0394 Retenctes em Carater Congignatario 0,00
< >

O sistema ndo permitird o langcamento d

aparecera a seguinte mensagem:

a despesa superior ao limite informado e

15



ero x|

@ A Despesa/Destinacdo 449052 0 1 030 ultrapassou limite despesa primeiro exercicio, Saldo Disponivel; (10000,00)

Para alterar o limite entre grupos de despesa e mesma fonte, inicialmente devera ser
reduzido o valor desejado de um grupo de despesa, em seguida, enviar email ao
Departamento de Orcamento da SMF, solicitando a alteragao de valores na tela de “Limites

de Despesa LOA”, para, posteriormente, acrescentar o valor no grupo de despesa
desejado.

1) Inserindo Informagdes para uma Nova Despesa

Com base nas classificagdes institucional, funcional e programética, preencher os

campos necessarios a vinculagdo e a valoracdo das despesas a Acdo pretendida,
conforme segue:

[FPLN193F000] - Dotacdo Orcamentaria =] = =
O & 95 &

Dotagdo Orgamentaria
Classificagao

(Irgdo: -
Unidade:

Despesa/Destinacio de B

| SubElemento da Despesa |

|Despesa ‘\DUSD |Grupo |Fonte |Descri;50 |Va\or0rcado | ~

=>» Selecione o comando “Inserir” N ou a tecla F5, preencha todos os campos
habilitados: Org&o, Unidade, Func&o, Subfuncéo, Programa, Acéo e Meta Fisica;

=>» Vincule os detalhamentos para aquela Acéo, se necessario;

= Na aba Despesa/Destinacdo de Recursos, selecione o cédigo da despesa
em nivel de Elemento, Identificador de Uso (IDUSO), Grupo de Destinacdo de Recursos e
Fontes de Recursos;

= Na aba Subelemento da Despesa, informe os valores que serao atribuidos

a cada subelemento, para aquele cédigo de despesa e fonte correspondente;
16



= Selecione o comando “Confirmar” I ou a tecla F9, para gravar os dados,
conforme tela:

[FPLN193F000] - Dotagio Orgamentdria =R =R
4 X &I =@

Dotagdo Orgamentana
Classificagdo

Mg [25 =] INSTITUTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAD PUBLICA 18.490.000.00
Unidade: om Gabinete do Presidente 18.490.000.00
Fungo: [ +| [ADMINISTRAGAD 17.478.000,00
SubFung3o; 122 | \Administragdo Geral 15.783.000.00
Programa: [0007 =] |PROGRAMA VIVA CURITIBA TRANSPARENTE 15.789.000,00
Aglio: 1143 ~] [40UISICAD E REFOSICAD DE EQUIPAMENTOS E MATERI: 47.000,00

Equipamentos e materiais adquiridos

Meta Fisica 1o

Detalhamentos

I D /Destinacio de R IﬁuhEIemenlo da Despesa ]
Despesa |IDUSD |Grupn |Fonte |Dascnc;§o |Va\or0r;:ado | A
M 443052 0 1 0E3 EQUIPAMENTOS E MATE 26.000,00
_[4.49062 0 1 081 EQUIPAMENTOS E MATE 21.000,00
D /Desti ao de R SubElemento da Despesa
Conta de D /Destinacdo de R
448052 . |01 |0B3 EQUIPAMENTOS E MATERI
—_— | SubElementa | Descrigio |Va|o| ~
ﬂ 93 OUTROS MATERIAIS PERMANENTES 26.000,00
v
26.000.00

o A habilitacdo para salvar as informacbes se dard apdés o lancamento do

subelemento da despesa.

O lancamento da despesa sempre pedird a combinacdo grupo de despesa,

modalidade de aplicacdo, elemento da despesa e fonte de recurso. No Subelemento

da Despesa, 0 sistema permitird o lancamento de qualquer valor, sendo que o total

acumulado no elemento da despesa deverd ser multiplo de R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

Caso isso nao ocorra, 0 sistema emitira 0 seguinte aviso:

Eror x|

@ 0 Valor Orgado minimo para a Despesa deve ser 5.000,00

=>» Lembramos gue o orcamento é apresentado por elemento de despesa, ndo

sendo necessario abrir todos 0s subelementos, somente 0s que serdo utilizados nas

17



propostas parciais para a LOA.

2) Alterando Informacgdes da Despesa

= Preencha todos os campos habilitados: Orgéo, Unidade, Funcéo, Subfuncao,

Programa e Acéo;

=>» Selecione a pesquisa no comando “Pesquisar” & ou tecla F6;

= Na aba Despesa/ Destinacédo de Recursos, selecione o codigo da despesa,
siga para a aba “Subelemento da Despesa” e lance a informacdo desejada - alteracéo
ou incluséo de valores;

= Selecione o comando “Confirmar’ & ou a tecla F9, para gravar os dados.

3) Excluindo Informacdes da Despesa

= Para excluir somente o Subelemento da Despesa cadastrado,
primeiramente selecionar o elemento de despesa, posicionar o cursor sobre a linha do
respectivo subelemento, executar o comando “CTRL+DEL” e clicar em “Confirmar” = ou
a tecla F9, para gravar os dados.

=>» Para excluir um elemento de despesa cadastrado, primeiramente excluir os
lancamentos do subelemento, na aba Subelemento da Despesa, posicionando o cursor
sobre a linha e executar o comando “CTRL+DEL”;

=>» Voltar para a aba Despesa/Destinagcdo de Recursos, posicionando o cursor
sobre a linha do elemento e repita 0 comando para que a despesa seja excluida, em
seguida executar o comando “Confirmar” & ou a tecla Fo, para gravar os dados.

= Excluir toda a dotacdo, ou seja, os dados do Orgdo, Unidade, Func&o,

Subfuncdo, Programa e Acéo, caso nenhuma despesa seja cadastrada, selecionando o

comando “Excluir’ ** ou a tecla F10, para gravar os dados.

IMPORTANTE:

e O processo de exclusao de registros em qualquer tela do SGP ¢€ irreversivel,
portanto, s6 executa-lo com absoluta certeza de sua exclusao;
e Excluir a dotacdo sem despesa cadastrada para evitar erros nos relatorios da

PLOA.
18



4) Detalhamento da Acéo / Vinculo com a Despesa

O cadastro do detalhamento da Acao se fara no menu “Acdes / Detalhamento da

Acao”.

O vinculo do detalhamento da A¢ao com a despesa ira ocorrer na tela “Dotacao

Orgamentaria”, menu “LOA / Dotacdo Orcamentéria”.

o || B || ER
» X oY ED
Dotagdo Orgamentaria
Classificagdo
(Orgao: il SECAETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS 527.122.000,00
Unidade: oot Gabinete do Secretrio 526.108.000,00
Fungio: 04 - | [ADMINISTRACAD 5.110.000,00
SubFungdo: 122 | |Administragdo Geral 5.110.000,00
Programa: 0a0? ~| |PROGRAMA VIVA CURITIBA TRANSPARENTE 5.110.000,00
Agdm 2160 - | [CONSERWACAD E MAMUTENCED DOS PROPRIOS MUNICI 4.585.000,00
Proprios municipais consersados e mantidos

Meta Fizsica 10
Desp /Destinagio de R IﬁuhElemenlu da Despesa ]

Despesa |IDUSD |Grupo |Fonte ‘Descri;ﬁo |Va|orDr;ado | A
#|2.3.90.30. 0 1 000 MATERIAL DE COMSUMO 527.000,00
338035 0 1 000 SEEMICOS DE COMSLLT 21.00n.nn
335039 0 [FPLN193F100] - Cadastro dos Detalhamentos da Agdo — e
335039 0 Detalhamentos
3380920 Cddigo |Descri;:50 A

1| Manter e executar procedimentos na &rea de engenharia preventiva, caoretiva e de servigos e

¥ Marcar Todos I~ Desmarcar Todog « 0K & tjuda

-> Selecione as informagdes da classificacao institucional, funcional e estrutura
programéatica, preenchendo todos os campos habilitados: Orgdo, Unidade, Funcéo,
Subfuncao, Programa e Acao;

= Execute o comando “Selecionar” 5 ou tecla F6, para a pesquisa das
informacdes ja cadastradas para aquela a¢ao;
=>» Selecione a aba Detalhamento e marque os detalhamentos que aquela agéo

0k,

devera conter para a programatica, confirme no comando ;
= Selecione o comando “Confirmar’ & ou a tecla F9, para gravar os dados;

=>» Visualize o relatério “Programa de Trabalho” no menu “Relatorios LOA /

Proposta Parcial / Programa de Trabalho” e confira as informagdes para aquela

classificagao.
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g Programa de Trabalho
RS 1,00
f:lrg do: 13000 -SECRETARIA MUNICIPAL DO ESPORTE, LAZER E JUVENTUDE
Unidade: 13001 -Gabinete do Secretario
Operagdes .
Cadigo Especificagio Especiais Projeto Atividade Total
13001.27813.0002 2058 | DESENVOLVIMENTO DE AGDES SOCIOCULTURAIS 420,000 420,000
DE LAZER E RECREAGRD - SMEL.)
- Realizar :;Eﬂb! de lazer sistermndlicd & orentado
para criangas, adolescentes, jovent, adulios
PRIEONS WS4E4 & PEALOAS SO danitidhEil
COM IDE NTIFImGﬁG
ADMINISTRAGAD REGIONAL CAJURL DA REGIONAL
- Reahzar parceniad insiBlucionais b prabicas de
atividades as pesscas idosas Regional Capry
Total 15,000 1.395.000 57.657.000 58,067,000

IMPORTANTE:

o O cadastro do detalhamento para a Acdo é realizado no menu “Acdes /
Detalhamento da Acao”;

o O detalhamento ndo sera valorado e constard como informacao indicativa
para a Agao;

o Atencdo especial quanto a correta utilizacdo ortografica, pois o relatério
“Programa de Trabalho” sera publicado.

V — RELATORIOS

O sistema possibilita a emisséo e impressao de diversos relatorios.

As telas de cadastro da receita e da despesa emitem relatérios que facilitam a

conferéncia dos langamentos realizados, por meio do icone de impresséo S .

No menu “Relatérios LOA / Proposta Parcial”’, estdo disponiveis os seguintes
relatorios:

Planejamento Orcamentario

Sistema Tabelas Acfies PPA PPARevisado LDO LOA | Relatdrios LOA ECAFMDCA PMS  Feramentas Janelas Ajuda

= EE &, g ? % Orcamento bi
13

Proposta Parcial

Q.D.D.

[ Programa de Trabalho

Desdobramento da Programagdo
Despesa Fixada por Subelemento
MNatureza da Despesa - Anexo 02

Receita por Categoria Econdmica - Anexo 02

Relatério de Agdes
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