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PROGRAMAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E 

FINANCEIRA 
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INFORMAÇÃO PROGRAMAÇÃO DE DESEMBOLSO 
O cronograma de desembolso e os lançamentos da programação orçamentária da receita e despesa deverão ser 

realizados no SGP WEB. 

Para geração do Cronograma de Desembolso é recomendado, primeiramente, o lançamento e exportação das receitas 

orçamentárias. Na empresa Prefeitura Municipal de Curitiba – PMC, as receitas já estarão lançadas pelo Departamento 

de Orçamento, sendo que as demais entidades devem realizar os cadastros normalmente, e, em seguida, após 

finalizados, realizar os procedimentos relacionados com a despesa orçamentária. 

1 ACESSO AO SGP WEB  

Clicar no link do SGP-WEB: https://sgpweb.curitiba.pr.gov.br/sgp-web/pages/modulo/acesso/login.xhtml ; 

1.1 Preencher seu Login e senha que é a mesma do SGP; 1.2 Selecionar o órgão e exercício 2024; 

 

 

 

1.3 Em seguida, em Financeiro e depois Execução Orçamentária; 1.4 Opções que irão aparecer: Selecionar o SubMenu 

Programação; 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sgpweb.curitiba.pr.gov.br/sgp-web/pages/modulo/acesso/login.xhtml
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2 LANÇAMENTOS NA TELA DA PROGRAMAÇÃO DA RECEITA ORIGINAL 

Somente para os usuários que fazem o lançamento da Receita, como os Fundos vinculados com órgão da 

Prefeitura ou demais entidades indiretas, deverão lançar a arrecadação mensal das receitas na tela de 

Programação da Receita Original, do SGP-WEB; 

Caminho da tela Programação da 

Receita Original 
Tela para lançamentos: Preencha os dados do Órgão e Unidade e clique em para 

habilitar os lançamentos. 

 

 

  

 

2.1 Preencher os valores mensais da arrecadação, sendo que na coluna “SubTotal” de cada receita, o valor total 

programado deve ser lançado até o limite do Valor Orçado; 

Lembrete: O salvamento dos dados lançados fica a critério do usuário podendo efetivar vários 

lançamentos e depois salvar, ou a qualquer momento. 

 

Se houverem receitas cadastradas com o valor programado maior que o valor orçado, o sistema trará a 

mensagem abaixo, para que o usuário verifique as diferenças, sendo que, após os devidos ajustes, clicar 

em novamente para cadastro das informações. 
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2.2 Nova funcionalidade: Importar Receitas de um arquivo TXT (Facultativo); 

Caso o usuário prefira importar dados de uma planilha poderá usar facultativamente a opção “Carregar Arquivo” 

conforme os seguintes passos: 

1º Concatenar os dados dos valores mensais em uma coluna auxiliar no Excel ou qualquer editor de texto utilizando 

como separador ponto e vírgula “;” ; 

 

2º Copiar os dados concatenados da coluna auxiliar e colar em um arquivo “TXT” com qualquer nome; 

  

3º Após preencher os dados do órgão e unidade e clicar em  , clicar em  para selecionar o 

arquivo a ser importado; 

 

4º Ao clicar em Abrir, e o arquivo aparecer disponível na tela, clicar em  para que os dados da planilha 

sejam copiados nos respectivos meses da tela de lançamentos; 

 

5º Em seguida, clicar em , para finalizar o cadastro das informações. 
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Obs: Caso o arquivo contenha alguma receita que não existe ou algum dado estiver incorreto, será gerada a 

planilha com a relação de erros para conferência, conforme exemplo abaixo: 

 

Obs: Na mensagem acima está indicando que não foi indicado os dígitos mínimos do código da receita que devem ser informados 

que no caso é de 22 e também que a Receita não existe para o exercício. 

2.3 Para finalizar os lançamentos, clicar em  . Se não houver nenhuma inconsistência, 

os valores mensais de cada fonte estarão disponíveis para seleção e referência na tela Cronograma de Execução Mensal 

de Desembolso – Original; 

 

Obs: Abaixo exemplo do relatório para verificação e correção das receitas inconsistentes, como, por exemplo, valor 

programado maior que o valor orçado. 

 

Importante: Gerar o relatório clicando em   para conferência, e também PARA 

POSTERIOR ENVIO VIA “SUP” AO DEPARTAMENTO DE ORÇAMENTO:                      
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3 LANÇAMENTOS NA TELA DA PROGRAMAÇÃO DA DESPESA ORIGINAL 

O usuário poderá importar as informações das despesas já cadastradas no Módulo Programação Financeira, da 

tela Programação Real da Despesa, com destino à tela Programação da Despesa Original, para evitar retrabalhos e 

agilizar o processo, porém, nada impede que se faça lançamentos manuais ou ajuste dos valores migrados. 

3.3. Selecionar Órgão e Unidade e nos campos Tipo 

Despesa clicar em   para selecionar Todos e, 

em seguida, desmarcar o que não deverá ser migrado 

Obs: Até 2023 os itens: “Expectativas, Superávit 

Financeiro e Não Classificado” tinham que ser 

desmarcados, a partir de 2024 ficaram desmarcados 

automaticamente.  

3.4 Em seguida clicar em  : Até 2023 no campo 

“Arredondar para Múltiplo de”, após a importação 

aparecia como padrão o valor de 1.000,00, a partir de 

2024 será de 1,00 para eliminação dos centavos e não 

ocorrer erros de fechamento em relação ao valor orçado 

mais ainda pode ser alterado para múltiplos de 10, como 

100, 1.000 e etc; 

 

3.1 Clicar em Programação e, em 

seguida, na opção Importação da 

Programação Real da Despesa; 

3.2 Tela Parâmetros para Importação: Contém a seleção do Órgão, Unidade, Opção 

para Arredondamento das informações a serem importadas, Tipo de Despesa com 

os dados iguais ao do PRD e botão ;  

 

 

 

 

 

 ATENÇÃO:  PROGRAMAÇÃO DA RECEITA ORIGINAL 

Após efetivar os lançamentos ou fizer qualquer alteração, se o usuário não clicar em “Exportar para 

Cronograma de Desembolso”, aparecerá a seguinte mensagem no relatório: 

Atenção: Para que o relatório seja finalizado corretamente, é necessário que após qualquer alteração, 

seja clicado no botão Exportar para Cronograma de Desembolso. 

 

 



7 

 

 

  

 

Observação: O usuário poderá importar diversas vezes, lembrando que a cada importação, os 

dados da Programação Orçamentária - SGP ficarão substituídos. 

 

Obs: Clicar no campo   para expandir a seleção. 

 

 

3.5 Dados migrados da PRD para o SGP: 

Tela Programação Real da Despesa do Módulo Programação 
Financeira 
 
Ex: Valor total programado de 710.000,00.  
 
Importante:  
Se não for cadastrado ou selecionado no PRD um   

Programação da Despesa Original: Preencha os dados do Órgão e 

Unidade e clique em , para habilitar os lançamentos ou 

consultar os valores migrados do PRD. 

Abaixo, exemplo do valor transferido após a importação no SGP-

WEB: 
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o valor não será transferido para o SGP WEB. 

 
 

 

3.6 Análise das informações migradas da PRD na tela de Programação da Despesa e Original a serem exportadas 

para a tela do Cronograma de Desembolso do SGP-WEB; 

a) O usuário deverá analisar se os saldos migrados estão refletindo adequadamente os cadastros realizados na 

PRD, fazer as alterações necessárias, e, em seguida, clicar no botão ; 

b) Se houver alguma inconsistência após clicar em , será mostrada mensagem 

para correção: 

Obs.: Inconsistências ocorrem quando informado valor programado maior que o valor orçado para a 

respectiva dotação, despesa e fonte. 

c) Ao clicar em  o sistema trará na tela para correção somente as despesas com os valores programados 

maiores que o valor orçado, sendo que a diferença pode ser verificada no campo Subtotal. O usuário também 

poderá clicar em  para gerar relatório de consulta antecipadamente e fazer os 

ajustes necessários; 

d) Verificar qual mês está ocorrendo a inconsistência, sendo que o usuário tem a opção de arrumar na PRD e 

importar novamente, quantas vezes quiser, ou alterar diretamente na tela do SGP WEB; 

e) O usuário tem que ajustar todas as despesas com inconsistência até que não apareça mais a mensagem de 

correção e consiga salvar e exportar os dados; 

f) Além da importação do PRD é possível também realizar lançamentos diretamente na tela, sendo que, após 

terminar os lançamentos mensais de alguma despesa tem como sugestão já salvar os lançamentos;  

g) Após finalizar, clicar novamente em . 

h) Importante: Gerar o relatório clicando   para conferência, e também PARA 

POSTERIOR ENVIO VIA “SUP” AO DEPARTAMENTO DE ORÇAMENTO:         
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4 LANÇAMENTOS NA TELA DO CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO MENSAL DE DESEMBOLSO ORIGINAL  

4.1 Selecionar Menu Programação e no SubMenu Cronograma de Desembolso clicar em Cronograma de Execução 

Mensal de Desembolso Original; 

 

 

 

 

 ATENÇÃO:  PROGRAMAÇÃO DA DESPESA ORIGINAL 

Após efetivar os lançamentos ou fizer qualquer alteração, se o usuário não clicar em “Exportar para 

Cronograma de Desembolso”, aparecerá a seguinte mensagem no relatório: 

Atenção: Para que o relatório seja finalizado corretamente, é necessário que após qualquer 

alteração, seja clicado no botão Exportar para Cronograma de Desembolso. 
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4.2 Abaixo visão geral da tela Cronograma De Execução Mensal De Desembolso; 

 

 

4.3 Preencher os dados do Órgão e Unidade e clicar em  para carregar as fontes do órgão que são a referência 

para programação do cronograma de desembolso;  

a) Cada uma das grades contêm os valores exportados do SGP para montagem do cronograma de Desembolso 

como segue: 

Grade 1: Programação Financeira Mensal/Receita= Valores filtrados por fonte originados da Programação da Receita Original, 

selecionar a fonte “-1 TODAS” para carregar os subtotais e ter uma visão geral dos valores exportados;  

 

Obs: Se algum valor do subtotal estiver zerado deverá ser verificado se a exportação da receita ou 

despesa orçamentária foi efetivada corretamente. 

Grade 2: Total por Grupo e Fonte lançado na Programação Orçamentária= Valores filtrados por Grupo de Despesa originados da 

Programação da Despesa Original; 

Ainda com base na fonte selecionada é possível ver os respectivos valores da despesa orçamentárias filtrados por 

grupo de despesa. 

IMPORTANTE: Em seguida selecionar cada fonte que contém valores programados clicar em 

 clicar “Sim” e depois  , para que que seja criado e calculado os dados da 

Grade Total por Grupo de Despesa e Fonte para o Cronograma de Desembolso (Pagamento); 

Este procedimento também deverá ocorrer quando houver ajustes ou alguma alteração nos valores 

programados da despesa orçamentária. 
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Não esquecer de clicar em Salvar senão os dados não serão atualizados corretamente. 

Após este passo é possível conferir na tela ou gerar relatório com a visão geral do órgão e dos valores cadastrados 

bem como ter uma prévia das inconsistências ao selecionar a fonte -1 Todas: 

 

 

 

 

 

 

 ATENÇÃO: Cronograma de Execução Mensal – Original  

 

O sistema irá trazer no relatório Cronograma de Execução Mensal Consolidado, o aviso “Para finalizar os 

trabalhos, é necessário clicar corretamente no botão Exportar Cronograma de Desembolso, das telas da 

Programação da Receita e da Despesa”, caso o usuário tenha se esquecido de clicar o botão 

, nas telas de Programação da Receita e da Despesa sendo mais 

um indicativo de que alguma informação não foi cadastrada corretamente. 
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Grade 3: Total por Grupo de Despesa e Fonte para o Cronograma de Desembolso = Valores da Programação 

Financeira, menos Total por Grupo e Fonte, lançado na Programação Orçamentária, para que seja verificado se a 

arrecadação bimestral acumulada atende a previsão pagamentos em atendimento à Lei de Responsabilidade 

Fiscal.  

Obs: No exemplo abaixo, os valores ficaram negativos devido a fonte selecionada ser de do tipo “Interferência 

Financeira”, ou seja, o órgão/unidade faz a programação somente da despesa e isto não acarretará problemas no 

fechamento das informações só que nas demais fontes como recursos próprios é necessário que a programação 

não demonstre valores negativos na linha “Diferença acumulada até o mês” pois é um indicativo segundo a Lei de 

Responsabilidade Fiscal/LRF que está havendo gastos sem o devido respaldo financeiro. 

 

IMPORTANTE: Dependendo da dinâmica ou peculiaridade do órgão, é possível fazer ajustes manuais nesta grade 

para que os valores negativos fiquem positivos, e seja possível efetivar a liberação para avaliação. 
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4.4 Botão “Informar Saldos” 

Localização abaixo: 

 

Funcionamento: 

Em 2022, o usuário clicava em   e selecionava as fontes para cadastro do saldo de Disponibilidade 

Financeira e Restos a Pagar do exercício anterior, em seguida clicava em  para gravar as informações, 

porém conforme sugestões nos encaminhadas foi criada a opção  com as seguintes 

funcionalidades para agilizar o cadastro; 

 

a) Ao clicar em   emitirá a mensagem abaixo que após confirmação os dados serão 

automaticamente migrados e salvos; 
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b) Coluna “Valor Restos a Pagar” – Traz a soma dos valores referentes de Restos (Processado 

Exercício, Processado Exercícios Anteriores, Não Processado Exercício e Não Processado 

Exercícios Anteriores; 

 

c) Coluna “Valor Disponibilidade Financeira” – Traz o valor calculado do saldo disponível de cada 

fonte (valor em conta menos Restos a Pagar).   

Obs: Não migra as fontes ExtraOrçamentárias e nem fontes com valores negativos. 

 

d) A cada nova importação os saldos serão atualizados e já salvos, valerá sempre a última 

importação, apagando o que porventura tiver sido cadastrado; 

 

e) Poderá adicionar, editar ou excluir valores; 

 

f) Ao tentar incluir alguma fonte manualmente, o usuário terá que informar os saldos, neste caso o 

cálculo não será automático; 

 

g) Se ao tentar cadastrar a nova fonte e ela já estiver sido importada, o sistema mostrará a 

mensagem: " A fonte já está cadastrada, clique em editar para alteração de valores, ou exclua e 

lance os valores manualmente para não perder os demais registros. 

 

 

Obs: Os valores são originados da mesma regra que gera os valores por Fonte do Módulo Consolidado WEB e dos 

relatórios contábeis do SGP. 

 

4.5 Importante: Gerar o relatório em Excel clicando  , em seguida salvar o relatório em formato PDF para 

posterior envio ao Departamento de Orçamento. 
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5 Análises: 

Análise 1: Verificar se o Total Geral da coluna Programado da Grade 2 (Total por Grupo e Fonte lançado na 

Programação Orçamentária) está igual ao Total Geral da coluna Programado da Grade 3 (Total por Grupo de 

Despesa e Fonte para o Cronograma de Desembolso); 

 

 

Análise 2: Verificar se não há valores negativos na linha “Diferença acumulada até o Mês” da Grade 3 (Total da 

Receita Arrecadada por Fonte versus o Cronograma de Desembolso - pagamento): 

 

Observação: Nas fontes do tesouro e interferências financeiras o valor ficará negativo, tendo em vista que a 

arrecadação na fonte de recursos se dá em outra entidade/órgão; 

6 Relatórios 

Importante: Gerar o relatório clicando   selecionando a opção “PDF” e salvar o 

relatório para posterior envio ao departamento de Orçamento; 
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6.1 Foram criadas validações em relatório para consulta de algumas inconsistências, que podem ser acessadas 

no botão . Acima do relatório é mostrado o código que refere a 

inconsistência e no final a lista indicando o que refere para a devida correção; 

 

ATENÇÃO 

Após todas as correções e ajustes necessários e caso não haja nenhuma inconsistência o usuário deverá clicar em 

 , após confirmar a liberação os valores não poderão ser mais alterados. 

Considerações Finais 

- Há um rol de relatórios para consulta de informações no Menu Relatórios; 

Publicação: Relatórios consolidados com diversas opções; 

 

 

 

Exportar Dados: Neste relatório, é possível gerar planilhas contendo todas as informações cadastradas da Receita, 

Despesa e do Cronograma Original. 
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Considerando o curto prazo, a necessidade de abertura do orçamento para as entidades efetivarem a execução 

orçamentária, e a fim de evitar alguns imprevistos, pedimos que não deixem para preencher na última hora. 

Sugestões serão bem-vindas para implantações e melhorias futuras.  

O processo a ser criado no SUP será encaminhado aos superintendentes. 

Para os técnicos (NAF e DAF), será encaminhado por e-mail para conhecimento e adiantamento das informações. O 

processo deverá retornar via SUP. 

IMPORTANTE 

Enviar os seguintes relatórios abaixo que já são gerados no formato PDF via SUP para o Departamento de 

Orçamento que são gerados após o preenchimento do órgão e unidade e clicado em  conforme 

caminhos abaixo no SGP WEB: 

a) Menu Financeiro>Programação>Programação Receita>Programação da Receita Original> Clicar no Botão 

 ; 

b) Menu Financeiro>Programação>Programação Despesa>Programação da Despesa Original Clicar no Botão 

 ; 

c) Menu Financeiro>Módulo Execução Orçamentária>Cronograma de Desembolso> Cronograma de Desembolso 

– Original >Após Pesquisar os dados do Órgão e Unidade selecionar a fonte “-1 Todas” que gera os valores de 

todas as fontes consolidadas e em seguida Clicar no Botão  ; 

d) NO SGP WEB: Menu Financeiro>Módulo Execução Orçamentária>Cronograma de Desembolso> Cronograma 

de Desembolso>Clicar Botão  e na opção . 

 

 

DATAS DE LANÇAMENTO NO SISTEMA PREVISÃO: 

DE 03/01/2024 ATÉ 09/01/2024 – Lançamento pelos Usuários; 

 


