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1) Finalidade

A aplicagdo tem por finalidade automatizar e agilizar os procedimentos de solicitacbes de
alteracao de saldo liberado, evitando retrabalhos e concentrando em uma so6 tela o cadastro,

conferéncia, acompanhamento e validagao das informacgoes.

Quadro de Alteracao de Liberado QAL — Destina-se ao cadastro das movimentacoes de
saldo liberado tendo como referéncia a programagao de desembolso aprovada no periodo
para atendimento das necessidades financeiras do 6rgao/entidade;

2) Acesso ao sistema

Acessar o SGP WEB no Link: https://sgpweb.curitiba.pr.gov.br/sgp-web/pages/modulo/acesso/login.xhtml

a) Preencher o seu login do SGP e senha b) Em seguida o Exercicio e Empresa

Exercicio
2025 s

CURITIBA e
PMC - Prefeitura Municipal de Curitiba ~
Liswdnia ¢

Seaks ¢ m—

Trocar senha/Desblogueio

c) No Menu Financeiro escolher d) No Menu a esquerda selecionar o SubMenu
EXECUCAO ORCAMENTARIA Alteracbes Orcamentarias em seguida clicar em

Solicitagoes;

$

Financeiro

PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO
EXECUGAOD ORGAMENTARIA

CONTABILIDADE

EXECUGAO FINANCEIRA



https://sgpweb.curitiba.pr.gov.br/sgp-web/pages/modulo/acesso/login.xhtml

3) Tela de Solicitagoes

Nest tela sera possivel a consulta dos documentos bem como a elaboragao de novos
QALs/PCAs;

Print abaixo da tela de solicitagées

[ > | BxesusicOgamentiria 9 |

R Q

Fitar por.
Empress
PMC - Prefe i v oo v Unidade v
Tipo do Documento v W Solicitagio v Tipo Crédio v Tipo Recurso v
Data do Cadaeera Situagio Soliersgin ‘
Data Inicial Data Final [ cadastrada. O envieda [ Em Andamento [ Devahida, [ Liberada/Efetivade O Arquivada
=] =)
Pasquisar Limps
Resultad

Selecionar | AW gogigo =  Dawdocadasio Grgio = Jusiificativa Suplementagio Jusificativa Redugio Valor Solicitagdo = A= AnigoLpo = Tieo Recurse Temp = DadosdoAte  Data Liberagio Situagio Ao
O aa 02006 070372025 02-s0M Teate suplementago Teste Redugio 0000 o@@
O aa 2005 07/03/2025 02-56M Teste Suplementagio QAL teste redugdo qal 10000 o0

Decrato 57/2024
(m] oA 02006 06/03/2025 02-56M sssddasddas 200000 42-11 7 el 00041 deteiot 2024 oerosjanzs 9@
16/01/2024
(m] QaL 6001 05/03/2025 06-SMGP odfodf adfgdf 500000 06/03/2025 o@
Poa as00s 030372025 06-smGP <este 5000000 1° Gre=n o00an
Financsito
B2 1de13 > >l
*

Obs.: Na tela do usuario elaborador estarao disponiveis somente os botbes _ Confsnc P m

4) Quadros de Alteragao de Liberado (QAL)
Abaixo estao descritos os passos que deverao ser seguidos pelo usuario que elabora o
documento

4.1 Na tela de Solicitagdes clicar no botao m localizado no canto inferior direito da tela;

-
PAIC - Prefeiura Muniipal de Curitiba v o v Unidede v
Data Inicial Data Final [ cadastrada [ Enviada [J Em Andaments. [ pevowida [ Liberada /Efetivada O Arquivada
] ]
.. 1.
Selecionar | PAM Gidigo = Data do cadastro Grgdo = Justificativa Suplementagio i & itagio = LoA = Anigotpg = TipoRecurso. Temp = DsdosdoAto  Data Liberagio
(m] QaL 02003 20/02/2025 02-s6M reste reste s0000 28/02/2025
O e v2002 28/02/2025 02-50M tonte teste 100000
0O eca 02003 26/02/2025 02-56M Teste 35000 Diversas 7 oooas
O FCA 05002 25/02/2025 05- GGM fsfadfsd fdafadf 1876600  Diversos 7° 00033
O eea 05001 2500272025 05-coM Teste 300000 4o sl o003z




4.2 Abrira a tela cadastro para selegao do tipo de documento em seguida clicar em ;

[ > [Ecccusio Orgamentiris > lterasion Orgamertiviss ) —Soiragios |

Tipo do Documento .

QAL - Quadro de Alteragio Orgamentéria

PCA - Pedido de Crédito Adicional

4.3 Na tela seguinte o usuario devera selecionar seu Orgao e Unidade e clicar em _ Peaquisa para

trazer as dotagoes orcamentarias, bem como, os valores para consulta;

| # ) | Execusio Orpamentiria ) _ Altarsyes Orgamentirian ) _ Solicitaces | Pesquiss ds Menu @
presa Tipo do Documenta
fein . QAL - Quadro de Aheracio Oroamentiria
€6digo do Documento 2270272025 Bocument
trgio - N
ive = Agdo
02-GOVERNO MUNICIPAL (SGM) ¢ - A “
e Reslize & pesguiss.
001 - Gabinete Do Governo (GG-3GM] G ~ 1del
+ Carregar Arquivo
=
Liberagges
Fitar p
Cd Reduzido ~ A ~  Desp v W v Grup v R -
Dotag Parimetros pars Indicagdo da Dotagio
Selecion: Dotagdo = Redwido & | Dosposa = | idUse | Grpe | Fomte Saldo Orgado = Saldo Liberado = Salde PRD (0-1) Selecionar plicar o Procedimento
Inserir dotagiolgies)  serem Suplementadals)
Realize 2 pesg L
inserir dotagio(sdes) 2 serem Reduzidals)
1det
==

4.4 Indicar Redugdes e Suplementagoes

Redugodes

a) No exemplo abaixo o usuario ira selecionar qual dotagédo tem saldo liberado para ser reduzido,

em seguida selecionara dotagéo, clica na respectiva opgao da caixa de sele¢ao “Parametros

para indicacido da Dotacdo” e em para que os dados selecionados sejam
transportados na grade Reducdes;

Obs.: A coluna Saldo PRD (D-1) traz como referéncia os valores cadastrados na tela do
Moédulo Execucdo Financeira até o dia anterior para que o usuario tenha referéncia se as

alteragbes poderdo comprometer programagodes futuras.



Print sele¢dao dotacao

Liberagd

Poderi ir filtrando as despesas neste campo para localizar mais facilmente a dotagdo

Filtrar por.

Cd Reduzido
Dotagdes Parimetros para Indicagio da Dotagdo
Selecionar Dotagdo = Reduzido =  Despesa = ~ ‘dlso  Grupo  Fonte ‘Salde Orgado = Saldo Liberade = ‘Salda PRD (D-1) Selecionar Aplicar o Procedimenta
N N - (] Inserir dotagio(gBes) a ssrem Suplementada(s)
O 0200103082 00011010 509 5081 P 1 007 000 Gum 000 SR
[m} 02.001.03.092..0001.1010 9309 315043 L 2 007 000 000 000
) o mwwmmsan ws  weo | o 1 om neomoo 1257500 rom0s0
O 200104122 00052217 2008 339039 0 1 000 294000000 590.00000 295.00000
0  02001.04122.0007.1156 o007 449040 0 1 000 500000 000 500000
1detn > 31

Zoom do Print da indicagcao da dotagao
Pardmetros para Indicagdo da Dotacdo
Selecionar Aplicar o Procedimento
[] Ingerir dotagdoigdes) a serem Suplementadals)

] Ingerir dotagdoigies) a serem Reduzida(s)

o &y

Print do Transporte da dotacao selecionada para o grid Redugao;

Dotagéo = Reduzide = Despesa = idUso = Grupo = Fomte = Saldo Orcade = Saldo Liberado = Salde PRD (D-1) Valor da Transagao Agao
02.001.04.122 00052217 9008 330030 o 000 716.000,00 142.978,00 72.000,00 1.500.00 0
Total 1.500,00
1de1
E .
Teste da Redugio @ Aqui devera preencher o motive da Reducio ‘

Suplementacgoes

a) Conforme indicado para as redugdes os mesmos passos devem ser seguidos para as
suplementacdes, lembrando que neste caso tem que haver saldo orcado disponivel para poder ser

liberado;

Liberagbes
Filtrar por
Dotscies Parimetros pars Indicagéo da Dotagio
Selecionar Dotagie & Reduzido & Despesa = 10080 Grupo  Fome Saldo Orgado = Saldo Liberado = Saldo PRD (D-1) selecionar Aplicar o Procedimento
ﬂp [] Inserir dotagiolzBes) a serem Suplementada(s)
102.001.03.092 .0001.1010 9509 315041 o 1 o007 ooo 000 0.

0 [} Insarir dotagioi;hes) a serem Reduzida(s)
O 02.001.03.092.0001.1010 2509 315042 [} H co7 000 000 000
0 oo e ws | w0 1 om 2500010 snasoco ass0men
[ 02.001.04.122 .0007.1156 9007 249040 o 1 000 ¢ 5.000,00 000 5.000.00
D 02.001.04.122.0007.1156 2007 449052 o 1 o000 000 640,00 15.000.00



Print Visao geral das dotagées selecionadas
No campo “Valor Transagao” deverao ser informados os valores que serao alterados, no exemplo abaixo

foi indicado 1.000,00 na redugao e 1.000,00 na Suplementacao.

taghe da Do
Selacionar Dotagio = Redwzido =  Despesa =  idUso | Grupo  Fome Saldo Orgado = Saldo Liberado =~ Saldo PRD (0-1) Aplicar o Procedimento
- . - Inserir datagio(es) a serem Suplementada(s)
(] 02.001.03.092 .0007.1010 9509 315081 0 1 007 000 0.00 000 . .
Inserir dotagiolgdes) a serem Reduzida(s)

D 02.001.03.092 0001.1010 9509 315043 0 2 007 000 ooo 000

D 02.001.04.122 0005.2217 9006 339039 o 1 000 2.940.000,00 590.000,00 295.000.00

D 02.001.04.122 00071156 Q007 440052 0 1 000 0,00 640,00 15.000,00

D 02.001.04.122 00072159 9008 330014 o 1 000 60.000,00 12.000,00 6.000,00

1detn > 3

Dotagio = Reduzido = Despesa = iduso = Grupo = Fonte = Saldo Orgado = Salda Liberado =

Saldo PRD (D-1) Valor da Transagao Acé
1 000 s 00000 oon 00000 o )

02.001.04.122 00071156 9007 449040 o
Total 1.000,00

1de1
PE— <:| Justificativa

Dotagdo = Reduzide = Despesa = iduse = Grupe = Fonte = Salde Orgade = Saldo Liberado = Saldo PRD (D-1) Valor da Transagéo Aglo
02.001.04.122 .0005.2217 2006 339030 ] 1 000 716.00000 142.978.00 72.00000 1.00000 0
Total 1.000,00

1de1
-

Teste Reduglo ‘

4.4.1 Preenchimento da Justificativa

Apods indicar as dotagdes o usuario tera que informar as Justificativas das Suplementagdes e das
Redugdes, se houver, para conseguir dar andamento na solicitagao.
As justificativas devem seguir o padrao de como eram informadas na elaboragéo dos documentos manuais,

especificando claramente a necessidade das alteragdes.
4.5 Salvar e Anexar arquivos complementares

a) Também poderédo ser anexados documentos necessarios que comprovem a necessidade das

~ . + Carregar Arquivo - . s ~
alteragbes clicando em_ na qual abrira uma caixa de didlogo para selegdo de

documentos em qualquer formato;

[ > [Ccecusio Orpamentire S Ateragoes Oyamertiins > Solcordes |

Anexar Documento

02- GOVERNO MUNICIPAL (SGM)

Unidade
001 - Gabinete Do Governe (GG-SGM)

SE— r




Print arquivos anexados:

Codigo do Andamento
20- Solicitagio Cadastrada
Orgse
02 - GOVERNO MUNICIPAL (SGM)
Unidade
001 - Gahinete Do Governo (GG-SGM)

Codigo do Docamento

Data Do Cadastro
28/02/2025

>

Assinar Documento

Arquivo = Acdo

(+]8)
20

01_Tipo_Credito_SUPLEMENTAR_Tipo_Recurso_REDUGOES_Reenvio docx

02 Tipo_Creditc_SUPLEMENTAR Tipo_Recurso_SUPERAVIT_Nova_Despesa.doex

Resultado
Liberagies
Filtrar por
€d Reduzid
Dotagies

Selecionar

] 02.001.03.082 00
02.001.03.092 00N

02.001.04.122 00

02.001.04.122 00

]
(]
[} 02.001.04.122 .00
]

& Abrir
A []e0-ser >

Organizar *  Nova pasta

[ Este Computador
B Area de Trabalho
Documentes
4 Downloads
=] Imagens
D Musicas
] Objetos 3D
{8 videos
‘i Disco Local (C:)

= Orcamento$ (\\vmprdfsnv-p

-

Nome

Backup
13 01_Tipo_Credito_SUPLEMENTAR Tipo_Re...
1] 02_Tipo_Credito_SUPLEMENTAR Tipo_Re...
137 03_Tipo_Credito_ESPECIAL_dotacao_desp...
3] 04 Superdvit_Fxcesso_Redugdes Minuta....
0] 05_Efetivagées_Anexos.docx

3 Cards continuam aparecendo mesmo ap...

= For-Dlanciamentn® Aumnre ¥

Projetos_Importantes » 04 - Decretos Autormnéticos 1219587 aberto em 11-07-2022 > Homologagdes 2025 » 0_Enviado »

Data de modificagdo

25 21:02
f2025 21:51

X

v O

Pesquisar em 0_Enviado »

B2 1 @

Tipo Tamanho

Pasta de arquivos
Documento do Mi...
Documento do Mi...
Documento do Mi...
Documento do Mi...

Decumento do Mi..

Decumento do Mi...

b) Apods a indicagcao das dotacdes o usuario ja podera clicar em m para que o documento fique

gravado;

31.04.122 0007.1156

449040 a 1 000 5.000,00 0,00 5.000,00 1.000,00 0
Total 1.000,00
1de1
F— ‘
Dotago = Reduzido = Despesa = idUso = Grupo = Fonte = Saldo Orgado = Saldo Liberado = Saldo PRD (D-1) Valor da Transagio Agio
11.04.122 00052217 9006 339030 a 1 000 716.000,00 14297800 72.000,00 1.000,00 0
Total 1.000,00
Tde1
e ‘
o - L
e
E | By CURITIBA by. Sshar T voltar |
4.6 Assinaturas, Impressodes e envio ao FEOR:
a) Abaixo tem 03 opgdes que podem ser utilizadas pelos usuarios
Dotagdo = Reduzide = Despesa = iduse = Grupe = Fonte = ‘Saldo Orgado = Saldo Liberado = ‘Saldo PRD (D-1) Valor da Transagéo Agdo
nasrzz sy scas savoan . 1 ) 71000000 1237000 om0 o Q)
- o
o | ~ (| — ‘
s xs v/ V

P
£ curimBA

Vohar




a) Assinaturas: Ao clicar neste botdo serdo aberta uma tela para indicar quais assinar deverao
constar no documento, ao selecionar um Departamento NAF ou DAF estardo disponiveis as

pessoas autorizadas a assinar o documento, selecionar o check ao lado de cada nome em seguida

em para mover os assinantes para o campo abaixo de assinantes e por Ultimo clicar em FREE:

Importante: Por ultimo selecionar e clicar em adicionar para indicar todos os usuarios do Departamento
FEOR/Depto de Orcamento

1) Apéds ter indicado os assinante do eu NAF/NAF 2) Abaixo a selegao:
clicar abaixo para enviar ao departamento de
orgamento.

Bacolhor Usuiria p " x Escolher Usuirio X
Filtrar por:

;E;:J‘D::;dsur amerts o I_| Selecionar este grupo para enviar ao Depto de orcamento .

oue N - Departamento ¢ De acordo com o NAF/DAF trara a relagio para indicar assinantes

FAS/FMAS FEOR/Depio de Orgamento v

FCO/RMCe Selecionar Nome. Login

e O | Eorherrmm e

FMS. D

Fuc [m} Marci

MaP (] Odair Tezi Junior otz

MT O Pammela Gomes Ferreira Duarte pduarte

IPMC 1dez > >l

SGM/PGM/SMCS/CGM/SMF/SMIR/SMDEI/EGM m

. =

) Jackson Luiz Nunes inunes. Selecionar Nome Login
15 | de
— b > O Traz automaticamente o login de quem esti elaborando o documento | jnunes
= Tae
4) ApoOs adicionar cliar em .
Escolher Usudrio ‘assinatura x

Filtrar por.

Departaments
FEOR/Depto de Orgamento

Nome Login
10 v 1del
aaaaaaa Nomi Log
Nom Logi [m] Pammela Gomes Ferreira Duarte P
pdua (] ki Santos
gggggg O
izeque =
1det
(m] a —
=D =R




b) Imprimir: Gera o relatdrio para conferéncia em trés formatos DOC, XLS e PDF, sendo que, o padrao
sera o PDF ao clicar diretamente no botao;
O relatério pode ser gerado quantas vezes o usuario quiser e sempre trara o retrato dos valores

indicados naquele momento, abaixo segue sugestdo para nomear o arquivo caso o usuario deseje

@& Salvar como b4
4 > Este Computador » Disco Local (C) » atxt v Pesquisar em atxt p
Orgenizar *  Nova pasta = -
[ Area de Trabalho A~ Neme Data de modificacio Tipo |
[= Documentos = 20250225220747284 relSolicitacacConferir.pdf Documento do A...
¥ Downloads = Curitiba - Eduardo Pimentel (PSD).pdf Documento do A...
=] Imagens = 200002 MinutaAnexo.pdf Documento do A...
D Msicas = 20250224103403666 _relSolicitacaolnconsistencia.pdf Documento do A
§ Objetos 30 = 20250224103312284 relSolicitacaolnconsistencia.pdf Documento do A...
& vid = 20250224103224583 _relSolicitacaolnconsistencia.pdf Documento do A
ideos

‘i Disco Local (C)

= tetsepdf
= 6_00006_MinutaAnexo.pdf

Documento do A...

Documento do A... ¥
>

= Orcamento$ (vmprdfsry-pme) (03 v <
Nome [04L 02002 56M € Colocar o nimero do QAL e Origem para arguive ~
Tipo: | Documento do Adobe Acrobat (*.pef) v

Salvar

A Ocultar pastas Cancelar

Layout do relatoério

" Prefeitura Municipal de Curitiba
gg Orgdo: 02 - GOVERNO MUNICIPAL

Unidade: 001-Gabinete do Governo - (GG-SGM)

QUADRO DE ALTERAGAO DE LIBERADO

PEDIDO N°: 02002 LIBERACAD N*:
i CODIGO i
PROGRAMA ACAD REDUZIDO NATUREZA DA DESPESA U GRD FONTE SUPLEMENTACAQO SALDO ORCADO
0007 1156 8007 449040.00.00 0 1 000 1.000,00 5.000,00
TOTAL 1.000,00
JUSTIFICATIVA: teste
i CODIGO x
PROGRAMA ACAD REDUZIDO NATUREZA DA DESPESA U GRD FONTE REDUCAD SALDO LIBERADO
0005 2217 9006 339030.00.00 0 1 000 1.000,00 142.978.00
TOTAL 1.000,00
JUSTIFICATIVA: teste
Assinante(s)

‘Suporte SGP - (Elaborador - FEOR) (Recebedor - FEOR) (Analista - FEOR) - 2B/02/2025

c) Conferir/Enviar: Ao clicar neste botdo se houver inconsisténcia trara a caixa de confirmagao abaixo
para avaliagao:

Conferir/Enviar solicitagio com inconsisténcia X

Foram identificadas inconsisténcias que podem impedir 2 aprovagdo desta solictacde, enviar assim mesmo?

Sim para s&lvar e enviar

Mao para gerar relatério de inconsisténcias e corrigir.
Sim -> Poderda ser enviada com pendéncias caso necessite de alguma analise mais aprofundada
pelo departamento de orgcamento entre outras questdes o qual podera retornar o documento para
corregoes;
Obs.: O documento sé podera ser liberado pelo orcamento se a pendéncia tiver sido

resolvida sendo o sistema nao permitira a liberagao.



d)

Nao -> Traz um rol de inconsisténcia que o usuario devera ficar atento ao elaborar o documento

que posteriormente podera ser corrigido;

Print relatorio de inconsisténcia

X 1 - Prefeitura Municipal de Curitiba R$1,00
Relatorio de Inconsisténcia que podem impedir a aprovagao

Orgao: 02 - GOVERNO MUNICIPAL

L : 001 - do

Tipo de Alteragdo: QAL - Quadro de Alteragao de Liberado
[Inconsisténcias: 3]

‘Suplementagao
Solicitagao Dotagao Descrigéo Cd Reduzido | Despesa | Id Uso |Grupo | Fonte | Valor Orgade | Valor Liberado Saldo PRD Valer
02003 02001.04.122 00072158 | pROMOGAD DAS ATIVIDADES DOS GABINETES 008 330014 0 T 000 '60.000,00 12.000,00 48.000,00 500,00
DO PREFEITO E DO VICE-PREFEITO
Reducao
Solicitagao Dotagao Descricéo Cd Reduzido | Despesa| Id Uso |Grupo | Fonte [ Valor Orgade | Valor Liberado Saldo PRD alor
02003 02001.04.122 00072158 | PROMOGAD DAS ATIVIDADES DOS GABINETES, G008, 330039 0 T 000 56.000,00 75.000,00 54.000,00 00,00
DO PREFEITO E DO VICE PREFEITO

e s s st <::|
Na tela de Solicitagcbes o documento ficara com o status de “Solicitagdo Enviada para

Assinatura”;

[ > ccccusio orgamernina S Aberscios oramentirios S —soicragies | P
oo ]
Filtrar por:
PMC - Prefeitura Municipal de Curitiba. ~ Orgso ~ Unidade ~
Tipo do Documento v N°Solicitagio ~  Tipo Crédito ~  TipoRecurso -
Data do Cadastro Situagao Solicitagio
Data Inicial 8 Data Final 8 [0 Cadastrads [ Envisds ] Em Andamento 7] Devohvida [ Liberads/Efetivada [ Arquivads

[——,
-
Selecionar  TPAM | Cofige | Dmado_ | Grgio Justificativa Suplementagio Justificativa Redugio Valor Solicitagio = toas IR0 | TRORSUSO | tamp= | padesdoMe | g, | Siwecao Agio
solisitscio
] QAL 02003 28/02/2025 02-3GM teste Testie 500,00 Enviada para o@o
Assinstura

Cada usuario indicado na assinatura recebera um Email informando que devera aprovar a
solicitacao;

Print abaixo do Email que sera recebido para o assinante indicado

Sespondr || Rassordarstodos || Sncaminvar | | Avaiar | msgar || Spam | [+ || #+ | | agoes =

v Pastasdee-mail = Pt 4 e (3 D= @ Assuno
e eIrs O o) sgpwe 2o soicrch 5 icragio Envisca inaturs Coaigo do Scatus: Disponivel pars assina: Dats
B Enviadas u} e a A Requisigio N° 213300 foi modificada (P#313300) - Fr=:2
2 Rascunhos (10) o o wia A Requisicio N° 313300 foi madificada (F#213300)
3 spam (13) o e A Requisigio N° 313300 foi madificada (P#313300)
T L o o aia A Requisigio N° 313300 foi modificada (P#313300) - &+
ED archive o ® (] Claudenice Apareci ¢ RE: Incidentes 431262 - Correcio Dinamico da Receita - Valor Programado -
>0 importamce o e @i A Requisiglo N° 313300 foi modificada (P£313300)
B Rescunhos o ® () Edite Yumi Horie ¢ Incidente: 431262 - Corregio Dinamico da Receita - Valor Programado -
Buscas o & ) Vanio Luiz 6a Costs ¢ Fuc: Brotocolo 156-Froposigior 06200482/2025 -Vereador: Delegada Tathiana Gus u
Marcadores o o [ cROR CRCPR Online - O seu o
v Zimlet o @ () Secretana o Tesour ¢ Comunicado Decendial -3¢ decéndio d feversiro de 2025
B Aaquivar o o () EdteYumiHore & Fwet A Re [
‘o o () Carioe Esuree ke A

) Status alteragdo solicitagio
0. (sgpwn@eurtiva prgausr |

par: (“Suporte 567" 2 br> ) ("Edits Horle® i ) (“Jackson Luz Nunes" <jacnunss @curidba.prgovbr |

Alteracao de Solicitagao

Tipo do documento: Solicitacéo Enviada para Assinatura
W4 feversio de 2025 b W .
Codigo do domumento: 02002

300311 Status: Dispenivel para assinar

23456 7 3
9 1011 12 13 14 18
617 18 19 20 21 2 Detalhes

2 20 25 20 2 [3]

Asolicitacéo de n° 02002 esta disponivel para assinatura



f)

a9)

Para assinar o usuario devera acessar o modulo SGP WEB e ao clicar em “Execucéo Or¢gamentaria”
aparecerao CARDS com dados da solicitagao enviada para que sejam aprovados:

Print da tela com CARDS indicando documentos que precisam de aprovagado/assinatura

b > | Execugio Orgamentéria

~—
_

Solicitagéo n* 07002 Solicitagéon® 10001 Solicitagéo n® 07004
Orgéo: 07 - MUNICIPAL DE PL c Orgéo: MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE (SMMA) Orgéo: 07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, FINANGAS E ORGAMENTO
Unidade: 001 - Gabinete Do Secretirio (SMMA-GAB)
Unidads: 001 - Gabinate Do Secratirio (SMF-GAE) Tipo Crédito: Suplementar Unidade: 001 - Gabinete Do Secretario (SMF-GAB)
Tipo Crédito: Suplementar Tipe Recurso: Superavit Financeia Tipo Crédito: Suplementar
Tipo R Di Tipo Recurso: Redugé
po Reeurso: Diversos Valor Suplementagao: RS 1283 48 tho Recursa: Recugaes
Justificativa Suplementagdo: Teste Super Valor Suplementagéo: RS 34 567,00

Valor Suplementaggo: RS 20.00

Justificativa Suplementagio: Superdvit e Redugda Justificativa Suplementagdo: Teste mesmo orgao e fones diferentes

Valor Redugo:
Valor Redugo: RS 20,00 Justificativa RedugZo: Valor Redugo: RS 34 567,00
edugho: Supersit e Redugio Justificativa Redugio: Teste mesmo orgao & fones diferantes

Data eriagéio 20/02/2025

Data criagdo 20/02/2025 Data criagio 20/02/2025

Ao clicar no CARD o usuario sera direcionado para a tela “Lista de Solicitagdes aguardando a
aprovacdo do usuario” na qual podera consultar o documento e “Aprovar’, sendo que, neste
momento o seu login sera cadastrado no documento indicando que foi assinado:

[ & ) |Execugio Orgamentéria ) [Cadastro ) |Pardmetros das Alteragies Orgamentdrias % | Controle das Assinaturas ) [ Aprovagio de Solicitagio

Lista de Solicitagdes aguardanda aprovagde do usuirio

Consultar documento

Selecionar Tipe Documento = N® Documento = Data Cadastro = Agio

= FCA 07002 20/02/2025 (L]

gy

Obs.: Nesta tela também é possivel consultar o documento para verificar dados das alteragbes pois

gerara o mesmo relatério de impressao do QAL.

Acompanhamento na tela “Timeline”.

Agao
Ver na timeline
= Q0
Ao clicar na opcéao ©r localizado no lado direto nos campos de “Ac¢édo” o usuario podera
consultar os dados do documento desde o cadastro, bem como todos os tramites para aprovacao;

[ A > | Execusio Ogamentirie > erasies Orgamenirias > Soicigies |

QAL - Solicitagéio N 03001 - criado por Jackson Luiz Nunes em 28/02/2025 14:56

Justificativa Suplementacao: teste
Justificativa Reducio: tests

|- ASSINATURAS PENDENTES

[~ ASSINATURAS EFETIVADAS

Obs.: Na tela inicial quando nesta opgdo também é possivel verificar a data da liberagao.



5. Devolugodes

Caso o documento nao tenha sido aprovado pelo ordenador despesa, ou tenha sido recebido pelo

departamento é possivel fazer de devolugado conforme os seguintes passos:

Clicar em editar @

MG -Prafairura Murisgal do Currta

(0] Enviede () Em Andarmente (] Derohids [ UbersdalEfethade 0 Arquivede

Selesionss  TpAM T Cofige ¥ | Detadocsdasto ®  Orgio & dusifcotive Suplementoria mtieativa Redugio Valor Solcitogia

o QAL o200z 12/08/2025 ©2-50M e 1.8000.00
[ S P p— @M e o - e OO

Preencher o motivo da devolucédo e em ;

Redugdes

Dotagio = Reduzido = Despesa = iduso = Grupo = Fonte = Saldo Orgado = Saldo Liberads = Saldo PRD (D-1) Valor da Transagde Agio

Realize a pesquisa

Total
1de1
Justificativa

- - e

1 w Preencher o motivo da Devolugio

No campo “Situagao” o documento ira ser indicado como “Solicitagdo Devolvida”;

Selecionar TPAR | cigge s Dmado_ Grgio = Justificativa Suplementagdo Justificativa Redugdo Valor Solicitagio = A= AragiD0 | TPORECUSO  Temp = Dadesdodte | gois situagio AgBo
QAL | 02002 12/06/2025 02-36M teste 100000 et QOO0
Soliitagio em
O QAL 0200 12/06/2025 02-S6M Testz. Teste 100000 e o@

O usuario podera corrigir o documento, apaga o texto do motivo da devolugao e clica em M;

p—
taste ‘
Redugd
Dotagio = Reduzido = Despesa = iduso = Grupo = Fonte = Saldo Orgado = Saldo Liberads = Saldo PRD (0-1) Valor da Transagio Agio
Reslize a pesquisa
Total
Tdel

[Epy |
- :
T4 curImBA m




Em seguida o Depto de orgamento continuara com os tramites:

TP oadige = Data do rgdo = = AigolD0  Tipo Recurso

Selecionar caizde Gmie ¥ Justifcativa Suplementagao Sustificativa Redusio Valor Solcitagia = LoaF Temp = DadosdoAw |4

O 0w oo 12062025 o2-soM e 100000 el # 1)

Outra questao é que no momento tanto do cadastro quanto da devolugao, se o usuario quiser

clicar em excluir tem que clicar no botao 0

g0 = Justifieativa Suplementagio Justificativa Redugio Valor Solicitagio = oA = Artigg DO Tipo Recur

O  oa ooz 1205225 02eSoM e 100000

O ea 02001 12/06/2025 02-56M Teste Teste 190000

Andamento

6. Consideragoes Finais

Quadros de Alteragao de Liberado (QAL)

e Verificar se todos os campos do quadro de suplementagdo/reducdo estdo preenchidos
corretamente;

Saldo Orgado = Saldo Liberado = Saldo PRD (D-1)

e Conferir sempre os saldos dos campos das respectivas dotagdes
que estado sendo feitas as alteragdes pois os valores representam os valores reais no momento da
elaboracido do documento;

e Os campos de JUSTIFICATIVA deverao conter uma descrigcdo sucinta com informacgdes basicas
como: objetivo da liberagdo, competéncia da despesa, se é contrato, o n° do contrato, o valor
total/parcela e o periodo que esta sendo liberado entre outras;

¢ Ologin representa a assinatura dos solicitantes ou autoridades que precisam aprovar as alteracdes;

e A aplicagao estara em constante evolugao buscando ao maximo agilizar o processo de alteragdes,

sendo que, feedbacks serdo sempre bem vindos.



