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1) Acesso ao sistema

Acessar o SGP WEB no Link: https://sgpweb.curitiba.pr.gov.br/sgp-web/pages/modulo/acesso/login.xhtml

a) Preencher o seu login do SGP e senha

b) Em seguida o Exercicio e Empresa

Liswdnia

Eg CURITIBA
supartesgp
Senha ¢
Trocar senha/Desblogueio

Exercicio
2025 ~
Empresa

PMC - Prefeitura Municipal de Curitiba ~

¢) No Menu Financeiro escolher
EXECUCAO ORCAMENTARIA

$

Financeiro

4

PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO
EXECUGAO ORGAMENTARIA
CONTABILIDADE

EXECUGAO FINANCEIRA

d) No Menu a esquerda selecionar o SubMenu
Alteracdes Orgamentarias em seguida clicar em

Solicitagoes;

Relatdrios



https://sgpweb.curitiba.pr.gov.br/sgp-web/pages/modulo/acesso/login.xhtml

2) Tela de Solicitagoes

Nest tela sera possivel a consulta dos documentos bem como a elaboragcédo de novos
QALs/PCAs;

Print abaixo da tela de solicitagées
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Obs.: Na tela do usuario elaborador estarao disponiveis somente os botbes m e m

3) Pedido de Crédito Adicional (PCA)
Abaixo estdo descritos os passos que deverao ser seguidos pelo usuario que elabora o
documento

3.1 Na tela de Solicitagoes clicar no botao m localizado no canto inferior direito da tela;

Tipa do Documento v Nesolicitagio v Tipo Cridio v TipoRecurso v
Data do Cadasto Situagio Solictagio
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3.2 Abrira a tela cadastro para sele¢ao do tipo de documento em seguida clicar em ;

| M ) |Execucio Orgamentaria 3 | Alteragdes Orgamentarias ) | Solicitagdes |

Tipe do Documenta
-

QAL - Quadro de Alteragdo Orgamentaria

PPCA - Pedido de Crédito Adicional

3.3 Na tela seguinte o usuario devera selecionar seu Orgdo e Unidade e no campo “Tipo de Crédito”

selecionar em qual tipo a solicitagao se enquadra, em seguida clicar em _"“’""’“ para trazer as

dotagcoes orcamentarias, bem como, os valores para consulta na grade dotagoes;

Obs: No campo “Tipo Crédito” consta como sele¢cdo padrdo a opgao “Suplementar” a qual é a mais utilizada,
sendo que, as demais opgbes foram cadastradas conforme tipos existentes na legislagdo orgamentaria.
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Setecionar Deragie = Retuzido = Despssa =  idUse =  Grupe = Saldo Orcado = Saico Liverade = ‘Saldo PRD (0-1)

Restiae 8 pescuisa

Aplcar

4. Indicar Reducgdes e/ou Suplementacgdes
4.1 Tipo Recurso: Redugdes

a) No exemplo abaixo na grade o usuario ira selecionar qual dotagao tem saldo orgado para ser

reduzido, clica na respectiva opcao da caixa de selegao “Parametros para indicagao da

Dotacao” e em para que os dados selecionados sejam transportados na grade

Reducdes;

Print sele¢dao dotagao

o oo = s tbernte =
1 000 428 000,00 432.000,00
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Zoom do Print da indicacao da dotacao

Pardmetros para Indicagdo da Dotagdo

Selecionar Aplicar o Procedimento

[ Inserir dotagdo(gies) a serem Suplementada(s)

Q [} Inserir dotagdo(gdes) a serem Reduzida(s)

Cadastrar nova despesa/lduso/Grupo/Fonte

Preencher Justificativa

Empresa

Valor Agio

Realize a pesq

Total
Meta Fisica Reduzid
Grg: Unidade. Fungi Sub Fungéio Programa Aggo Produto Meta Atual Nova Meta Nota Explicativa 1 Agéio
Reall .
eelze apesauise Indicar o valor
Dotagio = Reduzido = Despesa = iduso = Grupo = Fonte = Saldo Orgado = Saldo Liberado = Saldo PRD (D-1) Tipo Recurso Valor da Transagio Agio
02.001.04.122.0007.1156 9007 449040 o 1 000 5.000,00 000 5.000,00 Redugdes > 1.000,00 0
Total 1.000,00
Tdel
stfctiva
Teste Redugad

Aqui deveri ser preenchido o motivo da Reducdo ¢ 2

Suplementacgoes

b) Conforme indicado para as redugdes os mesmos passos devem ser seguidos para as

suplementacoes, lembrando que neste caso tem que haver saldo orgado disponivel para
poder ser liberado:

Endades Suplementadas Receitas Suplementadas
Agda Fonte

Raaliza 8 praguisn

Recea
Asalze & pasquiss

Mata Fisica Suplementada
rgae Unidade Fungis Sub Funcia Programa Agke Prouts

Meta Arual Pova Meta.
Reaize & paaquins

Biota Erplicativa bl
Botagio = Aeduido = Deapess = WheF | Gum | Fore T Sekda Orgado ¥ SaldaLibersdo &~ Salda PRD(0-1) Tio Recursa Saldo Tipo Recurso Valorda Transagio ctigo da Lei Arigo L0 Aco
02001 08122 D003 2217 006 39030 o 1 o0 o000 3200080 28800000 Audogdes 100800 o (]
Touad 100000

Zoom do Print da indicagcao da dotagao



Pardmetros para Indicagdo da Dotagdo

Selecionar Aplicar o Procedimento
2 ] Inserir dotagéo(cies) a serem Suplementada(s)
] Inserir dotagdo(pies) a serem Reduzida(s)
|:| Cadastrar nova despesa/lduso/Grupo/Fonte

Como foi indicado redugao de recursos o usuario devera obrigatoriamente indicar no campo Tipo
de Recurso a opgao Reducgoées;

Dotagio = Reduzido = Despesa =  iUso=  Gmpo=  Fomte = Saldo Orgado = Saldo Liserado = Saldo PRD (0-1) Tipo Recurso Saldo Tipo Recurso Valor da Transacéo Artigo da Lei Artigo LDO

288.00000 Redus ~ 1.000,00 481
o> ECummn =

02.001.04.122.0005.2217 9006 339030 0 1 000 428.000,00 432.00000

Jusifcativa

Print Visao geral das dotagcées selecionadas

No campo “Valor Transacao” deverao ser informados os valores que serao alterados, no exemplo abaixo
foi indicado 1.000,00 na reducgao e 1.000,00 na Suplementacéo.
b <A O {

Feceban S o

Rasioe 3 peaguie

Mate Face Supiemrteia
Grgia s Furncia Sk Famiia Fragprama ke Prdura [rovp— Mora s Mot Faplcarins Ayt
Fealze d prazuna D
Duaupls 7 Ruduada T Dwiguaa 7 idlins Gngps L Balda Ovgads & Ralde Larsds I Bkl PR (B-1] T Recurss Raida T Bucursa Vol da Trama sq e Atige da sl Ariga LBG Ak
BLO01 4122 008217 e ] ] 1 s 20050 S32.00000 ML Beddes 180090 P (0]

Preenchimento da Justificativa
Apos indicar as dotacdes o usuario tera que informar as Justificativas das Suplementacdes e das
Redugdes, se houver, para conseguir dar andamento na solicitagao.

As justificativas devem seguir o padrao de como eram informadas na elaboragéo dos documentos manuais.
Salvar e Anexar arquivos complementares

E possivel anexar documentos necessarios que comprovem a necessidade das alteracdes clicando

+ Carregar Arquivo . : . ~
em na qual abrira uma caixa de didlogo para selecdo de documentos em qualquer

formato;



Codastro

Empress

ra Municipal de Curitiba

[ Toccousio Oameniria 5~ Akerahe orcamrrinos S soicrogies |

Tipo do Documents

QAL - Quadro de Al

Pesquisz de Menu

a

Cidign do Andsmento
20- Solisitagio Cadastrada

oigio

02 - GOVERNO MUNICIPAL (SGM)
Unidade

001 - Gabinete Do Governe (GG-SGM)

Print arquivos anexados:

Gdigo do dndsmento

Dato Do Cadsstro

Data Do Cadastro
Anexar Documento
28/02/2025

Reslize = pesuiss

Assinar Documento

20- Soliitagso Cadasrada Cédigo do Documento 2370212023
= .
02 - GOVERNO MUNICIPAL (SGM) ~ Arquiv Agdo
tnisade 01_Tipo_Gredito_SUPLEMENTAR_Tipo_Recurso_ REDUGDES. Reenvio.docx a0
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Dotagd & Downloads P P
oragden
e € 03 Tipo_Credito_ESPECIAL dotacao_desp.. Documento do Mi... 200 KB
imagens
Selecionar o @ 04 Superdvit_Excesso_Redugées Minuta. /2025 21:42 Documento do Mi.. 114KB
] T B Masicas 3 05_fetivagbes_Anexos.docx Documento do Mi... 320KB
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18 Videos
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Agdo

Apos a indicagao das dotagbes o usuario ja podera clicar em m para que o documento fique gravado;
1.000.00 o

Total 1.000,00

13104122 00071156 2007 249040 0 1 o0ao 5.00000 000 5.000,00
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te Suplementagio

Dotagéo = Reduzidoe = Despesa = idUse = Brupe = Fonte = Salde Orgade Salde Liberado = Saldo PRD (D-1) Valor da Transagéo Agdo
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a) Assinaturas: Ao clicar neste botao sera aberta uma tela para indicar quais assinar deverao constar
no documento, ao selecionar um Departamento NAF ou DAF estardo disponiveis as pessoas

autorizadas a assinar o documento, selecionar o check ao lado de cada nome em seguida em

mpara mover 0s assinantes para o campo abaixo, agao essa que vai habilitar aos

assinantes a receberem mensagem para aprovacgao e por ultimo clicar em [ vokr

1) Selecionar na Origem quais o0s usuarios 2) Em seguida clicar em Voltar;

autorizados a assinar o documento;

Departsmente 1
NAF-D_ NAF-SMSAN

Selecionar

]
[m)
(]
[m]
R de
P
Selecionar € Nom
O JacksonLich
1de1

b) Imprimir: Gera o relatdrio para conferéncia em trés formatos DOC, XLS e PDF, sendo que, o padrao
sera o PDF ao clicar diretamente no botao;

Layout do relatorio

W

Prefeitura Municipal de Curitiba
Orgéo: 02 - GOVERNO MUNICIPAL
Unidade: 001-Gabinete do Governo - (GG-SGM)

PEDIDO DE CREDITO ADIGIONAL

FEDIDO N°®: 02001 LIBERAGCAQ N°:
= CODIGO NATUREZA DA =
PROGRAMA, | ACAQ REDUZIDO DESPESA IV | GRD | FONTE TIPO RECURSO SUPLEMENTACAQO SALDO ORCADO
0005 2217 9006 339030.00.00 1] 1 000 Redugies 1.000,00 428.000,00
TOTAL 1.000,00
JUSTIFICATIVA: teste
= CODIGD NATUREZA DA =
PROGRAMA. | ACAD REDUZIDO DESPESA IU | GRD | FONTE TIPO RECURSO REDUCAOD SALDO ORCADO
0007 1156 8007 449040.00.00 ] 1 000 Redugies 1.000,00 5.000,00
TOTAL 1.000.00
JUSTIFICATIVA: testes
Assinante(s)

Suprte SGP - (Elaborador - FEQR) (Recebedor - FEOR) (Analista - FEOR) - 20022025




Print para nomear o arquivo pois gera com um nome padrao
& Abrir ®

1T » Este Computador » Disco Local (T:) » Pos_Auditoria » Business Intelligence » D6_Ciéncia de Dados v | O Pesquisar em 06_Ciéncia de D... ©
Organizar « Mova pasta ez » OH 0
~

@ OneDrive - Personal Nome Data de medificagdo Tipo Tamanho

Mapa Conceitual da Unidade - Ciéncia d... Arquive JPG 4153 KB

[ Este Computador . )
. " Pés-Graduagdo_Ciéncia de Dados_CiAn... Documento do A... 3.541 KB

B Area de Trabalho 1_ Pés-Graduagde_Ciéncia de Dados_Cienci... Documento do A.. 5079 KB

Documentos 02 Provas.doo Documento do Mi.. 511 KB

‘ Downloads

=] Imagens

Jﬁ Misicas

4§ Objetos 3D

B videos

e Disco Local (C)

W
Nome: | PCA_D2_001_SGM a Colocar o mimero do PCA e Sigla do Orgio da origem do recurso ~ ‘ Todes os arquivos (*.%) ~
.

Conferir/Enviar: Ao clicar neste botao se houver inconsisténcia trara a caixa de confirmagao abaixo para
avaliagcao:

Conferir/Enviar sclicitagBo com inconsisténcia x

Foram identificadas inconsisténcias que podem impedir 2 aprovagdo desta solictacde, enviar assim mesmo?

Sim para salvar e enviar

Mao para gerar relatério de inconsisténcias e corrigir.
Sim -> Podera ser enviada com pendéncias caso necessite de alguma analise mais aprofundada
pelo departamento de orgamento entre outras questobes;
Obs.: S6 podera ser liberada pelo orcamento se a pendéncia tiver sido resolvida senao o

sistema nao permitira a liberagao.

Nao -> Traz um rol de inconsisténcia que o usuario devera ficar atento ao elaborar o documento
que posteriormente podera ser corrigido;

Print relatorio de inconsisténcia
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Botao Voltar:

Na tela de solicitagao apés ter clicado em “Conferir/Enviar” o usuario devera clicar em

conforme indicado abaixo para voltar na tela de inicial de Solicitagées e acompanhar o andamento

do seu pedido.

1

<

2
e - Iy}

a)

. )
5;; CURITIBA . Seiee 2 voae

Na tela de Solicitagcbes o documento ficara com o status de “Solicitagdo Enviada para

Assinatura”;

[ D Tevccusio Oamerviri S leragies orzamertivan e &
e |
PMC - Prefeitura Municipal de Curitiba v Omgéo ~  Unidade ~
Tipo do Do v NoSolicitagio v Tipo Crédito v Tipo Recurso ~

Data do Cadastro Situagdo Solicitagio
Data Inicial 8 Data Final o [T cadastrada [ Envisda 7] Em Andaments [ Devotvida [ Liberada/Efetnvada [T Arquivada

=

LY - Datado PR I - N N — — ArtigoLDO  Tipo Recurso - Data N N
Selecionar = Cédigo = cadastre = Grgéo = Justificativa Suplementacao Justificativa Redugao Valor Solicitagéo = 10A = e = Temp = Dados do Ato Libragio Situagio Agso
) Para atender despesas commaterialde | = Superdvit 000
O pea  omm 04/06/2025 02.-s6M Parzaen toste: 1socooon e Swerd
1de1

Cada usuario indicado na assinatura recebera um Email informando que devera aprovar a
solicitacao;

Print abaixo do Email que sera recebido para o assinante indicado

Respondsr || Responder s tocos || Sncamintar | | Arauivar || apagar || spam | [ || #~ | [ agses

¥ Pastas de e-mail OMFt#F e D & Assunto
3 entiae - |O ® | sgpwen ta cio solicitagia - cio Tipo olicitagic Enviada para Assinatura CG0igo do domumanto: 02002 Status: Disponivel para assinar Det
B Envisdas | PRl A Requisigio NY 312300 foi modificada (P#313200)
[ Rascunhos (10) o e A Requisigio N® 313300 foi modificada (P#313300)
3 Spam (18) [m| e[ A Requisicio N°® 313300 foi modificada (P#313300)
T toeia o ® L ARequisicio N° 312300 foi modificada (P#313300)
ED archive o ® [ Claudenice Apareci ¢ RE: Incidente: 431262 - Cos
» 3 importante =] ® A Requisicdo N° 313300 foi modit
BD Rascunhos @ ® () Edite YumiHoie ¢ Incidente: 431262 - Con
Buscas o ® 4 Vanio Luiz da Costa ¢ Fivdt: Protocolo 156-Propasis 2/ axecu
Marcadores o ® (0 CRCPR CRCPR Cnling - O
v Zimlet g ® () Secretaria do Tesour @ Comunicado Decendial - 3
B Arquivar o ® () Edite Yumi Horie ) Fwd: A Requisigio 20) -
‘o ® (] Carlos Eduardo Kuke  Fivdk: Acesso 5GP - Carlo: uni

| Status alteragio solicitagio

De:  sgpweb@curitiba prgovbr |

'ar=: (“Supor= SGP” <supartesgp@cidadesinteligent=s.org br> | ( “Edite Horie” <ehorie@curitibapr.govbrz | [ Jacksan Luiz Nunes” <jacnunes@curitiba pr.govbr> |

Alteracao de Solicitagiao

Tipo do documento: Solicitagdo Enviada para Assinatura

Codigo do domumento: 02002

Status: Disponivel para assinar

9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22

Detalhes

23 24 25 26 27 1 S . .
. . B Asolicitacdo de n° 02002 esta disponivel para assinatura

Para assinar o usuario devera acessar o modulo SGP WEB e ao clicar em “Execuc¢ao Or¢gamentaria”
aparecerdao CARDS com dados da solicitagao enviada para que sejam aprovados:

Print da tela com CARDS indicando documentos que precisam de aprovagado/assinatura



b D | Execugio Orgamentiria

~—_—
Tipo Doe: PCA Tipo Dos: PCA Tipo Doc: PCA

Solicitagdo n® 07002 Solicitagao n® 10001 Salicitagdo n° 07004
Orgio: 07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, Orgio: MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE (SMMA) Orgéo: 07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, FINANGAS E ORCAMENTO
Unidade: 001 - Gabinete Do Secretério (SMMA-GAB)
Unidade: 001 - Gabinete Do Secretirio (SMF-GAB)

Unidade: 001 - Gabinete Do Secretaria (SMF-GAB) Tipe Crédito: Su
. Tipo Recurso: Superévit Finance

Valor Suplementago: RS 1.263,48

Valor Suplementagio: R$ 20,00 Justificativa Suplementaio: Teste Super Valor Suplementagio: 7§ 34.567.00

Justificativa Suplementagio: Superdvit ¢ Redugio _ Justificativa Suplementaggo: Teste mesmo orgac  fones diferentes
Valor Redugae!
Valor Redugdo: RS 2000 Justificativa Redugio: Valor Redugdo: RS 24.567.00
Justificativa Redugio: Superdvit & Redugio Justificativa Redugio: Teste mesma orgao & fanes diferantes
Data criagBo 20/02/2025
Data criagdo 20/02/2025 Data criagde 20/02/2025

d) Ao clicar no CARD o usuario sera direcionado para a tela “Lista de Solicitacbes aguardando a

aprovagao do usuario” na qual podera consultar o documento e “Aprovar’, sendo que, neste

momento o seu login sera cadastrado no documento indicando que foi assinado:

[ #& ) |Execugio Orgamentéria 2 [Cadastro ) |Parémetros das Alteragbes Orgamentérias_» | Controle des Assinaturas _» | Aprovagao de Solicitagéo

Lista de Solicitagdes agusrdando sprovagio do ususrio

Consultar documento

Selecionar Tipo Documents = N® Documento = Data Cadastro = Agéo

] PCA 07002 20/02/2025 e

gy

Obs.: Nesta tela também é possivel consultar o documento para verificar dados das alteragdes pois

gerara o mesmo relatério de impressao do QAL.

Acompanhamento na tela “Timeline”.

Agao
Ver na timeline
= ©0
Ao clicar na opgéo €©r localizado no lado direto nos campos de “Ag¢&o” o usuario podera

consultar os dados do documento desde o cadastro, bem como todos os tramites para aprovacao;

Q

SOLICITAGAD ENVIADA PARA ASSINATURA

PCA -SolicitagSo N° 02001 - criado por Jackson Luiz Nunes em 04/06/2025 11:18

Justificativa Suplementago: Para atender despesas com matetial de Cansumo.

Jusiificativa Redugdo: testes

ASSIMATURAS PENDENTES

ASSIMATURAS EFETIVADAS

Obs: Tanto na tela inicial quanto nesta opgao também é possivel verificar a data da liberagao.



4.2 Tipo Recurso: Superavit Financeiro

Quando envolver origem de recursos relacionados a Superavit Financeiro os dados serdo preenchidos
somente na Grade Suplementacgéo.
Como geralmente a despesa ainda nao existe o usuario primeiro devera cadastrar a despesa conforme
passos abaixo, caso ja exista a despesa, iduso, grupo e fonte, ndo precisa seguir os passos abaixo:

a) Selecionar o Orgéo, Unidade, Tipo de Crédito (Padrdo é Suplementar) conforme indicado no

item 3.3;

otz o cosautes

b) Apds o carregamento das dotagdes na grade “Dotagdes” selecionar o item “Cadastrar nova

despesa/lduso/Grupo/Fonte” em “Paradmetros para Indicacao da Dotacao” e clicar em ;

Resultado

Selegio das Dotagdes

2 Dotagio

Aplicar o Procedimento

Selecionar Dotagio = Reduzide =  Despesa = 1050 Grupo  Fome Saldo Orgado = Saldo Liberado = Saldo PRD (D-1)
rem Suplementada(s)
D 02.001.04.122..0005.2217 9006 339039 1] 1 () 1.129.932,62 766.000.00 543.03262
D 02.001.04.122 00071156 G007 449052 '] 1 o000 0,00 51.300,14 8285846
D 02.001.04.122 .0007.2139 s008 330014 1] 1 () '36.000,00 1.22271 922271
D 02.001.04.122 00072150 sooa 330030 1] 1 000 33.000,00 35.601.00 24.000,00
[m] 02.001.04.122.0007.2159 9008 330033 L] 1 000 21.000,00 22.00000 15.000.00
5 v 1de10 > 3

c) Preencher os itens abaixo e clicar em -;

Cadastrar Dotagdo na Execugio x
drgsa
02 - GOVERNQ MUNICIPAL (SGM) v
Unidade
001 - Gabinete Do Gavarno (GG-SGM) hd
Fungic ¢ 1
04 - ADMINISTRAGAQ -
Sub Fungio 2

122 - Administragio Geral

Programa
0007 - PROSRAMA VIVA CURITIBA TRANSPARENTE ¢ 3

Agde 6
2159 - PROMOGAQ DAS ATIVIDADES DOS GABINETES DO PREFEITO E DO VIGE-PREFEITO ‘@ 4

Tipo de Cadastro
i 5 -~
et 1 ()




Obs: Para superavit na maioria dos casos a selegdo do Tipo de Cadastro sera Cria Grupo, porém

ha opgbes conforme situagbes que eventualmente possam ocorrer.

Tipo de Cadasira

Cria Grupo -

Cria Grupo
Cria IDUSD
Cria Modalidade

Demais opcdes

lduso, Grupo & Fomte

d) Clicar em “Sim na opgéao abaixo;

Aviso

Informe os dados nos campos
Despesa/Destinagico de Recursos

oD

e) Clicar em para que seja indicada a nova combinacao da despesa e apds preencher os itens

abaixo clicar em .

do de Recursos

Desgpena ¢ 1

329030 - MATERIAL DE CONSUMOD

Id Uso ¢
0 - Recursos ndo destinados a contrapartida

Grupo 3
2- Recursos de Exercicios Anteriores

Fonte ¢
000 - Recursos Ordinérios (Livres) 4

Descrigio

Superdvit Financeire na fonta 000 -
v s ¢ Confirmar a fonte em que houve o Superivit P ‘

]




f) Os dados serao transferidos para a grade “Despesa / Destinacdo de Recursos”;

Obs: Se houver mais de uma despesa para indicar, clicarem novamente e repetir o processo.

Cadastrar Dotagéo na Execugio x

Drgdo

02 - GOVERNO MUNICIPAL {SGM) v
Unidiade

001 - Gabinete Do Governo (GG-SGM) v
Fungdo

04 - ADMINISTRACAD v
Suwb Fungdo

122 - Administragdo Geral w
Pragrama

0007 - PROGRAMA VIVA CURITIBA TRAMSPARENTE ¥
Apda

2159 - PROMOCAD DAS ATIVIDADES DOS GABINETES DO PREFEITO E DO VICE-PREFEITO hl

Tipe de Cadastro
Pesquizar

Despesa [ Destinagao de Recursos

Despesa Id Uso Grupo Fonte Descrigao Agao

1 Sel
¢ B 239030 0 z 000 Superavit Financeire na fonte 000 90
> O

g) A despesa cadastra sera transporta para a grade “Suplementac¢des”, o usuario devera seguir 0s
seguintes passos:

1) Campo “Tipo Recurso”: Selecionar a opgao “Superavit Financeiro”;

2) Campo “Saldo Tipo Recurso: conferir se tem saldo na fonte para prosseguir com o cadastro;

3) Campo “Valor da Transacgao”: Se positivo informar o valor da transagdo o qual ndo podera
ultrapassar o valor indicado no campo;

4) Campo Justificativa: Preencher o motivo da solicitagdo do recurso;

5) Anexar documentos que subsidiem a solicitagao.

Suplementagéies a

Entidades Suplementadas Recefas Suplementadas
Empresa Valor Agio Fonte Receita Valor Agio
Realize a pesquisa Realize 2 pesquisa
Total Total
Meta Fisica Suplementada
Grgio Unidede | Funglio Sub Fungio Programa Agio Produte Weta Atual Nova Meta Nota Explicativa Agéio

Realize & pesquisa 1 2 3
Abaixo fransporte da nova despesa cadastrada na dotagio com o novo grupo indicado

Dotaglo = Reduzids =  Despesa™  idUso =  Grups =  Fomte = | Saldo Orgado = Saldo Liberado = Salda PRD (0-1) Tipo Recursa Saldo Tipo Recurso Valor da Transagéo Artigo da Lei Artigo LDO Agdo
02.001.04.122 0007.2159 3008 330030 o 2 000 Superdvit Financeir 128815468258 1.500.000,00 a0 0

Total 1.500.000,00
P
Tdet
ler despesas com material de consuma| @ 4 ‘




h) Para finalizar clicar em ﬁﬂ;

Pars stender despesss com materisl de consumo.

Redugdes

Entidades Reduzidas

Empress Valor Agio
Realize 2 pesquisa
Total
Meta Fisica Reduzida
Grgao Unidade Fungdo Sub Fungés Programa Aga Produto Meta Atusl Nova Meta Nota Explicativa Agio
Realize  pesquisa
Dotagéo = Reduzido = Despesa = iduso = Grupo = Fome = Saldo Orgade = Saldo Liberado = Saldo PRD (-1) Tipo Recurso Agio
02.001.04.122 00071156 007 w5000 o . a00 500000 oo 500000  Redugdes 0
1de1
coEETEm——
424 curmea p o ¥ -
i =

Obs.: Em seguida seguir os passos descritos anteriormente que em resumo é:

Indicar Assinantes

>
> Clicar em Conferir/Enviar
>
>

Clicar Voltar para acompanhar

Imprimir: Para conferir na tela entre outros (nio é necessario o envio ao Depto de orgamento)

4.3 Tipo Recurso: Excesso de Arrecadagao / Excesso de Arrecadag¢ao por Tendéncia ou Operagao

de Crédito.

a) O usuario devera seguir os mesmos procedimentos para suplementacao conforme descrito no item

4.2 Tipo Recurso: Superavit Financeiro, porém ao selecionar os tipos “Excesso de Arrecadacgao

| Excesso de Arrecadacdo por Tendéncia ou Operagcdo de Crédito” tera as seguintes

peculiaridades:

[y,




Excesso de Arrecadacgao na fonte: refere-se ao montante de receita arrecadada que ultrapassa a
previsdo orcamentaria. Em outras palavras, quando a arrecadacgao real é superior ao que foi

previsto na Lei Orgamentaria Anual (LOA);

Excesso de Arrecadacao na fonte por Tendéncia: O excesso de arrecadacao por tendéncia refere-
se ao saldo positivo acumulado més a més entre a arrecadagao prevista no orcamento e a
arrecadacao efetivamente realizada, considerando a tendéncia do exercicio para o restante do
ano. E um indicador de que a receita esta a superar as previsdes iniciais, e pode ser utilizado como

fonte de recursos para a abertura de créditos adicionais.

Se os recursos se referem a criagdo de uma nova despesa e fonte, deverao ser efetivados os
mesmos procedimentos para cadastro de uma nova despesa conforme descritos no item 4.2 Tipo

Recurso: Superavit Financeiro;

Caso seja necessario o cadastro de uma nova receita, devera ser anexado o “FORMULARIO
ABERTURA CODIGO DE RECEITA 2025 preenchido com dados necessarios;

Obs: Podera ser usado o modelo do formulario presente no portal Planejamento e Orgamento que
pode ser acessado na Pesquisa do Portal do Servidor;

= wmew | Servidor Servigos
PIanelamenloeOl;amemd @ 1 x Q
Servigos . Noticlas . Eventos
Finangas

Planejamento e Orgamento C:I 3

Orientagdes, portarias, manuais e anexos relacionades aos trabalhos de planejamento e execugao orgamentaria do municipio

Clicar em exercicio 2026
Planejamento e Orgamento

Favorito 77

A consolidagdo da previsdo das receitas e fixagao das despesas elaborados pelos érgéos da
administragao direta e indireta bem como o acompanhamento da execugdo orgamentaria é exercido pelo
Departamento de Orgamento — FEOR, vinculado a Secretaria Municipal de Planejamento, Finangas e

Orgamento

De acordo com o periodo legal sao expedidas orientagdes através de atos normativos e manuais para

coordenagéo dos processos e cadasiro das informagoes.
Planejamento Orgamentario Execugdo Orgamentaria
Exercicio 2024

Exercicio 2025

Exercicio 2026 @


https://mid-servidor.curitiba.pr.gov.br/2025/pdf/4859.pdf
https://mid-servidor.curitiba.pr.gov.br/2025/pdf/4859.pdf

Clicar em LDO - Lei de Diretrizes Orcamentarias

Servidor

= Menu

Exercicio 2026

O

ao

LDO - L ei de Diretrizes Orgamentarias @

Clicar no link do formulario

ea

LDO - Lei de Diretrizes Orgamentarias 2026

Anexos

1 PASSO A PASSO PLDO 2026

2 PORTARIA SMF 15 2025 SMF PLDO 2026 COMPLETA

3 INSTRUGAD NORMATIVA SMF 2 2025 PLDO 2026

4 FORMULARIO PARA CADASTRO DE AGAO ORGAMENTARIA

5 FORMULARIO ABERTURA CODIGO DE RECEITA 2025 <:

6 MANUAL PREENCHIMENTO LDO 2026 SGP

7 MANUAL OCA - ORGAMENTO CRIANGA E ADOLESCENTE LDO 2026

d) Para finalizar clicar em Sﬂ;

Mats Foiea supiamencads

Gegho Unicade Fungi b Fumio Frograem Ao P [y Howa Mens Mona Explicaing Ao
b = hbih b WeT Gt | fen | ok PR B T, e s aee
Pp— W amew ) o - — e - [o}
Lomo0
[
— Ve wio
i
o
P i
o niota | race | vhvmde | mowwm | ace st el o — o
p— e ver - s o po— S— sairm ) —— [rrar—— .

g
£ curmea

Obs.: Em seguida seguir 0s passos:
Indicar Assinantes

Clicar em Conferir/Enviar

YV V V V

Clicar Voltar para acompanhar

Imprimir: Para conferir na tela entre outros (nzo é necessario o envio ao Depto de orgamento)



https://servidor.curitiba.pr.gov.br/conteudos/ldo-lei-de-diretrizes-orcamentarias-2026/449

5. Devolugodes

Caso o documento nao tenha sido aprovado pelo ordenador despesa, ou tenha sido recebido pelo
departamento é possivel fazer de devolugédo conforme os seguintes passos:

Clicar em editar @

EAC - Prafaitura Murioga! de Curitha

Dea icial Deta Final [) Codasrade [ Einde [ Em Andarmerta () Devovida [ Uibersda/Efesvads. ) Arquivade

Selecions TeAm = Céfige ™ | Dumdocadamo = Orgio = dusificative Suplementacio mifcativa Redudo Valor Soficitacio =

[T oz02 12/0872028 02-saM reme 100000

e QO
I ——

[m) AL o001 12/08/2025 02-56M Teme. Teats 100000

Preencher o motivo da devolugédo e em ;

Redugdes.

Dotagio = Reduzido = Despesa = idUso = Grupo = Fonte = Sakdo Orgado = Saldo Liberade = Seldo PRD (D-1) Valor da Transagéo Agio

Realize a pesquisa

Total
1del
Justificativa

- - e

1 w Preencher o motivo da Devolugio

No campo “Situagao” o documento ira ser indicado como “Solicitagdo Devolvida”;

Datado Srado =

o= . ; . R - R g - - ous . .
Selecionar 2 cédigo ot Grgéo = Justificative Suplementsgdo Justificativa Redugao alor Solicitagéo = 10A F e = Temp = Dadosdodta onte Situagio Agdo
o mme e cesow e 100000 I:> = 600
Solicitagao em
O e omm twoepoes  coesoM | Tess Teste 100000 suiraioen Q)

1del

O usuario podera corrigir o documento, apaga o texto do motivo da devolugéo e clica em M;

stificati
teste ‘
Redughs
Dotagio = Reduzido = Despesa = iduso = Grupo = Fonte = = = Valor da Transasdo Aglio
Reslize & pesqui
Total
1del

N ,



Em seguida o Depto de orcamento continuara com os tramites:

Tp At Data do_

= = ArtigoLDO | Tipo Recurso
cadastro = = =

Selecionar cédigo = Grgio = Justificativa Suplementagao Sustificativa Redugdo Valor Solicitagio = Lo = Temp = DadosdoAm |4

O 0w oo 12062025 o2-soM e 100000 el # 1)

Outra questao é que no momento tanto do cadastro quanto da devolucéo, se o usuario quiser

clicar em excluir tem que clicar no botao 0

- |
TeAM  giggo=  Deade = OM@?
= QO

cogde Grgio = Justificativa Suplementag3o Justificstiva Redug3o Valor Solicitagio = A= AmgalpO  TIPORSPUES  femp = DadosdoAw

O  aa ooz 1208225 02M  ese 100000

O ea 02001 12/06/2025 02-56M Teste Teste 190000

6. Consideracées Finais:

ITENS A SEREM OBSERVADOS NA ELABORAGAO DOS QUADROS ORGAMENTARIOS

Pedido de Crédito Adicional (PCA)

e \Verificar se todos os campos do quadro de suplementagdo/reducdo estao preenchidos
corretamente;
¢ Antes de indicar a dotagcado na grade “Dotagbes” consultar os valores das colunas “Saldo Orgado”,

“Saldo Liberado”, “Saldo PRD(D-1)" para cadastrar o documento corretamente;

Obs: Na Reducgao tem que haver Saldo ja se a dotagado que sera suplementada nao é obrigatéria:
>

Dotagdo = Reduzido =  Despesa ™ | idUso = Gmpo ™ Fome ™  Saldo Orgado = Saldo Liberado = Saldo PRD (D-1) Tipo Recurso Saldo TipoRecurso Velor da Transagdo Artigo da Lei Artigo LDO

02.001.04.122 00052217 2006 330030 ] 1 000 428.00000 432.000,00 238.00000 Redugdes ~ 1.000.00 L]

e Se o valor que sera utilizado para redugcdo orgamentaria estiver liberado, cadastrar um QAL de

reducdo para a desliberagao do recurso, para que volte ao orgado;

Dotagio = Reduzido =  Despssa =  idUso=  Grupo =  Fomte =  SskdoOrgado = Saldo Liberado = Saldo PRD (D-1) Tipo Recurso SsldoTipoRecurse  Valor da Transagéo

02.001.04.122 .0005.2217 9006 339030 o 1 000 428.000.00 432.000.00 288.00000 Redugdes > 1.000.00

e O campo JUSTIFICATIVA, para a suplementacdo, deve conter uma descricdo sucinta com as
informacdes basicas para o entendimento do remanejamento do recurso, com no minimo, os
seguintes dados: objetivo da suplementagao, competéncia da despesa, se é contrato, o valor
total/parcela ou periodo que esta sendo suplementado, se é despesa nova ou se é valor excedente,
a parcela prevista. Caso as informacgdes nao forem suficientes, encaminhar e-mail solicitando mais

informacoes;



Indicar os assinantes caso necessite de uma autorizagdo de alguma autoridade (Secretario,
Presidente ou Superintendente) e pelo menos indicar um usuario do departamento de Orgamento
para receber a solicitagio;

Obs.: Dependendo da urgéncia a assinatura das autoridades pode ser colhida em um momento
posterior para ndo afetar o andamento da solicitagéo.

Anexar planilhas e demonstrativos para melhor compreensdo da solicitacdo da alteragao
orcamentaria com a identificagdo da secretaria, departamento, setor, servidor, ou seja, de quem os

elaborou;

Escolher Usuério para assinatura

Filtrar por:

:;z;:: se orpamento @ Selecionar o Depto de Orcamento 2
Selecionar Nome
[} Anna Célia dos Santos Kaminoski
Marcia Aurelio Heimoski
Odair To: ior
Pammels Gomes Ferreira Duarte

Regina Aparacida Dozorski Samtos

==
o o

Selesionar

o] Edite Yumi Horie

ar

Clicar no Botio

Cadastrar a solicitacao e enviar ao Departamento de Orgamento, com, no minimo, cinco dias Uteis
para analise, elaboragcdo do decreto, recolhimento de assinaturas, publicagao no Diario Oficial e
posterior suplementacao/liberagdo orcamentaria;

A melhoria estara em constante aperfeicoamento até que grande parte do processo manual seja
reduzido por isto feedbacks sempre serao bem vindos para que a melhoria atenda ao maximo ao

processo de trabalho com agilidade, controle e rapidez.



