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1. Utilização e preenchimento das telas 

O usuário deve ter instalado em sua máquina o SGP , caso não possua deve entrar em contato com 

o núcleo de informática de sua secretária e solicitar a instalação. 

Após a instalação , para acesso as telas o usuário deve acessar o módulo de prestação de contas do 

SGP: 

 

 
 

Logar no módulo com o usuário e senha 
 

 
 

Selecionar o exercício e empresa : 
 

 
 

O menu para acesso as telas é o menu avaliação de gestão e iniciar a digitação das informações: 
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2. Avaliação Meta Física PPA 

 

Tela para cadastro da Meta Física Realizada para as Classificações 
Orçamentárias do PPA. Atualmente só existe o cadastro da Meta Física Estimada, no 
momento da valoração da Despesa no PPA.  

 

Regras: 
➢ Será possível fazer quantas avaliações forem necessárias no ano (mensal, 

bimestral, etc), o que irá diferenciar é a data. No relatório será mostrada a soma 
destas avaliações. 

➢ O usuário poderá informar um órgão, e neste caso serão listadas somente as 
previsões de meta física deste órgão, ou escolher a opção todos os órgãos e 
neste caso ira listar todas as previsões da empresa logada. 

➢ O usuário poderá preencher a meta física realizada e a meta física atualizada 
das classificações desejadas (não é necessário preencher todas as linhas). 

➢ O campo “Meta Atualizada” deve ser preenchido quando tiver alguma alteração 
na meta física estimada. Esta atualização é necessária quando houver algum 
decreto para suplementação ou redução da dotação. 

➢ Será possível alterar uma avaliação já cadastrada (desde que esta não esteja 
marcada como “Finalizada”), sendo necessário informar o número da avaliação. 
Este número será um seqüencial único por exercício e poderá ser pesquisado 
por órgão e/ou por data da avaliação. 

➢ Quando o campo “Finalizada” for marcado, a avaliação não poderá mais ser 
alterada. 

➢ A coluna “Meta até período” virá preenchida com o valor já cadastrado nas 
avaliações anteriores. 

➢ Na coluna Meta Realizada será possível informar um valor maior que a Meta 
Estimada. 
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Figura 1- Avaliação Meta Física PPA 

 

2. Cadastro de Justificativa para a não realização da Ação 

 

Tela para cadastro das justificativas para as diferenças entre as metas estimadas 
e as metas realizadas. Os dados cadastrados nesta tela serão utilizados no relatório 
“Anexo I Relatório de Controle de Gestão”, coluna Justificativa e para o arquivo 17 do 
SIM-AM, campo Notas Explicativas (justificar quando a ação não teve realização). 

 

 

 
Figura 2 - Justificativa para a não realização da Ação 

 

Regras: 
➢ Este cadastro será anual e por empresa, órgão, unidade, função, subfunção, 

programa e ação. 
➢ O usuário poderá informar um órgão e ao selecionar serão listadas as 

classificações orçamentárias deste órgão. 
➢ Se o usuário selecionar a opção todos os órgãos, serão listadas as classificações 

da empresa logada. 
➢ Serão listadas no grid somente as classificações que necessitarem de 

justificativa. Critério para precisar de justificativa: quando a “meta física 
estimada” for diferente da “meta física realizada” ou quando a “meta financeira 
estimada” for diferente da “meta financeira realizada”. 
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➢ Para cada linha do grid deverá ser informada uma justificativa, não sendo de 
preenchimento obrigatório.  

➢ No campo “Justificativa quanto a não realização da ação” deverá ser informada 
a justificativa que deve ir para o SIM-AM. 

➢ No campo “Outras Justificativas” o usuário poderá informar as demais 
justificativas necessárias, tais como: 
a) Justificativa para a distorção da realização física e financeira em reação a 

previsão.  
b) Justificativa para a variação entre a realização física e 

financeira/orçamentária (comparações entre a meta física e o orçamento). 
c) Justificativa para as metas que tenham apresentado execução orçamentária 

sem a correspondente realização física (comparações entre a meta física e 
o orçamento).  

d) Justificativa para as metas que tenham apresentado alterações 
orçamentárias sem alteração da previsão da meta (comparações entre a 
meta física e o orçamento).  

   

3. Avaliação dos Indicadores do PPA 

 

Tela para cadastro das metas alcançadas para os Indicadores dos programas do 
PPA. 
 

 
Figura 3 - Avaliação Indicadores PPA 

 
Regras: 

➢ Será possível fazer quantas avaliações forem necessárias no ano (mensal, 
bimestral, etc), o que irá diferenciar é a data. No relatório será mostrada a soma 
destas avaliações.  

➢ O usuário poderá informar um Programa, e neste caso serão listados somente 
os indicadores deste programa, ou escolher a opção todos os programas e neste 
caso ira listar todos os indicadores. 

➢ O cadastro de Indicadores não é por empresa  e, portanto, deverá ser informada 
a meta realizada por todas as empresas. 

➢ O usuário poderá preencher a meta realizada dos indicadores desejados (não é 
necessário preencher todas as linhas). 
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➢ O campo “Meta Realizada” deverá ser preenchido de acordo com a unidade de 
medida do indicador. Exemplo: se a unidade de medida for “Unidade” deverá ser 
informado unidade, se for Percentual, deve ser informado o percentual obtido, 
etc. Outras unidades de medida: “/1000”, “Km”, “m²”, “m² de Área 
verde/habitante”, “Pessoas”, “Pessoas/ ano”, “Posição no ranking”, “U$”.  

➢ Será possível alterar uma avaliação já cadastrada (desde que esta não tenha 
sido Finalizada), sendo necessário informar o número da avaliação. Este número 
será um seqüencial único por exercício e poderá ser pesquisado por programa 
e/ou por data da avaliação. 

➢ Quando o campo “Finalizada” for marcado, a avaliação não poderá mais ser 
alterada. 

➢ A coluna “já realizada” será preenchida com o valor já cadastrado nas avaliações 
anteriores. 

➢ Será possível informar uma meta realizada maior que “Meta Estimada” + “Já 
Realizada”. 

 

4.  Justificativa para a não realização do Indicador 

 
Os dados cadastrados nesta tela serão utilizados no relatório “Anexo I.a Relatório 

de Controle de Gestão”, coluna “Justificativa para o Não Alcance do Benefício 
Esperado”. 
 

 
Figura 4 - Justificativa para a não realização do Indicador 

 

Regras: 
➢ Este cadastro será anual e por Indicador. Não será por empresa. 
➢ O usuário poderá informar um programa e ao selecionar serão listados os 

indicadores deste programa. 
➢ Se o usuário selecionar a opção todos os programas, serão listados todos os 

indicadores. 
➢ Serão listados no grid somente os indicadores que necessitarem de justificativa. 

Critério para necessitar de justificativa: “Meta Estimada” diferente de “Meta 
Realizada”.  
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➢ Para cada linha do grid deverá ser informada uma justificativa, não sendo de 
preenchimento obrigatório.  

 

5.  Anexos para controle de Gestão 

 
Novos relatórios para Controle de Gestão. 
 

1) Anexo I do relatório de Controle de Gestão – Execução das Ações por 
Programas Previstos no PPA. 

 

 
Figura 5 - Tela de Seleção Anexo I 

 

 

Regras: 
➢ O campo período é de preenchimento obrigatório. 
➢ O relatório será por empresa e exercício PPA que está sendo avaliado. 
➢ Layout Figura 7 
 
Campos do relatório: 

• A: Código do Programa     

• B: Descrição do Programa      

• C: Código da Ação    

• D: Descrição da Ação    

• E: Descrição do Produto/Meta    

• F: Descrição da Unidade de Medida do Produto/Meta    

• G: Órgão Executor    

• H: Quantidade - Meta Física programada para o exercício    

• H1: Quantidade - Meta Física programada para o exercício atualizada por 
créditos (adicional/redução)    

• I: Quantidade - Meta Física realizada para o exercício    

• J: Percentual realizado/programado atualizado    

• K: Valor - Meta Financeira prevista para o exercício    

• K1: Valor - Meta Financeira prevista para o exercício atualizado por créditos 
(adicional/redução)    

• L: Representatividade % da ação em relação ao total do programa (previsto)  

• M: Valor - Meta Financeira realizada no exercício (empenhada)    

• N: Representatividade % da ação em relação ao total do programa (realizado)  

• O: Percentual realizado/fixado atualizado (previsto)    

• P: Número da justificativa.    

• Q: Demonstrar o custo unitário do produto/meta (M / I).  
 
   



 

Manual Anexos Controle de Gestao.docx Página 7 de 11  

 

2) Anexo I.a do relatório de Controle de Gestão – Eficácia na Execução das Ações 
por Programas Previstos no PPA. 

 

 
Figura 6 - Tela de Seleção Anexo I.a 

 

Regras: 
➢ O campo período é de preenchimento obrigatório. 
➢ O relatório será por exercício PPA que está sendo avaliado. 
➢ Layout Figura 8.  

 

Campos do relatório: 
 

• A: Código do Programa  

• B:  Descrição do Programa   

• B1:  Órgão executor/responsável  

• C: Objetivo do Programa  

• C1:  Descrição do Indicador  

• C:  Descrição da Unidade de Medida do Indicador   

• D: Indicador Esperado (previsto)  

• E: Indicador Medido (realizado)  

• F: Justificativa do órgão / avaliação (Análise de Tendência)  

• G:  Meta financeira orçada  

• G1: Meta financeira orçada atualizada por créditos (adicionais/redução)  

• H: Meta financeira realizada (empenhada)  

• I:  Percentual realizado/fixado atualizado. 
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Figura 7 – Anexo I 
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Figura 8 - Anexo I.a
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