
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               OCA WEB 

 

 

                       

 
 

 

                
 

 

MANUAL TÉCNICO DE 

ELABORAÇÃO DO 

ORÇAMENTO DA CRIANÇA E 

DO ADOLESCENTE - OCA  



OCA WEB 

 

 

Considerações 

 

<Ano-1> 

Essa expressão deve ser interpretada pelo ano correspondente ao exercício financeiro anterior ao ano de referência 

dos lançamentos. 

<Ano1> 

Essa expressão deve ser interpretada pelo ano correspondente ao primeiro exercício financeiro de referência dos 

lançamentos. 

<Ano+2> 

Essa expressão deve ser interpretada pelo ano correspondente ao segundo exercício financeiro de referência dos 

lançamentos. 

<Ano+3> 

Essa expressão deve ser interpretada pelo ano correspondente ao terceiro exercício financeiro de referência dos 

lançamentos. 

<Ano+4> 

Essa expressão deve ser interpretada pelo ano correspondente ao quarto exercício financeiro de referência dos 

lançamentos. 
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CONSIDERAÇÕES 
 

O usuário deverá analisar se houve alguma atualização do Plano Decenal que necessite ser cadastrada para o 
OCA, vinculando em seguida as dotações do OCA com as dotações do PPA/LOA, informando o percentual de 
execução, assim como os valores orçados como exclusivos ou não exclusivos para atendimento de crianças e 
adolescentes e a previsão da realização das metas físicas em relação ao produto da Ação OCA.  

 
A atualização refletirá nos seguintes relatórios e envios: 

 
➔ Envio de dados do Plano Plurianual da Criança e Adolescente para o TCEPR, conforme IN 36/09; 

 

➔ Envio dos dados da Lei Orçamentária Anual - LOA para o SIM AM (Sistema de Informações Municipais), 

do Tribunal de Contas do Estado - TCE; 

➔ Publicação de Anexo das ações OCA na Lei Orçamentária Anual – LOA, conforme exigências IN 36/09 do 

TCEPR; 

➔ Geração de dados para lançamento no portal do Programa Prefeito Amigo da Criança – PPAC; 
 

➔ Elaboração de relatórios gerenciais para atendimento aos órgãos de controle; 
 

➔ Ter uma base de informações única para verificação da origem e aplicação de recursos para prestação de 

informações a demais interessados. 

 
 

1. Link de Acesso 
 

a) Segue abaixo link para acesso remoto para as telas do OCA; 

https://sgpweb.curitiba.pr.gov.br/sgp-web/pages/modulo/acesso/login.xhtml 

b) Será liberado acesso para os atuais responsáveis, sendo que, caso haja substituição, o gestor 

imediato deverá informar o nome e login no SGP do novo usuário. 

https://sgpweb.curitiba.pr.gov.br/sgp-web/pages/modulo/acesso/login.xhtml
https://sgpweb.curitiba.pr.gov.br/sgp-web/pages/modulo/acesso/login.xhtml
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2. Tela Inicial 
 

a) O login e a senha são as mesmas utilizadas no SGP; 
 

 
 

b) No campo Exercício selecionar o exercício “<Ano1>”; 
 

 
 

c) No campo Empresa selecionar a empresa que compõe o OCA; 
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d) Após clicar em “Entrar”, estará disponível o Módulo “Financeiro” do SGP WEB, que contém as telas 

para cadastro; 

 

 
 

e) Clicando em Financeiro, abrirão os demais módulos do SGP que eventualmente o usuário já tenha 

acesso no SGP-WEB; 

 

 
 

f) A tela será apresentada conforme abaixo; 
 

 
 

g) Direcionado o mouse à esquerda, abrirão os SubMenus contendo os links das telas para cadastro 

das informações. 
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3. Cadastro das Informações 

3.1 Menu OCA 
 

Ao clicar no Menu OCA aparecerão as seguintes opções: 
 

 

3.1.1 Parâmetros OCA (Cadastros efetivados somente pelo Departamento de Orçamento) 
 

Clicando em Parâmetros OCA, aparecerá o “Cadastros Para Relatórios”, que, por sua vez, abrirá a opção 

“Parâmetros Relatórios OCA”. 

Ao clicar nesta opção, que é de uso exclusivo do Departamento de Orçamento, abrirão para consulta grades de 

seleção contendo cadastros dos parâmetros que são utilizados para geração dos relatórios usualmente solicitados 

conforme manuais da Abrinq e outros. 

 

 
 

As grades podem ser verificadas após clicar no botão “Alterar”, no canto direito: 

 

 

 
Abaixo, a descrição dos dados de cada grade. 
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Tipo OCA – Para Tabular as despesas relacionadas à área prioritária de ação, 

conforme manuais OCA/Abrinq 

 

 

Área – Consiste nos desdobramentos das áreas de atuação, para tabular as 

despesas relacionadas à área prioritária de ação, conforme manuais 

OCA/Abrinq 

 

Tipo X Área – Para relacionar OCA com as áreas de atuação 
 

 

EX / NEX – Para indicar quais ações são utilizadas exclusivamente para 

atendimento à criança e ao adolescente e quais foram indicadas de acordo 

com um percentual. 

 

 

Os dados acima serão solicitados para o preenchimento da valoração das ações do OCA, para geração dos 
relatórios com as informações requeridas pelo Programa Prefeito Amigo da Criança, bem como demais 
informações gerenciais, portanto cadastrar corretamente ao indicar os dados da dotação. 

 

Exemplo: 

 
 

Os dados da “População” são utilizados para cálculo do valor “Per Capita”, que consiste no total liquidado do OCA 
dividido pelo total de crianças e adolescentes em Curitiba/Base Censo IBGE. 
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3.1.2 Ação OCA 
 

Nesta tela serão efetivados os cadastros das ações para envio das informações ao Tribunal de Contas. 
As ações OCA são ações do Plano Decenal que serão/foram codificadas com 4 dígitos, sendo em sua maioria os 2 
primeiros dígitos referente ao órgão/entidade e os dois últimos dígitos de forma sequencial; 

 
As ações valem durante o período do Plano Decenal, podendo ser incluídas novas caso haja alguma alteração no 
decorrer de sua vigência. 

 

Caso sejam necessários novos registros, preencher os seguintes campos: 

 

a) Clicar no botão “Novo” e preencher os seguintes dados abaixo; 

 

 
 

Abaixo print dos campos a serem preenchidos: 
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b) Código da Ação, que deverá conter 04 dígitos, sendo que os dois primeiros dígitos serão do órgão 

que contém os valores e em seguida um número sequencial a partir do último criado para o órgão; 

c) Lei/Ato TCE: indicar a Resolução que aprova o Orçamento da Criança e Adolescente para o 

quadriênio que deverá coincidir com o quadriênio do Plano Plurianual - PPA; 

d) Descrição Ação: deverá descrever o objetivo principal da ação; 

e) Tipo da Ação: conforme critérios orçamentários os tipos se dividem em Projetos, Atividades, etc, 

porém, como se trata de uma ação específica para o OCA que pode contemplar dotações de vários 

tipos, estas ações do OCA serão sempre iguais a Outras Iniciativas e Diretrizes conforme layout do 

SIM AM/TCEPR; 

f) No campo “Produto”, digitar o produto da ação conforme indicado no Plano Decenal ou outro mais 

atualizado, e no lado direito indicar qual o produto equivalente da tabela do TCEPR; 

Obs: Este campo do lado direito foi criado para padronizar os produtos conforme tabela criada pelo 

TCEPR para fins de padronização; 

g) No campo “Unidade de Medida”, digitar a unidade de medida em relação ao produto indicado no 

Plano Decenal ou outro mais atualizado, e no lado direito indicar qual a unidade equivalente da 

tabela do TCEPR; 

Obs: Este campo do lado direito foi criado para padronizar as unidades de medida conforme os 

produtos e tabela do TCEPR para fins de padronização; 

h) Indicar o “Tipo de Natureza da Ação” e o “Tipo de Execução da Ação”; 

 

Os tipos disponíveis, conforme layout do SIM AM/TCEPR, estão indicados abaixo, porém, para as 

ações do OCA, deverá sempre ser indicado o código 99, ou seja, Outras Naturezas e Outros Tipos 

de Execução das Ações. 

Obs: As demais opções dos campos existem para atender qualquer mudança nos critérios de 

cadastros exigidos pelo TCEPR. 
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i) Data Início e Data Fim: período em que a ação será executada; indicar sempre o primeiro e o último 

ano do PPA; 
 

EX: 01/01/<Ano1> a 31/12/<Ano+4> 
 

j) Continuação do ano Anterior: para as ações do OCA, manter sempre marcado; 

k) Não é necessário preencher os campos “Tipo Movimentação”, pois são automáticos (para 

atendimento do layout do Tribunal de Contas); 

l) O campo “Nota Explicativa” só deverá ser preenchido se houver alguma alteração no cadastro da 

ação durante a execução; 

m) Clicar em “Salvar” para gravar as informações. 

 

 

 

3.2 Valoração das Ações 
 

RESUMO 
 

• Nesta tela, é possível criar ou editar dados do cadastro e valores da dotação criada para o OCA; 

Lembrando que a dotação OCA consiste no cadastro do conjunto formado pelos dados do 

Órgão, Unidade, Função, Subfunção, Programa OCA e Ação OCA. 
 

 
 



Página 9 de 18 

OCA WEB 

 

 

 
 

 
  

a) Antes do cadastro, primeiramente, é necessário o levantamento preliminar e a correlação das ações 

orçamentárias com as ações OCA. Nas ações orçamentárias vinculadas poderá ser necessário o rateio 

por mais de uma fonte de recursos, onde o usuário deverá ratear corretamente o percentual/valor 

para que o sistema possa calcular essas projeções e emitir relatórios. 
 

b) O usuário deverá clicar em “Novo”, preencher os dados do Órgão, Função, Subfunção, Programa OCA, 

Ação OCA e clicar em Salvar; 
 

c) Preencher no campo “Meta Física”, a meta física a ser realizada em relação ao produto para os 04 

anos do OCA que será atendido com a dotação OCA (Pode clicar em Salvar, ou continuar efetuando 

os demais cadastros para salvamento posterior); 
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d) Botão Adicionar Dotação: Primeiramente deverá ser clicado no botão “Adicionar” para abrir a tela 

“Pesquisa Dotação” na qual o usuário deverá preencher os campos do órgão e unidade que tenha 

acesso e clicar em “Pesquisar”, selecionar a Dotação e Fonte do PPA para vinculação com a dotação 

do OCA, em seguida e clicar em Salvar. Repetir sempre o mesmo processo para inserir outras 

dotações do PPA na dotação OCA: 
 

• Clique no botão “Adicionar”; 
 

 

• Preencha os campos da dotação do PPA e clique em pesquisar; 
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• Selecione a dotação e fonte que contém os valores e clique em Salvar para inserir na dotação 

OCA; 
 

Obs: Indicar a fonte ou fontes que tenha parte do recurso direcionado ao financiamento do OCA. 
 
 

 
 

• Colunas Exercício e Índice: Após finalizar o item anterior, será apresentando o valor total das 

dotações lançados por fonte no PPA, para que o usuário possa utilizar os valores existentes, 

informar novos valores ou indicar um índice para cálculo automático dos valores; 
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Importante 
 

o Para atualização de valores é só selecionar a coluna do exercício da respectiva dotação e fonte, 

preencher o e clicar em TAB, sendo que, na coluna índice aparecerá automaticamente o 

percentual do valor informado em relação dotação e fonte do PPA; 
 

o Se for informado somente o índice ao clicar em TAB o valor informado será aplicado para a 

respectiva dotação e fonte do PPA que foi adicionada; 
 

o Ou, utilizar as opções dos campos “Percentual de Proporcionalidade” que serve para aplicar o 

índice para várias dotações e exercícios, informando o índice no campo “Índice de 

Proporcionalidade %” e clicando em “Aplicar”, por último salvar as informações. 

 
 

 
 
 
 

e) Selecionar as opções do campo Tipo X Área: Os tipos e áreas foram cadastrados conforme manuais 

da Abrinq para padronização e classificação dos relatórios; 
 

f) Selecionar as opções do campo EX/NEX: Indica se o valor da dotação é Exclusivo ou Não Exclusivo; 

Exclusivo: Todo o recurso é direcionado ao atendimento das crianças e adolescentes; 

Não Exclusivo: Parte do recurso ou um percentual é direcionado ao atendimento das crianças e 

adolescentes; 
 

g) Para exclusão, selecionar a dotação orçamentária e clicar em “Excluir”. 
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4. Exportar Dados OCA 
 

Gera uma planilha em Excel contendo todos os dados relacionados aos cadastros do OCA, para conferência e que 

pode ser usado para geração de outros relatórios de consulta, gerenciais entre outros; 

 
 

 

 
 

 

 

5. Relatórios 
 

Os relatórios foram criados para publicação do anexo da LOA, conforme IN 36/09 do TCEPR, para conferência dos 

dados preenchidos no portal do Prefeito Amigo da Criança, bem como para a geração automática do valor 

realizado quadrimestral do orçamento da criança e adolescente. 

 
 

 

5.1 Recursos aplicados à Criança e ao Adolescentes EX/NEX 
 

Gera relatório contendo a origem e a aplicação de recursos por fonte para atendimento da IN 36/09, do TCEPR. 

Este relatório pode ser consultado pelos usuários somente nas empresas para as quais possui acesso. A versão 

oficial é gerada de forma consolidada pelo Departamento de Orçamento como Anexo da Lei Orçamentária Anual. 
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5.2 Recursos por Tipo e a Área 

Este relatório para conferência contém os mesmos dados que devem ser gerados no resumo do preenchimento 

dos Mapas do Programa Prefeito Amigo da Criança – PPAC, também para informar o valor realizado quadrimestral, 

sendo que, os valores da coluna Liquidado trazem o valor realizado de acordo com um período selecionado. 

 

 

Exemplo do resumo do PPAC: 

Exemplo do relatório gerado na WEB: 
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5.3 Recursos por Tipo e Proporcionalidade 
 

Também através da seleção de um período, é possível consultar valores Quadrimestrais, porém de forma mais 

analítica, pois contém os dados por Função, Subfunção e índices aplicados, bem como os valores Orçados Iniciais 

e Atualizados, Empenhados, Liquidados e Pagos. 

 

 
  

 
 

 


