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APRESENTACAO

O presente Manual do Agente de Controladoria — Registro de Avaliagdes e
Relatdrio Circunstanciado no Sistema Integrado de Transferéncias (SIT) foi
elaborado com a finalidade de orientar a atuacao dos Agentes de Contro-
ladoria na realizacao das avaliacdes de conformidade e demais verifica-
cdes necessarias para o registro das Avaliacdes e Relatorio Circunstanciado
no Sistema Integrado de Transferéncias (SIT), conforme a legislacao e
regulamentacao vigentes.

O SIT é o instrumento informatizado disponibilizado pelo Tribunal de
Contas do Estado do Parana (TCE-PR) destinado ao registro e acompanha-
mento das transferéncias publicas de recursos financeiros, bem como a
prestacao de contas dessas transferéncias. Seu uso é obrigatdrio para
todos os érgéos publicos e entidades privadas sob jurisdicdo do TCE/PR, na
condicao de repassadores ou tomadores de recursos publicos oriundos de
transferéncias voluntarias.

O registro das Avaliacdes e do Relatdrio Circunstanciado pelos servidores
pertencentes ao sistema de controle interno do 6rgao concedente esta
previsto no Manual do SIT e a Controladoria-Geral do Municipio (CGM),
como orgao central do Sistema de Controle Interno, exerce papel estraté-
gico na orientacao normativa e na supervisao técnica dos 6rgaos e entida-
des que compdem o sistema.

Nesse contexto, este Manual estabelece procedimentos aos Agentes de
Controladoria dos 6rgaos da Administracao Direta do Municipio de Curiti-
ba que repassam recursos a entidades privadas sem fins lucrativos, bus-
cando garantir uniformidade de critérios e qualidade das informacdes
registradas no sistema, bem como assegurar o cumprimento das exigén-
cias normativas e das boas praticas de controle interno.




PRAZOS

Na execucao dos procedimentos
de analise, devem ser observadas
as etapas de celebracao, execucao
e encerramento das parcerias,
bem como os prazos definidos na

o

Instrucao Normativa N
61/2011-TCE/PR para o registro de
informacdes e fechamentos
bimestrais do SIT.

O prazo para o envio das
informacdes no SIT € de 30 (trinta)

dias para o tomador dos recursos

(entidade  privada sem fins
lucrativos) e de 60 (sessenta) dias
para o concedente (6rgao
repassador dos recursos),

contados a partir do encerramento
do bimestre correspondente. Para
fins de contagem, os bimestres
sao fixos e compreendem os
seguintes periodos: janeiro -
fevereiro, marco-abril, maio-junho,
julho-agosto, setembro-outubro e

novembro-dezembro.

Tabela de Prazos

AVALIACAO

Formalizacao
Condigdes do Tomador
Plano de Trabalho

- No bimestre da celebragao do instrumento de transfe-
réncia

- No bimestre em que ocorrer o primeiro repasse
- Na metade do periodo de execucdo do Plano de Traba-

Execugao e Despesas
Movimentacao Financeira

Iho ou, se possivel, efetuar o registro de diversas avalia-
coes ao longo do tempo

- No bimestre de finalizagao da parceria

Aditivos

- No bimestre da celebrag¢do do termo aditivo

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

- Ao final de cada exercicio financeiro (fechamento do 6° bimestre)
- Ao final das transferéncias (apods o gestor finalizar a transferéncia no SIT)




AVALIACOES

As Avaliagdes constituem instrumentos essenciais de verificagdo e anali-
se, por meio dos quais o Agente de Controladoria registra no Sistema Inte-
grado de Transferéncias (SIT) as conclusdes técnicas sobre a conformida-
de documental e a execucao dos ajustes celebrados entre o érgao conce-
dente e a entidade beneficiaria, a partir da confirmacao de itens preesta-
belecidos. As informacdes nelas registradas servirao de base para a emis-
sao do relatorio circunstanciado e também para atestar a regularidade do
objeto.

Listas de verificacoes para registro das avaliagcdes no
Sistema Integrado de Transferéncias - SIT

As listas de verificacdes para registro das avaliagcdes no Sistema Integrado
de Transferéncias (SIT) desempenham um papel fundamental na organi-
zacao e controle dos processos de transferéncia de recursos publicos.
Esses instrumentos visam garantir que todas as etapas do registro sejam
realizadas de maneira sistematica e eficiente, minimizando erros e promo-
vendo a transparéncia nas operagoes.

A utilizacao de listas de verificacao se torna essencial para assegurar que
todos os critérios legais e técnicos sejam atendidos. Além disso, essas listas
facilitam a capacitacao dos Agentes de Controladoria envolvidos, propor-
cionando um guia pratico que orienta desde a coleta de dados até a anali-
se final das avaliacdes.

As listas de verificagcao para registro das avaliacdes no Sistema Integrado
de Transferéncias (SIT) oferecem diversos beneficios, entre os quais se des-
tacam:

® Subsidiam os registros no sistema com informacdes objetivas e
fundamentadas;

® Uniformiza os critérios de avaliacdo, evitando subjetividades e
garantindo tratamento isonémico as entidades conveniadas,
assegurando que todos os procedimentos de avaliagcdao sejam
realizados de forma consistente e uniforme;

® Facilita o registro de informacdes relevantes, assegurando que
todos os dados necessarios sejam coletados e registrados
corretamente;




e Identifica eventuais irregularidades durante o processo de
avaliacao, permitindo acdes corretivas e preventivas;

® Promove maior transparéncia nas avaliagcdes, uma vez que 0s
registros detalhados permitem uma melhor compreensao das
guestdes analisadas;

® Facilita aidentificacdo de oportunidades de melhoria nos processos
de transferéncia, contribuindo para a eficacia e eficiéncia do
sistema;

® Fortalece os mecanismos de controle interno, com base na
documentacao comprobatdria e nas evidéncias analisadas durante

O processo de avaliacao;

® (Cera dados confiaveis para o Relatdério Circunstanciado.

Os itens destacados correspondem diretamente aos itens de avaliacao
preestabelecidos no SIT, para os quais € obrigatdria a confirmmacao quanto
a sua regularidade ou irregularidade. Logo abaixo de cada item destacado
sao apresentadas as verificagcdes complementares necessarias para que o
Agente de Controladoria possa certificar-se de que o requisito foi efetiva-
mente atendido, ou Nao, com base em evidéncias documentais ou regis-
tros no proprio sistema.




Formalizagao

O INSTRUMENTO DE TRANSFERENCIA FOI DEVIDAMENTE FORMALIZADO E SUAS
CLAUSULAS ESTAO DE ACORDO COM A LEGISLAGAO

VERIFICACOES

Instrumento de transferéncia anexado ao SIT
Descri¢do do objeto pactuado

Obrigacoes das partes

Dotagao orgamentaria da despesa
Contrapartida, quando for o caso

Vigéncia e as hipdteses de prorrogacao

Obrigagao de prestar contas com definigao de forma, metodologia e
prazos

Forma de monitoramento e avaliagao, com a indicagao dos recursos
humanos e tecnolégicos que serao empregados na atividade ou, se
for o caso, a indicagdo da participagdo de apoio técnico nos termos
previstos no § 1° do artigo 51 do Decreto Municipal n° 1.067/16

Obrigatoriedade de restituicdo de recursos, Nos casos previstos na
legislagao

Definicao, se for o caso, da titularidade dos bens e direitos remanes-
centes na data da conclusdo ou extingdo da parceria e que, em razao
de sua execugdo, tenham sido adquiridos, produzidos ou transfor-
mados com recursos repassados pela administracao publica

Prerrogativa atribuida a administracdo publica para assumir ou
transferir a responsabilidade pela execucao do objeto, no caso de
paralisagdo, de modo a evitar sua descontinuidade

Obrigagao da organizagdo da sociedade civil manter e movimentar
0S recursos em conta bancaria especifica, observado o disposto no
artigo 48 do Decreto Municipal n° 1.067/16 (transferéncia eletrénica
mediante crédito na conta bancaria de titularidade dos fornecedores
e prestadores de servicos)

Livre acesso dos agentes da administracao publica, do controle
interno e do Tribunal de Contas correspondente aos processos, aos
documentos e as informagdes relacionadas a termos de colaboracao
ou a termos de fomento, bem como aos locais de execugao do
respectivo objeto

Faculdade dos participes rescindirem o instrumento, a qualquer
tempo, com as respectivas condigoes, sangoes e delimitagoes claras
de responsabilidades, além da estipulagcdo de prazo minimo de
antecedéncia para a publicidade dessa intengao, que nao podera ser
inferior a 60 dias

Indicacao do foro para dirimir as duvidas decorrentes da execugao
da parceria, estabelecendo a obrigatoriedade da prévia tentativa de
solu¢do administrativa, com a participag¢do de érgao encarregado de
assessoramento juridico integrante da estrutura da administracao
publica

Responsabilidade exclusiva da organizagao da sociedade civil pelo
gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos recebidos,
inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, de investimento
e de pessoal




Responsabilidade exclusiva da organizagdo da sociedade civil pelo
pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais relacionados a execucao do objeto previsto no termo de
colaboragao ou de fomento, nao implicando responsabilidade
solidaria ou subsididria da administracao publica a inadimpléncia da
organizagao da sociedade civil em relagao ao referido pagamento, os
6nus incidentes sobre o objeto da parceria ou os danos decorrentes
de restricdo a sua execugao

O INSTRUMENTO DE TRANSFERENCIA ESTA DEVIDAMENTE ASSINADO PELAS PARTES

Assinatura das partes no instrumento de transferéncia

O EXTRATO DO INSTRUMENTO DE TRANSFERENCIA FOI DEVIDAMENTE PUBLICADO NO ORGAO

OFICIAL DE IMPRENSA DO REPASSADOR

Comprovante de publicagdo do instrumento de transferéncia
anexado ao SIT (pagina do Diario Oficial)

Base Legal: Lei Federal n°13.019/2014, arts. 42, 35, § 5° Decreto Municipal n° 1.067/2016, arts. 35, 40, § 5° e 50; Resolucéo n° 28/2011-TCE/PR, art. 6°, § 1°.

Condicoes do Tomador

IWIRI@IRIVANNAE=EE A analise das condigcdes do tomador requer consulta ao
processo que originou o instrumento de transferéncia. O numero do pro-
tocolo SUP consta no preambulo do instrumento de transferéncia.

O TOMADOR APRESENTOU TODA DOCUMENTAGAO NECESSARIA, COMPROVANDO QUE ESTA
LEGALMENTE CONSTITUIDO NOS TERMOS DA LEGISLAGAO

VERIFICACOES ATENDE? EVIDENCIA

Copia do estatuto registrado e suas alteragdes, em conformidade com
as exigéncias previstas no artigo 30 do Decreto Municipal 1.067/16

Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ, emitido no sitio eletrénico oficial da Secretaria da Receita
Federal do Brasil

Comprovantes de experiéncia prévia na realiza¢do do objeto da parce-

ria ou de objeto de natureza semelhante de, no minimo, 1 ano de

capacidade técnica e operacional, podendo ser admitidos, sem prejui-
zo de outros:

a) instrumentos de parceria firmados com 6érgéos e entidades da
administragéo publica, organismos internacionais, empresas ou
outras organizagdes da sociedade civil;

b) relatérios de atividades com comprovagao das acdes desenvolvi-
das;

c) publicagées, pesquisas e outras formas de producao de conheci-
mento realizadas pela organizag¢éo da sociedade civil ou a respei-
to dela;

d) curriculos profissionais de integrantes da organizagdo da
sociedade civil, sejam dirigentes, conselheiros, associados,
cooperados, empregados, entre outros;

e) declaragdes de experiéncia prévia e de capacidade técnica no
desenvolvimento de atividades ou projetos relacionados ao
objeto da parceria ou de natureza semelhante, emitidas por
oérgaos publicos, instituicoes de ensino, redes, organizagdes da
sociedade civil, movimentos sociais, empresas publicas ou
privadas, conselhos, comissées ou comités de politicas publicas;
ou

f)  prémios de relevancia recebidos no Pais ou no exterior pela
organizagao da sociedade civil.




O TOMADOR APRESENTOU TODAS AS CERTIDOES DEMONSTRANDO A CONDIGAO DE

REGULARIDADE FISCAL E TRIBUTARIA NOS TERMOS DA LEGISLAGAO VIGENTE

Certiddo expedida pelo Tribunal de Contas para obtengao de recursos
publicos

Certiddo ou documento equivalente, atestando que o interessado esta
em dia com o pagamento dos tributos, empréstimos e financiamen-
tos devidos a Prefeitura Municipal de Curitiba

Certiddo ou documento equivalente, expedido pela concedente,
atestando que o interessado estd em dia com as prestagdes das
contas de transferéncias dos recursos dele recebidos

Certiddao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Uniao

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - CRF/FGTS

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, exigivel nos termos
da Lei Federal n°12.440/20T1.

Obs.: As certiddes devem estar validas na data da formalizagédo do instrumento de transferéncia

AS ATIVIDADES E SERVICOS DESENVOLVIDOS PELO TOMADOR SAO COMPATIVEIS COM O OBJETO DA
TRANSFERENCIA E FOI APRESENTADO ATESTADO DE ORGAO OU AUTORIDADE COMPETENTE

COMPROVANDO QUE AS ATIVIDADES E SERVICOS DESENVOLVIDOS PELO TOMADOR SAO
COMPATIVEIS COM O OBJETO DA TRANSFERENCIA

Estatuto da entidade (finalidade, objeto social, objetivos, etc.)

Atestado de 6rgao ou autoridade competente comprovando que as
atividades e servicos desenvolvidos pelo tomador sdo compativeis
com o objeto da transferéncia

NAO HA INDICATIVOS DE QUE A ENTIDADE TOMADORA POSSUA EM SEU QUADRO DE DIRIGENTES
AGENTES QUE SEJAM PARENTES DE MEMBROS OU SERVIDORES DA CONCEDENTE

Declaragao do representante legal da entidade tomadora afirmando
gue nao ha parentesco entre os dirigentes da entidade e os membros
ou servidores da concedente

POSSUI REGISTRO DE SEU ESTATUTO EM CARTORIO OU ORGAO COMPETENTE

Comprovante de registro do estatuto

POSSUI RECONHECIMENTO DE UTILIDADE PUBLICA NO AMBITO DA CONCEDENTE

Comprovante de reconhecimento de utilidade publica




SUAS CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO SAO SATISFATORIAS NOS TERMOS DO ART. 17 DA LEI

FEDERAL N° 4.320/1964, POSSUINDO CONDIGCOES TECNICAS E OPERACIONAIS PARA EXECUGAO DA
TRANSFERENCIA (SOMENTE SE FOR ENTIDADE PRIVADA)

Documento que demonstre que os objetivos e finalidades institucio-
nais e a capacidade técnica e operacional da organizagao da socieda-
de civil foram avaliados pelo 6rgao concedente, sendo compativeis
com o objeto

AS FINALIDADES ESTATUTARIAS ESTAO DE ACORDO COM OS OBJETIVOS DA TRANSFERENCIA

Analise do estatuto social — Finalidades

Base Legal: Lei Federal n°13.019/2014, art. 34 e 35; Decreto Municipal n° 1.067/2016, arts. 32 e 33; Instrucdo Normativa n° 61/2011 - TCE/PR, art. 3°.

Plano de Trabalho

ESTA DEVIDAMENTE FORMALIZADO E CONTEM TODOS OS ELEMENTOS PREVISTOS NO ART. 8°
DA RESOLUGAO N° 28/2011 DO TRIBUNAL DE CONTAS DO PARANA

VERIFICACOES ATENDE? EVIDENCIA

O Plano de Trabalho esta anexado ao SIT

identificacao do objeto a ser executado no Plano de Trabalho

Razdes que justifiqguem a formalizacdo do ato de transferéncia (Obs.:
descricao da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser
demonstrado o nexo entre essa realidade e as atividades ou projetos e
metas a serem atingidas)

Definicao e detalhamento das metas a serem atingidas

Descricdo das etapas ou fases de execugcao

Plano de aplicagcao dos recursos (Obs.: devem ser apresentados elementos
indicativos da mensuragado da compatibilidade dos custos apresentados, com
0s pregos praticados no mercado ou com outras parcerias da mesma natureza,
tais como cotagdes, tabelas de precos de associagdes profissionais, publicagdes
especializadas ou quaisquer outras fontes de informagao disponiveis ao publico)

Cronograma fisico-financeiro de desembolso

Previsdo de inicio e fim da execuc¢do do objeto, bem assim da conclu-
sdo das etapas ou fases programadas

CONTEM ASSINATURA DO PROPONENTE E AUTORIZAGAO DA CONCEDENTE

Assinatura do proponente e autorizagdo da concedente no Plano de
Trabalho




AS DESPESAS PROPOSTAS NO PLANO DE APLICACAO SAO COMPATIVEIS

COM A FINALIDADE DA TRANSFERENCIA

Compatibilidade entre as despesas indicadas no plano de aplicagao,
sendo vedado incluir no termo de parceria, clausula ou condi¢cdo que
preveja ou permita:
. Realizagdo de despesas a titulo de taxa de administragdo, de
geréncia ou similar;
Pagamento de servidor ou empregado integrante de quadro de
pessoal da Administracdo Publica, direta ou indireta, por quais-
quer servigos, inclusive de consultoria ou de assisténcia técnica,
ressalvadas as hipoteses previstas em lei;
Pagamento de profissionais ndo vinculados a execugdo do objeto
do termo de transferéncia;
Aplicagao dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no
termo, ainda que em carater de emergéncia;
Realizagdo de despesas em data anterior ou posterior a sua
vigéncia;
Atribuicao de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;
Pagamento de taxas bancarias, multas, juros ou atualizagdo
monetaria, decorrentes de culpa de agente do tomador dos
recursos ou pelo descumprimento de determinacdes legais ou
conveniais;
Realizacdo de despesas com publicidade, salvo a de carater
educativo, informativo ou de orientagdo social, que estejam
diretamente vinculadas com o objeto do termo de transferéncia
e da qual ndo constem nomes, simbolos, imagens ou quaisquer
referéncias que caracterizem promocao pessoal de autoridades
ou de servidores publicos;
Repasse, cessao ou transferéncia a terceiros, da execucao do
objeto do ato de transferéncia, bem como, transferéncias de
recursos a terceiros que nao figurem como participes do termo
de transferéncia;
Transferéncia de recursos para associagcées de servidores ou a
quaisquer entidades de beneficio mutuo, destinadas a proporcio-
nar bens ou servicos a um circulo restrito de associados ou sécios

A TRANSFERENCIA ATENDE AO INTERESSE PUBLICO E NAO CONFIGURA TERCEIRIZAGAO DE

ATIVIDADE FIM DA CONCEDENTE

Ha demonstragdo do interesse publico no objeto da parceria

O objeto ndo corresponde a execugao direta de servicos que sao
responsabilidade exclusiva da administragao publica

O PESSOAL A SER UTILIZADO SE REFERE APENAS AOS SERVIGOS EXCLUSIVOS DA EXECUGAO
DO OBJETO

As funcoes e perfis profissionais apresentados sao compativeis com
o objeto previsto no plano de trabalho

N&o ha previsao de contratagcao para atividades alheias ao objeto da
parceria

O OBIJETO DA TRANSFERENCIA ATENDE AS FUNCOES DE GOVERNO E POSSUI DOTAGCAO

ASSEGURADA NO ORCAMENTO DA CONCEDENTE

O objeto da parceria estd alinhado as fungdes programaticas do
orgao gestor

Ha comprovacao da existéncia de dotagao orcamentaria para a
parceria

Base Legal: Lei Federal n®13.019/2014, arts. 22 e 42; Decreto Municipal n° 1.067/2016, art. 31 e art. 40, PU; Resolucdo n° 28/2011-TCE/PR, art. 8° e 9°.




Execucao e Despesas

HOUVE A REALIZAGAO DE PESQUISA DE PREGCOS DEVIDAMENTE FORMALIZADA
GARANTINDO AMPLA CONCORRENCIA E OBEDECENDO AOS PRINCIPIOS DA EFICIENCIA E
ECONOMICIDADE

VERIFICACOES ATENDE? EVIDENCIA

Orcamentos e pesquisas de pregos anexados ao SIT pelo tomador dos
recursos. Obs.: Deve ser realizada prévia pesquisa de pregos junto a, no
minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo do bem ou do servico a ser
adquirido. Os orcamentos devem estar datados e discriminados de
maneira que permitam comprovar que foi assegurada a isonomia aos
interessados para fornecer o bem ou o servico cotado

Relacdo dos ganhadores das pesquisas de pregcos anexados ao SIT
pelo tomador dos recursos

Publicacao do aviso de licitacdo e ata de julgamento dos processos
licitatérios anexados ao SIT pelo tomador de recursos, quando esta for
necessaria

SAO UTILIZADOS DOCUMENTOS ADEQUADOS PARA CADA TIPO DE DESPESA, REVESTIDOS

DAS FORMALIDADES E COMPATIVEIS COM A LEGISLAGAO FISCAL

Compatibilidade do tipo de documento fiscal informmado no SIT com as
despesas informadas

AS DESPESAS ESTAO DE ACORDO COM O OBJETO DA TRANSFERENCIA E COM O PLANO DE
TRABALHO

Despesas estdo de acordo com o objeto de transferéncia e com o plano
de trabalho

Despesas estao de acordo com o plano de aplicagdao

O TOMADOR CUMPRIU AS FORMALIDADES PARA OS PROCESSOS DE COMPRAS, ATENDENDO
A LEGISLACAO DE LICITACOES QUANDO ORGAO PUBLICO, OBEDECENDO AO REGULAMENTO
DE COMPRAS QUANDO OSCIP OU OS, E REALIZANDO PESQUISAS DE PREGCOS

Relagao dos ganhadores das pesquisas de pregcos anexados ao SIT
pelo tomador dos recursos

Publicacao do aviso de licitagcao e ata de julgamento dos processos
licitatérios anexados ao SIT pelo tomador de recursos, quando esta
for necessaria

EXISTE O ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO DA EXECUGAO PELO GESTOR DA

TRANSFERENCIA, NOMEADO PELA CONCEDENTE

Indicacao do gestor e suplente no Termo de Transferéncia

Relatorios técnicos emitidos pelo gestor

Base Legal: Decreto Municipal n°1.067/2016, arts. 41, 42, 51, 52 e 54; Resolucdo n° 28/201-TCE/PR, arts. 18 e 21.




Movimentacao Financeira

TODOS OS RECURSOS DA TRANSFERENCIA, INCLUSIVE CONTRAPARTIDA, SAO MOVIMENTADOS
EM CONTA ESPECIFICA PARA A TRANSFERENCIA ABERTA EM BANCO OFICIAL

VERIFICACOES ATENDE? EVIDENCIA

Extratos bancarios da conta corrente anexados ao SIT pelo tomador
dos recursos

Conta corrente especifica isenta de tarifa bancaria, aberta em Institui-
c¢ao Financeira Publica

NuUmero da conta corrente confere com o indicado no Termo de
Transferéncia

HOUVE A CORRETA MOVIMENTAGAO DOS RECURSOS E OS LANGAMENTOS DA CONTA ESPECIFICA
GUARDAM CONFORMIDADE COM OS EVENTOS REGISTRADOS SENDO POSSIVEL CONCILIAR TODOS
OS LANGCAMENTOS CONTABEIS E MOVIMENTOS FINANCEIROS

Possibilidade de realizar as conciliagdes bancarias

ENQUANTO NAO UTILIZADOS, OS RECURSOS FORAM DEPOSITADOS EM POUPANGA OU OUTRA

APLICAGAO FINANCEIRA

Extratos bancarios da aplicagao financeira anexados ao SIT pelo
tomador dos recursos

Enquanto ndao empregados na sua finalidade, os recursos deposita-
dos foram aplicados em cadernetas de poupanca, fundo de aplica-
cao financeira de curto prazo ou operagao de mercado aberto lastre-
ada em titulos da divida publica e os rendimentos auferidos aplica-
dos no objeto da parceria

OS RENDIMENTOS ESTAO DEVIDAMENTE REGISTRADOS JUNTO AO SALDO CONTABIL DA

TRANSFERENCIA

Os rendimentos de aplica¢des financeiras estdo registrados no SIT

Relatorios técnicos emitidos pelo gestor

OS REPASSES OCORRERAM DENTRO DO CRONOGRAMA PREVISTO / NAO HOUVE RETENGAO

DE PARCELAS POR CULPA DO TOMADOR

As datas dos repasses estao de acordo com o cronograma
A administracdo publica nao suspendeu ou deixou de transferir

alguma parcela por descumprimento de obrigagdes por parte do
tomador de recursos

Base Legal: Base Legal: Decreto Municipal n®1.067/2016, arts. 46, 47 e 48; Resolugao n° 28/2011-TCE/PR, arts. 13.




Aditivos

ADITIVOS EXISTENTES ESTAO DE ACORDO COM O PACTUADO ORIGINALMENTE E OBEDECEM A
LEGISLAGAO VIGENTE

VERIFICACOES

Termo Aditivo anexado ao SIT

Coeréncia com o instrumento original
Obs.: ndo pode alterar a finalidade principal da parceria

AS ALTERAGOES POR ADITIVOS FORAM DEVIDAMENTE JUSTIFICADAS PELO TOMADOR E

AUTORIZADAS PELA CONCEDENTE

Procedimento formal de solicitagdo do aditivo, devidamente justifi-
cada, e autorizagdo da autoridade competente do concedente

OS ADITIVOS ESTAO DEVIDAMENTE ASSINADOS PELAS PARTES

Assinatura valida e legivel de ambas as partes (concedente e toma-
dor)

OS EXTRATOS DOS ADITIVOS FORAM DEVIDAMENTE PUBLICADOS NO ORGAO OFICIAL DE

IMPRENSA DO REPASSADOR

Comprovante de publicacao do aditivo anexado ao SIT (pagina do
Diario Oficial)

Base Legal: Decreto Municipal n®1.067/2016, art. 50; Resolucéo n° 28/2011-TCE/PR, art. 6°, § 1°.




RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

A emissao do Relatério Circunstanciado é obrigacao prevista nos seguin-
tes dispositivos normativos:

Resolucao n°. 28/2011- TCE/PR:

Art. 22. Compete ao Controle Interno do concedente, no exercicio de sua fungcdo constitu-

cional, emitir parecer sobre 0s recursos repassados e a sua utilizagdo.

Instrugdo Normativa n°. 61/2011 - TCE/PR:

Art. 17. Ao final de cada exercicio financeiro e também ao final das transferéncias, o con-
cedente deverd informar no SIT o relatdrio circunstanciado de que trata o art. 22 da

Resolugdo 28/2011 em conformidade com o prazo previsto no art. 15, § 4°

O Relatorio Circunstanciado tomara por base:

® As Avaliagdes realizadas;

[ Os relatérios e pareceres previamente anexados ao SIT pelo gestor
da transferéncia.

Verificagdes Preliminares

Antes de emitir o Relatdrio Circunstanciado, o Agente de Controladoria
deve certificar-se de que foi emitido o Relatdrio Técnico de Monitoramen-
to e Avaliacao (RTMA), previsto no art. 52 do Decreto Municipal n°
1067/2016.

® O RTMA deve ser emitido pelo gestor de cada termo e submetido a

homologacao pela Comissao de Monitoramento e Avaliacao designa-
da.

o Cabe ao Agente de Controladoria ler e analisar se todos os itens pre-
vistos legalmente foram contemplados no documento, que deve
conter, no MiniMo:

° Descricao sumaria das atividades e metas estabelecidas;

e Analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e
do impacto do beneficio social obtido em razao da execuc¢ao do



objeto até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos e
aprovados no plano de trabalho;

e Valores efetivamente transferidos pela Administracao Publica;

e Analise dos documentos comprobatorios das despesas apresen-
tados pela organizagao da sociedade civil na prestacao de
contas, quando nao for comprovado o alcance das metas e
resultados estabelecidos no respectivo termo de colaborag¢ao ou
de fomento;

e Analise das eventuais auditorias realizadas pelo controle interno
e externo, no ambito da fiscalizacdao preventiva, bem como de
suas conclusdes e das medidas que tomaram em decorréncia
dessas auditorias.

0]=35 520/ e/ (e}l Conforme o objeto da transferéncia, poderéo ser emitidos
outros relatorios, conforme disposto no art. 15, § 8° da Instrucao Normativa
n° 61/2011-TCE/PR.

Exigéncias para a Prestacao de Contas Final

Para a emissao do Relatério Circunstanciado relativo a prestacao de
contas final, o Agente de Controladoria deve verificar, adicionalmente, se
foram emitidos:

® O parecer técnico conclusivo de analise da prestacao de contas
final, previsto no Art. 54, Ill, do Decreto Municipal n° 1.067/2016, de
competéncia do gestor.

) A decisdo sobre a prestagcao de contas final, prevista no art. 3°-A, IX,
do Decreto Municipal n° 1.067/2016, de competéncia dos Secretarios
Municipais.

Outras Verificagcoes Necessarias

L Se o saldo final da transferéncia esta zerado (verificar no Resumo
Financeiro).

) Se consta anexada ao SIT a Guia de Recolhimento, com a comprova-
¢ao do pagamento, quando houver saldo a devolver.




REGISTRO NO SISTEMA INTEGRADO DE
TRANSFERENCIAS (SIT)

Avaliacoes
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Fonte: TCE/PR. Acesso em: 18/08/2025.

Lista de avaliacao: para cada item avaliado como regular, deve-se clicar
Nno icone a esquerda (regular). w

Data da avaliagao: corresponde a data em que ocorreu o registro da ava-
liacdo no SIT. O campo € preenchido de forma automatica.

Motivo dos itens irregulares: cada item nao marcado considerado irregu-
lar ou insatisfatorio devera ser justificado no quadro com a descri¢cao da
motivacdo da irregularidade encontrada. O campo serd obrigatério
apenas se houver itens nao marcados como regulares.

'Disponivel em: https://sit.tce.pr.gov.br/sitRegistrarAvaliacao.aspx?F=3




Responsavel pela avaliagao: servidor do controle interno do concedente.

IMPORTANTE:

Apods o correto preenchimento dos campos, deve-se acionar o botao
“Salvar” para registrar a informacao.

Se houver algum registro indevido, o usudrio podera exclui-lo por meio
do botao “Excluir” na coluna ao lado direito.

Relatério Circunstanciado

Mimera SIT TERMO D FOMENTD Concedente PM CURITIBA Tomador ADM CURITIBA Sitvacho Em Execucio

Mastrando o SIT em Modo Consaslta. Sew Tipo de Acesso & de CONSULTA.
Casa seu Tips die Acesso nio esteja de acordo com sua necessidads, enire em contalo com o Superusedrio responsdeel pelo Gerencamento de Usedrios da sus entidade
(Hormalmente ¢ o Representante Legail)

Gerar Relatério Circunstanciado de 6/2025 @

Informagtes para o Relatdrio Cirounstanciado
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Fonte: TCE/PR. Acesso em: 18/08/2025”

Deve-se acionar o botao “Gerar” para registrar as informacdes e o relaté-
rio circunstanciado.

*Os relatérios ja emitidos poderao ser verificados por meio de consulta no menu “Lista de
Circunstanciados”.

’Disponivel em: https://sit.tce.pr.gov.br/sitGerarRelatorioCircunstanciado.aspx




A Controladoria-Geral do Municipio (CGM), como
orgao central do Sistema de Controle Interno, tem a
missao de promover a integridade, a transparéncia
e a eficiéncia na gestao publica. Para cumprir essa
funcdo, atua de maneira preventiva e orientativa
junto aos 6rgaos e entidades municipais, estabele-
cendo diretrizes e normas que garantem a correta
aplicacao dos recursos publicos.

Este Manual ndao apenas concretiza a funcao institu-

cional da CGM, mas também fortalece o papel dos

Agentes de Controladoria, que s3ao responsaveis

por implementar as diretrizes estabelecidas, traba-

Ihando em sinergia, para a constru¢cao de uma admi-

nistracao publica responsavel e alinhada com as ex-
pectativas da populacao.
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