CHECK LIST OSC — EMENDA PARLAMENTAR MUNICIPAL - SMDH

Atualizado em 06/01/2026

DOCUMENTOS DA 0SC

NOME DO DOCUMENTO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

* Utilizar modelo do Manual de Emendas;
* Direcionar ao Presidente do Conselho conforme o Fundo mencionado na
proposi¢do (No caso de emendas ndo vinculadas aos fundos, direcionar o Oficio a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano);

1 OFICIO DE SOLICITACAO DE FORMALIZACAO DA PARCERIA * Conferir: dados da OSC, dados do representante legal, valor conforme somatério
de proposigcoes deste processo, nome do plano;
* O numero da(s) proposi¢ao(Ges) estdo corretos? (utilizar o primeiro nimero
informado. e ndo o da proposicdo alvo)
O Estatudo deve estar em conformidade com as exigéncias previstas no Artigo 30
do Decreto 1067/2016, e contemplar:
a) objetivos voltados a promogdo de atividades e finalidades de relevancia publica
e social;
2 ESTATUTO REGISTRADO E SUAS ALTERACOES (cdpia legivel) b) que, em caso de dissolugdo da entidade, o respectivo patrimonio liquido seja
transferido a outra pessoa juridica de igual natureza de acordo com a legislagdo
vigente e cujo objeto social seja, preferencialmente, o mesmo da entidade extinta;
c) escrituragdo de acordo com os principios fundamentais de contabilidade e com
as Normas Brasileiras de Contabilidade.
A aplicagdo de recursos publicos na construcdo, ampliagdo ou reforma de imoével
EM CASO DE OBRAS - PREVER NO ESTATUTO DA ENTIDADE, pertencente a entidade privada sem fins lucrativos somente podera ocorrer quando
21 EM CASO DE EXTINGAO OU DE CESSACAO DAS ATIVIDADES, A o Estatuto social da entidade previr, em caso de sua extingdo ou de cessagdo de
) DESTINACAO DO IMOVEL PARA OUTRA INSTITUICAO suas atividades, a destinagdo do imdvel para outra instituicdo congénere ou ao
CONGENERE OU AO PODER PUBLICO Poder Publico, observadas as disposi¢des do art. 12, § 10, da Lei Estadual n? 16.244,
de 22 de outubro de 2009 e legislagdo municipal pertinente.
* E necessario que conste na ata a vigéncia (dia/més/ano) da gestdo da diretoria
atual;
3 ATA DA ELEICAO E POSSE DA ATUAL DIRETORIA * Caso tenha ocorrido alteragdo de membros da diretoria ao longo da gestao,
anexar atas correspondentes.
*A composicdo dos membros conforme estatuto.
PROCURACAO DO PROCURADOR E/OU INTERVENTOR - cépia CASO SE APLIQUE *Document? d¢'3v~e conter a da?ta d~e vigéncia e.atribuir ao
4 legivel Procurador/Interventor a atribui¢do de formalizagdo de parcerias com a
administragao publica.
5 DOCUMENTO DOS DIRIGENTES: * Cdpia legivel dos documentos do Presidente: RG + CPF, ou CNH;
5.1 PRESIDENTE * Copia legivel dos documentos do Tesoureiro: RG + CPF, ou CNH;
* Copia legivel dos documentos do Procurador/Interventor (caso se aplique): RG +
5.2 TESOUREIRO CPF, ou CHN;
5.3 PROCURADOR/INTERVENTOR) - cépia legivel Caso seja encaminhada cdpia da CNH, a mesma deve estar vigente.
* Utilizar modelo do Manual de Emendas;
* Deve conter, para cada membro, os seguintes dados: endereco, telefone, e-mail,
6 RELACAO NOMINAL ATUALIZADA DOS DIRIGENTES DA 0SC RG e o Orgdo Expedidor, CPF;
* A relacdo nominal deve respeitar os cargos/dados dispostos na Ata de Elei¢do e
Posse, bem como a composi¢do da Diretoria prevista no Estatuto.
CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica) - copia legivel * Encaminhar CNPJ da Entidade MANTENEDORA e da EXECUTORA (caso de
7 CNPJ da MANTENEDORA * emitidoa:l:?r'i) corrente;
CNPJ DA EXECUTORA % .. L
deve ter no minimo 1 ano de existéncia.
COMPROVANTE DE ENDERECO: * Encaminhar Comprovante de enderego da En'fldade MANTENEDORA e da
8  |Endereco da MANTENEDORA EXECUTORA (caso de aplique)

Endere¢o da EXECUTORA

* Podem ser admitidos copia legivel de um dos seguintes documentos: fatura
COPEL, fatura SANEPAR ou CONTRATO DE LOCACAOQ (vigente)
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COMPROVANTE DE EXPERIENCIA PREVIA

* Deve obrigatoriamente estar relacionada ao objeto da parceria (publico alvo,
servico, etc);
* Deve ter, no minimo, 1 ano de capacidade técnica;
* Podem ser admitidos, sem prejuizo de outros:

a) instrumentos de parceria firmados com érgdos e entidades da administragdo
publica, organismos internacionais, empresas ou outras organizagGes da sociedade
civil - (termo de convenio); Devem estar ASSINADOS ou
b) relatérios de atividades com comprovagdo das agGes desenvolvidas; ou
c) publicagdes, pesquisas e outras formas de produ¢do de conhecimento realizadas
pela organizagao da sociedade civil ou a respeito dela, ou
d) curriculos profissionais de integrantes da organizagdo da sociedde civil, sejam
dirigentes, conselheiros, associados, cooperados, empregados , entre outros, ou
e) declaragdes de experiéncia prévia e de capacidade técnica no desenvolvimento
de atividades ou projetos relacionados ao objeto da parceria ou de natureza
semelhante, emitidas por 6rgdos publicos, institui¢des de ensino, redes,
organizagdes da sociedade civil, movimentos sociais, empresas publicas ou
privadas, conselhos, comissdes ou comités de politicas publicas, ou;

f) prémios de relevancia recebidos no pais ou no exterior pela organizagdo da
sociedade civil.

DECLARAGOES E OFICIOS

NOME DO DOCUMENTO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

10

DECLARACAO DO REPRESENTANTE LEGAL DA OSC QUANTO AS
CONDICOES PARA A FORMALIZACAO DE PARCERIA

* Utilizar modelo do Manual de Emendas;
* Deve estar assinada pelo representante legal.
* Devera conter: Declaragdo de Infraestrutura, Declaragdo do Representante Legal,
Declaracgdo de Certiddes, Declaragdo de ndo ocorréncia de vedagdes da organizagao
e dos dirigentes e Declaragdao de Compatibilidade de Pregos.

11

INDICACAO DE CONTA CORRENTE

* Utilizar modelo do Manual de Emendas - assinada pelo representante legal.
* Deve ser conta em Banco Oficial (CEF ou BB);
* O numero da(s) proposigdao(Ges) estdo corretos? (utilizar o primeiro nimero
informado, e ndo o da proposicdo alvo);
CONFORME PARAGRAFO UNICO DO ART. 42 DA INSTRUCAO NORMATIVA N2 200/2025 DO
TCE-PR, E OBRIGATORIA A CRIACAO DE CONTA BANCARIA ESPECIFICA, POR EMENDA
PARLAMENTAR. PARA RECEBIMENTO DOS RECURSOS.

12

INDICAGAO DE ENCARREGADO DE PROTEGAO DE DADOS -
LGPD

* Utilizar modelo do Manual de Emendas;
* Deve estar assinada pelo representante legal.

PLANO DE TRABALHO

NOME DO DOCUMENTO

DESCRIGAO DO DOCUMENTO

13

PLANO DE TRABALHO

* Utilizar modelo do Manual de Emendas, com todos os campos e sequencia
previstos.

14

AUTORIZACAO PREVIA

SOMENTE QUANDO O PLANO DE TRABALHO FOR EXECUTADO EM OUTROS
ESPACOS. EX: PALESTRAS EM ESCOLAS PUBLICAS
*Apresentar a declaragdo do dirigente da instituicdo informando que o mesmo esta
de acordo com a execug¢do do Plano de Trabalho pela OSC.
ATENCAO - Nestes casos, podera ser solicitado o Certificado de Vistoria de
Bombeiros, a Licenga Sanitaria e o Alvara de Funcionamento do local conforme a
natureza do Plano de Trabalho

15

ANUENCIA PREVIA DE ENCAMINHAMENTO DE USUARIOS

SOMENTE QUANDO O PLANO DE TRABALHO PREVER O ENCAMINHAMENTO DE
USUARIOS POR OUTROS OGAOS E/OU OSC. CONSULTARA EQUIPE TECNICA ANTES
DE SOLICITAR

NO CASO DE SERVICO DE ENGENHARIA

NOME DO DOCUMENTO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

16

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO

Declaragdo de enquadramento conforme inciso Il do artigo 22 da Resolugdo n?
25/2011 — TCE/PR.

17

DOCUMENTOS TECNICOS

Apresentar documentos elaborados por responsaveis técnicos que caracterizam o
objeto a ser executado, podendo ser projetos, memoriais descritivos,
especificacdes técnicas, laudo, entre outros.

18

ART’S E/OU RRT’'S

ART’s e/ou RRT’s dos documentos técnicos apresentados (art. 12 da Lei Federal n°
6.496, de 07 de dezembro de 1 977, arts. 13 e 17 da Lei Federal n® 5.194, de 24 de
dezembro de 1966 e Lei Federal n? 12.378 de 2010).

19

ELEMENTOS INDICATIVOS DA MENSURAGAO DA
COMPATIBILIDADE DOS CUSTOS APRESENTADOS COM 0S
PRECOS PRATICADOS NO MERCADO

Conforme disposto no paragrafo 12 do artigo 31 do Decreto Municipal n2
1067/2016, a previsdo de receitas e despesas devera incluir os elementos
indicativos da mensuragdo da compatibilidade dos custos apresentados com os
pregos praticados no mercado ou com outras parcerias da mesma natureza, tais
como cotagdes, tabelas de pregos de associagdes profissionais, publicacdes
especializadas ou quaisquer outras fontes de informagao disponiveis ao publico.
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NO CASO DE OBRAS

NOME DO DOCUMENTO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

20

ESTUDO DE VIABILIDADE

Estudo de viabilidade, contendo as indicagdes dos estudos técnicos preliminares,
gue assegurem a viabilidade técnica e econémica e, quando necessario, o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento (art. 62, inciso IX
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993).

21

PROJETO BASICO

Projeto Basico € o conjunto de desenhos, memoriais descritivos, especificagdes
técnicas, orcamento, cronograma e demais elementos técnicos necessarios e
suficientes a precisa caracterizagdo da obra a ser executado, atendendo as Normas
Técnicas e a legislagdo vigente, elaborado com base em estudos anteriores que
assegurem a viabilidade e o adequado tratamento ambiental do empreendimento,
conforme Orientacdo Técnica OT-IBR 001/2006 do Instituto Brasileiro de Auditoria
de Obras Publicas — IBRAOP.

Deve estabelecer com precisdo, através de seus elementos constitutivos, todas as
caracteristicas, dimensdes, especificagdes, e as quantidades de servigos e de
materiais, custos e tempo necessarios para execugdo da obra, de forma a evitar
alteragdes e adequagdes durante a elaboragdo do projeto executivo e realizagao
das obras.

22

ORCAMENTO DETALHADO

Orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos os seus
custos unitdrios (art. 72, § 19, Il, da Lei Federal n° 8.666/1993), indicando indice de
BDI, fontes e cédigos de composices de servigos, responsavel técnico, data base,

encargos sociais e manifestacdo quanto a desoneragdo. Fazem parte do orgamento
a composicdo analitica do BDI, composi¢des de pregos unitdrios para composicdes
de custos nao disponiveis nas tabelas de referéncia utilizadas, quadro resumo de
cotagdes (quando couber) apresentando, no minimo, trés cotagdes para cada item
e indicando nome da empresa, CNPJ, telefone, nome do contato e data, assinado

pelo responsavel técnico pela planilha orgamentdria. Podera ser solicitada a
memoria de cdlculo de quantidades dos servigos

23

ART’S E/OU RRT’S

ART’s e/ou RRT’s dos projetos e orcamento componentes do projeto basico (art. 12
da Lei Federal n° 6.496, de 07 de dezembro de 1 977, e arts. 13 e 17 da Lei Federal
n° 5.194, de 24 de dezembro de 1966).

24

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Cronograma fisico-financeiro da obra (arts. 79, § 29, Ill, 40, XIV, “b” e art. 55, IV, da
Lei Federal n° 8.666/1993 e art. 63 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de
1964). Representagdo grafica do desenvolvimento dos servigos a serem executados
ao longo do tempo de duragdo da obra demonstrando, em cada periodo, o
percentual fisico a ser executado e o respectivo valor financeiro despendido.

25

CERTIDAO ATUALIZADA DO REGISTRO IMOBILIARIO

A certid3o devera ser emitida pela respectiva Circunscrigao a qual pertence o
imovel, comprovar a titularidade do mesmo (ou cessdo de uso averbada), bem
como deve constar as informagGes atualizadas do imovel (area edificada
compativel com a realidade). Serdo avaliados também possiveis blogueios na Guia
Amarela.

26

COMPROVAGCAO PELO TOMADOR DE QUE ELE DISPOE DE
RECURSOS PROPRIOS PARA COMPLEMENTAR A EXECUGAO DA
OBRA

Utilizar modelo do Manual de Emendas, com todos os campos e sequencia
previstos.
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PLANILHAS FINANCEIRAS

NOME DO DOCUMENTO DESCRICAO DO DOCUMENTO

* Utilizar modelo do Manual de Emendas;
* 0 elemento de despesa do Plano de Aplicagdo deve ser compativel com o

27 PLANO DE APLICAGCAO disposto na Proposi¢do da Emenda;
* CONTRIBUIGOES (Custeio): material de consumo, servico de terceiros, despesa
de pessoal / AUXILIOS (Investimento): material permanente, obras.
* Utilizar modelo do Manual de Emendas;
28 PLANILHA ORCAMENTARIA DE PESSOAL * Esta planilha é necessaria somente nos casos em que ha previsdo de despesas
com pagamento de pessoal.
* Utilizar modelo do Manual de Emendas;
29 DECLARAGAO DE CONTRATAGAO DE EMPRESAS PELO MEI Declaragdo que deve ser apresentada caso haja previsdo no Plano de Aplicagdo de
servigos realizados por Microempreendedor Individual (MEI).
p * Utili delo do M | de E das;
PLANILHA ORCAMENTARIA DE EQUIPAMENTOS E MATERIAL o fzar modelo do Manual de Emendas; -
30 * Esta planilha é necessaria somente nos casos em que ha previsdo de despesas
PERMANENTE A .
com aquisicdo de material permanente
o * Utilizar modelo do Manual de Emendas;
31 |PLANILHA ORCAMENTARIA DE OBRA He val de
Somente de houver despesa prevista com obra
32 ETAPAS E FASES DE EXECUCAO * Utilizar modelo do Manual de Emendas; (Incluir fases ou etapas intermediarias)
33 CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO * Utilizar modelo do Manual de Emendas;
OUTROS DOCUMENTOS
NOME DO DOCUMENTO DESCRICAO DO DOCUMENTO
. Caso seja presvista despesa com combustivel ou manutencdo de veiculos,
34 |DOCUMENTO DO VEICULO . (s . o
apresentar o documento do(s) veiculo (s) valido e vigente, em nome da organizagdo
A | E-COMPRA j imei
35  |COMPROVANTE DE CADASTRO NO SISTEMA E-COMPRAS preser.1tar~o comprovar\te do cada.stro no por'ta CcO S caso seja a prllmelra
formalizagdo de parceria. As demais OSC precisam manter o cadastro atualizado.
36 INSCRICGES E VALIDACOES - CONSELHOS No Caso de a Emenda ser direcionada a fundo vinculado ao Conselho, apresentar

comprovacao de inscricdo vigente. (Certificado, Resolucdo)

CERTIDOES

As Certidoes devem estar vigentes nos sistemas. Somente serao solicitadas nos casos em que ndo for possivel a emissdo pela Administragao
Publica ou quando houver pendéncias. Verificar se o CNPJ é o mesmo em todas as certidées, conforme indicado na proposi¢do Vereador
CERTIDOES:

. Certidao de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Municipal

. Certiddo de Débitos relativos a Créditos Tributarios Estadual

. Certiddo de Débitos relativos a Créditos Tributarios e a Divida Ativa da Unido

. Certidao Liberatdria de Transferéncias Voluntdrias - Municipal

. Certid3o Liberatéria do Tribunal de Contas do Estado do Parana (SIT)

. Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS

. Certidao negativa de Débitos Trabalhistas

N O s WN
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