Prefeitura Municipal de Curitiba
(Preencher com nome do Orgao/Entidade) — (preencher com nome do setor)

REGISTRO DAS OPERAGOES DE
TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

INVENTARIO E CICLO DE VIDA
DOS DADOS

Curitiba, xx de xxxxx de 20xx.




COMPOSICAO DO INVENTARIO DE DADOS PESS0OAIS

COMPOSICAO DO INVENTARIO DE DADOS PESSOAIS

» Guia "2-Lista Inventario"

Proporciona uma lista geral dos servigos/processos de negdcio institucionais que realizam o tratamento de
dados pessoais.

P Guia "3 -Inventario e Ciclo de Vida"

Formulario de Inventdrio de Dados Pessoais e Ciclo de Vida dos Dados. Esta planilha deve ser replicada e
preenchida quantas vezes forem necessarias para documentar todos os servicos/processos de negdcios que
tratam dados pessoais na instituigdo.

» Guia "4-Listas" Listagem de valores padroes para as respostas do formuldrio de inventario

(3-Inventario).

A lista apresenta uma sugestao de informagdes para preenchimento do inventario de dados. A listagem nao
cobre todas as situacGes de valores padronizados e podera ser ajustada de acordo com a realidade de cada
Instituicdo ou Orgdo/Entidade.

OBSERVACOES:

1) Este documento é composto por quatro planilhas organizadas em guias separadas:
1 - Orientagoes; 2 - Lista Inventario; 3 - Inventadrio e Ciclo de Vida; e 4 - Listas.

2) Posicionando o cursor do mouse sob os campos das planilhas cujo canto superior direito da
célula esta em vermelho, é possivel a visualizagcao da nota explicativa do campo.
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LISTAGEM GERAL DO INVENTARIO DOS SERVICOS/PROCESSOS DE NEGOCIO QUE TRATAM DADOS PESSOAIS

e -

Controlador

Data de Criagao do | Data de Atualizagao

wy " Finalidade do tratamento dos dados pessoais Trata Dados Pessoais Sensiveis?
Inventario do Inventario

Nome do servi¢o/processo de negécio Ne Ref. / ID




INVENTARIO DE DADOS PESSOAIS

1 - Identificagdo do servigco / processo de negécio ao qual os dados pertencem

1.1 - Orgio/Entidade ao qual o Processo Pertence
1.2 - Nome do servigo / Processo de negécio

1.3 - N2 Referéncia / ID

1.4 - Data de Criacdo do Inventario

Data Atualizag¢do do Inventario

z Agentes de Tratamento e Encarregados “m

2.1 - Controlador

2.2 - Encarregado Geral de Proteg¢do de Dados (Titular)
2.3 - Encarregado Geral de Prote¢do de Dados (Suplente)
2.4 - Encarregado Setorial (Titular)

2.5 - Encarregado Setorial (Suplente)

Operador

3 Fases doCiclo de Vida do Tratamento Dados Pessoals compartilhamento

3.1- Em qual fase do ciclo de vida o Operador atua?

De que forma (como) os dados pessoais sido coletados, retidos/armazenados, processados/usados, compartilhados e eliminados

4.1 - Descri¢do do Fluxo do tratamento dos dados pessoais

5 - Fluxograma de Dados do Servigo / Processo

6 - Escopo e Natureza dos Dados Pessoais
6.1 - Abrangéncia da area geografica do tratamento

6.2 - Fonte de dados utilizada para obtengdo dos dados pessoais

7 - Finalidade do Tratamento de Dados Pessoais / Sensiveis

7.1 - Dados Pessoais

Gtese de Tratamento

7.1.3 - Previsdo legal

7.2 - Dados Pessoais Sensiveis
7.2.1 - Hip6tese de Tratamento
7.2.2 - Finalidade

7.2.3 - Previsdo legal

8 - Categoria de Dados Pessoais

. Tempo Retengao dos - Nome Base de Dados
Descrigao Fonte Retenc¢ao
DELI / Local

N
=
S
o
o
a
o

8.1 -Dados de Identificacao Pessoal

8.1.1 - Informagdes de identificagdo pessoal

8.1.2 - Informagdes de identificagdo atribuidas por instituicées
governamentais

8.1.3 - Dados de identificagdo eletronica

8.1.4 - Dados de localizagdo eletrdnica
) . o Tempo Retengdo dos . Nome Base de Dados
8.2 -Dados Financeiros Descri¢ao Fonte Reteng¢ao
Dados / Local

Dados de identificagdo finance
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8.2.2 - Recursos financeiros
8.2.3 - Dividas e despesas

8.2.4 - Situagdo financeira (Solvéncia)
8.2.5 - Empréstimos, hipotecas, linhas de crédito

8.2.6 - Assisténcia finance|

8.2.7 - Detalhes da apélice de seguro

8.2.8 - Detalhes do plano de pensao
8.2.9 - TransacgGes financeiras
8.2.10 - Compensagao

8.2.11 - Atividades profissionais

8.2.12 - Acordos e ajustes

onsentimen
o . o Tempo Retengdo dos . Nome Base de Dados
8.3 - Caracteristicas Pessoais Descrigao Fonte Reteng¢ao
Dados / Local
8.3.1 - Detalhes pessoais
8.3.2 - Detalhes militares
8.3.3 - Situagdo de Imigragdo

8.3.4 - Descrigao Fisica

Tempo Retengdo dos Nome Base de Dados
8.4 - Habitos Pessoais Descrigdo P ¢ Fonte Retengdo
DELI / Local

8.4.2 - Estilo de vida
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8.4.3 - Viagens e deslocamentos

8.4.4 - Contatos sociais
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8.4.6 - Denuincias, incidentes ou acidentes
8.4.7 - DistingGes

8.4.8 - Uso de midia

.. ., . Tempo Retengdo dos " Nome Base de Dados
8.5 - Caracteristicas Psicoldgicas Descri¢ao Y . Fonte Retengao
Dados / Local

8.5.1 - Descrigdo Psicologica

Tempo Retengdo dos Nome Base de Dados
8.6 - Composi¢do Familiar Descrigdo P ¢ Fonte Retengdo
DEL / Local

to ou forma atual de coabitagdo

©n

Orico conjugal

res ou membros da fam

Tempo Retengdo dos Nome Base de Dados
8.7 - Interesses de lazer Descrigdo Y . Fonte Reteng¢ao
Dados / Local

tividades e interesses de lazer

. o Tempo Retengdo dos . Nome Base de Dados
8.8 - Associagdes Descrigao Fonte Reten¢ao
DET [ / Local

8.8.1 Associagdes (exceto profissionais, politicas, em sindicatos ou qualquer
outra associacdo que se enquadre em dados pessoais sensiveis)

Tempo Retengdo dos Nome Base de Dados
89- Processo JUdiCiaI/AdminiStratiVOICﬁminal i Dadosg Fonte Retencﬁo

8.9.1 - Suspeitas

o
E

8.9.2 - Condenagdes e sentengas
8.9.3 - A¢des judiciais

8.9.4 - Penalidades Administrativas

e e Tempo Retencdo dos ” Nome Base de Dados
8.10 - Habitos de Consumo Descri¢ao y . Fonte Retengao
DELI / Local

8.10.1 - Dados de bens e servigos

. .. . Tempo Retengdo dos . Nome Base de Dados
8.11 - Dados Residenciais Descrigao Fonte Reten¢ao
DET [ / Local

8.11.1 - Residéncia

Tempo Retengdo dos Nome Base de Dados
8.12 - Educagdo e Treinamento Descrigdo y . Fonte Retenc¢dao
DELI / Local

8.12.1 - Dados académicos/escolares
8.12.2 Registros financeiros do curso/treinamento
8.12.3 - Qualificagdo e experiéncia profissional
. _ Tempo Retengdo dos . Nome Base de Dados
8.13 - Profissdao e emprego Descri¢cao Fonte Retengao
DEL I / Local
8.13.1 - Emprego atual
8.13.2 - Recrutamento
8.13.3 - Rescisdo de trabalho
8.13.4 - Carreira
8.13.5 - Auséncia e disciplina
8.13.6 -Avaliagdao de Desempenho
Tempo Retengdo dos Nome Base de Dados
14 -Registros/gravacdes de video, imagem e voz Descrigdo y 5 Fonte Retenc¢dao
DELI / Local
8.14.1 - Video e imagem
8.14.2 - Imagem de Vigilancia

8.14.3 - Voz

. 5 o Tempo Retengdo dos - Nome Base de Dados
Dados de Criangas ou Adolescentes (E: Descrigdo Fonte Retengdo
Dados / Local
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Dados de Criangas ou Adolescentes (Especificar)

. o Tempo Retengdo dos - Nome Base de Dados
8.16 -Outros (Especificar) Descrigdo Fonte Retengdo
Dados / Local

8.16.1 - Outros (Especificar)

.1 - Dados que revelam origem racial ou ética
9.2 - Dados que revelam convicgdo religiosa
9.3 - Dados que revelam opinido politica
9.4 - Dados que revelam filiagdo a sindicato
9.5 - Dados que revelam filiacdo a organizacdo de carater religioso
9.6 - Dados que revelam filiacdo ou crenga filoséfica
9.7 - Dados que revelam filiacdo ou preferéncias politica
9.8 - Dados referentes a satide ou a vida sexual

9.9 - Dados genéticos

9.10 - Dados biométricos

- Frequéncia e totalizacdo das categorias de dados pessoais tratados
10.1 - Frequéncia de tratamento dos dados pessoais

10.2 - Quantidade de dados pessoais e dados pessoais sensiveis tratados

11 - Coleta de consentimento do titular dos dados

H H

11.1 - E realizada a coleta do consentimento para tratamento dos dados
pessoais citados neste processo?

11.2 - SE SIM, qual é a forma utilizada para coletar o consentimento do titular?

12.5 - Categoria 5

12.6 - Categoria 6
12.7 - Trata dados de criangas e adolescentes

12 de criangas e adolescente trata dados de grupo vulneravel

13 - Compartilhamento de Dados Pessoais

Dados pessoais compartilhados Finalidade do compartilhamento

13.1 - Banco Santander

13.3 - Nome da Institui¢do 3
13.4 - Nome da Institui¢do 4

14 - Medidas de Seguranga/Privacidade

14.1 - Medida de Seguranga/Privacidade 1

13.2 - Banco Santander

Tipo de medida de seguranga e privacidade Descri¢do do(s) Controle(s)

14.2 - Medida de Seguranga/Privacidade 2

14.3 - Medida de Seguranga/Privacidade 3

Tipo de garantia para
15 - Transferéncia Internacional de Dados Pessoais Dados pessoais transferidos P & . . P
transferéncia
15.1 - Organizacao 1
15.2 - Organizagdo 2
15.3 - Organizacao 3

16 - Contrato(s) de servigos e/ou solugdes de que trata dos pessoais do

X (s) 9, ) / ¢ q ( P N2 Processo Contratagdo Objeto do Contrato E-mail do Gestor do Contrato
servigo/processo de negécio
16.1 - Contraton21

16.2 - Contrato n2 2

L. ) ) ) O tratamento atende a este ~ ) , . L. .
17 - Associagao aos Principios para Tratamento de Dados Pessoais principio? Se NAO, que medida sera tomada para regularizacao deste principio? Observagoes

| - FINALIDADE: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de

tratamento posterior de forma incompativel com essas finalidades
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Il - ADEQUAGAO: compatibilidade do tratamento com as finalidades
informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento

111 - NECESSIDADE: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizagdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes,

proporcionais e ndo excessivos em relagdo as finalidades do tratamento de
dados

IV - LIVRE ACESSO: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de
seus dados pessoais

V - QUALIDADE DOS DADOS: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza,
relevancia e atualizagdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o
cumprimento da finalidade de seu tratamento

VI - TRANSPARENCIA: garantia, aos titulares, de informagdes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os respectivos
agentes de tratamento, observados os segredos comercial e industrial

VIl - SEGURANCA: utilizagao de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteragao, comunicagao ou difusdao

VIII - PREVENCAO: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em
virtude do tratamento de dados pessoais

IX - NAO DISCRIMINAGAO: impossibilidade de realizagio do tratamento para
fins discriminatdrios ilicitos ou abusivos

X - RESPONSABILIZAGAO E PRESTACAO DE CONTAS: demonstragio, pelo
agente, da adogdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia
e o cumprimento das normas de protec¢ao de dados pessoais e, inclusive, da
eficacia dessas medidas

18 - Situag¢Ges dos dados pessoais
18.1 - Os dados pessoais estdo minimizados?

18.2 - Para os dados digitais, os mesmos estdo encriptados?

izados ou pseudonimizado:

19 - Quantas pessoas tem acesso aos dados pessoais?

Categoria Quantidade

20 - Tratamento Automatizado

Existem dados pessoais que sdo utilizados em decises tomadas unicamente .. ) o Para que decisdes foram realizados esse tratamento e quais os
) Se sim, informar quais dados sdo utilizados . .
com base no tratamento automatizado desses dados? critérios utilizados?

Ciclo de Vida dos Dados

1 - Identificagdo do servigo / processo de negécio ao qual os dados pertencem

e do servi []

1.2 - N2 Referéncia / ID 0
1.3 - Data de Criagdo do Ciclo de Vida
1.4 - Data de Atualizagdo do Ciclo de Vida

Preencher na primeira coluna os dados tratados de acordo com o registrado nos itens 8 e 9 do Inventario de Dados (UM DADO POR LINHA). Ex: Nome, CPF e Enderego (cada item em uma linha).

Nas colunas COLETA, ARMAZENAMENTO, PROCESSAMENTO, COMPARTILHAMENTO, DESCARTE e ARMAZENAMENTO POS-UTILIZAGAO, preencher para cada dado (linha) com a letra O ou X, sendo que a letra O deve ser usada caso o dado faca parte
da etapa de tratamento que corresponde a coluna, e a letra X quando o dado nao faz parte da etapa de tratamento que corresponde a coluna.

Caso o dado da linha correspondente, seja armazenado apés sua utilizagdo, preencha na coluna FINALIDADE DO ARMAZENAMENTO POS-UTILIZAGAO descrevendo a finalidade para esse armazenamento. Apés, preencha a coluna PREVISAO LEGAL
PARA O ARMAZENAMENTO POS-UTILIZAGAO, descrevendo o Decreto/Lei/Normativa que regulamenta e respalda tal armazenamento.

A seguir, um exemplo de preenchimento quando o NOME e o CPF sdo utilizados durante todo o processo e descartados ao final, mas o ENDERECO ndo é descartado ao final do processo e é armazenado com a finalidade e a previsao legal descritas.

FINALIDADE DO PREVISAO LEGAL PARA O

ARMAZENAMENTO

2.1 -Dados de Identificagio Pessoal ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE POS UTILIZAC;ED ARMAZENAMENTO POS ARMAZENAMENTO POS
i UTILIZACAD UTILIZACAD
0O armazenamento deste dado
tem por finalidade alimentar a
Endereco 0 0 0 x 0 ectatistica de casos atendidos Decreto Municipal n2 77/2000
na cidade pelo servigco em
questdo.

O o X o X

2 - Detalhamento

FINALIDADE DO PREVISAO LEGAL PARA O
2.1 -Dados de Identificagdo Pessoal COLETA ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE ARMAZENAMENTO POS- ARMAZENAMENTO POS-

ARMAZENAMENTO

POS-UTILIZAGAO ~ ~
UTILIZAGAO UTILIZAGAO
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Endereco

ARMAZENAMENTO

COLETA a -
POS-UTILIZACAO

2.2 -Dados Financeiros ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE

ARMAZENAMENTO

COLETA < .
POS-UTILIZACAO

ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE

ARMAZENAMENTO

COLETA a -
POS-UTILIZACAO

ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE

ARMAZENAMENTO

LETA a =
€0 POS-UTILIZACAO

ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE

ARMAZENAMENTO

COLETA a -
POS-UTILIZACAO

ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE

ARMAZENAMENTO

LETA a =
€0 POS-UTILIZACAO

ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE

ARMAZENAMENTO

COLETA A -
POS-UTILIZACAO

ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE

ARMAZENAMENTO
POS-UTILIZAGAO

2.9 - Processo

COLETA
Judicial/Administrativo/Criminal

ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE

ARMAZENAMENTO

COLETA < =
POS-UTILIZACAO

ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE

ARMAZENAMENTO

COLETA - ..
POS-UTILIZACAO

ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE

ARMAZENAMENTO

COLETA < =
POS-UTILIZACAO

2.12 - Educagao e Treinamento ARMAZENAMENTO PROCESSAMENTO | COMPARTILHAMENTO DESCARTE

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-

UTILIZAGAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGCAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACRO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACRO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACAO
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COLETA

2.14 -Registros/gravacdes de video, imagem
evoz

COLETA

2.15 -Dados de Criangas ou Adolescentes

COLETA
(Especificar)

COLETA

COLETA

ARMAZENAMENTO

ARMAZENAMENTO

ARMAZENAMENTO

ARMAZENAMENTO

ARMAZENAMENTO

PROCESSAMENTO

PROCESSAMENTO

PROCESSAMENTO

PROCESSAMENTO

PROCESSAMENTO

COMPARTILHAMENTO

COMPARTILHAMENTO

COMPARTILHAMENTO

COMPARTILHAMENTO

COMPARTILHAMENTO

DESCARTE

DESCARTE

DESCARTE

DESCARTE

DESCARTE

ARMAZENAMENTO
POS-UTILIZACAO

ARMAZENAMENTO
POS-UTILIZAGAO

ARMAZENAMENTO
POS-UTILIZACAO

ARMAZENAMENTO
POS-UTILIZAGAO

ARMAZENAMENTO
POS-UTILIZACAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACAO

FINALIDADE DO
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACAO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACRO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZACRO

PREVISAO LEGAL PARA O
ARMAZENAMENTO POS-
UTILIZAGAO
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