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CURITIBA
DIRETORIA DE PROTEGCAO SOCIAL ESPECIAL
ASSESSORIA TECNICA AOS CONSELHOS TUTELARES DE CURITIBA

NOTA TECNICA N2 01/2024

Curitiba, 21 de Fevereiro de 2024.

1. 0 que é:

A Equipe Técnica Multidisciplinar tem previsao legal na Lei Municipal
n? 14.655/2015, Artigo 23, § 29, o qual prevé que “Os Conselhos Tutelares contardo
com até 3 equipes técnicas multidisciplinares constituidas por profissionais habilitados
na drea juridica, psicoldgica, pedagdgica e de servigo social, e demais dreas quando se
fizer necessario, com comprovada experiéncia nos assuntos relacionados a crianga e ao
adolescente, cujas atribuicbes serdo definidas no Regimento Interno”. Desta forma, a
legislagdo municipal prevé a garantia ao assessoramento técnico permanente aos
Conselhos Tutelares de Curitiba.

Atualmente no municipio de Curitiba esta Equipe Técnica Multidisciplinar
compde a Assessoria Técnica aos Conselhos Tutelares, que por sua vez estd
subordinada a Diretoria de Protegdo Social Especial (DPSE), a qual esta
administrativamente vinculada a Fundagdo de Agdo Social (FAS). Importante destacar
que mesmo estando vinculada a FAS, essa equipe ndo tem fungao especifica da Politica
de Assisténcia Social. Conforme sera mencionado a seguir (item 4), as atribui¢Ges desta
Assessoria visam contribuir com os Conselhos Tutelares no atendimento integral a
criancas e adolescentes, perpassando pelas diversas politicas publicas, programas e
servicos destinados a crianga e ao adolescente.

A equipe da Assessoria, em sua integralidade, desempenha papel junto aos
Conselhos Tutelares do municipio de Curitiba, de forma exclusiva.

A atuacdo desta Assessoria Técnica € de relevante impacto junto aos
Conselhos Tutelares, pois a partir das contribuicbes técnicas especificas de cada
profissional oportuniza-se aos Conselheiros Tutelares ampliar a compreensao sobre o
atendimento, especialmente dos casos graves e/ou cronicos que envolvem violagdo de
direitos de criancas, adolescentes e suas familias, qualificando sua intervencdo, com
vistas a cumprir o previsto no Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA/1990).

Somado a isso, considerando que no processo de escolha dos membros do
Conselho Tutelar o requisito de escolaridade minima exigido é de conclusdo de ensino
médio (CONANDA, 2022), a intervencdo da equipe multidisciplinar composta por
profissionais com formagao em nivel superior é fundamental, pois tendo em vista que
o Conselho Tutelar é um dérgao que toma decisGes complexas e as contribuicdes
técnicas poderdo impactar positivamente nos atendimentos prestados (DIGIACOMO,
2016).
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2. Quais os Profissionais que deverao compor a equipe:

A Assessoria Técnica aos Conselhos Tutelares® deve ser constituida por equipe
multiprofissional, compostas por, no minimo:

e 01 coordenador com formacao de nivel superior;
e 01 advogado;

e (01 assistente social;

e 01 pedagogo;

e 01 psicdlogo;

e 01 agente administrativo.

A Lei n?. 14.655/2015 prevé, especificamente, em relagdo a equipe técnica, que
esta contard com até 03 equipes técnicas multidisciplinares, constituidas por
profissionais habilitados na area juridica, psicoldgica, pedagdgica e de servico social, e
demais areas que se fizer necessario.

3. Como atua:

A Assessoria tem como objetivo assessorar tecnicamente a cada um
Conselhos Tutelares de Curitiba, seja por solicitacdo de um Conselheiro Tutelar ou pelo
Colegiado do Conselho Tutelar, havendo ainda a possibilidade de estabelecer agenda
fixa, conforme acordado com o drgdo tutelar. Também ha situacdes em que a equipe
propde aos Colegiados ou a um Conselho Tutelar especifico alguma intervencao,
principalmente de carater técnico, somadas as acOes advindas de solicitacOes feitas
pelos demais drgdos que integram o Sistema de Garantia de Direitos (SGD).

Os dias e horarios desses encontros sdo estabelecidos com antecedéncia, e
definidos por meio de consenso entre ambas as partes, seja combinacdo prévia, por
meios telefénicos ou eletrénicos (e-mail) ou por necessidades urgentes apresentadas
pelos Conselhos Tutelares. Recomenda-se que esses agendamentos sejam realizados
com, minimamente, 1 (um) dia de antecedéncia, visando o planejamento para
deslocamento e eventuais organizacdes e demandas prévias necessarias.

A Assessoria atua de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas e
situagdes que demandem intervengdao em horarios fora de expediente e finais de
semana e feriados, os Conselhos Tutelares podem requisitar antecipadamente para

! No presente momento, a Assessoria é composta por: 1 assessor, com formacdo em direito, 1
profissional habilitado na area juridica, 1 profissional habilitado na area da psicologia, 1 profissional
habilitado na area da pedagogia e 2 profissionais habilitados em servigo social.
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anadlise e possivel organizagao, como podem entrar em contato via telefone mével com

a Assessoria ou profissional previamente designado. As vias de contato sdo: meio
eletronico assessoriact@curitiba.pr.gov.br e telefones (41) 3350-3519, 3250-7952,
3250-7474 e 3250-7923.

Para os atendimentos aos Conselhos Tutelares, prevé-se que,
prioritariamente, estejam presentes, no minimo, dois profissionais ao mesmo tempo,
favorecendo o atendimento multidisciplinar e a complementagao de saberes.

A equipe técnica multidisciplinar ndo atua estritamente dentro de suas
atribuicdes privativas. Estes profissionais sao técnicos de nivel superior, que atuam na
légica interdisciplinar, e ndao dentro do que prevé as atribui¢cdes privativas de um
profissional ou de outro. A compreensao é de que ndao somente as atribui¢des
privativas que os diferenciam, mas sim o olhar frente a situacdo. Os psicélogos,
assistentes sociais, pedagogos e advogados, no assessoramento aos Conselhos
Tutelares, irdo se deparar com os mesmos fendmenos: violacdo de direitos de criancas
e adolescentes e devem buscar, por meio dos seus olhares/saberes, qualificar a
intervencdo dos conselheiros tutelares, com vistas a cumprir o previsto no Estatuto da
Crianca e do Adolescente (ECA/1990), além de evitar que sejam adotadas medidas que
ensejem na revitimizacdo de criancas e adolescentes (PINCOLINI, 2023 @anapincolini
acesso em 15/08/2023).

Os atendimentos/visitas/reunides deverdo ser registrados em formulario
proprio (ANEXO 01) ou em livro ata da Assessoria.

E importante destacar que estd previsto no regimento interno do Conselho
Tutelar de Curitiba (Resolucdo COMTIBA n? 237/2015) que ¢é facultado aos
Conselheiros Tutelares solicitar a intervengcdo dos profissionais da equipe
multidisciplinar para assessora-los. Desta forma, enfatiza-se que o Conselho Tutelar na
condicdo peculiar de 6rgdo autébnomo e n3o jurisdicional (ECA/1990), tem autonomia
para deliberar sob que circunstancias atuardao de forma integrada com a equipe técnica
desta Assessoria. Todavia, mesmo reconhecendo que a definigdo de trabalho conjunto
entre o Conselho e a equipe técnica se da principalmente por demanda do Conselho,
os profissionais da Assessoria permanecerdao empreendendo esforgos de aproximacao
entre eles, buscando o reconhecimento sobre o seu papel junto ao Conselho Tutelar e
de atuacdo técnica frente a protecdo as criancas e adolescentes.

Ressalta-se ainda que, face as suas atribuicGes, as quais serdo descritas a
seguir, a Assessoria atua de maneira horizontal frente ao Conselho Tutelar, por tanto
sem hierarquizacdo ou subordinacdo do 6rgdo tutelar a esta Assessoria.

Ademais, quando ndo esta em atendimento nos Conselhos Tutelares, a
Assessoria permanece na sede da FAS, dando encaminhamento as questdes técnicas
relacionadas ao érgdao ou mesmo auxiliando o Conselho Tutelar em suas demandas
junto a esta Fundagdo e/ou aos demais atores do Sistema de Garantia de Direitos.

No que diz respeito as demandas de cunho administrativo, especificas de cada
Conselho, tais como: manutengdo, pintura, reposicdo de itens, acesso a internet,
funcionamento das linhas telefnicas, reposicGes patrimoniais, utilizacdo de
transporte, entre outras, deverao ser sanadas diretamente com o Nucleo Regional ao
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qual o Conselho esta vinculado (por exemplo, Conselho Tutelar Portdo estd dentro da

area de abrangéncia do Nucleo Regional Portdo), conforme fluxo anexo (ANEXO 02).
Demais demandas administrativas, como pedidos para recambios, supléncias, previsao

de compra de itens que beneficiem concomitantemente a todos os Colegiados do
Conselho Tutelar de Curitiba sdo de competéncia desta Assessoria, em conjunto com

os demais setores da FAS.

4. Atribuigoes:
4.1 Atribui¢Ges do Assessor:

-Coordenar a equipe técnica orientando o trabalho coletivo e fazendo a conexdo entre
a equipe multidisciplinar, os Conselhos Tutelares e os demais atores do Sistema de
Garantia de Direitos (SGD);

-Realizar estudos, pareceres, pesquisas e levantamentos relacionados aos Conselhos
Tutelares, sempre que necessario e/ou solicitado, bem como providéncias executivas
necessarias as atividades que lhe forem atribuidas;

-Fomentar, promover e contribuir na elaboracdo de estudos que envolvam o Conselho
Tutelar, seja em questdes administrativas, de estrutura, aplicacdo de recursos, bem
como quanto a questdes técnicas em conjunto com os demais componentes da
Assessoria e repassar aos setores competentes;

-Promover, em conjunto com a equipe técnica, espaco legitimo de troca de
experiéncias construtivas e discussdes sobre o funcionamento e o cotidiano nos
Conselhos Tutelares, com o objetivo de proporcionar a reflexdo sobre a atuacdo na
garantia da protecdo dos direitos da crianca e do adolescente;

-Participar, em conjunto com a equipe técnica, de reunides, assembleias, comissdes
tematicas, encontros, debates e afins, promovidos pelo Conselho Tutelar de Curitiba
ou que sejam pertinentes a este, com objetivo de fortalecer sua atuacdo e fomentar
melhorias para este 6rgao tutelar;

-Acompanhar, em conjunto com a equipe técnica, féruns, grupos de trabalho,
seminarios, reunides e eventos, promovidos pelo Sistema de Garantia de Direitos,
sobre temas relacionados a infancia, adolescéncia e juventude, com vistas a
atualizacdo conceitual, aprimoramento técnico e fortalecimento da rede;

-Participar, sempre que possivel e/ou conforme demanda, das reunides promovidas
pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente — COMTIBA,
buscando acompanhar as agdes da Politica Municipal de Atendimento dos Direitos da
Criancga e do Adolescente;

-Realizar a interlocugao e articulagdo com os demais setores da Fundagao de Agao
Social para o atendimento de demandas relacionadas ao bom funcionamento do
Conselho Tutelar de Curitiba, no ambito da garantia de direitos das criancas,
adolescentes e suas familias, bem como com outros drgdos do Sistema de Garantia de

4
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Direitos na esfera municipal, estadual e federal, com suporte da Diretoria de Protegdo
Social Especial, a qual essa Assessoria estd subordinada.

4.2 Atribui¢6es da Equipe Técnica:

-Assessorar o Conselho Tutelar nas questdes relativas a sua atuagao, fundamentada
nos saberes de cada profissional, no atendimento de criancas, adolescentes e suas
familias, buscando ampliar a compreensdo e qualificar a intervengdo do 6rgao tutelar
diante da complexidade das situagdes que se apresentam;

-Fomentar reflexdes que oportunizem aos Conselheiros Tutelares a ampliagdo do
repertdrio de intervencdo junto as criancgas, adolescentes e suas familias, por meio da
fundamentacdo técnica e do conhecimento tedrico e pratico dos profissionais;

-Avaliar e estudar tecnicamente os casos indicados pelos Conselhos Tutelares e demais
orgdos do SGD, com vistas a promover uma atuagdo mais assertiva, humanizada,
aprofundada, evitando, assim, intervengdes que revitimizem criancas e adolescentes;

-Atuar em conjunto com os Conselhos Tutelares, ndo sobrepondo as atribui¢cdes das
demais equipes que compde a rede de protecdo local, no atendimento a crianca ao
adolescente, de forma a favorecer que a intervencdo do 6rgdo tutelar esteja em
conformidade com a legislacdo vigente e com as competéncias previstas para
Conselheiros Tutelares, e caso identificada situacdo incompativel com as
regulamentacgdes, que estes possam ser orientados;

-Realizar a interlocucdo e articulagdo com a rede socioassistencial para o atendimento
das demandas que envolvem as criangas, adolescentes e suas familias atendidas pelos
Conselhos Tutelares;

-Acompanhar e assessorar os Conselheiros Tutelares em atendimentos, quando
solicitado pelo 6rgao tutelar ou recomendado pelo Sistema de Garantia de Direitos ou
sugerido pela equipe da Assessoria;

-Acompanhar e assessorar os Conselheiros Tutelares em reunides e/ou visitas a
equipamentos da rede socioassistencial, tais como Escolas (municipal, estadual e rede
privada), Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS, Centro de Referéncia
Especializado de Assisténcia Social — CREAS, Centro de Atendimento Psicossocial —
CAPS, Unidade Bdasica de Saude, Organizacdes da Sociedade Civil — OSC, dentre outras,
com o objetivo de contribuir no atendimento de criangas, adolescentes e suas familias
acompanhados pelo Conselho Tutelar, quando solicitado pelo 6rgdo tutelar e/ou
mediante avaliagdo técnica do Assessor e/ou Equipe Técnica;

-Participar de reunides, assembleias, comissGes tematicas, encontros, debates e afins,
promovidos pelo Conselho Tutelar de Curitiba, mediante disponibilidade e avaliagdao
do Assessor e/ou da Equipe Técnica, com objetivo de contribuir tecnicamente no
aprimoramento, alinhamento conceitual e construgdao de fluxos, visando qualificar a
atuacdo dos conselheiros tutelares;
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-Participar de féruns, grupos de trabalho, semindrios, reunides e eventos, promovidos

pelo Sistema de Garantia de Direitos, sobre temas relacionados a infancia,
adolescéncia e juventude, com vistas a atualizagao conceitual, aprimoramento técnico

e fortalecimento da rede;

-Comparecer as Reunides da Coordenacdo Executiva Municipal com Coordenacdes
Regionais da Rede de Protegao a Crianga e Adolescente em Situagdao de Risco para a
Violéncia, com o objetivo de acompanhar os programas e projetos de atendimento a
crianca e ao adolescente, bem como as acbes propostas em rede pelas politicas do
municipio, visando contribuir com o Conselho Tutelar na tomada de decisdes e na
identificagdo dos servigos, programas e projetos disponiveis no municipio,
direcionados a crianca e ao adolescente e suas familias;

-Contribuir, em conjunto com o Assessor, na elaboracdo de estudos que envolvam o
Conselho Tutelar, seja em questbes administrativas, de estrutura e aplicacdo de
recursos e no repasse aos 6rgaos competentes;

-Elaborar relatérios e informagdes pertinentes as solicitacdes enderecadas a esta
Assessoria, seja sobre demandas administrativas envolvendo os Conselhos Tutelares,
bem como sobre criancas, adolescentes e suas familias. Neste caso, os relatérios serdo
elaborados exclusivamente para situacdes em que a Assessoria/Equipe Técnica tenha
atuado conjuntamente com o Conselho Tutelar, ndo sobrepondo pareceres da rede de
atendimento do territério, mas sim, complementando o atendimento a crianca ou ao
adolescente realizado pelo Conselheiro Tutelar, dentro de suas atribuicdes;

-Elaboracdo de documentos, fluxos, instrumentais e demais materiais que versem
sobre o funcionamento e atendimento do Conselho Tutelar, visando padronizar,
qualificar e publicizar o trabalho realizado;

-Fomentar, planejar, promover e participar, mediante disponibilidade, de estudos de
casos realizados nos Conselhos Tutelares e/ou nos Féruns da Rede de Protecdo, com o
objetivo de aprofundar o conhecimento sobre as situagdes elencadas e refletir sobre
possibilidades diferenciadas de intervengao, frente as atribui¢des do 6rgao tutelar;

-Orientar aos denunciantes que relatam a Assessoria situacdes de possivel falta
funcional ou ética por parte dos conselheiros tutelares, que formalizem os fatos junto
a Comissdo Disciplinar e Etica do Conselho Tutelar para andlise e possivel instauragio
de processo disciplinar;

-Receber e compilar relatérios mensais, com o objetivo de obter dados fidedignos,
sobre os atendimentos realizados pelos Conselhos Tutelares de Curitiba;

- Planejar, fomentar, promover e acompanhar acdes de educacdo permanente para os
Conselheiros Tutelares, titulares e suplentes, bem como da equipe de profissionais de
apoio, conforme previsto na Lei n° 14.655/2015 em seu Artigo 30 §1° e Artigo 25 §1°,
observando também as metas previstas nos Planos Municipais voltados a infancia e
adolescéncia, com vistas a subsidiar e qualificar o exercicio da funcao;

-Fomentar a¢cdes que busquem sensibilizar e capacitar os conselheiros tutelares para
utilizacdo do Sistema de Informacdo para a Infancia e Adolescéncia (SIPIA-CT), com
objetivo de auxiliar no levantamento de dados para planejamento, execucdo,
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monitoramento e avaliagdo de politicas publicas relacionadas a infancia e
adolescéncia.

4.3 Atribuicdes do Agente Administrativo da Assessoria:

-Receber oficio/requisicdo de solicitacdo de recambio dos Conselhos Tutelares,
verificar a documentagdo, encaminhar para que a equipe técnica proceda com a
analise da solicitacdo, face competéncias especificas desta Assessoria, e diante da
validagdo da equipe, tramitar para a Diretoria Administrativa, objetivando a cotagdo e
aquisicdo das passagens, e na sequéncia enviar o voucher para que o érgao tutelar
solicitante promova o embarque dos passageiros;

-Monitorar o Sistema Unico de Protocolos (SUP), realizar triagem dos protocolos
direcionados a esta Assessoria e redireciona-los, visando o atendimento das
demandas, sejam de cunho administrativo ou técnico;

-Alimentar e monitorar a planilha digital de controle dos protocolos;

-Verificar os oficios/requisicdes de Supléncia dos Conselhos Tutelares, encaminhados
via SUP pelos Nucleos Regionais, para Licenca para Tratamento de Saude (LTS),
vacancia do cargo, dentre outras situacoes;

-Proceder a andlise da documentacgdo pertinente as solicitacdes de supléncias para
Licenca para Tratamento de Saude (LTS), vacancia do cargo e verificar se esta de
acordo; realizar a convocacdo dos suplentes por meio eletrénico; providenciar a
declaracdo de aceite do conselheiro suplente para oficializar a supléncia e anexar ao
protocolo; tramitar o protocolo a Coordenac¢do de Recursos Humanos da Fundacdo de
Acdo Social;

-Receber oficios/requisicGes de Supléncia dos Conselhos Tutelares, encaminhados via
SUP pelos Nucleos Regionais, referente a programacao de férias; proceder a analise da
documentagao anexa ao protocolo, verificar se esta de acordo e tramitar o protocolo a
Coordenacdo de Recursos Humanos da Fundacdo de Acdo Social, para verificar o
periodo aquisitivo do conselheiro tutelar e demais providéncias, face competéncia;

-Realizar a convocagao dos suplentes, referente ao periodo de férias, por meio
eletronico; providenciar a declaragao de aceite do conselheiro suplente para oficializar
a supléncia e anexar ao protocolo; redirecionar o protocolo a Coordenagdao de
Recursos Humanos da Fundagao de Agao Social para as providéncias administrativas e
financeiras necessarias;

-Monitorar e-mail, em conjunto com a Assessoria e/ou Equipe Técnica, analisar a
demanda, filtrd-la e se necessario, encaminhar para os setores responsaveis;

-Realizar solicitagdes de pronto pagamento no SGP para fins de recambio (quando o
conselheiro tutelar realiza a acdo), capacitacdes fora do municipio, dentre outras;

-Proceder com as prestacdes de contas de despesas da Assessoria, seguindo fluxo da
Diretoria Financeira/Coordenacdo de Contabilidade;
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-Fazer o levantamento dos materiais de escritdrio necessdrios para o andamento do
trabalho da Assessoria e promover a solicitagdo via SGP;

-Promover a compra de lanches para acdes de educacdo permanente e demais
situacOes apontadas pelo Assessor e/ou Equipe Técnica, conforme especificacdes e
guantidades previamente estabelecidas pela Assessoria;

-Auxiliar na logistica das capacitagdes desenvolvidas pela Assessoria e conforme a
tematica, participar das agdes de educagao permanente executadas pela Assessoria;

-Agendar veiculo para deslocamento da equipe técnica e Assessoria para atendimento
das demandas do Conselho Tutelar, dentre outras situacdes; quando necessario,
promover junto a geréncia de transporte a liberacao do carro para circulacdo fora do
municipio;

-Orientar e dar suporte administrativo as equipes de apoio que atuam nos Conselhos

Tutelares e dos Nucleos Regionais, no que compete ao funcionamento dos Conselhos
Tutelares.

4.4 Atribuicoes da equipe de profissionais de apoio que atuam nos Conselhos
Tutelares?

-Atender ao publico, por telefone ou pessoalmente, realizando acolhida, triagem,
orientacGes etc. das pessoas que buscam o Conselho Tutelar;

-Verificar, quando solicitado pela Rede Socioassistencial, se a crianca, adolescente e sua
familia possui atendimento ou encaminhamento pelo drgao tutelar;

-Cadastrar pessoas no Sistema de Informacdo para a Infancia e Adolescéncia — SIPIA/CT,
conforme competéncias especificas, em complemento a atuacdo exclusiva do
Conselheiro Tutelar;

-Registrar e Cadastrar no Sistema Unico de Protocolos — SUP oficios e/ou requisicdes do
Conselho Tutelar pertinentes a demandas administrativas; tramitar para os
orgdos/setores de competéncia da Fundacdo de Ac¢do Social e demais 6rgdos do
Sistema de Garantia de Direitos (SGD), conforme demanda;

-Implementar, alimentar e monitorar a planilha digital de controle dos protocolos;

-Monitorar o Sistema Unico de Protocolos — SUP, realizar triagem dos protocolos
direcionados ao Conselho Tutelar, direcionar ao conselheiro tutelar de referéncia ou ao
colegiado; acompanhar o andamento dos protocolos, oficios e/ou requisigdes
cadastradas no SUP, e inserir o retorno da informacgao no SUP;

-Encaminhar, via SUP, para os Nucleos Regionais, os oficios e/ou requisicGes de
Supléncia do Conselho Tutelar, referente a programagao de férias, licenga para
tratamento de saude (LTS), vacancia do cargo, dentre outras situaces;

2 Conforme previsto no art. 25 § 12 da Lei n2. 14.655/2015, o Poder Executivo Municipal disponibilizard no minimo 3
(trés) profissionais de apoio para cada Conselho Tutelar, os quais se destinam ao suporte administrativo necessario
para o funcionamento dos Conselhos Tutelares.
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-Monitorar o e-mail do Conselho Tutelar realizando, em conjunto com o presidente do
colegiado, a andlise da demanda e o encaminhamento para os setores responsaveis, e

em caso de comunicagdes internas, comprometendo que a informagdo seja repassada

a todos e registrar a ciéncia;

-Registrar, por e-mail, as solicitacdes dos conselheiros tutelares, bem como para
atendimento de questdes referentes ao funcionamento e a estrutura do Conselho
Tutelar, ao transporte, a equipamentos de informatica e demais situa¢cdes de cunho
administrativo (conforme fluxo anexo — ANEXO 02), garantindo o bom andamento do
trabalho no érgdo tutelar;

-Fazer o levantamento dos materiais de escritério e das cotas de fraldas e leite e
promover a solicitagao via SGP;

-Receber, conferir e atestar o recebimento dos kits lanches;

-Organizar e manter atualizado os arquivos fisicos e digitais, emitidos e recebidos,
classificando-os e codificando-os, para fins de controle;

-Manter em ordem as dependéncias do almoxarifado;

-Efetuar o controle de documentos, por meio de registro em planilhas digitais e em
livro de protocolos, conforme especificidade;

-Promover a busca ativa, seja por telefone ou pessoalmente, das familias conforme
necessidade apontada pelos conselheiros tutelares;

-Entregar documentos nos 6rgdos e secretarias que compoem o Sistema de Garantia de
Direitos, conforme demanda;

-Participar de a¢cGes de educacdo permanente promovidas pela Assessoria Técnica aos
Conselhos Tutelares, pelo Sistema de garantia de Direitos, pela Fundacdo de Acdo
Social e pela Rede de Protecdo, conforme tematica;

-Desempenhar outras atividades correlatas.

4.5 Atribuicdes dos Nucleos Regionais da FAS

-Disponibilizar e gerenciar os trés servidores que compdem a equipe minima
administrativa de apoio aos Conselhos Tutelares, conforme art. 25 § 12 da Lei
n2. 14.655/2015;

-Vincular ao sistema de Recursos Humanos do Nucleo Regional, sob gestdo do
responsavel de cada nucleo, preferencialmente na pessoa do(a) supervisor(a) regional
ou a quem ele(a) designar, as matriculas dos servidores da equipe de apoio e dos
Conselheiros Tutelares;

-Na auséncia de algum dos servidores da equipe de apoio, seja em decorréncia de LTS
prolongado, férias, licencas (prémio, luto, sem vencimento etc.), o Nucleo Regional
deverd manter a equipe minima, conforme art. 25 § 22 da Lei n2. 14.655/2015;
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-Acompanhar e orientar a equipe de apoio de cada Conselho Tutelar, conforme
previsto nas legislagbes vigentes do servidor publico, de forma continuada,
vislumbrando promover o bom andamento do drgdo tutelar;

-Informar previamente, a Diretoria de Protecdo Social Especial por meio da Assessoria
Técnica aos Conselhos Tutelares, eventuais mudancas de recursos humanos que
venham a ser efetivadas;

-Acolher as demandas administrativas do Conselho Tutelar, sejam elas: solicitacGes
para manutencdo da unidade, de patrimbnio, marcenaria, telefonia fixa e movel,
pedido de carimbos, compra/reposicdo/reparos de materiais permanentes e de
consumo e solicitacdes correlatas, almoxarifado, filtro ou galdo de dgua, repassando-as
a Diretoria Administrativa da FAS, face competéncias;

-Gerenciar os veiculos e motoristas disponiveis nos Conselhos Tutelares, realizando o
agendamento de manutencdo, revisdes, a substituicdo de motoristas, bem como do
veiculo, quando necessario, dentre outras situacdes pertinentes aos veiculos e
motoristas, reportando a Diretoria Administrativa, sempre que necessario;

-Receber oficios e/ou solicitacbes para o Disque Solidariedade de doacdes a serem
disponibilizadas ao orgdo tutelar (e ndo, para familias de criancas e adolescentes
atendidas pelo Conselho tutelar), analisar e se necessario, tramitar ao setor
responsavel;

-Receber no Sistema Unico de Protocolos — SUP oficios e/ou requisi¢cdes do Conselho
Tutelar pertinentes a demandas administrativas; tramitar para os érgdos/setores de
competéncia da Fundagao de Agao Social, conforme demanda.
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ASSESSORIA TECNICA AOS CONSELHOS TUTELARES DE CURITIBA

REGISTRO DO ATENDIMENTO AO CONSELHO TUTELAR
Acgao:
DATA LOCAL PARTICIPANTES AGOES REALIZADAS RESPONSAVEL
/ /
/ /
/ /
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FUNDACAO DE ACAO SOCIAL
DIRETORIA DE PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL
ASSESSORIA TECNICA AOS CONSELHOS TUTELARES

FLUXO PARA SOLICITACOES ADMINISTRATIVAS E DE RECURSOS
HUMANOS DOS CONSELHOS TUTELARES DE CURITIBA

CURITIBA

CONSELHEIRO EQUIPE
TUTELAR E/Ou ADMINSTRATIVA
DO CT

CT Encaminha por
e-mail, oficio ou
requisicdao ao NR.

SOLICITACAO
ADMINISTRATIVA OU DE
RECURSOS HUMANOS

NUCLEO REGIONAL DA FAS

Verifica a possibilidade de \
atendimento a solicitacdo, DIRETORIA
encaminha ao setor interno ADMINISTRATIVA DA FAS

especifico da D.A. e retorna ao

NR com informacBes sobre o (Geréncia Administrativa, Coord.

de Recursos Humanos, Disque

solicitado.
Solidariedade, etc.)
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