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1. OBJETIVO

Orientar sobre a contagem dos medicamentos e atualizagdo do sistema e-Saude de acordo
com as respectivas contagens.

2. APLICABILIDADE
Unidades de Saude, Unidades de Pronto Atendimento e Centro de Atengao Psicossocial
3. RESPONSAVEIS

Autoridade Sanitaria, Enfermeiro, Farmacéutico, Técnico de enfermagem em saude publica
e Auxiliar administrativo

4. SIGLAS

US - Unidades de Saude

UPAS - Unidades de Pronto Atendimento
CAPS - Centro de Atencao Psicossocial
ASL - Autoridade Sanitaria

TESP - Técnico de enfermagem em saude publica
ADM - Auxiliar administrativo

AMI - Assisténcia de Materiais e Insumos
AF - Assisténcia Farmacéutica

SMS - Secretaria Municipal de Saude
PMC - Prefeitura Municipal de Curitiba
RA - Requisicdo de Almoxarifado

SGP - Sistema de Gestao Publica

5. TERMOS / DEFINIGOES
N/A
6. RECURSOS NECESSARIOS

Caneta, Impressora, Computador, Calculadora e Planilha de contagem do inventario
(disponivel no e-saude, modulo almoxarifado).

7. DESCRIGAO DA ATIVIDADE

A rotina de inventario de medicamentos compreende quatro passos:

7.1 Contagem dos medicamentos

A equipe escalada pela US para realizar o inventario devera definir o melhor dia e horario
para realizagao do inventario, respeitando a data limite de solicitagdo indicada no calendario

mensal enviado pelo almoxarifado. Evitar dias e horarios de maior atendimento na US.
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Pelo menos uma semana antes da data definida para realizacdo do inventario, afixar
cartazes na Unidade de Saude, informando que no dia escolhido a farmacia ficara fechada
por 3 horas para contagem do estoque e cadastro no sistema do inventario realizado. A US
devera deixar pactuado com o Conselho Local a necessidade do fechamento para a
realizagao do inventario.

Inicializar o sistema e-saude e preencher os campos com /ogin e senha.

I Ports Saute $300 - Mt fekcn B -

W o g

Clicar sobre o icone “ALMOXARIFADQ".

Selecione um médulo e 0 6
@ CURITIBA
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Clicar na opc¢éao “PROCESSO ” no canto superior da tela.

Simoxarfado | Processe | Consulta  Relatéro

Almoxarifado 9.38.0 Tersa-feia, 20 de Setembro de 2016

Controle total de compras e aimoxarifados. Economia mixima de recursos.

Direcionar o cursor sobre a opcéo “INVENTARIO”.

Almoxarifado | Processo | Consulta | Relatario

Movimentagdo Manual = ———
— Recebimento » d

| Inventario »l

Clicar sobre a opgéo “EMISSAO DE INVENTARIO PARA CONTAGEM”.

Almoxarifado | Processe | Consulta | Relatdrio

Movimentacdo Manual »—————
_ Recebimento » d
Inventirio »I Emissdc de Inventaric para Contagem

Cadastro de Inventirio

Conferéncia de Inventario
Confrontamento de Inventirio

Cadastro de Justificativa de Inventario

Atualizacdo de Inventdrio

Selecionar o almoxarifado da US que se deseja realizar o inventario.
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Planilha de Contagem do Inventario

Almeoxarifade: | selecione um ftem: W

Grupo: I..,g:}
SubGrupo: |..,Q

Itens em Estado Terminal
.:::;. sim .::::;. M3o .;:.:;. Ambas
Ordernar Por

)] Codigo do Item )] Descrigdo do [tem

No campo “GRUPOQO”, preencher com o numero 63 e clicar “Enter” do teclado. No campo
"SUBGRUPOQO", preencher com o numero do subgrupo e clicar "Enter" do teclado.

GRUPO
63 — MEDICAMENTOS

SUBGRUPOS

1 — NAO CONTROLADOS

2 — SUJEITO A CONTROLE ESPECIAL
3 — FITOTERAPICOS

5 — MANIPULADOS

6 — IMUNOBIOLOGICOS

7 — CONTROLADOS

Planilha de Contagem do Inventario

Almoxarifado: | a| MOXARIFADO UMS CONCORDIA PSF [=]
Grupo: 63 )_ MEDICAMENTOS
SubGrupo: 1 _; NAD CONTROLADOS

-

Itens em Estado Terminal
) Sim ) Nao @ Ambas
Ordernar Por

i@ Codigo do Item () Descrigdo do Item
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Selecionar a opcéo “DESCRICAO DE ITEM’ para ordenar a planilha em ordem alfabética.

Planilha de Contagem do Inventario

Almoxarifade: | ALMOXARIFADO UMS CONCORDIA PSF [~]
Grupo: 63 )_ MEDICAMENTOS
SubGrupo: 1 )_ NAO CONTROLADOS
Itens em Estado Terminal
7 Sim ) Nao @ Ambas
COrdernar For
~) Cadigo do Item @ Descrigdo do Item

Clicar sobre o icone da impressora.

Planilha de Contagem do Inventario

Almoxarifado: | Al MOXARIFADO UMS CONCORDIA PSF E‘
Grupo: &3 )_ MEDICAMENTOS
SubGrupo: 1 [, NAO CONTROLADOS
-
Itens em Estado Terminal
o) Sim ©) Néo @ Ambas

Ordernar Por

) Cédigo do Item @ Descricdo do Item

Imprimir a “PLANILHA DE CONTAGEM DE INVENTARIO".

Repetir para todos os "SUBGRUPOS": 2 (SUJEITO A CONTROLE ESPECIAL), 3
FITOTERAPICOS, 5 (MANIPULADOS), 6 (IMUNOBIOLOGICOS) e 7 (CONTROLADOS).
Com a Planilha do Inventario em maos, contar o estoque fisico (farmacia,

almoxarifado e caixa de emergéncia) e registrar na planilha de acordo com o lote e validade
de cada medicamento.
Realizar a somatéria do quantitativo total de medicamento, do mesmo lote, os

que estao fechados e os abertos nas prateleiras e registar na planilha.
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Fundo Municipal de Saude

Planilha de Contagem do Inventario
Almoxarifado ALMOXARIFADO UMS CONCORDIA PSF

Cddigo item Quantidade

Grupo: 63 MEDICAMENTOS

SubGrupo: 1 NAO CONTROLADOS

630105398470|ACIDO ACETILSALICILICO, 100ma, comprimido, embalado em blister/strip,

Lote: DL
Lote: Dt
Lote: DL
Lote: 017476 Dt 30/03/2027

630105050099 |ACIDO FOLICO, 0,2mgiml, gotas, frasco conta-gotas com no minimo

Lote: Dt
Lote: Dt.
Lote: DL
Lote: 23425 Dt 30/05/2027

630105398498 [ACIDO FOLICO, 5mg, comprimido, embalade em blister/strip,

Lote: Dt
Lote: Dt.
Lote: DL
Lote: 0023/25M Dt 30/12/2026

630105006690|ADRENALINA, 1:1.000, injetavel, ampola com 1ml.

OBSERVACAO: se a US possuir farmécia e almoxarifado no mesmo espago fisico
esta etapa de imprimir a planilha de contagem de inventario pode nao ser realizada.

Fazendo o inventario diretamente no sistema, como indicado no proximo passo.

7.2 Cadastro do inventario

Clicar sobre o icone “ALMOXARIFADQ”.

@mmu 00O

< siude
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Clicar sobre a opcao “PROCESSO” no canto superior da tela.

moxarfado | Procssso | Consulta o

Almoxarifado 9.38.0 Terca-feira, 20 de Setembro de 201

Controle total de

Direcionar o cursor sobre a opgdo “INVENTARIO”.

Almoxarifado | Processo | Consulta | Relatdrio

Movimentacdo Manual » ———
— Recebimento > d

I Inventdrio »I

Clicar sobre a opcdo “CADASTRO DE INVENTARIO”.

Almoxarifade | Processe | Consulta | Relatdrio

Movimentagdo Manual »————
_ Reczbimento » d

Inventdrio # | Emiss3o de Inventdrio para Contagem

l Cadastro de Inventario
GTTETEncia ge [NVentano
Confrontamento de Inventario

Cadastro de Justificativa de Inventario
Atualizagdo de Inventaric

Selecionar o almoxarifado da US onde esta sendo realizado o inventario.
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No campo “GRUPQ?”, preencher com o numero 63 e clicar “Enter” do teclado.

Cadastro de Inventario

-"—'lmcxal'lfadc:l Selecione um item:

" |

Grupo: E }
SubGrupo: :}
Ttem: .
e
Grupo:
SubGrupo:
Un. Medida:
Lote:: () Sem Lote (@) Com Lote

Cadastro de Inventario

Almoxarifado: | A MOXARIFADO UMS CONCORDIA PSF

Grupo: 63 . MEDICAMENTOS
1 Jo

SubGrupo: 0 -
S
Item: -
=
Grupo:
SubGrupo:
Un. Medida:
Lote:: ~) Sem Lote @ Com Lote

Filtrar os resultados pelo subgrupo, devendo este ser preenchido de acordo com o

numero correspondente:
1 — NAO CONTROLADOS
2 - SUJEITOS A CONTROLE ESPECIAL

3 — FITOTERAPICOS
5 — MANIPULADOS

6 — IMUNOBIOLOGICOS
7 — CONTROLADOS.

Em seguida, clicar “Enter” do teclado. Realizar esta etapa para cada sobgrupo

correspondente.
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Cadastro de Inventario

Almoxarifado: | ol MOXARIFADO UMS CONCORDIA PSF

Grupo: 63 )_ MEDICAMENTOS

1/_{) NAO CONTROLADOS

Item:

=
Grupo:

SubGrupo:

Un. Medida:

Lote:: ) Sem Lote @ Com Lote

Clicar sobre o icone “PESQUISAR”, no centro da tela.

Cadastro de Inventario

Almoxarifado: | ALMOXARIFADC UMS CONCORDIA PSF |Z|
Grupo: 63 )_ MEDICAMENTOS
SubGrupo: 1 ); NAOQ CONTROLADOS

Item:

bl

Grupo:

SubGrupo:

un. Medida:

Letes: () Sem Lote @ Com Lote

Aparecerao todos os itens do subgrupo de medicamentos escolhidos inicialmente.

Para ordenar os produtos em ordem alfabética de A-Z, clicar na palavra “ltem”. Se

desejar ordem inversa, de Z-A, clicar novamente na palavra “ltem”.

Clicar sobre a opcao referente ao medicamento, um por vez.

gnz 10 QP PI

Item 63.01.05.006¢ MEDROXIPROGESTERONA, ACETATO 150 MG, INJETAVEL, suspe
UM AM

0,00

16,00
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Verificar se o lote, validade e quantidade que consta no sistema € o mesmo que foi
contado e transcrito na planilha.

Item 63.01.05.006¢ MEDROXIPROGESTERONA, ACETATO 150 MG, INJETAVEL, suspe
umMm AM

Quantidade Item 0,00 Qtde. Blog. Mov. Item 0,00

Quantidade Total 16,00 Qtde. Blog. Mov. Lote 0,00
sp Itens por pagina 10 |‘<m>>|
| - | | | | = BTo 5|

IO !L67565 | 3010312015 | 28/02/2018 I 16 | 0 |

Caso a quantidade que consta no sistema for diferente da que foi contada, clicar em

Operacgao e aparecera as seguintes opgdes: Saida ou Bloqueio / Desbloqueio de lote.

- e

ttzes por seare 18] IR

SAIDA
Se for saida, selecionar a justificativa da saida:

e Ajuste de estoque: quando a quantidade do estoque real é inferior a que esta no
sistema

e Perda: por quebra, embalagem danificada ou outra situagdo que impeca a
distribuicao ao usuario.
e Validade vencida: quando a medicagao venceu na US

e Devolugdo ao almoxarifado central: medicagdo interditada por algum motivo

especifico

Tipo de Saida

Tipo De Saida: | Saida por ajuste de estoque =]

Selecione um ftem:

Saida por ajuste de estoque
Saida por perda

Saida por validade vencida

Devolugio a0 amoxarifado central
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Adicionar o valor a ser retirado do estoque no campo quantidade saida.

Tipo de Saida

Salvar toda operacéo cadastro de inventario, clicar no icone de confirmagéo “V” e seguir
com os demais passos do inventario.

OBSERVACAO: Situagbes que nio possuam lote registrado ou possua estoque
fisico superior ao sistema, informar a ASL e farmacéutico para encaminhar e-mail para

assistenciafarmaceutica@smes.curitiba.pr.gov.br, informando o nome da US, nome do

medicamento, codigo do medicamento, lote, validade e quantidade solicitando a inclusao
do medicamento.

BLOQUEIO/DESBLOQUEIO

Bloqueio: Selecionar a operacao Bloqueio/Desbloqueio Movimentacao e informar o
valor a bloquear.

LLLLLLLLLLLLLLLLL

24080069 3000812024 3010912026
@  |25020363 0110212025

o [ ||

Salvar a operagao.

@+

Desbloqueio: Selecionar a operacao Bloqueio/Desbloqueio Movimentacgéao e informar
o valor zero no campo quantidade Bloqueio Movimentagéo.
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LLLLLLLLLLLLLLLLL

24080069 3000812024 3010912026 1

st iz vz ; | ;

Salvar operagéo.

@+

Proceder estes passos com todos os itens de cada subgrupo de medicamentos
1 — NAO CONTROLADOS
2 - SUJEITOS A CONTROLE ESPECIAL

3 - FITOTERAPICOS
5 — MANIPULADOS

6 — IMUNOBIOLOGICOS
7 — CONTROLADOS

Apos concluir as corregdes de todos os itens de cada subgrupo clicar sobre o

icone de confirmacao, representado a seguir.
7.3 Cadastro de justificativa de inventario

Clicar sobre o icone “ALMOXARIFADQ”.

@cuamu il 000

o @ (@
I

(& <3tde
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Clicar sobre a opcao “PROCESSO” no canto superior da tela.

Almoxarifado | Processo | Consulta | Relatério

MovimentacSo Manual »—————
" . > d
Inventdrio # | Emiss8o de Inventdrio para Contagem
Cadastro de Inventdrio
Conferéncia de Inventaric
Confrontamento de Inventdrio

1
Cadastro de Justificativa de Inventdrio

Atualizacdo de Inventario

Controle total de compras e aimoxarifados. Economia mixima de recursos.

Direcionar o cursor sobre a opgéo “INVENTARIO”.

Almoxarifade | Processo | Consulta

Movimentacdo Manual
— Recebimento »

Almoxarifado 9.38.0

| Inventario

Clicar sobre a opgéo “CADASTRO DE JUSTIFICATIVA DE INVENTARIO”.

Lista de Justificativas de Inventario

Almoxarifade: |5elecione um item:

v

Grupo: L’Lj
SubGrupo: m

Item:
Grupo:
SubGrupo:

Un. Medida:
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Selecionar o almoxarifado da US onde esta sendo realizado o inventario.

No campo “GRUPQ”, preencher com o numero 63 e clicar “Enter” do teclado.

Lista de Justificativas de Inventario

Almaoxarifado: | Al MOXARIFADO UMS CONCORDIA PSF
Grupo:

SubGrupo: o

~, MEDICAMENTOS
=

>~
Item:
Grupo:

SubGrupo:

Un. Medida:

Clicar sobre o icone “PESQUISAR”, no canto superior direito.

o

No campo “JUSTIFICATIVA”, preencher o motivo da corre¢do da quantidade (por

exemplo: correcao de inventario para pedido mensal, quebra de ampola, medicacao vencida,

devolugao ao almoxarifado.

Selecionar todos os itens a que se deseja cadastrar a justificativa, clicando sobre a

opgéo (%)

Clicar sobre o icone de confirmagao, representado a seguir.

\V 4

Observacgao: essa justificativa servira para todos os itens corrigidos de todos os

subgrupos.

7.4 Atualizagao de inventario

Clicar sobre o icone “ALMOXARIFADQ".
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Selecione um modulo
@ CURITIBA

(& saude

0 @

0o

Clicar sobre a opgao “PROCESSO” no canto superior da tela.

(@

Direcionar o cursor sobre a opgdo “INVENTARIO”

Clicar sobre a opgéo “ATUALIZACAO DE INVENTARIO”

Almoxarifade | Processo | Consulta | Relatdrio

Inventirio ®

Cadastro de Inventario
Conferéncia de Inventario
Confrontamento de Inventario

Cadastro de Justificativa de Inventdrio

Almoxarifado 9.38.0

Emissac de Inventario para Contagem

Movimentagdo Manual = ———————
— Recebimento » d

| Atualizacdo de Inventdrio
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Selecionar o almoxarifado da US onde esta sendo realizado o inventario

Atualizar Inventario

Almaxarifade: ESelecione um item: v
Grupo: kig}
SubGrupo: I..};}
Item: .
Grupo:
SubGrupo:

un. Medida:

No campo “GRUPQ?”, preencher com o numero 63 e clicar “Enter” do teclado

Atualizar Inventario

Almoxarifado: | al MOXARIFADO UMS CONCORDIA PSF =]
Grupo: 683 )_ MEDICAMENTOS
SubGrupo: 0
o~
Itern: =
=

Grupo:
SubGrupo:

Un. Medida:

Clicar sobre o icone de confirmagao, representado a seguir
W/

8. PONTOS CRITICOS E/OU RISCOS

Realizar a contagem do estoque com calma e atengao, lembrando que a US dispde de um
tempo de 3 horas para realizagéo do inventario. Contar farmacia, almoxarifado, maleta de
emergéncia, refrigerador de insulina, consultério da ginecologia.

9. RECOMENDAGOES DE SEGURANGA

Durante a contagem:

« Verificar se lacres, blisters ou frascos estao intactos. Medicamentos com
embalagem primaria violada devem ser cuidadosamente contabilizados.

« Identificar e retirar da area de dispensagao Itens com validade préxima (conforme
politica da instituicdo) ou vencidos
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e Prestar atengdo a medicamentos que possuem embalagens ou homes
semelhantes. O erro na contagem destes itens pode levar a falhas graves na
reposigao e posterior troca no momento da assisténcia.

o Priorizar itens termolabeis e o tempo de exposigao fora da temperatura controlada
deve ser minimizado ao estritamente necessario para a conferéncia.

o Ultilizar escadas estaveis para alcancgar prateleiras altas. Ao levantar caixas
pesadas, mantenha a coluna ereta e flexione os joelhos. Solicite ajuda para
volumes que excedam o limite individual de carga.

e Manter os corredores livres de caixas e carrinhos durante o inventario para evitar
quedas e colisdes.

e Segregar qualquer medicamento que apresente alteragao visual (cor, turvacgéao,
precipitacado) e reportar ao farmacéutico responsavel para analise técnica.

e Realizar a higienizacao das maos antes e apds o término do inventario.

10. REFERENCIAS

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n° 344, de 12 de maio de 1998. Aprova o
Regulamento Técnico sobre substancias e medicamentos sujeitos a controle especial.
Disponivel em:
<https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/svs/1998/prt0344 12 05 1998 rep.html>

HISTORICO DE REVISAO E APROVAGAO

VERSAO DATA DESCRIGCAO DA ALTERAGAO
1 01/05/2017 Elaboracao
2 18/03/2026 Revisao de Informacdes
RESPONSABILIDADE SETOR
Elaboragéao Farmacéuticas e-multi

Apoio Assisténcia Farmacéutica/ DAPS

Revisao/Analise Coordenadora Assisténcia Farmacéutica/ DAPS

Validagao Coordenadora Assisténcia Farmacéutica/ DAPS

Aprovacao Diretora/DAPS
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11. ANEXO/APENDICES

Anexo A- Nota almoxarifado - RA

12 - Fundo Municipal da Saude

Recibo de Entrega Automatico

N® Recibo: 45268 ¢ Sequlencial: 22714

N® Requisigéo: 22082 N Doc. Origem: O
Almoxarifado: 2 - ALMOXARIFADO DA SAUDE Solicitago Web: 588063
Data Requisigdo: 01/12/2025 12:02:57 Data Digitagdo: 011272025
Requisitants: Orgéo: 33 - FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE

Unidade: 001 - Gabinete do Presidente

Consumidor: 330095 - UMS nliniss
Justificativa: PRE COMPLEMENTAR
Endereco Consumidor: R SANTA REGINA., M. 667

CURITIBA - PR

Local Entrega: R SANTA REGIMA., M. 667, Bairro C RASO - CURITIBA
Requisitante:  UMS I
Obgervacio Recebimento:
Grupo de Materiais: 63 MEDICAMENTOS

SubGrupo: 0
N® Recibo: 45288 Segqiencial: 22714
- . Quantidad
Cadigo Descrigdo do ltem Un. vanteaces
Requerida Entregue
53.01.05.84293-9 [ INSULINA, nph tubete, refil e carpule. UN 200,00 200,00
Lote: | C202504A558 Data Validade: 13/04/2027 200,00
53.01.05.842594-0 [ INSULINA, regular tubete, refil & carpule. UN 100,00 100,00
Lote: | C202504B508 Data Validade: 01/04/2027 100,00
300,00 300,00

Atesto recebimento do(s) matenal(ais) relacionado(s) acima
Cunitiba, de de 2025

Mome Completo /Matricula

Emitido por. pbach Ass. Almoxarife:
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