INSTITUTO MUNICIPAL DE TURISMO - CURITIBA TURISMO

PORTARIA N° 7

Estabelece o procedimento e 0s requisitos
necessarios para a concessdo de apoio a
eventos geradores de fluxo turistico pelo
Instituto Municipal de Turismo — CURITIBA
TURISMO (CTUR).

O PRESIDENTE DO INSTITUTO MUNICIPAL DE TURISMO — CURITIBA TURISMO, nomeado através
do Decreto Municipal n° 1497, publicado no Diério Oficial do Municipio n°® 123, de 04 de julho de 2025, no
uso de suas atribuicdes legais e estatutarias, com base no Protocolo n® 01-285019/2025;

considerando a Politica Municipal de Turismo, estabelecida pela Lei Municipal n.° 14.115/2012; o Plano
Municipal de Turismo, aprovado pelo Decreto n.°1507/2024 e considerando o Decreto Municipal n.°
700/2023;

considerando a crescente demanda por apoio a eventos junto ao Instituto Municipal de Turismo —
CURITIBA TURISMO (CTUR);

considerando a necessidade de promover o incremento do fluxo turistico, fomentar o desenvolvimento de
produtos turisticos de qualidade e incentivar o consumo de bens e servi¢os vinculados ao turismo local,
como instrumentos de fortalecimento da atividade econdmica e de geragcdo de emprego e renda;

considerando que a economia criativa e o turismo possuem grande interface, pois ambos tém potencial
para gerar crescimento econdbmico, emprego, inclusao social e promover a diversidade cultural,

considerando que a marca turistica € uma construcdo estratégica e comunicacional que visa fortalecer a
competitividade e posicionar um destino turistico de forma Unica e atrativa,

considerando a importancia de estabelecer um procedimento e estabelecer critérios e para a concessao
de apoio institucional e logistico a eventos,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer critérios para a concessao de apoio institucional e/ou logistico pelo Instituto Municipal
de Turismo — CURITIBA TURISMO (CTUR) a eventos de interesse publico e geradores de fluxo turistico
no Municipio de Curitiba, mediante contrapartida a veiculacéo de publicidade em material promocional e
no local do evento, observada as regras estabelecidas no artigo 241 e seguintes do Decreto Municipal n®
700/2023.

Paragrafo Unico: Poderéo ser concedidos apoio institucional e/ou logistico apenas a eventos promovidos
no Municipio de Curitiba.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

| — Apoio logistico: o fornecimento de servicos ou materiais relacionados a infraestrutura do evento,
impressédo grafica ou itens previamente licitados, respeitada a disponibilidade orcamentéria do CTUR;

Il — Apoio institucional: autorizacdo para utilizacdo da logomarca do CTUR e da marca turistica cesséo
de espacos publicos ou outras providéncias de natureza administrativa, desde que de competéncia do
CTUR;
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Il — Evento de interesse publico: evento de ampla participacdo, com o objetivo de promover o bem
comum ou atender a necessidades coletivas, podendo ser de natureza cultural, social, esportiva, entre
outras, com impactos na economia local ou na identidade cultural;

IV — Evento gerador de fluxo turistico: aquele que promove o destino Curitiba e atrai publico regional,
nacional ou internacional.

Art. 3° A concessédo do apoio observara os seguintes critérios:

| — Atender a Politica Municipal de Turismo;

Il — Comprovacédo de que o evento produzira fluxo turistico;

IIl — Fortalecer as politicas publicas;

IV — Contribuir para o desenvolvimento e promocao turistica do Municipio de Curitiba;
V — Criar agenda proativa para a populagéo e visitantes;

VI — Possuir relevancia cultural, social, econémica ou histérica;

VII — Fomentar a Producéo Associada ao Turismo;

VIII — Adotar préaticas ESG (sustentabilidade ambiental, impacto social positivo e governanca), a exemplo
das préticas recomendadas pela ABNT PR 2030.

Paragrafo Unico: A concesséo do apoio dependera da observancia de trés ou mais critérios elencados
neste artigo.

Art. 4° Serao elegiveis para apoio os eventos classificados como:
| — Eventos Culturais;

Il — Eventos Temaéticos;

Il — Eventos de Negécios;

IV — Eventos Esportivos;

V — Eventos Gastrondmicos;

VI — Eventos Natalinos;

VIl — Eventos Técnico-cientificos;

VIII — Feiras e Exposicbes;

IX — Evento de Economia Criativa associada ao turismo.

Art. 5° O pedido de apoio devera ser protocolado por meio eletrdnico, mediante formulario proprio ou
oficio junto ao CTUR:
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I. Para Apoio Logistico o pedido de apoio deve ser formalizado pelo promotor do evento ou seu
representante legal, pelo Processo Eletrénico de Curitiba — PROCEC, op¢do Turismo, a partir do link:
https://procec.curitiba.pr.gov.br/Home/Protocolos, de que trata o caput deste artigo, com antecedéncia
minima de 90 dias, contendo:

a) Proposta justificada e detalhada contendo a descri¢do e relacao de itens do apoio pretendidos;

b) Histérico do evento, mediante a juntada de informacdes do tempo em que o evento vem sendo
realizado, da sua abrangéncia, publico registrado, da sua periodicidade;

¢) Programacao e/ou cronograma de atividades do evento;
d) Indicacéo da contrapartida de publicidade institucional;
e) Apresentacao do evento contendo, no minimo, as seguintes informacodes:

1. A logomarca do evento, endereco, telefone e e-mail da empresa solicitante e do responsavel pelo
evento;

2. ldentificacéo do objeto do evento relacionando-o com a atividade do CTUR,;

3. Nome, local, data e horario da realizacdo do evento, bem como, capacidade de publico do local,
edicdo do evento e necessidades especificas para sua realizacao;

4. Croqui da area abrangente do evento com memorial descritivo da estrutura que sera montada;
5. Cronograma de atividades;

6. Comunicacao visual do evento com previa da contrapartida.
f) Documentagéo:

1. Cépia do Estatuto ou Contrato Social devidamente registrado;
2. Copia da ata de eleicéo e posse da diretoria em exercicio;

3. Inscrigdo no cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
4. Cépia do RG e CPF do representante legal;

5. Alvara de funcionamento;

6. Comprovante de endereco atualizado (até trés meses);

7. Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal;

8. Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual,

9. Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal;

10. Certiddo de regularidade fiscal Trabalhista;
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11. Certiddo de regularidade fiscal do FGTS;
12. Apresentacdo de orcamento para cada item pretendido;

13. Indicacdo do namero do protocolo administrativo relativo as licengas requeridas para a realizacdo do
evento, quando necessario.

Il. Para Apoio Institucional o pedido de apoio deve ser formalizado pelo promotor do evento ou seu
representante legal , pelo Processo Eletronico de Curitiba — PROCEC, opgao Turismo, a partir do link:
https://procec.curitiba.pr.gov.br/Home/Protocolos, de que trata o caput deste artigo, com antecedéncia
minima de 45 dias, contendo:

a) Pedido de apoio formalizado em formulario e/ou oficio assinado pelo promotor do evento ou seu
representante;

b) Apresentacdo da proposta;

¢) Indicacdo da programacao e documenta¢cdo comprobatéria do evento;
d) Documentacéo:

1. Copia do Estatuto ou Contrato Social devidamente registrado;

2. Copia da ata de eleicao e posse da diretoria em exercicio;

3. Inscricdo no cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

4. Copia do RG e CPF do representante legal;

5. Alvara de funcionamento;

6. Comprovante de endereco atualizado (até trés meses);

7. Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal.

§ 1°. O descumprimento do prazo e das condi¢cdes indicadas nos 88 1° e 2° poderéo inviabilizar a
concessao de apoio.

§ 2°. Na hipotese de solicitagdo de qualquer um dos apoios por parte de pessoa fisica ficam dispensados
os documentos 1, 2, 3 e 5.

8§ 3°. Na hipétese de solicitacdo de qualquer um dos apoios por parte de Microempreendedor Individual
ficam dispensados os documentos 1, 2 e 5.

Art. 6° O apoio aos eventos realizados em espacos publicos ou privados se dard mediante a
comprovacao de atendimento a todos os procedimentos previstos para concessao de licenca, localizacdo
e funcionamento, conforme definido pelos érgdos municipais competentes.

Art. 7° Na hip6tese de evento de grande porte, o responsavel devera apresentar a autorizacdo da
Comissao Permanente de Analise de Eventos de Grande Porte, conforme previsto na Lei Municipal n°
10.906/2003 e alteracdes subsequentes.
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Art. 8° A critério do CTUR o apoio institucional podera incluir:

| — Material turistico;

Il — Material para imprensa (releases, videos e imagens);

Il — Disposicao de equipe e/ou equipamento para atendimento de prestagéo de informagdes turisticas;

IV — Articulacao institucional com 6rgédos da Administracdo Publica, entidades ou demais instituicdes,
com vistas a viabilizacdo do apoio pleiteado;

V — Divulgacao em canais de comunicac¢éo do CTUR;
VI — Inserc¢éo no Calendério de Eventos do Instituto Municipal de Turismo — Curitiba Turismo;

VII — Outras formas de apoio, estabelecidos conforme parecer técnico e que ndo envolvam contratacao
de produtos ou servicos.

§ 1° O material de divulgacéo do evento devera ser cedido pelo organizador, considerando o tempo habil
para distribuicdo e divulgacéo.

§ 2° As formas de apoio serdo definidas pelo CTUR, de acordo com a modalidade do evento e apos
avaliacao do setor técnico.

§ 3° A retirada dos materiais para participantes, palestrantes, autoridades ou imprensa devera se dar na
sede ou no almoxarifado do CTUR pelo organizador do evento e no prazo previamente estabelecido.

§ 4° As informagdes de divulgagéo do evento que iréo constar nos canais oficiais de divulgagéo do CTUR
deverdo ser repassadas pela entidade organizadora, em até 30 dias de antecedéncia da realizacédo do
evento.

§ 5° Na hip6tese de empréstimo de material ou equipamento do CTUR decorrente do apoio concedido a
empresa responsavel pelo evento devera assinar termo de responsabilidade (Anexo ).

§ 6° Para instalacdo e funcionamento da Unidade Mével de Informag¢des Turisticas no local do evento,
sera necessaria a cessao de espaco em condi¢ces adequadas para atendimento ao publico. A oferta de
espaco, infraestrutura de montagem e seguranca ficard a cargo da empresa organizadora do evento,
mediante acordo prévio e expresso entre as partes.

Art. 9° Os eventos que receberem apoio do CTUR deverdo, obrigatoriamente, oferecer as seguintes
contrapartidas:

| — Aplicacdo das logomarcas do Instituto Municipal de Turismo, do Municipio de Curitiba e da marca
turistica da cidade, em todo material impressos e digitais do evento, mediante prévia aprovagédo da
Secretaria Municipal de Comunicagdo Social;

Il — Mencéo de apoio do Instituto Municipal de Turismo e exibicdo de video institucional quando houver
equipamento disponivel, na abertura ou durante a programacao do evento.

§ 1° Todo material devera ter a aplicacao das logomarcas, com a citacdo de apoiador, respeitando as
orientacdes do Manual de Utilizagcdo das marcas, previamente aprovado pela Secretaria Municipal de
Comunicacédo Social.
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§ 2° Sempre que possivel o CTUR divulgara em sua pagina na internet, os eventos apoiados no ambito
desta Portaria.

§ 3° Na prestacdo de contas a ser apresentada pelo promotor do evento devem constar os documentos
comprobatdrios que evidenciem o destino dado as colaboracdes recebidas a custa do erario, em
consonéancia com a avaliacdo sistematica dos resultados obtidos, bem como demonstrada a efetiva
veiculagéo de publicidade da Administracdo no material publicitario e no local do evento, assim como
fotografias e exemplares dos materiais que comprovem a insercdo das marcas do apoiador.

Art. 10. O pedido devidamente instruido ser4 encaminhado a Superintendéncia do CTUR, que emitira
autorizacdo gquanto a viabilidade ou ndo da concessao de apoio.

Art. 11. O pedido devera ser acompanhado de parecer técnico emitido por Turismélogo, com base no
interesse publico, com relagdo com os objetivos do CTUR e na proporcionalidade entre os recursos
disponibilizados e os beneficios esperados.

Art. 12. Na hip6tese de concesséo de apoio logistico, apds a emissdo do parecer técnico e a devida
aprovacao pela Presidéncia, o pedido devera ser encaminhado a Diretoria Administrativa Financeira,
para analise quanto a disponibilidade orcamentaria para a realizacdo do empenho, bem como a
verificacdo da existéncia de Ata de Registro de Precos ou contrato vigente que contemple as locagoes,
prestacdes de servi¢cos ou demais itens necessarios ao apoio. Na auséncia destes instrumentos, cabera,
ainda, a referida Diretoria avaliar a viabilidade temporal para a realizacdo do procedimento licitatério,
guando exigido ou emenda destinada para este fim.

8§ 1° Deverdo ser anexadas ao protocolo administrativo as respectivas Autorizacdes para
Licitar/Dispensar correspondentes ao procedimento licitatdrio utilizado para a concessado do apoio
logistico.

§ 2° Devera ser anexada ao protocolo administrativo a Autorizacdo para Licitar/Dispensar do
procedimento administrativo de pedido de Apoio, sem valores, devidamente datada e assinada, para
constar o ajuste no sistema informatizado.

Art. 13. A Diretoria Administrativo Financeira, apds informar sobre a existéncia de recurso orgcamentario
para a contratacdo, com a indicacdo da dotacdo orcamentaria e a declara¢éo assinada do ordenador de
despesas, encaminhara o processo a Assessoria Juridica, para parecer juridico quanto a viabilidade da
concessao de apoio logistico.

Art. 14. ApoOs a manifestacdo da Assessoria Juridica, o processo serd encaminhado a Presidéncia do
CTUR, para decisdo fundamentada quanto a concesséo ou ndo do apoio logistico, conforme artigo 242
do Decreto Municipal n.° 700/2023.

Art. 15. Poderé ser adotado, para fins de instrucdo do protocolo de pedido de apoio, Parecer Referencial
aprovado pela Procuradoria — Geral do Municipio, nos termos do Decreto Municipal n° 437/2022 e
PORTARIA n° 79/2024/PGM.

Art. 16. O solicitante que tiver seu pedido de apoio aprovado pelo CTUR tera o vinculo formalizado
através do Termo de Apoio, prevendo todas as obrigagcdes e contrapartidas determinadas pelo CTUR.

Art. 17. Em casos de desisténcia do apoio, o solicitante devera formalizar a comunica¢ao por escrito,
com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas da data prevista para a realiza¢do do evento. A
inobservancia desse prazo implicara na responsabilizacdo integral do solicitante pelas despesas
decorrentes de locacdes, contratagdes de servicos ou quaisquer outros encargos assumidos em razao
do apoio solicitado.
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Art. 18. O solicitante responsavel pelo evento apoiado pelo CTUR devera apresentar relatério de
resultados, obrigatoriamente, em até 45 dias de sua finalizagdo, contendo informac6es acerca do
impacto, fluxo de participantes, fluxo turistico, parceiros, fotos e registros e outros dados relevantes para
analise de alcance de sua finalidade.

Paragrafo Unico: A ndo apresentacdo do relatério mencionado no caput deste artigo podera importar na
vedacao de apoio ao solicitante pelo prazo maximo de 02 (dois) anos.

Art. 19. E vedada ao beneficiario do apoio a utilizacdo de nomes, simbolos ou imagens que possam

caracterizar promoc¢ao pessoal de autoridades ou de servidores publicos nos eventos apoiados pelo
CTUR.

Art. 20. Fica revogada a Portaria n°® 03/2018, publicada no DOM n°. 32, de 19 de fevereiro de 2018.

Art. 21. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Instituto Municipal de Turismo, 26 de marco de 2026.

Rodrigo Dalla Bona Swinka
Presidente do Instituto Municipal de Turismo
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ANEXO |

TERMO DE EMPRESTIMO, RESPONSABILIDADE
PELA GUARDA, USO E DEVOLUGAO DA UNIDADE MOVEL DE
PROMOGAO E INFORMAGAO TURISTICA

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro que estou recebendo nesta data, a UNIDADE MOVEL DE
PROMOGCAO E INFORMACAO TURISTICA (Smart Moov), que conta com um
kit de painéis fotovoltaicos, telas e painéis de LEDs, sendo uma das tvs com
fungéo touch, mini computador, espagco para armazenamento de folheteria,
suportes de folheterias e copos, tomadas para carregamento de dispositivos
eletronicos, espago para armazenamento refrigerado, plotagem personalizada,
que atende nas agbes promocionais do destino Curitiba, com os seguinte
especificagbes técnicas:

¢ 01 monitor Touch 55 polegadas Techlumens;

e 02 TV LED 32 polegadas;

e 01 Mini PC Intel 4 Gb SSD 64G Windows;

e 01 Monitor HDMI 22 polegadas;

e Expositor Refrigerado 85L;

e Armarios/Gaveteiros em MDF com chave;

¢ Expositores transparente, tamanho flyer e tamanho A4;

e Expositor em forma de vitrine com chave;

e Comunicagao visual personalizada interna e externa;

¢ Kit fotovoltaico com 312 unidades;

e Tomadas elétricas;

¢ lluminagdo em LED com regulador de intensidade;

¢ Dimensdes: 2,30m comprimento, 1,04m largura e 2,05m altura;
e Aberturas porta lateral 1,62m (comprimento)x 0,98m (altura);
e Capacidade de carga: 1.000kg.

Foi fornecida a titulo de empréstimo pelo periodo de

de , por ocasido de atendimento a grande fluxo

de turistas no local ou no evento




INSTITUTO MUNICIPAL DE TURISMO - CURITIBA TURISMO

Ainda, declaro estar ciente e me comprometo a cumprir as determinagbes
abaixo:
1. Utilizar adequadamente e manter em local seguro e coberto;
2. Zelar pela guarda e conservagdao do objeto de empréstimo, nédo
fornecendo o mesmo para terceiros;
3. Com a conclusao do periodo de cesséo, efetuar a devolugdo do objeto
de empréstimo, apdés comunicagdo com a cedente para organizar a
devolugao;
4. Fazer o transporte do objeto de empréstimo, de forma adequada, com o
fornecedor indicado pelo IMT na retirada e na devolugdo (transportar
fechado e com os equipamentos todos desligados);
5. Comunicar imediatamente o IMT, no caso de avaria, neste caso (devera
ser substituido pelo mesmo produto de qualidade igual ou superior ao
fornecido como empréstimo, ou reembolso de valor correspondente ao
custo do bem);
6. Fazer o teste do funcionamento correto do equipamento, em ligacédo

elétrica correspondente (110W).

Também, declaro ter recebido instru¢gdes sobre o uso correto dos bens que me

foram entregues por empréstimo.

Curitiba, de de

RESPONSAVEL PELO EMPRESTIMO/REQUERENTE

AUTORIZAGAO:

GESTOR CTUR



