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APRESENTACAO

O presente Manual do Agente de Controladoria — Registro de Avaliacoes e
Relatorio Circunstanciado no Sistema Integrado de Transferéncias (SIT) foi
elaborado com a finalidade de orientar a atuacao dos Agentes de Contro-
ladoria na realizacao das avaliacoes de conformidade e demais verifica-
coes necessarias para o registro das Avaliacoes e Relatério Circunstanciado
no Sistema Integrado de Transferéncias (SIT), conforme a legislacao e
regulamentacao vigentes.

A 2° Edicao deste Manual foi atualizada em decorréncia da publicacao da
Resolucdo n° 140/2026 do Tribunal de Contas do Estado do Parana -
TCE/PR, que estabeleceu nova disciplina aplicavel a fiscalizacdo das
transferéncias voluntarias de recursos publicos. Considerando que a
propria normativa prevé a edicao de Instrucdées Normativas destinadas a
sua regulamentacao e operacionalizacao, este Manual sera novamente
revisado e atualizado tao logo tais atos sejam publicados, de modo a
assegurar sua permanente compatibilidade com as disposicées expedidas
pelo TCE/PR e a adequada orientacdo dos agentes responsaveis pelos
registros e avaliacdes no Sistema Integrado de Transferéncias - SIT.

O SIT é o sistema informatizado disponibilizado pelo Tribunal de Contas do
Estado do Parand - TCE-PR, com acesso pela internet, destinado a
captacao, a padronizacao, ao registro e ao acompanhamento das
informacdes prestadas pelos jurisdicionados relativamente as
transferéncias voluntarias de recursos publicos estaduais e municipais,
nos termos da Resolucdo n°140/2026-TCE/PR.

Sua utilizacao é obrigatéoria para os jurisdicionados do TCE-PR, na
condicao de concedentes ou tomadores de transferéncias voluntarias de
recursos publicos, observadas as hipoteses de aplicacao e de dispensa
previstas na regulamentacao do Tribunal.

O registro das Avaliacoes e do Relatoério Circunstanciado pelos servidores
pertencentes ao sistema de controle interno do érgao concedente esta
previsto no Manual do SIT e a Controladoria-Geral do Municipio (CGM),
como orgao central do Sistema de Controle Interno, exerce papel estraté-
gico na orientacao normativa e na supervisao técnica dos 6rgaos e entida-
des que compdem o sistema.

Nesse contexto, este Manual estabelece procedimentos aos Agentes de
Controladoria dos 6rgaos da Administracao Direta do Municipio de Curiti-
ba que repassam recursos a entidades privadas sem fins lucrativos, bus-
cando garantir uniformidade de critérios e qualidade das informacodes
registradas no sistema, bem como assegurar o cumprimento das exigén-
cias normativas e das boas praticas de controle interno.




PRAZOS

A forma e os prazos para alimentacgao e utilizacao do SIT serao aqueles
definidos em Instrucao Normativa do Tribunal de Contas do Estado do
Parana vigente no momento do registro.

Até que seja publicada a referida norma, orienta-se que sejam mantidos os
prazos até entao estabelecidos, conforme tabela abaixo, considerando que
permitem atuagcao preventiva e concomitante, considerando a
materialidade, a relevancia, os riscos envolvidos, o periodo de execucao e
as caracteristicas especificas de cada transferéncia.

Tabela de Prazos

AVALIACAO

Formalizacao
Condicdes do Tomador
Plano de Trabalho

- No bimestre da celebracdo do instrumento de transfe-
Tréncia

- No bimestre em gue ocorrer o primeiro repasse

- Na metade do periodo de execuc&o do Plano de Traba-
Iho ou, se possivel, efetuar o registro de diversas avalia-
coes ao longo do tempo

. No bimestre de fina lizacdo da parceria

Execucdo e Despesas
Movimentacdo Financeira

Aditivos - No bimestre da celebracao do termo aditivo

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

. Ao final de cada exercicio financeiro (fechamento do 6° bimestre)
. Ao final das transferéncias (ap6s o gestor finalizar a transferéncia no SIT)




AVALIACOES

As Avaliacdes constituem instrumentos de verificacdo e analise
estabelecidos no Sistema Integrado de Transferéncias (SIT), a partir de
itens predefinidos, por meio dos quais o Agente de Controladoria registra
suas conclusdes quanto aos aspectos submetidos a atuacao do Sistema de
Controle Interno, com base em documentos, informacoes, registros do SIT
e demais evidéncias disponiveis.

Essas avaliacbes tém por objetivo subsidiar a apreciacao da legalidade,
legitimidade e dos resultados da aplicacao dos recursos publicos, bem
como da adequacao e do funcionamento dos controles internos
relacionados as transferéncias voluntarias e servirao de base para a
emissao do relatorio circunstanciado.

O Agente de Controladoria exerce suas atribuicdbes com enfoque avaliativo,
preventivo e orientador, preservando a distincao entre as suas atividades e
as responsabilidades operacionais e de fiscalizacao da execucao do objeto
exercidas pelo gestor, fiscal e comissdes de acompanhamento e avaliacao.

Listas de verificacoes para registro das avaliagcées no
Sistema Integrado de Transferéncias - SIT

As listas de verificacdes para registro das avaliacdes no Sistema Integrado
de Transferéncias (SIT) desempenham um papel fundamental na
organizacao e controle dos processos de transferéncia de recursos
publicos. Esses instrumentos auxiliam na organizacao e padronizacao dos
procedimentos, permitindo que os registros sejam realizados de forma
sistematica, objetiva e fundamentada.

A utilizacao dessas listas contribui para:

Subsidiar os registros no sistema com informacdes objetivas e
fundamentadas;

e Uniformizar os critérios de avaliacao, evitando subjetividades;

o Assegurar tratamento consistente e uniforme as transferéncias
avaliadas;

« Facilitar a identificacao das evidéncias necessarias;

e Fortalecer a atuacao preventiva do Sistema de Controle Interno;




o Identificar riscos, impropriedades e irregularidades;

o Contribuir para identificacdo de oportunidades de melhoria e a
adocao tempestiva de medidas saneadoras;

¢ Avaliar a suficiéncia e a efetividade dos controles adotados;

o Produzir informacdes uteis as manifestacdes do controle interno e
ao apoio ao controle externo.

Os itens destacados nas listas correspondem as questdes de avaliacao
predefinidas no SIT, para os quais & necessario confirmar se o requisito foi
atendido, ou ndo, com base em evidéncias.

Logo abaixo de cada item sao apresentadas verificagdes complementares
destinadas a subsidiar a analise da questao e permitir a formacgao de
conclusao fundamentada.




Formalizacao

O EXTRATO DO INSTRUMENTO DE TRANSFERENCIA FOI DEVIDAMENTE FORMALIZADO
CLAUSULAS ESTAO DE ACORDO COM A LEGISLACAO

VERIFICACOES ATENDE? EVIDENCIA

Instrumento de transferéncia anexado ou registrado ne SIT

Identificacdo e qualificacdo das paries e respectivos responsaveis,
considerando as intituicdes envolvidas na transferéncia e os

respectivos responsaveis

Definicao clara, objetiva e detalhada do objeto pactuado, compativel com
o plano de trabalho e com as pecas de plangjamento e do orcamento
publico

Indicacdo do valor da transferéncia expresso em moeda nacional,
considerando repasses e da contrapartida, quando houver

Definicao do cronograma e da forma de liberacao dos recursos

Previsdo de conta corrente especifica, Unica e exclusiva para o
instrumento

Previsdo da forma de movimentacao financeira, assegurada a
rastreabilidade dos recursos

Obrigatoriedade de aplicacao financeira dos recursos enguanto nao
utilizados

Definicao da destinacdo dos rendimentos financeiros
Indicacdo da classificacdo orcamentaria da despesa
Informacées do empenho prévio

Indicacdo da existéncia de recursos para os exercicios futuros, quando
aplicavel

Data de celebracio e definicao dos prazos de vigéncia e execucio
Obrigacdes de cars participe, de forma clara e individualizada

Definicao dos resultados esperados e das metas a serem alcancadas

Prerrogativa do concedente de exercer controle e fiscalizacdo

Prerrogativa do concedente para assumir ou transferir a responsabilidade
pela execucdo do objeto, no caso de paralisacdo, de modo a evitar sua
descontinuidade

Hipodteses de prorrogacao
Obrigacao de realizacdo de cotacdo ou pesquisa prévia de precos

Responsabilidade exclusiva do tomador pelo gerenciamento
administrativo e financeiro dos recursos recebidos, inclusive no gue diz
respeito as despesas de custeio, de investimento e de pessoal

Responsabilidade exclusiva do tomador pelo pagamento dos encargos
‘comerciais, sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e, ainda, exigéncias
legais para regularizacdo de obras e obtencao de licencas e aprovacoes
Obrigacdo do tomador de apresentar relatorios sobre execucao do objeto

Obrigatoriedade de publicacdo, pelo concedente e tomador, dos extratos
‘de execucao fisica e financeira




Obrigacdo do tomador de prestacao de contas, com definicao de forma
metodologia e prazos

Definicdo de todos os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo
da transferéncia

Forma de monitoramento e avaliacdo, com a indicacao dos recursos
humanos e tecnolégicos gue serdo empregados ou a indicacdo da
participacdo de apoio técnico

Forma de execucdo do acompanhamento e fiscalizacdo (inspecoes, visitas,
analises documentais e a emissao de certificados, relatérios ou pareceres)

Garantia de livre acesso dos agentes da administracao publica, servidores do
controle interno, TCE-PR e demais instancias competentes aos documentos
informacoes e locais de execucao

Compromisso de restituicdo dos saldos remanescentes e respectivos
rendimentos

Hipéteses de restituicao dos recursos ac concedente

Definicao da titularidade dos bens e direitos remanescentes na data da
conclusdo ou extincdo da parceria, respeitado o disposto na legislacdo

Condicoes, procedimentos e responsabilidades em caso de rescisdo e
estipulagao de prazo minimo de antecedéncia para a publicidade dessa
intencao, gue nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias

Indicacdo do foro e previsdo de tentativa prévia de solucdo administrativa

O INSTRUMENTO DE TRANSFERENCIA ESTA DEVIDAMENTE ASSINADO PELAS PARTES

Assinatura das partes no instrumento de transferéncia

O EXTRATO DO INSTRUMENTO DE TRANSFERENCIA FOI DEVIDAMENTE PUBLICADO

NO ORGAO OFICIAL DE IMPRENSA DO REPASSADOR

Comprovante de publicacio do instrumento de transferéncia anexado
a0 SIT (Pagina do Diario Oficial)

Base legal: Lei Federal n® 12.019/2014. art. 42; Decreto Municipal n® 1.0687/2016, art. 40; Resolucéo n® 140/2026-TCE/PR, art. 12

Condicdes do Tomador

IMPORTANTE: a andlise das condi¢des do tomador requer consulta ao processo administrativo que originou
a transferéncia. O nimero do protocolo SUP consta no predmbulo do instrumento de transferéncia.

O TOMADOR APRESENTOU TODA DOCUMENTAGCAO NECESSARIA, COMPROVANDO QUE ESTA
LEGALMENTE CONSTITUIDO NOS TERMOS DA LEGISLACAO

VERIFICAGCOES EVIDENCIA

Copia do estatuto registrado e suas alteracoes, em ;:onformidaq_ecom
as exigéncias previstas no artigo 30 do Decreto Municipal 1.067/16

Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ, emitido no sitio eletrénico oficial da Secretaria da Receita
Federal do Brasil




Comprovantes de experiéncia prévia na realizacdo do objetoda parce-

ria ou de objeto de natureza semelhante de, no minimo, 1 ano de

capacidade técnicae operacional, podendo seradmitidos, sem prejui-
zo de outros: :

a) instrumentos de parceria firmados com o6rgaos e entidades da
administracao publica, organismos internacionais, empresas ou
outras organizacoes da sociedade civil;

b) relatérios de atividades com comprovacao das acées desenvolvi-
das; '

c] publicacdes, pesquisas e outras formas de producao de conheci-
mento realizadas pela organizacao da sociedade civil ou a respei-
to dela;

d) curriculos profissionais de integrantes da organizacdo da
sociedade civil, sejam dirigentes, conselheiros., associados,
cooperados, empregadas, entre outros;

e) declaracdes de experiéncia prévia e de capacidade técnica no
desenvolvimento de atividades ou projetos relacionados ao
objeto da parceria ou de natureza semelhante, emitidas por
6rgaos publicos, instituictes de ensino, redes, organizacbes da
sociedade civil, movimentos sociais, empresas publicas ou
privadas, conselhos, comissdes ou comités de politicas publicas;
ou

f)  prémios de relevancia recebidos no Pais ou no exterior pela
organizacao da sociedade civil.

O TOMADOR APRESENTOU TODAS AS CERTIDOES DEMONSTRANDO A CONDICAO DE
REGULARIDADE FISCAL E TRIBUTARIA NOS TERMOS DA LEGISLACAO VIGENTE

Certidao liberatoria do TCE/PR

Certidao liberatéria do Municipio de Curitiba

Certiddo de Debitos Tributarios e de Divida Ativa do Municipio
de Curitiba

Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributérios Federais e 3
Divida Ativa da Unido

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - CRF/FGTS

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas- CNDT

AS ATIVIDADES E SERVICOS DESENVOLVIDOS PELO TOMADOR SAO COMPATIVEIS COM O OBJETO DA
TRANSFERENCIA E FOI APRESENTADO ATESTADO DE ORGAO OU AUTORIDADE COMPETENTE

COMPROVANDO QUE AS ATIVIDADES E SERVICOS DESENVOLVIDOS PELO TOMADOR SAO
COMPATIVEIS COM O OBJETO DA TRANSFERENCIA

Analise do Estatuto da entidade (finalidade, objeto social, objetivos, etc.)
compatibilidade entre a atuacao institucional e o objeto de transferéncia

Demonstracdo do 6rgao concedente de que os objetivos e finalidades
institucionals e a capacidade técnica e operacional da organizacao
da sociedade civil foram avaliados e sdo compativeis com o objeto

NAO HA INDICATIVOS DE QUE A ENTIDADE TOMADORA POSSUA EM SEU QUADRO DE DIRIGENTES

Declaracdo do representante legal da entidade tomadora afirmando
que ndo ha parentesco entre os dirigentes da entidade e os membros
ou servidores da concedente

POSSUI REGISTRO DE SEU ESTATUTO EM CARTORIO OU ORGAO COMPETENTE

Comprovante de registro do estatuto

POSSUI RECONHECIMENTO DE UTILIDADE PUBLICA NO AMBITO DA CONCEDENTE

Documentacao correspondente a qualificacdo ou ao reconhecimento
de utilidade publica, quando exigido pela legilacdo especifica

Suas condicdes de funcionamento sdo satisfatérias nos termos do ART. 17
da Lei Federal N® 4.320/1964, possuindo condicbes técnicas e operacionais
para execucao da transferéncia (somente se for entidade privada)




SUAS CONDICOES DE FUNCIONAMENTO SAQ SATISFATORIAS NOS TERMOS DO ART. 17 DA LEI

FEDERAL N° 4.320/1964, POSSUINDO CONDICOES TECNICAS E OPERACIONAIS PARA EXECUCAO DA
TRANSFERENCIA (SOMENTE SE FOR ENTIDADE PRIVADA)

Documento que demonstre gue os objetivos e finalidades institucio-
nais e a capacidade técnica e operacional da organizacdo da socieda-
de civil foram avaliados pelo orgdo concedente, sendo compativeis
com o objeto

AS FINALIDADES ESTATUTARIAS ESTAO DE ACORDO COM OS OBIETIVOS DA TRANSFERENCIA

Analise do estatuto social - Finalidades

Base Legal: Lei Federal n? 13.019/2014, arts. 34 e 35; Decreto Municipal n? 1.067/2016, art. 32 e 35; ResolugSo n? 140/2026-TCE/PR, art. 11.

Plano de Trabalho

ESTA DEVIDAMENTE FORMALIZADO E CONTEM TODOS OS ELEMENTOS PREVISTOS NO ART. 8°
DA RESOLUCAO N° 28/20T11 DO TRIBUNAL DE CONTAS DO PARANA

VERIFICACOES ATENDE? EVIDENCIA

O Plano de Trabalho anexado ou registrado ao SIT

Descricao da realidade que sera objeto da transferéncia, demonstrando
0 nexo entre a realidade apresentada, as atividades ou projetos
e as metas propostas

Definicao clara e objetiva do objeto

Definicdo das metas a serem atingidas - especificas, mensuraveis,
atingiveis, exequiveis e temporais, bem como da forma de afericdo

Descricao das etapas ou fases de execucdo com a descricdo das
atividades a serem excutadas

Previsao de receitas, considerando o cronograma dos repasses e da
contrapartida, se houver

Plano de aplicacao dos recursos com identificacao dos itens de despesa
e respectivos valores, inclusive encagos comerciais, sociais, tributarios
e trabalhistas e custos indiretos

Relacao das despesas com pessoal, guando houver, contendo descricdo
dos cargos e atribuicdes, o guantitative de vagas, remuneracoes e
beneficios a serem pagos com recursos da transferéncia

Relagdo nominal de diretores ou consultores, quando houver previsdo
de pagamento com recursos vinculados a transferéncia, contendo os
respectivos cargos e atribuicdes, remuneragoes e beneficios

Cronograma de desembolso compativel com as metas

Cronograma fisico com datas de inicio e conclusao das etapas; ou fases
programadas, descricdo de atividades, prazos de execucao e forma de
cumprimento das metas vinculadas

Critérios objetivos de avaliacdo do desempenh, com indicadores
guantitativos e qualitativos para afericdo das metas e resultados

CONTEM ASSINATURA DO PROPONENTE E AUTORIZACAO DA CONCEDENTE

Assinatura do proponente e autorizacao da concedente no Plano de
Trabalho




AS DESPESAS PROPOSTAS NO PLANO DE APLICACAO SAOQ COMPATIVEIS

COM A FINALIDADE DA TRANSFERENCIA

\erificar se o plano de aplicacdo guarda relacdo direta ou necessaria com
0 objeto.

OBSERVACAO: Na analise do Plano de Aplicacao, devera ser verificado se
as despesas estdo de acordo com o disposto no art 42 do Decreto
Municipal n® 1067/2016 e se ndo ha previsdo de despesas ou condicdes
vedadas pelo art 13 da Resolucdo n®140/2026-TCE/PR, especialmente taxa
de administracdo, geréncia, operacicnal ou similar, pagamento de
servidor ou empregado publico fora das hipéteses legais; remuneracao
vinculada a percentual do valor da transferéncia; aplicagao dos recursos
‘em finalidade diversa da pactuada; transferéncia a terceiros da execucio
total do objeto; publicidade com premocio pessoal; despesas realizadas
fora do periodo de vigéncia; atribuicdo de efeitos financeiros retroativos; e
pagamento de multas, juros ou atualizagdo monetéria decorrentes de
culpa do tomador.

A TRANSFERENCIA ATENDE AO INTERESSE PUBLICO E NAO CONFIGURA TERCEIRIZACAO DE

ATIVIDADE FIM DA CONCEDENTE

Ha demonstracao do interesse publico no objeto da parceria

O objeto ndo corresponde a execucao direta de servicos que sao
responsabilidade exclusiva da administracdo publica

O PESSOAL A SER UTILIZADO SE REFERE APENAS AOS SERVICOS EXCLUSIVOS DA EXECUCAQ
DO OBIJETO

As funcées e perfis profissionais apresentados sdo compativeis com
o objeto previsto no plano de trabalho '

Nao ha previsdo de contratacdo para atividades alheias ao objeto da
parceria

O OBIETO DA TRANSFERENCIA ATENDE AS FUNCOES DE GOVERNO E POSSUI DOTACAO

ASSEGURADA NO ORCAMENTO DA CONCEDENTE

O objeto da parceria esta alinhado as funcoes programaticas do
6rgao gestor

Ha comprovacao da existéncia de dotacdo orcamentdaria para a
parceria

Base Legal: Lei Federal n°13.019/2014, arts. 22 e 45; Decreto Municipal n® 1.067/2016, arts. 31, 4] 2 £2; Resclugdo n° 140/2026-TCE/PR, art=. 10 213,




Execucao e Despesas

HOUVE A REALIZACAO DE PESQUISA DE PRECOS DEVIDAMENTE FORMALIZADA

GARANTINDO AMPLA CONCORRENCIA E OBEDECENDO AOS PRINCIPIOS DA EFICIENCIA E
ECONOMICIDADE

VERIFICACOES ATENDE? EVIDENCIA

Existéncia de pesquisa prévia de precos - minimo, 3 (trés) fornecedores
ou prestadores de servicos '

Orcamentos com indicacdo de valo unitario dos produtos ou servicos

Utilizacdo de metodologia idénea e compativel om o mercado, asseuradas
a comparabilidade e rastreabilidade dos parametros utilizados

Observancia do regulamento proprio de compras e contratacoes, quando
aplicavel, com critérios objetivos de julgamento

Documentacao relativa as pesquisas de precos disponiveis no SIT

SAQ UTILIZADOS DOCUMENTOS ADEQUADOS PARA CADA TIPO DE DESPESA, REVESTIDOS
DAS FORMALIDADES E COMPATIVEIS COM A LEG!SLA(;.E«O FISCAL
Notas e demais documentos fiscais emitidos em nome do tomador

revestidos das formalidades legais

Documentos correspondentes ao periodo de vigéncia e execucao

Documentos legiveis, sem rasuras e com certificacdo da data,
revestidos das formalidades legais

AS DESPESAS ESTAO DE ACORDO COM O OBJETO DA TRANSFERENCIA E COM O PLANO DE
TRABALHO

Compatibilidade com o objeto e com o plano de aplicacao

Adequacao dos custos indiretos, quando existentes, acompanhados de
demonstrativo de rateio de custos

O TOMADOR CUMPRIU AS FORMALIDADES PARA OS PROCESSOS DE COMPRAS, ATENDENDO
A LEGISLACAO DE LICITACOES QUANDO ORGAO PUBLICO, OBEDECENDO AO REGULAMENTO

DE COMPRAS QUANDO OSCIP OU OS5, E REALIZANDO PESQUISAS DE PRECOS

Documentag3o relativa aos processos de compras disponiveis no SIT

EXISTE O ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DA EXECUGCAO PELO GESTOR DA

TRANSFERENCIA, NOMEADO PELA CONCEDENTE

Indicacao do gestor e suplente no Termo de Transferéncia

Relatérios técnicos emitidos pelo gestor

Base Legal: Decreto Municipal n® 1.0687/2016, arts. 41 e 52; Resolugio n® 140/2026-TCE/PR, arts. 21 a 24 e 31 a 35; Lei 14133/2021, art. 23 (aplica-se por analogia).



Movimentacao Financeira

TODOS OS RECURSOS DA TRANSFERENCIA, INCLUSIVE CONTRAPARTIDA, SAO MOVIMENTADOS
EM CONTA ESPECIFICA PARA A TRANSFERENCIA ABERTA EM BANCO OFICIAL

VERIFICACOES ATENDE? EVIDENCIA

Extratos bancarios da conta corrente anexados ao SIT pelo tomador

Conta corrente especificaisenta de tarifa bancaria, aberta em Institui-
cao Financeira Publica
Numero da conta corrente confere com o indicado no Termo de
Transferéncia
HOUVE A CORRETA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS E OS LANCAMENTOS DA CONTA ESPECIFICA

GUARDAM CONFORMIDADE COM OS EVENTOS REGISTRADOS SENDO POSSIVEL CONCILIAR TODOS
OS LANCAMENTOS CONTABEIS E MOVIMENTOS FINANCEIROS

Conciliacdo entre extratos, despesas e registros do SIT
Correspondéncia entre repasses recebidos e cronograma
Identificacdo de todos os ingressos e saidas

ENQUANTO NAO UTILIZADOS, OS RECURSOS FORAM DEPOSITADOS EM POUPANCA OU OUTRA

APLICACAO FINANCEIRA

Extratos das aplicacoes anexados ao SIT pelo tomador dos recursos

Identificacdo de periodos sem aplicacdo financeira

OS RENDIMENTOS ESTAO DEVIDAMENTE REGISTRADOS JUNTO AO SALDO CONTABIL DA
TRANSFERENCIA

Os rendimentos de aplicacdes financeiras estso registrados no SIT
(Obs: vide "Resumo Financeiro')

OS REPASSES OCORRERAM DENTRO DO CRONOGRAMA PREVISTO / NAO HOUVE RETENCAO
DE PARCELAS POR CULPA DO TOMADOR
Datas dos repasses compativeis com o cronograma
Eventual atraso ou retencao devidamente justificados

Base Legal: Decreto Municipal n° 1.067/2016, arts. 46 a 48; Resolucdo n® 140/2026-TCE/PR, arts. 16 2 19.




Aditivos

ADITIVOS EXISTENTES ESTAO DE ACORDO COM O PACTUADO ORIGINALMENTE E OBEDECEM A
LEGISLACAO VIGENTE

Termo Aditivo anexado ao SIT

Coeréncia com o instrumento criginal
Obs.: ndo pode alterar a finalidade principal da parceria

AS ALTERACOES POR ADITIVOS FORAM DEVIDAMENTE JUSTIFICADAS PELO TOMADOR E

AUTORIZADAS PELA CONCEDENTE

Procedimento formal de solicitacdo do aditivo, devidamente justifi-
cada, e autorizacao da autoridade competente do concedente

OS ADITIVOS ESTAO DEVIDAMENTE ASSINADOS PELAS PARTES

Assinatura valida e legivel de ambas as partes (concedente e toma-
dor}

0OS EXTRATOS DOS ADITIVOS FORAM DEVIDAMENTE PUBLICADOS NO ORGAO OFICIAL DE

IMPRENSA DO REPASSADOR

Comprovante de publicacdo do aditivo anexado ao SIT (pagina do
Diario Oficial)

Base Legal: Decreto Municipal n® 1.067/2016, art. 50; Resolucdo n® 140/2026-TCE/PR, art. 9° 5§ 2° a 4° e art, 8§ 1° e 2°




RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

A expressao Relatorio Circunstanciado € mantida neste Manual para corresponder
a nomenclatura tradicionalmente utilizada no Sistema Integrado de
Transferéncias — SIT.

A nova regulamentacao disciplina de forma propria as atribuicoes do Sistema de
Controle Interno, estabelecendo que sua atuacao possui natureza avaliativa,
orientadora, preventiva e de apoio ao controle externo.

Dessa forma, enquanto a funcionalidade denominada Relatério Circunstanciado
permanecer disponivel no SIT, o registro realizado pelo Agente de Controladoria
devera ser compreendido como manifestacao decorrente das atribuicdes do
Sistema de Controle Interno, sem substituir:

¢ Osrelatorios e manifestacoes do gestor ou fiscal;
¢ A atuacao da Comissao de Monitoramento e Avaliacao;
¢ O parecer técnico de analise da prestacao de contas;

¢ A decisao da autoridade administrativa competente quanto ac mérito das
contas.

Verificacdes Preliminares

Antes da emissao do Relatorio Circunstanciado, o Agente de Controladoria devera
verificar a existéncia e suficiéncia dos documentos produzidos pelas instancias
responsaveis pela gestao e fiscalizacao da parceria.

No ambito das parcerias regidas pela Lei Federal n° 13.019/2014 e pelo Decreto
Municipal n° 1.067/2016, devera verificar, especialmente, a existéncia do Relatdrio
Técnico de Monitoramento e Avaliacao - RTMA.

¢ O RTMA devera ser emitido pelo gestor e submetido a homologacao pela
Comissao de Monitoramento e Avaliacao, nos termos da legislacao
aplicavel;

¢ O Agente de Controladoria devera verificar se o documento contempla, no
minimo




descricao das atividades e metas estabelecidas

analise das atividades realizadas

analise do cumprimento das metas

avaliacao dos resultados e do impacto do beneficio social
utilizacao dos indicadores previstos no plano de trabalho
valores efetivamente transferidos pela Administracao Publica

analise dos documentos comprobatorios das despesas, nas hipoteses
exigidas

informacoes sobre fiscalizacdes e auditorias realizadas pelo controle
interno e externo

medidas adotadas em decorréncia de eventuais impropriedades ou
irregularidades indicadas nas auditorias

Exigéncias para a Prestacao de Contas Final

Para a emissao do Relatério Circunstanciado relativo a prestacao de
contas final, o Agente de Controladoria deve verificar, adicionalmente, se
foram emitidos:

O parecer técnico conclusivo de anadlise da prestacao de contas
final, previsto no Art. 54, Ill, do Decreto Municipal n° 1.067/2016, de
competéncia do gestor.

A decisdo sobre a prestacao de contas final, prevista no art. 3°-A, IX,
do Decreto Municipal n° 1.067/2016, de competéncia dos Secretarios
Municipais.

Outras Verificagdes Necessarias

Se o saldo final da transferéncia esta zerado (verificar no Resumo
Financeiro).

Se consta anexada ao SIT a Guia de Recolhimento, com a comprova-
cao do pagamento, quando houver saldo a devolver.




REGISTRO NO SISTEMA INTEGRADO DE
TRANSFERENCIAS (SIT)
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Fonte: TCE/PR. Acesso erm: 18/08/2025.

Lista de avaliagdo: para cada item avaliado como regular, deve-se clicar
no icone a esquerda (regular).

Data da avaliagao: corresponde a data em gue ocorreu o registro da ava-
liacao no SIT. O campo é preenchido de forma automatica.

Motivo dos itens irregulares: cada item ndo marcado considerado irregu-
lar ou insatisfatorio devera ser justificado no quadro com a descricao da
motivacdo da irregularidade encontrada. O campo sera obrigatério
apenas se houver itens ndo marcados como regulares.

'Disponivel em: https:/sit tee pr.gov.brisitRegistrarAvaliacac.aspx?F=3




Responsavel pela avaliagao: servidor do controle interno do concedente.

IMPORTANTE:

Apos o correto preenchimento dos campos, deve-se acionar o botdo
“Salvar” para registrar a informacao.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio
do botdo “Excluir” na coluna ao lado direito.

Relatorio Circunstanciado
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Forte: TCE/PR. Acesso erm: 18/08/20257

Deve-se acionar o botao “Gerar” para registrar as informacdes e o relatoé-
rio circunstanciado.

*Os relatorios ja emitidos poderdo ser verificados por meio de consulta no menu “Lista de

Circunstanciados”.

‘Disponivel em: https:/sittce prgov.brisitGerarRelatorioCircunstanciade.aspx




A Controladoria-Geral do Municipio (CGM), como
orgao central do Sistema de Controle Interno, tem a
missao de promover a integridade, a transparéncia
e a eficiéncia na gestao publica. Para cumprir essa
funcdo, atua de maneira preventiva e orientativa
junto aos orgaos e entidades municipais, estabele-
cendo diretrizes e normas que garantem a correta
aplicacao dos recursos publicos.

Este Manual ndo apenas concretiza a funcao institu-

cional da CGM, mas também fortalece o papel dos

Agentes de Controladoria, que sao responsaveis

por implementar as diretrizes estabelecidas, traba-

Ihando em sinergia, para a construcao de uma admi-

nistracao publica responsavel e alinhada com as ex-
pectativas da populacao.
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