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SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL - SGM

DECRETO - AVISO DE PUBLICAGAO N° 436

Torna Publico DECRETO n° 1759/2020 - Dispbe sobre
a concessao, aplicagdo e a prestacdo de contas de
despesas realizadas em virtude do regime de
adiantamento e requlamenta os artigos 65 e 68 da Lei
Federal n.° 4.320, de 17 de margo de 1964.

A COORDENADORIA DE REFERENCIA LEGISLATIVA DA SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL, no uso de suas
atribui¢cdes e com fundamento no Decreto Municipal n° 1.216, de 20 de agosto de 2012,

RESOLVE

Tornar Publico DECRETO n° 1759/2020 - Dispde sobre a concessédo, aplicagdo e a prestagcdo de contas de despesas
realizadas em virtude do regime de adiantamento e regulamenta os artigos 65 e 68 da Lei Federal n.° 4.320, de 17 de margo
de 1964 - Protocolo n.° 01-134959/2020, conforme anexo.

Secretaria do Governo Municipal, 28 de dezembro de 2020.
Silvia Kmiecik Santana : Gestora
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DECRETO N.°c 1759

Dispde sobre a concessao, aplicagdo e a prestacdo de
contas de despesas realizadas em virtude do regime de
adiantamento e regulamenta os artigos 65 e 68 da Lei
Federal n.° 4.320, de 17 de margo de 1964.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CURITIBA, CAPITAL DO ESTADO DO PARANA, no uso
das atribuigdes legais que lhe foram conferidas pelo inciso IV do artigo 72 da Lei Organica
do Municipio de Curitiba, e com base no Protocolo n.° 01-134959/2020;

considerando a Lei Federal n.° 4.320, de 17 de margo de 1964, que estatui normas gerais
de Direito Financeiro para elaboragcao e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal e prevé nos artigos 65 e 68 sobre o regime
de adiantamento como medida excepcional de pagamento da despesa, que ndo possam
subordinar-se ao processo de normal de aplicagéo;

considerando a Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o artigo
37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdbes e contratos da
Administragdo Publica e da outras providéncias e prevé no artigo 60 o regime de pronto
pagamento;

considerando o Decreto Federal n.° 9.412, de 18 de junho de 2018, que atualiza os valores
das modalidades de licitagdo de que trata o artigo 23 da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de
junho de 1993;

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado, no &mbito da Administracdo Publica direta, autarquica e
fundacional do Municipio de Curitiba, o regime de adiantamento previsto nas normas gerais
de direito financeiro, para a cobertura de despesas que ndo possam ou convenham
subordinar-se ao processo ordinario ou comum de aplicagao.

Art. 2° Poderéo realizar-se no regime de adiantamento os gastos decorrentes de despesas
de pequeno valor e de pronto pagamento, de carater emergencial, extraordinarias,
imprevisiveis e urgentes, que ndo possam aguardar o processo regular de contratacao
(dispensa ou licitagdo), e/ou em virtude da impossibilidade de faturamento possam afetar o
funcionamento da Administragdo Publica ou seus equipamentos imprescindiveis as suas
atividades, para as despesas relativas:

| - a contratagcdo de servicos ou aquisicdo de material e pecgas essenciais ao
funcionamento, conservagéo, seguranga e salubridade do servigo publico e seus bens
moveis e imoveis, de carater urgente e imediato;

Il - a inscricdo de servidores em cursos, congressos ou eventos semelhantes necessarios
ao desempenho de suas atribuicdes, sempre prevalecendo o interesse publico, evidenciado
pelo cumprimento dos deveres préprios do cargo e desde que o processo de aquisigao ou
contratagdo n&o possa ser conduzido pela modalidade de dispensa de licitagao;

Il - & organizagéo e realizagdo de eventos cientificos, culturais e/ou esportivos, quando o
Municipio os patrocinar ou deles participar;

IV - ao alojamento, transporte, alimentagdo e estada de delegacdes escolares
representativas do Municipio em outras unidades da Federagdo, destinadas
exclusivamente aos atletas selecionados para atuar nas competicbes ou eventos,
admitindo-se inclusive gastos para atender ocorréncias imprevistas de urgéncia médica;
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V - ao andamento de medidas judiciais ou diligéncias administrativas, desde que sejam
indispensaveis;

VI - a emissdo de documentos junto a orgédos publicos, reguladores, fiscalizadores,
cartorios, tabelionatos e demais serventias extrajudiciais;

VIl - a representacédo do Municipio pelo Chefe do Poder Executivo;
VIII - a solenidades, recepgdes e visitas oficiais de autoridades, de natureza protocolar;

IX - a deslocamentos emergenciais da rede municipal de saude e assisténcia social do
Municipio de Curitiba, inclusive em virtude de remogao de pessoas fora dos limites do
municipio, desde que o deslocamento ndo esteja subordinado ao regime de recebimento
de diarias.

§1° Antes da solicitacdo do adiantamento, o responsavel devera se certificar de que néo
exista fornecedor contratado pelo Municipio para atender a finalidade desejada no
adiantamento, respeitados os principios da legalidade, legitimidade, economicidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como o principio da isonomia e
da aquisicdo mais vantajosa para a Administracéo Publica.

§2° E proibida a compra de material ou contratagéo de servigo com profissional ou empresa
no qual seja socio, diretor, proprietario, controlador, integrante do conselho da empresa
individuo que seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau de servidor publico do Municipio de Curitiba.

Art. 3° E vedada a concessdo de pronto pagamento para as despesas decorrentes da
contratagdo de servigo de carater continuado ou aquisicdo de materiais permanentes, os
quais devem seguir processo normal de aquisi¢céo, respeitado o principio da licitagéo.

Paragrafo unico. Consideram-se materiais permanentes os bens méveis patrimoniais, que,
em razdo de seu uso normal, ndo perdem sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade
superior a dois anos, preenchidos os demais requisitos previstos no Decreto Municipal n.°
210, de 4 de abril de 2014.

Art. 4° A concessao de adiantamento fica limitada a 5% (cinco por cento) do valor
estabelecido no artigo 23, inciso I, alinea “a” da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de
1993, atualizado pelo Decreto Federal n.° 9.412, de 18 de junho de 2018, em conformidade

com o artigo 60, paragrafo Unico, da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 5° Considera-se despesa de pequeno valor e de pronto pagamento aquela cujo valor
ndo ultrapassa 1% (um por cento) do valor constante no artigo 23, inciso I, alinea “a” da
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizado pelo Decreto Federal n.° 9.412, de

18 de junho de 2018, para cada pagamento realizado.

Art. 6° O limite, a que se refere o artigo 4°, é correspondente a cada despesa, vedado o
fracionamento de despesa ou do documento comprobatério, para adequagéao a esse valor.

Paragrafo unico. Considera-se indicio de fracionamento a concentragcdo excessiva do
detalhamento de despesa em um mesmo produto ou servigo.

Art. 7° As despesas decorrentes de adiantamento devem observar os trés estagios da
despesa: empenho, liquidagdo e pagamento pelo ordenador de despesa, e respeitar os
limites do crédito orgamentario.

Art. 8° Os adiantamentos s6 poderado ser concedidos a servidores em atividade e que
exergcam cargo em comissdo ou fungéo gratificada.
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Paragrafo unico. A critério da Administracdo, poderdo ser concedidos adiantamentos de
pronto pagamento por meio de cartdo de pagamento ou outro instrumento que legalmente
venha a ser instituido.

Art. 9° Nao sera concedido adiantamento:

| - a quem do adiantamento anterior n&o haja prestado contas no prazo legal, exceto os
casos com justificativa plausivel aprovada pelo ordenador da despesa;

Il - a servidor responsavel por 2 (dois) adiantamentos;

Il - a servidor em férias, licenga prémio, ou afastado de suas atividades por qualquer
motivo, observando-se a necessidade de prestacdo de contas relacionada ao periodo
anterior a cessacdo das atividades;

IV - a pessoa que néo seja agente publico do 6rgdo ou entidade concedente, salvo o caso
de servidor cedido;

V - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagdo para regularizar a
prestacéo de contas;

VI - ao servidor declarado em alcance, assim considerado aquele que deixar de cumprir o
disposto no artigo 9° e, ou se enquadre em uma ou mais condigdes do artigo 10, ambos
deste decreto.

Art. 10. O alcance se caracteriza por qualquer das situagdes abaixo:
| - atraso na apresentacéo da prestacio de contas;

Il - realizacédo de despesas inelegiveis ndo ressarcidas ao erario, ou que nao atenderam as
condi¢cdes e finalidades previstas no ato da concesséo;

Il - auséncia de recolhimento do saldo nao utilizado no prazo determinado neste decreto.

§1° A situacdo de alcance sera informada ao dirigente do 6rgéo de lotagdo do servidor
responsavel pelo adiantamento, ou a autoridade superior, para regularizagdo ou adogéao
das providéncias cabiveis para apuragdo dos fatos e responsabilizagcdo do servidor,
conforme artigo 1°, do Decreto Municipal n.° 765, de 29 de julho de 1997.

§2° Para o servidor abrangido pelo alcance previsto no caput deste artigo, o prazo para
vedagéo da concessdo de novo adiantamento sera de 30 (trinta) dias contados a partir da
regularizagdo dos adiantamentos em aberto, realizados por meio da regular prestacdo de
contas e recolhimento de saldo apurado.

Art. 11. Da requisi¢do de adiantamento constara expressamente:

| - o dispositivo legal em que se baseia e a autorizagdo da autoridade competente;
Il - o nome, matricula, cargo ou fungéo do responsavel;

Il - a dotagao orgamentaria para classificagdo da despesa;

IV - o objeto a que se destina a aplicagdo do recurso;

V - o periodo de aplicagéo do recurso;

VI - o prazo de prestacéo de contas.

Art. 12. O prazo de aplicagdo do adiantamento € de no maximo 30 (trinta) dias, contados a
partir da data do recebimento do numerario, prorrogaveis por mais 10 (dez) dias, quando
solicitado.
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Paragrafo unico. E vedada a aplicagédo fora do prazo definido neste artigo, bem como a
autorizagao da concesséao de indenizagdes e ressarcimentos de valores utilizados acima do
valor recebido no adiantamento.

Art. 13. A guarda do processo de adiantamento contendo a prestagcéo de contas € de inteira
e restrita responsabilidade do 6rgao a que o servidor estiver vinculado, o qual devera estar
cadastrado ao nimero de protocolo no Sistema Unico de Protocolo - SUP, ou outro sistema
substituto, e no caso de processo fisico o0 mesmo ficara a disposicdo para exame no
arquivo setorial pelo prazo de 5 (cinco) anos a contar da data da aprovagdo das contas
pelo Poder Legislativo.

§1° O processo de prestacdo de contas do adiantamento devera estar instruido com os
seguintes documentos comprobatérios:

a) ato autorizatorio;
b) nota de empenho, liquidagédo, ordem de pagamento normal;

c) relatdrio circunstanciado de classificagdo das despesas, e quando for o caso, indicagéo
do numero do inventario da placa patrimonial do bem modvel que motivou o adiantamento,
e, sempre que possivel, acompanhado da anexagdo de fotos que registrem as avarias do
bem movel ou imdével, bem como fotos do bem apds o conserto;

d) notas fiscais ou cupons fiscais que justifiquem cada despesa, em ordem cronoldégica de
data, obedecendo o periodo de aplicagdo do adiantamento;

e) comprovante de recolhimento aos cofres publicos do saldo de adiantamento n&o
utilizado;

f) no caso de os recursos de adiantamento serem administrados via cartdo eletronico,
conforme previsto no paragrafo Unico do artigo 8°, a prestagdo de contas devera conter o
extrato das movimentagdes do cartao eletronico.

§2° Os comprovantes, mencionados no item “d” do paragrafo 1° deste artigo, deverdo ser
emitidos em nome e no CNPJ do 6rgéo executor da despesa, em conformidade com a
legislacao tributaria vigente.

§3° Excepcionalmente, no caso de servigos ofertados exclusivamente por via de aplicativo
proprio, serdo aceitos os comprovantes emitidos em nome do servidor responsavel pelo
adiantamento.

§4° Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrées e valor
ilegivel e devem ser apresentados em via original, admitindo-se notas fiscais eletrénicas e
cupons fiscais eletrénicos emitidos via plataformas digitais.

§5° Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo, ou outro documento que ndo se
especifique a despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.

§6° Para as despesas de pequeno valor e de pronto pagamento que por razoes
excepcionais, devidamente justificadas e atestadas pela chefia imediata do servidor, néo
possuam nota fiscal, deverdo ser apresentados em seu lugar os documentos abaixo
elencados:

a) no caso de pessoa juridica: recibo firmado pelo prestador de servigo ou fornecedor,
indicando nesse documento, além do valor, sua razdo social, endereco e o numero do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
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b) no caso de pessoa natural: recibo firmado pelo prestador de servico ou fornecedor,
podendo, inclusive, ser de proprio punho, indicando nesse documento, além do valor, seu
nome, endereco, numero da carteira de identidade, numero do PIS/PASEP, qualificagédo
cadastral para fins do e-Social, e o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica

— CPF.

§7° Deveréo ser observadas as responsabilidades com atesto de notas fiscais, justificativas
e assinaturas do detentor do adiantamento, que serdo submetidas a apreciacdo da
autoridade competente.

§8° O atesto, previsto no paragrafo anterior, podera ser realizado por meio eletrénico
conforme previsto no artigo 6°, §1° do Decreto Municipal n.° 848, de 15 de agosto de 2018.

§9° A devolugdo ou nédo utilizagdo integral ou de parcela substancial superior a 50%
(cinquenta por cento) do valor recebido como adiantamento para as despesas autorizadas
devera ser acompanhada de justificativa anexa ao processo de prestagéo de contas.

§10. O processo de prestagdo de contas de adiantamento devera tramitar por meio de
processo eletrénico no Sistema Unico de Protocolo - SUP, ou outro sistema substituto.

Art. 14. As despesas efetuadas nos elementos de despesa de material de consumo ou
prestacdo de servico, com subelemento 96 — pagamento antecipado, deverédo ser
reclassificadas nos subelementos de despesa utilizados no adiantamento quando este
valor exceder a 5% (cinco por cento) do total do elemento da despesa.

Art. 15. O processo de prestagdo de contas de adiantamento é de inteira responsabilidade
do servidor junto ao Nucleo Financeiro de sua secretaria ou equivalente nos 6rgaos da
Administragao Publica Indireta.

Art. 16. Compete exclusivamente ao Nucleo Financeiro de cada Secretaria ou equivalente
nos 6rgaos da Administragao Publica Indireta a verificagdo da completa e correta existéncia
de dados relativos as despesas na prestacdo de contas, bem como a verificagdo dos
comprovantes habeis exigidos.

Paragrafo unico. Quando o beneficiario do adiantamento for o Prefeito, este devera solicitar
a emissdo de empenho ao setor competente, seguindo todos os demais procedimentos
previstos, com a apreciagao posterior da prestagdo de contas do controle primario da area
responsavel e, em seguida, o envio para a Unidade Coordenadora de Controle Interno do
Municipio.

Art. 17. A prestacao de contas, para os adiantamentos previstos no artigo 2°, devera ser
apresentada em até 10 (dez) dias uteis contados a partir do término do periodo de
aplicagao determinado no artigo 12.

§1° O servidor responsavel por adiantamento, que se ausentar por motivo de férias, licenca
ou qualquer outro afastamento, devera antecipar a prestacdo de contas para que ocorra
antes da cessagdo das suas atividades.

§2° A prestagéo de contas dos adiantamentos realizados no més de dezembro devera ser
entregue, impreterivelmente, até o dia 20 (vinte) do més de dezembro.

Art. 18. Os saldos de adiantamento nao aplicados até 15 (quinze) de dezembro de cada
exercicio serdo, obrigatoriamente, recolhidos a conta do tesouro municipal, até a data
prevista no §2° do artigo 17 deste decreto.
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Art. 19. O Departamento de Contabilidade mantera registros individualizados de todos os
servidores responsaveis por adiantamentos, e controlara, rigorosamente, os prazos para a
prestacéo de contas.

Paragrafo Unico. Apds a prestagéo de contas, o Departamento de Contabilidade procedera
a baixa de responsabilidade do servidor.

Art. 20. Os responsaveis, que deixarem de realizar a prestacdo de contas de
adiantamentos ou de restituir o saldo nédo aplicado ou das despesas glosadas, dentro do
prazo estabelecido neste decreto, ficardo sujeitos a multa de 2% (dois por cento) sobre o
valor do adiantamento, acrescido de corregado monetaria e juros moratorios no percentual
de 1% (um por cento) ao més, calculado sobre o total do adiantamento, recolhido a conta
do tesouro municipal, salvo motivo de forgca maior, devidamente demonstrado e
reconhecido pela autoridade competente.

§1° A multa e seus consectarios serao aplicados pelo ordenador de despesas e deverao
ser recolhidos imediatamente apds o recebimento da notificagdo, a conta do tesouro
municipal mediante depdsito em conta bancaria ou por meio do pagamento de Guia de
Recolhimento especifica para essa finalidade, e o comprovante devera integrar os
documentos do processo de prestagao de contas.

§2° No processo de aplicagdo da multa e seus consectarios, devera ser observado o
contraditério e a ampla defesa.

§3° Fica autorizado o ordenador da despesa, no caso de descumprimento pelo servidor do
atendimento da notificagdo para devolugdo do saldo de adiantamento nao utilizado ou
glosado, ou de omissdo da documentacdo na prestacdo de contas, encaminhar a
Secretaria Municipal de Administragcdo e Gestdo de Pessoal a ordem para desconto em
folha de pagamento do respectivo valor, ou, em havendo o desligamento do servidor do
quadro de funcionarios que impossibilite o desconto em folha, a enviar os dados do
devedor para inscricio em Divida Ativa Municipal e consequente cobranga via
administrativa e ou judicial, sem prejuizo das providéncias disciplinares previstas no
Decreto Municipal n.° 765, de 29 de julho de 1997.

Art. 21. Fica o responsavel pelo adiantamento ciente que sera dado publicidade na integra
do processo de prestacdo de contas dos adiantamentos, com a divulgacdo de toda a
documentagdo apresentada, inclusive com a identificagdo do nome do servidor
responsavel, mediante a divulgagdo no sitio eletrénico do Portal da Transparéncia do
Municipio.

Paragrafo unico. Ndo se enquadram nas condicbes do artigo 21 deste decreto os
processos classificados como sigilosos na forma da lei.

Art. 22. Este decreto entra em vigor no dia 1° de janeiro de 2021.

Art. 23. Fica revogada a Portaria n.° 35, de 27 de novembro de 1996, da Secretaria
Municipal de Financgas.

PALACIO 29 DE MARCO, em 28 de dezembro de 2020.

Rafael Valdomiro Greca de Macedo Vitor Acir Puppi Stanislawczuk
Prefeito Municipal Secretario Municipal de Planejamento,
Financas e Orcamento
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