PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE
PESSOAL E TECNOLOGIA DA INFORMACAO

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N° 1

Dispbde sobre o procedimento para o
recebimento dos documentos relativos a
prestacdo de garantias nas contratacGes de
obras, servicos e fornecimentos.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, FINANCAS E ORCAMENTO, em conjunto com o
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAL E TECNOLOGIA DA
INFORMACAO, no uso das competéncias que lhes foram conferidas pela Lei Municipal n°® 7.671, de 10
de junho de 1991 e conforme consta do protocolo administrativo n.° 01-104105/2022 e,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 58, 96 a 102, e 121 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;
RESOLVEM:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o procedimento para o recebimento dos documentos
relativos a prestacdo de garantias nas contratacdes de obras, servigcos e fornecimentos, no a&mbito da
Administracéo direta.

Paragrafo Unico. As autarquias e fundacdes deverao regular o procedimento tratado no caput de acordo
com as suas estruturas internas.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES
Art. 2° Aplicam-se a esta Instrugdo Normativa conjunta as seguintes defini¢des:

| - apdlice: documento emitido pela sociedade seguradora por qualquer meio que se possa comprovar,
fisico ou por meios remotos, nos termos da regulamentacéo especifica, formalizando a aceitacdo da
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cobertura solicitada pelo proponente, nos planos individuais, ou pelo estipulante, nos planos coletivos.
(Resolugédo CNSP 348/17),

Il - caracterizacdo do sinistro: quando a seguradora tiver recebido do segurado os documentos e
informagdes por ela solicitados e, apos andlise, ficar comprovada a inadimpléncia do tomador em relagéo
as obrigacdes cobertas pela apdlice, onde sera emitido o parecer pela seguradora com o relatério de
regularizacéo;

Il - caucdo em dinheiro: depdsito em dinheiro efetuado pelo contratado, em conta bancaria
preestabelecida pela Administragdo, ou por meio de outro instrumento indicado pela Administracdo para
recolhimento da importancia,

IV - CETIP - Central de Custédia e de Liquidagdo Financeira de Titulos: custodia titulos de divida
corporativa, CDBs, derivativos, titulos de dividas estaduais e municipais, além de parte dos titulos
publicos federais, como o Certificado Financeiro do Tesouro (CFT), o Certificado do Tesouro Nacional
(CTN) e outros;

V - condi¢des gerais: conjunto de clausulas que regem um mesmo plano de seguro, estabelecendo
obrigacOes e direitos da sociedade seguradora, dos segurados, dos beneficiarios e, quando couber, do
estipulante, nos termos da Resolugéo n° 344/2016 do CNSP, ou outra que vier a substitui-la;

VI - condi¢cBes especiais: conjunto das disposi¢cdes especificas relativas a cada modalidade e/ou
cobertura de um plano de seguro, que alteram as disposi¢cOes estabelecidas nas Condi¢des Gerais;

VII - condi¢Bes particulares: conjunto de clausulas que alteram, de alguma forma, as Condi¢cbes Gerais
e/ou Condigbes Especiais, de acordo com cada segurado;

VIII - contratado: pessoa fisica ou juridica na condicdo de fornecedor ou prestador de servicos ao
Municipio;

IX - contratante: Municipio e os 6rgaos a ele vinculados;

X - contrato principal: todo e qualquer ajuste entre 6érgdos da Administracdo Municipal (segurado) e
particulares (tomadores), em que haja um acordo de vontades para a formacdo de vinculo e a
estipulacdo de obrigacdes reciprocas, seja qual for a denominacéo utilizada;
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XI - depositante ou caucionante: pessoa fisica ou juridica, na qualidade de contratada ou licitante, que
efetua o recolhimento de garantia de proposta para participacdo em licitacdo, ou com a finalidade de
garantia contratual;

XIl - edital: ato da Administracdo, por meio do qual convoca os interessados a participarem de um
certame, de acordo com as condi¢cdes e exigéncias nele consignadas;

XIIl - endosso: documento emitido pela seguradora, por intermédio do qual sdo alterados dados e
condi¢cdes de uma apdlice, de comum acordo com o segurado, conforme dispde a Resolucdo n°® 184/08
do CNSP, ou outra que vier a substituir;

XIV - fiangca bancéaria: titulo emitido como obrigacdo assumida por instituicado bancaria idénea,
devidamente autorizada a funcionar no Pais pelo Banco Central do Brasil, comprovada através de
certiddo emitida por este 6rgédo, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento do contrato celebrado,
observado o disposto nos artigos 818 ao 836 do Cdadigo Civil Brasileiro;

XV - guia de recolhimento: documento emitido pelo Municipio de Curitiba, na qualidade de contratante,
para pagamento junto a rede bancaria credenciada pela contratada do valor do depdsito em garantia a
favor do contratante, quando a contratada optar pela entrega da caucdo em dinheiro;

XVI - indenizagdo: pagamento e/ou reembolso dos prejuizos e/ou multas resultantes do inadimplemento
das obrigacBes cobertas pelo seguro;

XVII - instituicdo financeira: pessoa juridica publica ou privada, que tenha como atividade principal ou
acessoéria a coleta, intermediacdo ou aplicacdo de recursos financeiros préprios ou de terceiros, em
moeda nacional ou estrangeira, e a custdédia de valor de propriedade de terceiros. Equiparam-se as
instituicdes financeiras as pessoas fisicas que exercam qualquer das atividades referidas, de forma
permanente ou eventual. As instituicdes financeiras somente poderdo funcionar no Pais mediante prévia
autorizacao do Banco Central da Republica do Brasil ou decreto do Poder Executivo, quando forem
estrangeiras, nos termos da Resolugdo BACEN n° 2.325 de 30 de outubro de 1996, ou outra que vier a
substitui-la, e da Lei Federal n® 4.595, de 31 de dezembro de 1964;

XVIII - licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas, que participa ou manifesta a
intencdo de participar de processo licitatério, sendo-lhe equiparavel, para os fins desta norma, o
fornecedor ou o prestador de servico que, em atendimento a solicitagcdo da Administracdo, oferece
proposta;
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XIX - limite maximo de garantia: valor maximo que a seguradora se responsabilizar4 perante o segurado
em funcdo do pagamento de indenizac¢éao;

XX - prémio: importancia devida pelo tomador a seguradora, em fun¢do da cobertura do seguro, e que
deverd constar da apdlice ou endosso;

XXI - processo de regulacdo de sinistro: procedimento pelo qual a seguradora constatara ou néo a
procedéncia da reclamacao de sinistro, bem como a apuracdo dos prejuizos cobertos pela apdlice;

XXII - proposta de seguro: instrumento formal de pedido de emissao de apdlice de seguro, firmado nos
termos da legislacdo em vigor;

XXIII - relatério final de regulacdo: documento emitido pela seguradora no qual se transmite o
posicionamento acerca da caracteriza¢cdo ou nao do sinistro reclamado, bem como os possiveis valores
a serem indenizados;

XXIV - segurado: a Administracdo beneficiaria das coberturas do seguro garantia;

XXV - seguradora: a sociedade de seguros garantidora, nos termos da apolice, do cumprimento das
obrigacdes assumidas pelo tomador;

XVI - seguro garantia: aquele que tem por objetivo garantir o fiel cumprimento das obrigag6es assumidas
pelo contratado perante a Administracdo, inclusive as multas, os prejuizos e as indenizacfes decorrentes
de inadimplemento, observadas as regras nas contratacfes regidas pela Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021;

XVII - Sistema Especial de Liquidacdo e de Custddia - SELIC -: 6rgao criado pela ANDIMA e
administrado pelo BACEN através do qual as instituicdes financeiras registram, custodiam e liquidam as
transacdes que envolvem titulos publicos federais, estaduais e municipais. O sistema processa as
operacfes de movimentacgdo, resgate, ofertas publicas de titulos e suas respectivas liquidac6es
financeiras;
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XVIII - sinistro: o inadimplemento das obrigacdes do tomador cobertas pelo seguro;

XXIX - titulos da divida publica emitidos sob a forma Escritural: crédito registrado ao beneficiario em
centrais de liquidacéo e custdédia autorizados pelo Banco Central do Brasil, segundo requisito exigido no
inciso I, 81°, art. 96 da Lei n® 14.133/2021. Mais especificamente, SELIC/BACEN;

XXX - titulos da divida publica emitidos sob a forma cartular: titulos emitidos em “papel”;

XXXI - tomador: devedor das obrigacfes por ele assumidas perante o segurado.

CAPITULO 1l

DA GARANTIA DE PROPOSTA

Art. 3° Podera ser exigida por meio do edital, no momento da apresentacdo da proposta, a comprovacao
do recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-habilitacdo, cabendo
ao contratado a escolha da modalidade, nos termos do §1° do artigo 96 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

8 1° Nas hip6teses em que for exigida, a garantia de proposta ndo poderda ser superior a 1% (um por
cento) do valor estimado para a contratacdo.

§ 2° A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado da
assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitacao.

§ 3° Implicard execucdo do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato ou a
nao apresentacdo dos documentos para a contratacao.

§ 4° O recolhimento da garantia sera feito junto ao Departamento de Contabilidade da Secretaria
Municipal de Planejamento, Finangas e Orcamento — SMF, respeitando as formas de entrega previstas
em edital, eletrbnica ou presencial, bem como os prazos limites.
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§ 5° Quando se tratar de garantia de proposta na modalidade seguro-garantia ou fianga bancéria, ndo
havendo requerimento do licitante para devolugcéo da garantia no prazo de 90 (noventa) dias, nos termos
do § 2° do art. 3° desta norma, os documentos serdo baixados contabilmente pela Administracéo e
eliminados apds notificacdo do interessado por parte da Administracdo e decorrido o prazo nela indicado,
sem qualquer manifestacéo.

CAPITULO IV

DA GARANTIA DE EXECUCAO

Art. 4° A exigéncia de garantia de execucédo do contrato devera ser prevista no instrumento convocatorio,
cabendo ao contratado a escolha da modalidade, nos termos do §1° do artigo 96 da Lei Federal n°®
14.133, de 2021.

§ 1° O valor da garantia ndo excedera ao disposto nos artigos 98 e 99 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° O edital fixara prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de homologacéo da licitacao e anterior
a assinatura do contrato, para a prestacao da garantia pelo contratado na modalidade seguro garantia,
prevista no inciso Il do §1° do art. 96 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 3° O prazo para entrega da garantia quando nas modalidades prevista nos incisos | e Ill do §1°, art. 96
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sera de no minimo de 1 (um) més, contado da data de homologacédo
da licitacdo e até 15 (quinze) dias ap0s a assinatura do contrato, desde que estipulado em edital ou no
contrato.

§ 4° A garantia devera ser atualizada em igual propor¢cdo de eventuais alteracdes contratuais que
modificarem o valor inicial atualizado do contrato.

§ 5° Na hip6tese da ocorréncia do previsto no paragrafo anterior, a assinatura do termo aditivo fica
condicionada a apresentacdo da comprovacgéo pelo contratado da complementagdo da garantia.

§ 6° O edital fixara prazo, contado da data de homologacéo da licitagdo e anterior & assinatura do
contrato, para a prestacao da garantia pelo contratado, que poderd ser prorrogado a critério da
Administracao, desde que justificado o interesse publico.
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CAPITULO V

DA FINALIDADE DA GARANTIA

Art. 5° A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

| - prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

Il - prejuizos diretos causados a Contratante decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do
contrato;

Il - prejuizos e danos causados a terceiros por culpa ou dolo da contratada durante a execuc¢ao do
contrato;

IV - multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragcdo a contratada;

V - obrigac@es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela contratada,
inclusive de acidente de trabalho, custas e honorarios advocaticios e indeniza¢cdes que envolvam
empregados da empresa afiancada, quando couber;

VI - condenagfes em processos judiciais contra a Administracdo motivadas pelo contratado, inclusive
execucdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias, cujo objeto guarde relagdo com o contrato;

VII - prejuizos e danos causados por erro de projeto para obra civil, quando o objeto do contrato for de
execucao de obras e/ou projetos de engenharia;

VIII - prejuizos e danos causados por erro de fabricacdo, quando o objeto do contrato for a aquisi¢cao de
ativos/bens moveis;

IX - outras coberturas poderdo, além das previstas nos incisos deste artigo, ser incluidas em edital e/ou
contrato;

X - demais multas ou indenizacdes nos termos do 88° do art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
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§ 1° Nas contrata¢des de servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou
predominancia de mao de obra, é de responsabilidade da contratada o cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, independentemente de previsdo contratual.

§ 2° para assegurar o cumprimento de obrigacfes trabalhistas pelo contratado, a Administracéo,
mediante disposicdo em edital ou em contrato, devera exigir caucao, fianca bancaria ou contratacéo de
seguro-garantia com cobertura para verbas rescisérias inadimplidas.

§ 3° A garantia apresentada pelo contratado devera conter, no minimo, as coberturas indicadas neste
artigo, sob pena de néo ser aceita pela Administracdo, podendo ser aplicavel ao contratado as san¢fes
estabelecidas na legislacdo vigente.

CAPITULO VI

DAS MODALIDADES DE GARANTIA

Secao |

Da caucédo em dinheiro

Art. 6° Na hipétese da escolha da prestacdo da garantia por meio de caucdo em dinheiro o tomador
providenciara o depédsito do valor estipulado no prazo estabelecido em edital ou em contrato.

Art. 7° Compete ao Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal de Planejamento, Financas
e Orcamento — SMF a emissdo da guia de recolhimento ou guia de depdsito da caucdo, a escrituracao
individualizada em nome do depositante, do valor recebido como receita extraorcamentaria e a emissao
do comprovante de depdsito e encaminhamento aos setores envolvidos.

§ 1° Serdo aplicaveis as sangdes previstas em edital ou no contrato na hipotese de prestacdo da caugéo
em valor inferior ao devido, constatada quando da confirmac¢édo do pagamento da guia de recolhimento
ou da confirmagéo do deposito.
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§ 2° O contratado sera notificado para restituicdo de valores na hipétese de prestacdo da caugdo em
valor superior ao devido, constatada quando da confirmacéo do pagamento da guia de recolhimento ou
da confirmacgéo do depdsito.

Art. 8° N&o serdo aceitas como caucgdo quantias depositadas diretamente em conta bancaria de
titularidade da Administracéo, ou valores disponibilizados mediante abertura de conta garantia junto a
instituicdo bancaria, sem que tal procedimento tenha sido orientado pela Administracao.

Art. 9° A devolucédo de caucdo em dinheiro devera ser requerida pelo interessado a unidade contratante,
que devera autuar um processo e encaminha-lo ao Departamento de Contabilidade da SMF, contendo os
seguintes documentos:

| - Termo de Recebimento Definitivo do objeto ou Termo de Encerramento Contratual ou documento
equivalente;

Il - despacho decisoério da autoridade competente autorizando a devolucdo da caucao que devera conter,
no minimo, 0s seguintes elementos:

a) numero do contrato;

b) modalidade, nimero e ano de licitacao;

c) valor a ser restituido, em moeda corrente;

d) nome completo do destinatario do pagamento a ser efetuado;

e) numero do CNPJ ou CPF.

8 1° A devolucdo da caucdo sera realizada mediante depdsito em conta bancaria, sendo a restituicéo
feita pelo seu valor corrigido monetariamente, de acordo com o0s indices oficiais adotados pela
Administracao.

§ 2° A devolugéo da caucdo podera também ser motivada pela unidade contratante apds constatada
uma das hipé6teses do inciso | do caput deste artigo, por meio de processo administrativo préprio,
gquando a mesma ainda nao tiver sido requerida pelo interessado.
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Art. 10. O direito de restituicdo da caucdo em dinheiro prescreve apos decorridos 5 (cinco) anos da data
do Termo de Recebimento Definitivo, Termo de Encerramento Contratual ou documento equivalente.

§ 1° O prazo prescricional podera ser interrompido ou suspenso nas hipéteses legais.

§ 2° Decorrido o prazo prescricional, a cau¢cao em dinheiro deverd ser revertida em receita em favor da
Administracao.

Art. 11. O montante correspondente a corregdo monetéria da caucgéo recolhida em dinheiro, quando da
sua devolucgdo, sera pago pela Administracdo mediante nota de empenho orgcamentaria.

Paragrafo Unico. Compete ao Departamento de Controle Financeiro efetuar o calculo da correcédo
monetaria do valor da caucao recolhida em dinheiro a ser devolvida, conforme estabelecido no art. 100
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 12. Compete ao Departamento de Contabilidade da SMF verificar em seus registros a disponibilidade
do valor caucionado, e, em havendo saldo positivo, emitir a Ordem Extraorcamentaria, que sera
encaminhada para pagamento ao solicitante.

Secéo Il

Dos Titulos da Divida Publica

Art. 13. Na hipotese de a contratada optar pela apresentacdo de garantia na modalidade de Titulos da
Divida Publica emitidos pelo Tesouro Nacional, o tomador devera entrega-lo & Administracdo no prazo
estabelecido em edital ou em contrato, respeitando os termos do inciso |, do artigo 96 da Lei Federal n°®
14.133, de 2021.

§ 1° A Administracdo aceitara os titulos da divida publica emitidos apenas sob a forma ‘escritural’
(eletronicamente) e registrados nas Centrais de Custddia SELIC e CETIP.

§ 2° Os titulos cartulares ndo seréo aceitos pela Administragédo, conforme disposto na legislagéo vigente.

Art. 14. A garantia prestada sob modalidade titulo da divida publica dever& assegurar a cobertura
durante toda a execucédo do contrato e mais 90 (noventa) dias apos o término da vigéncia contratual, se
outro prazo nao for estipulado em contrato ou no edital, devendo ser renovada a cada prorrogacao,
mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora ou instituicdo financeira emissora do titulo.

10



PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE
PESSOAL E TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Art. 15. A fim de embasar o valor econémico do titulo, o caucionante devera comprovar a metodologia de
célculo por meio de apresentacdo da memaria de calculo, bem como da indicacdo da previséo legal
vigente da Secretaria do Tesouro Nacional ou equivalente.

Art. 16. Os eventos de garantia, transferéncia e bloqueio serdo realizados mediante a instituicao
custodiante a partir da solicitacdo de bloqueio do titulo na CETIP ou SELIC, conforme o caso, para a
Administracdo contratante.

Paragrafo Unico: O valor apurado do titulo correspondera ao preco deste titulo em mercado na data da
solicitagéo do seu levantamento, conforme previsto no caput deste artigo.

Secéao Il

Do Seguro-Garantia

Art. 17. Na hipétese de a contratada optar pela apresentacdo de garantia na modalidade de seguro-
garantia, devera assegurar a cobertura durante toda a execucédo do contrato e mais 90 (noventa) dias
apos término da vigéncia contratual, se outro prazo nao for estipulado em contrato ou no edital, devendo
ser renovada a cada prorrogacao, mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora ou
instituicdo financeira emissora do titulo.

Art. 18. Quando optar por essa modalidade, a contratada devera apresentar apolice de seguro-garantia
de acordo com as disposi¢des da Circular SUSEP n° 662, de 11 de abril de 2022, ou outra que vier a
substitui-la, seus anexos e respectivas alteracées, bem como de acordo com o previsto no edital e/ou no
contrato.

Art. 19. A apdlice de seguro-garantia deve ser apresentada em original e com o clausulado completo,
devendo ser registrada no sitio eletrdnico da SUSEP.

§ 1° Sera admitida a aceitacdo de apdlice por meio de documento eletrénico assinado digitalmente,
desde que respeitadas as normas vigentes sobre a infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP
Brasil, e que seja possivel comprovar a autenticidade do documento no endereco eletrénico da
companhia emitente e no sitio eletrénico da SUSEP, quando disponivel.

§ 2° A aceitacdo da apdlice do seguro-garantia dependera de prévia analise da regularidade da
seguradora no sitio eletrénico da SUSEP, autenticidade do documento e conformidade do clausulado

11
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com a legislacdo vigente, edital e termos contratuais.

§ 3° A apdlice deve conter todas as garantias elencadas no art. 5°, sob pena de ndo aceitacdo da apdlice
de seguro-garantia.

§ 4° Caso a Administracdo opte por exigir a prestacdo de garantia na modalidade seguro-garantia, nos
termos dos artigos 99 e 102 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, deveréa constar da apélice clausula de
retomada por parte da seguradora nos casos de inadimplemento pelo contratado, em assumir a
execucdo e concluir o objeto do contrato.

§ 5° Em n&o havendo inconformidades com o seguro-garantia, o Departamento de Contabilidade da
SMF, emitirh o Comprovante de Deposito de Titulos que sera entregue ao tomador para compor o rol de
documentos para participacdo de certame licitatério, ou encaminhado ao setor competente para ser
anexado ao processo em que tramita o contrato, acompanhado de uma via da apdélice de seguro
garantia.

§ 6° A guarda do titulo entregue como seguro-garantia, bem como a sua contabilizacdo em conta de
controle especifica, fica sob a responsabilidade do Departamento de Contabilidade da SMF.

§ 7° Quando se tratar de documento eletrénico nos moldes do § 1° do caput, a guarda a que se refere o
§ 6° podera ser realizada mediante anexacdo do titulo de garantia no sistema informatizado da
Administragdo com recurso para armazenamento e consultas futuras.

Art. 20. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado ndo tiver pago o prémio nas datas
convencionadas.

Secao IV

Da Fianca Bancéria

Art. 21. Na hip6tese de a contratada optar pela apresentacdo de garantia na modalidade de Fianca
Bancaria, deverd assegurar a cobertura durante toda a execugéo do contrato e mais 90 (noventa) dias
apo6s o término da vigéncia contratual, se outro prazo néo for estipulado em contrato ou no edital,
devendo ser renovada a cada prorrogagdo, mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora
ou instituicao financeira emissora do titulo.

§ 1° Devera ser verificado no sitio eletrénico do Banco Central se a instituicdo financeira dispde de
autorizacdo para funcionar no Brasil e a comercializar fianca bancaria, comprovada por meio de certiddo
emitida por este orgao.
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§ 2°- Nao sera aceito como garantia, o titulo de fiangca bancaria quando emitido por instituicdo que nao
conste da relagdo do Banco Central como autorizadas para essa finalidade.

CAPITULO VI

DA EXTINCAO DA GARANTIA

Art. 22. A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apés a fiel execuc¢ao do contrato
ou apOs a sua extingao por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, atualizada
monetariamente.

Art. 23. A garantia sera considerada extinta:

| - com a devolucdo da apdlice, fianca bancéaria ou autorizacdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Administracdo, mediante
termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato; e

Il - com o término da vigéncia do contrato e término da vigéncia da garantia.

Art. 24. A garantia somente serd liberada mediante a comprovagéo de que a contratada pagou todas as
verbas trabalhistas e rescisdrias inadimplidas, decorrentes da contratacao.

§ 1° Na hipdtese de o pagamento referido no caput deste artigo ndo ocorrer até o fim do segundo més
ap6s o encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd utilizada para o pagamento daquelas
verbas, observada a legislacdo que rege a matéria.

§ 2° A comprovacao da regularidade das obrigacdes trabalhistas a que se refere o caput deve ser
analisada pelo gestor do contrato.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 25. Na hipotese de o contratado ndo cumprir as obrigacdes contratuais por ele assumidas, o gestor
ou fiscal do contrato dever&o acionar o Departamento de Contabilidade da SMF, por meio de processo
administrativo para que proceda ao levantamento das garantias para o contrato inadimplido.

§ 1° Nos casos de caucdo em dinheiro, o gestor ou fiscal do contrato deverd informar o valor a ser
descontado, para que se proceda a conversdo em renda da caucéo recolhida em dinheiro a favor do
Municipio a titulo de penalidade e/ou multa contratual.

8 2° Nos casos de garantias entregues nas modalidades seguro-garantia, fiangca bancaria ou titulos da
divida publica, caber&o ao gestor ou fiscal do contrato as providéncias necessérias para comunicagdo do
sinistro junto a instituicao garantidora que emitiu o titulo de garantia, bem como a prestacdo de
informacdes, documentos, e todas as demais acdes para requerer a indenizacéo.

Art. 26. A caucdo recolhida é exclusiva do contrato a que se destina, sendo vedada a sua transferéncia
para outro contrato, ainda que na hipétese de mesmo contratado.

Art. 27. A garantia oferecida podera ser substituida por uma de outra modalidade, por mudanca de
seguradora ou instituicdo bancaria, desde que a nova garantia atenda a todos os requisitos legais,
editalicios e contratuais, e desde que nenhum periodo fique descoberto.

§ 1° A substituicdo da garantia prevista no caput seréa permitida na data de renovagéo ou de aniversario.

§ 2° O pedido de substituicdo devera ser formalizado através de processo, com despacho da unidade
contratante, autorizando a substituicdo e atestando que n&o ha pendéncias a serem suportadas pela
garantia substituida.

§ 3° A devolucdo da garantia substituida sera feita apds o recebimento da garantia substituta.

Art. 28 Todos 0s custos necessarios a contratacdo do seguro-garantia, fianca bancaria e titulos da divida
publica serdo inteiramente assumidos pelo contratado, isentando o Municipio de quaisquer énus e/ou
reembolso.

Art. 29. Em se tratando de licitante e/ou contratado na condicdo de consoércio, a garantia apresentada
nas modalidades seguro-garantia ou fianca bancéaria devera ser em nome do consércio, salvo se houver
outra orientacao prevista em contrato ou no edital.

§ 1° Sera admitido que cada integrante do consoércio apresente sua garantia de forma individual, na
proporcao de sua participacdo no consércio, desde que previsto em edital ou contrato.
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§ 2° Aplica-se o caput deste artigo para as garantias de proposta com a finalidade de pré-habilitacdo na
participacdo de certames licitatorios e para as garantias contratuais.

Art. 30. Compete ao setor de Garantias Contratuais, vinculado a Secretaria Municipal de Administracao,
Gestéo de Pessoal e Tecnologia da Informacéo - SMAP, o célculo do valor da garantia e o envio da
notificacdo ao tomador para recolhimento da garantia, nos casos de contratos e aditivos, mediante prévia
solicitacdo do Nucleo de Assessoramento Administrativo.

§ 1° O calculo do valor a ser caucionado seguira os parametros estabelecidos nos artigos 98 e 99 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° O procedimento estabelecido no caput se aplica exclusivamente as garantias contratuais.

§ 3° A notificacdo a ser remetida ao tomador pelo setor de Garantias Contratuais, solicitando a
apresentacdo da garantia, que deve conter de forma clara e objetiva, preferencialmente, em uma Unica
folha de informac&o, no minimo, os seguintes dados:

| - nmero do contrato;

Il - modalidade, nimero e ano de licitacao;

Il - nome e CPF/CNPJ do contratado;

IV - nome e CPF do representante legal, no caso do contratado ser pessoa juridica;

V - finalidade da garantia (exemplo: contrato novo ou aditivo de prorrogacéo da vigéncia, aditivo de valor,
reequilibrio, reajuste, supresséo) ou termo de apostilamento, contendo o nimero do aditivo ou hamero
do termo de apostilamento;
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VI - prazo de vigéncia da garantia;

VIl - valor inicial do contrato para efeitos de calculo da garantia, quando nos casos de contratacfes
previstas no caput do art. 98 e art. 99 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

VIII - valor anual do contrato para efeitos de calculo da caucédo, quando nos casos de contratacfes
previstas no paragrafo unico do art. 98 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

IX - percentual de garantia prevista em contrato;

X - indicar se o contrato é de servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou
com predominancia de méo de obra;

XI - informar qual é o novo valor global do contrato, considerando o valor do aditivo ou termo de
apostilamento e seus ajustes;

XIl - quando se tratar de solicitacdo de caucéo para Pregéo Eletrénico que ndo gere contrato, e que nao
tenha a minuta do contrato para embasar a notificacdo de caucdo, informar em que item e subitem do
Edital refere-se a obrigatoriedade da Garantia de Execucao.

§ 4° Em caréter provisorio e transitrio, enquanto ndo constituida a estrutura minima de pessoal para
criacdo do setor de Garantias Contratuais, a que se refere o caput deste artigo, competird aos Nucleos
Financeiros a realizacéo de tais atividades.

Art. 31. Os titulos de seguro-garantia e fianca bancaria que estiverem sob a guarda do Departamento de
Contabilidade da SMF, com vigéncia expirada ha mais de 180 (cento e oitenta) dias e ndo requeridos
para devolucdo, poderao ser baixados contabilmente e eliminados, desde que o contrato objeto da
garantia ja esteja vencido.

Paragrafo Unico. A Administracdo notificara o contratado sobre a adoc¢do das medidas previstas no
caput por uma Unica vez.

Art. 32. A garantia contratual sera retida pelo Contratante até plena comprovacao, pelo Contratado, de
quitacdo de todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes do ajuste e de encerramento de
eventual processo administrativo que apure infracdes contratuais.
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Art. 33. Esta Instrucdo Normativa conjunta entra em vigor na data de sua publicacéo.

Secretaria Municipal de Administracdo, Gestao de Pessoal e Tecnologia da Informacéo, 18 de agosto de
2023.

Cristiano Hotz Alexandre Jarschel de Oliveira
Secretario Municipal de Planejamento, Secretario Municipal de Administracdo, Gestao
Financas e Orgcamento de Pessoal e Tecnologia da Informacé&o
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