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Assunto: Contas de Controle - Contratos
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Nota Técnica de Procedimento Contabil - N2 002/2023 — SMF-
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Curitiba, 08 de dezembro de 2023.

Objetivo

Definir os procedimentos a serem executados para a realizacao de registros e
baixas de contratos, seja por meio do contrato original, termos aditivos e de apostilas,
bem como uniformizar a conciliagdo dos contratos no &mbito do Municipio de Curitiba.

Consideracoes Iniciais

As contas de controle pertencem ao Sistema de Compensagao e possuem a
funcdo especifica de controlar os atos administrativos praticados pelo gestor da
entidade, que, direta ou indiretamente, possam a vir afetar o patrimdénio da entidade,
ainda que de imediato, isto ndo ocorra, mas possa implicar em modificacao futura. Os
principais atos compreendidos neste contexto sdo os Caucoes, Fiancas, Convénios,
Contratos, Garantias, dentre outros.

Contrato é o instrumento pelo qual a Administracao firma ajuste com o particular
ou com outra entidade da Administragdo Publica, com vistas a regulagéo das relagbes
juridicas obrigacionais reciprocas, para consecucao de objetivos de interesse publico.

Escrituracao

Deverd ser realizado o registro contdbil sempre que ocorrer a assinatura de
contratos de despesas, aditivos e apostilamentos, assim como, deverd ser realizada a
conciliagdo contdbil mensal dos saldos dos contratos vigentes e a baixa dos saldos

remanescentes, ndo empenhados e/ou liquidados, apds o término do contrato.
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Os registros devem ser realizados, seguindo a classificagao realizada no portal

contratos web, nas seguintes conta:

Classificacao Portal Conta Contabil
Contratos

1- Aluguéis 8.1.2.3.1.03 - Contratos de Alugueis
2 — Fornecimento de Bens 8.1.2.3.1.04 - Contratos de Fornecimento de Bens
3 — Seguros 8.1.2.3.1.01 - Contratos de Seguros
4 — Servigos 8.1.2.3.1.02 - Contratos de Servicos
5 - QOutras 8.1.2.3.1.99 - Outras Obrigacdes Contratuais
6 - Contratos de PPP - do | 8.1.2.3.1.10 - Contratos de PPP - do ente federado,
ente federado, exceto estatais ndo | exceto estatais ndo dependentes — Obs.: CC conforme
dependentes execucao prevista no contrato.

7 - Contratos de PPP - das estatais
ndo dependentes

8.1.2.3.1.11 - Contratos de PPP - das estatais nao
dependentes — Obs.: CC conforme execugéo prevista no
contrato.

8 - Contratos de Empréstimos
e Financiamentos

8.1.2.3.1.05 -
e Financiamentos

Contratos de Empréstimos

9 - Contrato de Gestao

8.1.2.3.1.06 - Contrato de Gestao

10 - Termo de Parceria

8.1.2.3.1.07 - Termo de Parceria

11 - Contraprestacdes Futuras

8.1.2.3.1.08 - Contraprestacdes Futuras

12 - Contratos de Rateio

8.1.2.3.1.09 - Contratos de Rateio

13 - Contratos de Cessdo de
Bens Moéveis

8.1.2.3.1.12 - Contratos de Cessao de Bens Méveis

14 - Contratos de Cessdo de
Bens Iméveis

8.1.2.3.1.13 - Contratos de Cessao de Bens Imébveis

1. ASSINATURA DE CONTRATO

O registro da assinatura de contrato sera utilizado a “data assinatura” incluida no

portal contratos WEB na aba Juridico/Dados Juridicos conforme figura abaixo:

Cadastro Asministrative Fimanceire

Jsricticn

Autorizacde pars Aditar | Consulta | Relaténc

Dzdos Juridicos

Avalizgio de Contralzdariz
Dizdos Diarie Oficiz! Aditive

Enwio Documentos

Coneanic Externa

M2 Diario Oficial:
Dt. Diano Oficial:
Data Assinatura:
Data Contabilizacdo:

Inicio Vigéncia:

E
E

E

Os valores sao oriundos do médulo contratos WEB na aba Financeiro/Origem de

Recursos conforme figura abaixo:




Nota Técnica de Procedimento Contabil n2 002/2023 — SMF-FEC

Cadastro | Administ=tive | Financeire | Juridico | Autorizacso pars Aditsr | Consulis | Relatdcdg

Ocpics Participantss
Sarcelamentd dos C".:rgéns

Origem de Recursos

Vingular Dotacoes

Vinzular Dotacoes Aditivo/Apostil

Av=roacao Dotacde

Valor Contrato: 150000,00
Recurso Proprio: 0,00
Recurso Estadual: 0,00
Recurso Federal: 0,00
Operacdo de Crédito: 0,00

O langamento da assinatura de contrato esta informado abaixo:

Natureza da informacao: Controle

D - 7.1.2.3.1.xx — Obrigagdes Contratuais — Tipo de Contrato

C - 8.1.2.3.1.xx — Execucao de Obrigacdes — Tipo de Contrato — A Executar
Evento: 75 - Contrato: Inicio Execucao

Documento: Numero do contrato

Ano: Ano do contrato

Gravar o CPF/CNPJ do fornecedor vinculado ao contrato

2. ADITIVOS DE CONTRATOS

Os aditivos, aumentativos ou diminutivos, serdo contabilizados conforme a sua
inclusao no médulo contratos WEB na aba Juridico/dados diario oficial aditivo conforme
figuras abaixo:

Cadastro | Administrative | Fimancsire | Juridico: | AutorizacSn para Aditer | Consults | Relstonid

Dedos Juridices |
Avaliztdo e Controladoriz
Bedos Diario/ Oficial Saitvo |
Envle Documentos

Convénio Exisrmo
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Nimero 1 Ano: 2021 Data: |09/08/2021
Tipo: Maltipla
Estrutura: Agrupadora Status: Ativo
Tipo: Aditivo
Ne Didrio Oficial: 216 Dt Diario Oficial: [12/11/2021 |
Dt Assinatura: |13/10/2021 Dt Contabilizacdo: |13/10/2021

Os lancamentos dos aditivos estao informados abaixo:

Aditivos de contratos — Aumentativos:

Natureza da informagao: controle

D - 7.1.2.3.1.xx — Obrigagdes Contratuais — Tipo de Contrato

C - 8.1.2.3.1.xx — Execucao de Obrigacdes — Tipo de Contrato — A Executar
Evento: 76 - Contratos: Aditivos Aumentativos

Documento: Numero do contrato

Ano: Ano do contrato

Gravar o CPF/CNPJ do fornecedor vinculado ao contrato

Aditivos de contratos — Diminutivos:

Natureza da informacao: controle

D - 8.1.2.3.1.xx — Execucgéao de Obrigacdes — Tipo de Contrato — A Executar
C - 7.1.2.3.1.xx — Obrigacdes Contratuais — Tipo de Contrato

Evento: 77 - Contratos: Aditivos Diminutivos

Documento: Nimero do contrato

Ano: Ano do contrato

Gravar o CPF/CNPJ do fornecedor vinculado ao contrato



@ Nota Técnica de Procedimento Contabil n2 002/2023 — SMF-FEC

3. EXECUCAO DE CONTRATOS

A medida que os contratos forem sendo executados, ou seja, quando as
despesas passarem pela fase da liquidacao, sera realizado a reclassificagdo para a
conta contabil de “A Executar” para “EXECUTADQOS”.

O langamento da execugao dos contratos esta informado abaixo:

Execucao de contratos:

Natureza da informacao: controle

D - 8.1.2.3.1.xx — Execuc¢éao de Obrigacbes — Tipo de Contrato — A Executar
C - 8.1.2.3.1.xx — Execucao de Obrigacoes — Tipo de Contrato — Executados
Evento: XX - Contratos: Execucao de Contratos

Documento: Numero do contrato

Ano: Ano do contrato

Gravar o CPF/CNPJ do fornecedor vinculado ao contrato

4. ENCERRAMENTO DE CONTRATOS

O valor remanescente do contrato que ndo sera executado sera baixado ao final
da vigéncia do contrato que esta informata no Portal Contratos WEB. O valor

remanescente sera calculado com base na seguinte formula:

Assinatura do Contrato (Evento 75)

(+) Aditivos Aumentativos (Evento 76)

(-) Aditivos Diminutivos (Evento 77)

(-) Liguidagdes liquidas dos empenhos dos contratos (Evento 3, 22, 23 e 62)

= Saldo remanescente do contrato ndo executado (Evento 78)

O langamento das baixas dos contratos esta informado abaixo:
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Encerramento de contratos:

Natureza da informacao: controle

D - 8.1.2.3.1.xx — Execuc¢éao de Obrigacbes — Tipo de Contrato — A Executar
C - 8.1.2.3.1.xx — Execucao de Obrigacdes — Tipo de Contrato — Executados
Evento: 78 - Contratos: Encerramento

Documento: Numero do contrato

Ano: Ano do contrato

Gravar o CPF/CNPJ do fornecedor vinculado ao contrato

5. ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
No encerramento do exercicio sera realizado o langamento de baixa dos valores
executados durante o exercicio conforme informado abaixo:

Encerramento do exercicio:

Natureza da informacao: controle

D - 8.1.2.3.1.xx — Execugéao de Obrigagdes — Tipo de Contrato — Executados
C - 7.1.2.3.1.xx — Obrigacdes Contratuais — Tipo de Contrato

Evento: 98 - Encerramento do Exercicio

Documento: Namero do contrato

Ano: Ano do contrato

Gravar o CPF/CNPJ do fornecedor vinculado ao contrato

6. CONCILIACAO DE CONTRATOS

Para validacdo dos saldos das contas contabeis de contratos classificados no
grupo 8.1.2.3.1.xx - Execugéao de Obrigagdes — Tipo de Contrato — A Executar a entidade
deve realizar a consulta na tela “FCTB913F000 - Consulta Genérica” no médulo de
contabilidade/consultas/consulta genérica, conforme figura abaixo:
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Contabilidade

I
Sietema  Labelas | Coneullas Moviniento: Mepsal Anual Femaments: Janslas Ajuda

BTyl eEagt - CorsultaVinculas Forre ubro Definitivo: outubro
[T — Canc/Dedugdes Tributos

Relscdo de Bens Imaveis

Bens Bamados no Perioda

Transagdo efetuadas por empenho

Consulta de Langamento Contabeis

Consults Genérica

Consults Geneérica ADM

Langamentos Contabeis Empenho

Para consulta deve-se selecionar a empresa, classificacdo contabil e data de

referéncia:

{FCTBE13£000] - Coeulta Genifica ===

Consuta

O relatério apresentado possui as seguintes informacdées e que deve ser
conferido com as contas contdbeis dos contratos:

- n® do Contrato; Ano do Contrato; Classificagdo Contabil do Portal Contratos; Sigla da
Empresa: CPF/CNPJ; Razdo Social; Data de Inicio; Data final (atualizada pelos
aditivos); Valor Inicial; Valor Aditivos; Valor Acumulado, (demais valores existentes no
portal); Valor Liquidado (Liquido); Saldo a Executar (Valor acumulado/Atualizado -
Liquidacoes)



